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INTRODUCAO

O Excel é uma das melhores planilhas existentes no mercado. As planilhas
eletrbnicas sdo programas que se assemelham a uma folha de trabalho, na
qual podemos colocar dados ou valores em forma de tabela e aproveitar a
grande capacidade de célculo e armazenamento do computador para
conseguir efetuar trabalhos que, normalmente, seriam resolvidos com uma
calculadora, lapis e papel. Aqui nesta apostila o objetivo é aprimorar mais o seu
conhecimento nesta excelente ferramenta. Caso seja seu primeiro contato com

0 Excel é aconselhavel que baixe primeiro a versao basicado Excel.

Vamos iniciar nossos estudos com algumas funcées mais elaboradas que esta

excelente ferramenta nos proporciona.

PROC, PROCV E PROCH
A funcdo PROC, PROCH e PROCYV permitem que se faga uma busca em sua

planilha e retorne na célula de acordo com os critérios selecionados.

Vamos nos apoiar para 0 nosso proximo exemplo na funcdo PROCV

Sua sintaxe € a seguinte:

=PROCV() A funcéo faz uma procura vertical em uma tabela de dados.

Busca o que A célula onde sera digitado o dado que sera procurado na tabela.
Tabela de Busca A regido de células onde se encontra a tabela com os dados.
Coluna O numero da coluna que tem o dado a ser recuperado

Monte a seguinte planilha

F3 - f |

A B C D E F
1 | Tabelade Classes Hdspede |Tipo Classe |Valor
2
3 |Classe Valor Jodo Média I
4 |Alta RS 55,00 Karla Presidente
5 Baixa RS 25,00 Marcio |Comum
& Comum | RS 20,00 Pedro Baixa
7 Média RS 45,00 Ana Baixa
2 President| RS 180,00 Maria Presidente



Temos entdo uma planilha base com as classes e seus respectivos valores, na
planilha ao lado, temos entdo o hospede e classe escolhida, vamos entdo
procurar na primeira planilha o tipo de classe para que retorne o valor.

=PROCV(E3;A4:B8;2) , Observe que € buscado o tipo da classe E3 no

intervalo da tabela base A4:B8 e retorna a segunda coluna representado pelo

namero 2.
PROCY ~ (> X « fe| =PrOCV(E3;A4:B8;2)
A B C D E F ]
1  Tabelade Classes Hdspede |Tipo Classe |Valor
2
3 Classe Valor Jodo [Média ]:PRGCU{E3;A4:BE;2}
4 Alta RS 55,00 | Karla  |Presidente
5 Baixa RS 25,00 Marcio |Comum
& Comum | RS 20,00 Pedro Baixa
7 Média RS 45,00 Ana Baixa
8 President| RS 180,00 Maria Presidente
9

Para preencher as demais células, o calculo é o mesmo, e neste caso temos
valores absolutos A4:B8 que séo os valores que estdo na primeira tabela.
=PROCV(E3;$A%4:$B$8;2)

Vamos agora a um exemplo usando o PROCH
Monte a seguinte planilha

A B C D E

1

2 Empresa ABC XYZ GFT LKO

3 Jan 1.258,00  2.569,00 258,00  1.288,00
4 |Fev 256,00 256,00  6.521,00  2.683,00
5 Mar 2.589,00  5.487,00  2.156,00 236,00
B Abr 2.547,00  2.369,00 365,00  5.698,00
7 Mai 3.256,00  2.14500  4.578,00  4.857,00
g Total 9.906,00 12.826,00 13.878,00 14.762,00

9
10 Empresa GFT
11 |Total

Vamos usar o assistente de funcdo. Clique sobre o botdo na barra e depois

3
procure a funcao. B Autosoma 7]



i s |
Inserir fungdo M
Procure por uma funcao:

Cu selecione uma categoria: | Recomendado IZ'

Selecione uma funcio:

PROCH(valor_procurado;matriz_tabela;nim_indice_lin;...)
Pesquisa um valor na linha superior de uma tabela ou matriz de valores e retorna o
walor na mesma coluna a partir de uma linha espedificada.

Ajuda sobre esta funcio [ Ok ] | Cancelar ]

b

Cliqgue em OK. Vamos agora preencher os campos das seguinte forma.

- B
Argumentos da fungic IM

PROCH
Valor_procurado B10 E L =
Matriz_tabela A2:E3 B8] = {Empresa™ABCT\XYZV'GFT"\1KO"S
Wim_indice_lin |7 & = 7
Procurar_intervalo | g = FALSOD
= 13878

Pesquisa um valor na linha superior de uma tabela ou matriz de valores e retorna o valor na mesma coluna a partir de
uma linha espedificada.

Procurar_intervalo & um valor logico: para determinar a correspondéncia mais semelhante na

linha superior {dassificada em ordem crescente) = VERDADEIRC ou ndo
espedficada; determinar uma correspondéncia exata = FALSO,

Resultado da formula = RS 13.875,00

Ajuda sobre esta funcio oK ] l Cancelar

» valor_procurado: é a célula B10;

e matriz_tabela é o intervalo de A2:ES,;

* num_linha: é 7, pois o intervalo comeca na linha 2, e os valores a serem
retornados estao na linha 8 (Total do semestre);

e procurar_intervalo: é 0 "zero", pois queremaos o0 valor exato da pesquisa.



A B C D E

1

2 Empresa ABC XYZ GFT LKO

3 Jan 1.258,00  2.569,00 258,00  1.288,00
4 Fev 256,00 256,00  6.521,00  2.683,00
5 Mar 2.589,00  5.487,00  2.156,00 236,00
6 Abr 2.547,00  2.369,00 365,00  5.698,00
7 |Mai 3.256,00  2.14500  4.578,00  4.857,00
g8 Total 9.906,00 12.826,00 13.878,00 14.762,00
9

10 |[Empresa GFT
11 |Total I RS 13.378,00 _I

Distribuicdo de Frequéncia
A distribuicdo de frequéncia € o numero de repeticdes de um determinado valor

de uma variavel. Sendo uma funcdo formada pelos valores da variavel e suas
respectivas frequéncias.

Vamos usar a funcdo em uma planilha de boletim.

c11 - Jx
A B C D E F G

1 Nome 12 BIM 22 BIM 32 BIM 42 BIM Media
2 Camila &Almeida 7 5 4 5 5,25
3 Dantas de Albuguerque 5 8 5 8 6,50
4 Felipe Melo 8 9 8 7 8,00
5 Jodo Candido da Silva 4 4 5 2 3,75
6 Marcos Paulo Furlan 5 8 9 8 7,50
7 Maria Rosangela da Silva 9 7 8 8 8,00
8 Pedrode souza 7 8 9 5 7,25
9
10 Quant
11 |Menor que 5 - reprovado 1
12 |Entre 5,1 e 6,9 rec. 6,9

13 maiorigual a 7 AP

a .

Vamos agora adicionar a funcéo frequéncia para saber a situacédo dos alunos.
Selecione as trés células que devem receber os valores (C11:C13).
Pelo Assistente de fungdo chame a fungdo FREQUENCIA.

Preencha conforme imagem.



' T
Argumentos da fungio |M

FREQUENCIA
Matriz_dados  F2:Fg [E%:| = {5,25:6,5;8;3,75;7,5:8;7,25}
Matriz_bin |B11:B12 [ - (56,99
= L%

Calcula a frequéncia de ocorréncia de valores em um intervalo de valores e retorna uma matriz vertical de nimeros
contendo um elemento 3 mais do gue 'Matriz_bin'.

Matriz_bin € uma matriz de ou referéncia a intervalos nos quais vocé deseja agrupar os
valores contidos em 'Matriz_dados'.

Resultado da farmula = 1

Ajuda sobre esta funcio [ oK ] I Cancelar |

b

Ndo clique em OK. Cligue na barra de férmulas e pressione
CTRL+SHIFT+ENTER.

Ele retorna o resultado e acrescenta chaves na fungdo determinando assim a

matriz.
c11 - Jx| {=FREQUENCIA(F2:F8;B11:B12)}
A B T D 3 = G
1 MNome 12 BIM 22 BIM I2BIM 42 BIM Média
2 Camila &Almeida 7 5 4 5 5,25
3 Dantas de Albuguerque 5 8 5 8 6,50
4 Felipe Melo 8 9 8 7 8,00
5 Jodo Candido da Silva 4 4 5 2 3,75
6 Marcos Paulo Furlan 5 8 9 8 7,50
7 Maria Rosangela da Silva 9 7 8 8 8,00
8 Pedrode souza 7 8 9 5 7,25
9
10 Quant
11 |Menor que 5 - reprovado 3 1
12 [Entre 5,1 e 6,9 rec. 6,99 2
13 |maiorigual a 7 AP a1
14

-
n

FUNCOES DE DATA E HORA

Podemos trabalhar com diversas fungbes que se baseiam na data e hora de
seu computador. As principais funcdo de data e hora sédo
=HOJE( ) Retorna a data atual.



=MES(HOJE()) Retorna o més atual

=ANO(HOJE()) Retorna o ano atual

=HORA(AGORA()) Retorna a hora atual

=MINUTO(AGORA()) Retorna o minuto atual

=SEGUNDO(AGORA()) Retorna o segundo atual

=AGORA() Retorna a data e a hora

=DIA.DA.SEMANA(HOJE()) Retorna o dia da semana em numero

=DIAS360( ) Calcula o numero de dias que ha entre uma data inicial e uma
data final

Para exemplificar monte a seguinte planilha.

J.-'S\FEE de Transferéncia | - I ‘
A B C D E F G

1 segunda-feira terca-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira sabado

2 |Entrada 08:00 07:58 07:59 08:10 08:12 07:40
3 saida 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00
4 Entrada 13:30 13:42 13:27 13:12 13:14 1
5 saida 17:35 17:40 17:26 17:32 17:31

& V. Diario

7 |V.Hora

& V.Total

9 Horas Totais

Em V.Diario, vamos calcular quantas horas foram trabalhadas durante cada
dia.

=B3-B2+B5-B4, pegamos a data de saida e subtraimos pela data de entrada
de manha, com isso sabemos quantas horas foram trabalhadas pela manha na
mesma funcao faco a subtracdo da saida no periodo da tarde pela entrada do

periodo da tarde e somo os dois periodos.

| PROCY v (3 XK j;| =B3-B2+B5-B4
A B L D E F G H
1 segunda-feira terga-feira guarta-feira guinta-feira sexta-feira sabado
2 Entrada 08:00 07:58 07:59 08:10 08:12 07:40
3 saida 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00
4 Entrada 13:30 13:42 13:27 13:12 13:14
5 saida 17:35 17:40 17:26 17:32 17:31
6 V.Didrio  |=B3-B2¢85-B4 |
7 |V.Hora
& V.Total
9 Horas Totais

[
=]



Repita o processo para todos os demais dias da semana, somente no sabado &
preciso apenas calcular a parte da manha, ou seja, ndo precisa ser feito o

calculo do periodo da tarde.

PROCY (] K« J‘:':| =G3-G2

A B C D E F G
1 segunda-feira terca-feira guarta-feira quinta-feira sexta-feira sabado
2 Entrada 08:00 0758 07:59 08:10 08:12 07:40
3 |saida 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:004
4 Entrada 13:30 13:42 13:27 13:12 13:14
5 |saida 17:35 17:40 17:26 17:32 1731
b V. Didrio 08:05 08:00 05:00 08:10 DE:DS|=G3-GE -l
7 |V.Hora
g |V.Total
9 |Horas Totais

Para calcular o V. da hora que o funcionario recebe cologue um valor, no caso
adicione 15 e coloquei no formato Moeda. Vamos agora entdo calcular quanto
ele ganhou por dia, pois temos quantas horas ele trabalhou durante o dia e
sabemos o valor da hora. Como temos dois formatos de nimeros precisamos
durante o célculo fazer a converséao.

Para a segunda-feira o calculo fica da seguinte forma:
=HORA(B6)*B7+MINUTO(B6)*B7/60 .

Inicialmente utilizamos a fungcdo HORA e pegamos como referéncia de hora o
valor da célula B6, multiplicamos pelo valor que estd em B7, essa parte calcula
somente a hora cheia entdo precisamos somar 0s minutos que pega a funcéo
MINUTO e multiplica a quantidade de horas pelo valor da hora, como o valor €
para a hora dividimos ele entdo por 60

Apés isso coloque o valor em formato Moeda.

Area de I, '« Fonte ld Allnhamento ]
B8 -l f | =HORA(B6)*B7+MINUTO(B6) *B7/60]
A B c D E | Barra de férmulas |
1 segunda-feira terga-feira guarta-feira guinta-feira sexta-feira sabado
2 |Entrada 08:00 0758 07:59 08:10 08:12 07:40
3 |saida 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00
4 Entrada 13:30 13:42 13:27 13:12 13:14
5 |saida 17:35 17:40 17:26 17:32 17:31
6 |V. Didrio 08:05 08:00 08:00 08:10 08:05 04:20
7_V. Hora RS 15,00

8 |V.Total I RS 121,25 !

9 |Horas Totais
1N




Para os demais calculos o V.Hora sera igual ha todos os dias entdo ele precisa
ser fixo para que o calculo possa ser copiado, 0 numero 60 por ser um namero
ndo € muda.

=HORA(B6)*$B$7+MINUTO(B6)*$B$7/60

Para sabermos quantas horas o funcionario trabalhou na semana, faca a soma

de todos os dias trabalhados.

AreadeT.. M= Fonte ] Alinhamento ]
B9 - e | =sOmMA(B6:G6) |
A B C D E F G H

1 segunda-feira terca-feira quarta-feira guinta-feira sexta-feira sabado

2 Entrada 0E:00 07:58 07:59 08:10 08:12 07:.40

3 | saida 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00

4 |Entrada 13:30 13:42 13:27 13:12 13:14

5 |saida 17:35 17:40 17:26 17:32 17:31

& |V.Diario 08:05 08:00 08:00 08:10 08:05 04:20

7 V.Hora RS 15,00

g W, Total RS 121,25 R5120,00 RS 120,00 RS 122,50 RS 121,25 RS 65,00
9 |Horas Totais I 20:40!
10 |V, a Receber

Ao observar atentamente o valor calculado ele mostra 20:40, porém nessa
semana o funcionario trabalhou mais de 40 horas, isso ocorre pois o calculo de
horas zera ao chegar em 23:59:59, entdo preciso fazer com que o Excel
entenda que ele precisa continuar a contagem.

Clique na faixa do grupo niumero na ABA Inicio, na janela que se abre clique
na categoria Hora e escolha o formato 37:30:55 esse formato faz com que a

Contagem continue.
[ Formatar Células @I&J

Mimera Alinhamenhol Fonte | Borda Preenchimento | Protecdo

Categoria:
Geral = Exemplo
MNamero
44:40:00

Moeda
Contabil Tipo:
]Da =13:30:55 %
Porcentagem EB:SUPM | 1
Hocea 13:30:55 |=
Cientifico 1:30:55 PM L
Ty |30:55.2
Especial 137:30:55 —
Personalizado = .-.......... S\

Localidade {Jocal):

Portugués (Brasil) E|

Os farmatos de hora exibem nimeros de série de data e hora come valores de data. Os formatos de hora que
comecam com um asterisco {*) respondem a alteracdes nas configuracdes regionais de data e hora especificadas
para o sistema operacional. Os formatos sem um asterisco ndo sdo afetados pelas configuracdes do sistema
operacional.

oK ] I Cancelar




Crie um novo campo abaixo da Tabela e coloque V. a receber e faca a soma

dos valores totais.

B10 - f: | =somaA(Bs:G8)

A B C D E F G
1 segunda-feira terga-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira sdbado
2 Entrada 08:00 07:58 07:59 0&:10 08:12 07:40
3 saida 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00
4 |Entrada 13:30 13:42 13:27 13:12 13:14
5 |saida 17:35 17:40 17:26 17:32 17:31
& V. Diario 08:05 0s:00 05:00 0a:10 08:05 04:20
7 W.Hora RS 15,00
8 . Total RS 121,25 R%120,00 RS 120,00 RS 122,50 RS 121,25 RS 65,00
9 |Horas Totais 44:40:00
10 V.aReceber|f R$ 670,00 1

11

am

ROTULOS

Podemos nomear os dados de uma planilha para que a escrita das férmulas

seja feita de maneira mais simples. Os “NOMES” podem fazer referéncia a um

valor, a uma formula ou até mesmo a um conjunto de células. Na planilha

abaixo temos que calcular o volume de varios objetos com diferentes alturas.

Todos os objetos tém a mesma base, que € o resultado da multiplicacdo da

largura pelo comprimento.

Monte a planilha.

F2 - Jx
A B & D E F G H 1 ] K

1 Data:
2| Compra |Venda I _I

3 Délar RS 1,68 | RS 1,69

4 Euro RS 2,24 | RS 2,25

5

6 Produto V. Unit Dolar Compr|Dolar Venda|Euro Compra|Euro Venda
7y Monitor 22" RS 500,00

8 Mouse RS 30,00

9 Teclado RS 30,00

10 Mesa digitalizadora | RS 300,00

1 Multifuncional RS 250,00

12

Para a data para que tenha sempre a data atual clique sobre a célula e coloque

a seguinte funcao.

Bl

Je | =HOJE()

B

1

Data:

17/01/ 2011.

D



Clique agora no valor da célula do délar compra.

Clique na ABA férmulas e depois em Definir Nome.

Desenvolvedor

Suplementos

== Definir Nome -

Formulas Dados Revisdo Exibicdo
3 Datae Pesquisae Matematica e Mais

e S

Gerenciador

Hora = Referéncia ~ Trigonometria = Funcdes =

de Homes

£\ Usar em Farm
EES' Criar a partir da Selecdo

A

coes Homes Definidas

Defina um nome e se o rétulo sera para somente esta pasta de trabalho.

Confirme a referéncia da célula.

- T
Mo Mo L2 S
Mame: dolarcompra
Escopo: Pasta de Trabalho I_T_I
Comentario: i
Referesea: | _planaisces Ed
[ oK ] | Cancelar |
b = -

Cligue em OK.
Observe que agora ele ndo mostra mais a referéncia de sua célula e sim o

nome que vocé deu.

I dolarcompra - I

fe| 1,68

A B C D
1 Data:  17/01/2011
2
3 Compra [Venda
4] Délar RS 1,68 | RS 1,69
5 Euro RS 2,24 | RS 2,25

Repita 0 processo para o dolar valor de venda, euro compra e euro venda.



P B
Aplicar nomes |i|ﬁ

Aplicar nomes;

dolarcompra .
dolarvenda
CLTGCHTEE S
pemsE e

[¥] Usar os nome de finhas e colunas Opches ==

[ oK ] I Cancelar I

L%

Para o valor unitario, selecione toda a faixa de valores e nomeie como unitario.

Para calcular os valores o processo € simples.
Clique na célula onde sera feito o calculo de conversdo do valor pelo délar

compra e digite: = unitario, observe que o Excel ja vai mostrar o roétulo.

BDCONTAR - KV | =u
A B c D E F G H 1 J

1 Data: 17/01/2011
2
3 Compra |Venda
4 Ddélar RS 1,68 | RS 1,69
5 Euro RS 2,24 | RS 2,25
6
7 Produto V. Unit |DOIar Compr|DOIar Venda|Euro Compra|Euro Venda
8| Monitor 22" RS 500,00 | =
9 Mouse RS 30,00 ||| =
10 Teclado RS 30,00
11 Mesa digitalizadora | RS 300,00
1 Multifuncional RS 250,00

13

Para confirmar o rétulo basta dar um duplo clique sobre o mesmo.

BDCOMNTAR - ¥ « J | =unitario*do
B : P i J

1 Data: 17/01/2011
2
= Compra |Venda
1 Délar RS 1,68 | RS 1,69
5 Euro RS 2,24 | RS 2,25
6
T Produto V. Unit |DOIar ComprlDoIar Venda|Euro Compra|Euro Venda
8 | Monitor 22" R$ 500,00 | =unitario*do|
9 Mause RS 30,00 Sl dolarcompra
10 Teclado RS 30,00 ‘=! dolarvenda
11 Mesa digitalizadora | RS 300,00
12 Multifuncional RS 250,00

Repita 0 processo para todos os demais célculos.
Formate as células de acordo com suas respectivas moedas.



18 - J< | =unitario/eurovenda

A B E D E E G H 1 ]
1 Data: 17/01/2011
2
3 Compra |Venda
4 Délar RS 1,68 | RS 1,69
5 Euro RS 2,24 | RS 2,25
6
7 Produto V. Unit Dolar Compra |Dolar Venda|Euro Compra|Euro Venda
EI Monitor 22" RS 500,00 | $ 297,62| 5 295,86 | € 223,21 | € 222,22
9 Mouse RS 30,00 S 50,40 S 17,75 | £ 13,39 | € 13,33
10 Teclado RS 30,00 |5 50,40 $ 17,75 | € 13,39 | € 13,33
1 Mesa digitalizadora | RS 300,00 | 504,005 17751| € 133,93 | € 133,33
12 Multifuncional RS 250,00 | $ 420,00 $ 147,93 | € 111,61 | € 111,11

Ao clicar em gerenciar nomes, vocé pode modificar, excluir os nomes de seus

rétulos.
" B
Gerenciador de Momes IM
(o | [ | [ oo
Mome Valor Refere-se a Escopo Comentario
v dolarcompra =Plan4l 554
1= dolarvenda RS 1,69 =Plan4!sDs4 Pasta de...
‘=! eurocompra R5 2,24 =Plan415CE5 Pasta de...
=l eurovenda Rs 2,25 =Plan415D&5 Pasta de..,
=1 unitario {"RS 500,00 %"Rs.., =Plan4lsF55:5F512 Pasta de...
Refere-se a:
2|+ | | =Plang1sCcss :
Fechar
b .

FUNCOES FINANCEIRAS

Existe um grupo de funcbes do Excel que permitem calculos financeiros. As
principais séo
NPER- Retorna o numero de periodos para investimento de acordo com
pagamentos constantes e periddicos e uma taxa de juros constante. A sintaxe
€ =NPER(TAXA;PGTO;VP;VF;TIPO) onde:

» Taxa Necessério. A taxa de juros por periodo.



Pgto. Necessario. O pagamento feito em cada periodo; ndo pode mudar
durante a vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto contém o capital e os
juros, mas nenhuma outra tarifa ou taxas.

* Vp Necessario. O valor presente ou atual de uma série de pagamentos

futuros.

e Vf Opcional. O valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do
altimo pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O (o valor futuro
de um empréstimo, por exemplo, é 0).

e Tipo Opcional. O numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento

TAXA - Retorna a taxa de juros por periodo de uma anuidade. TAXA é
calculado por iteracdo e pode ter zero ou mais solugcbes. Se os resultados
sucessivos de TAXA néo convergirem para 0,0000001 depois de 20 iteracdes,
TAXA retornard o valor de erro #NUMLA sua  sintaxe:
TAXA(nper;pgto;vp;vf;tipo;estimativa) onde:
* Nper Obrigatorio. O numero total de periodos de pagamento em uma
anuidade.
 Pgto Obrigatério. O pagamento feito em cada periodo e ndo pode
mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto inclui o
principal e os juros e nenhuma outra taxa ou tributo. Se pgto for omitido,
vocé deverd incluir o argumento Vf.
 Vp Obrigatorio. O valor presente — o valor total correspondente ao
valor atual de uma série de pagamentos futuros.
e VI Opcional. O valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do
altimo pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O (o valor futuro
de um empréstimo, por exemplo, é 0).

» Tipo Opcional. O numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento

VP-Retorna o valor presente de um investimento. O valor presente € o valor
total correspondente ao valor atual de uma série de pagamentos futuros. Por
exemplo, quando vocé toma uma quantia de dinheiro emprestada, a quantia do
empréstimo € o valor presente para o concessor do empréstimo. Sua sintaxe é:

VP(taxa, nper, pgto, Vi, tipo)



« Taxa Necessario. A taxa de juros por periodo. Por exemplo, se vocé
tiver um empréstimo para um automovel com taxa de juros de 10% ano
e fizer pagamentos mensais, sua taxa de juros mensal sera de 10%/12
ou 0,83%. Vocé deveria inserir 10%/12 ou 0,83%, ou 0,0083, na formula
como taxa.

* Nper Necessario. O numero total de periodos de pagamento em uma
anuidade. Por exemplo, se vocé conseguir um empréstimo de carro de
quatro anos e fizer pagamentos mensais, seu empréstimo tera 4*12 (ou
48) periodos. Vocé deveria inserir 48 na formula para nper.

« Pgto Necessario. O pagamento feito em cada periodo e ndao pode
mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto inclui o
principal e os juros e nenhuma outra taxa ou tributo. Por exemplo, os
pagamentos mensais de R$ 10.000 de um empréstimo de quatro anos
para um carro serdo de R$ 263,33. Vocé deveria inserir -263,33 na
férmula como pgto. Se pgto for omitido, vocé devera incluir o argumento
vi.

* VI Opcional. O valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do
altimo pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O (o valor futuro
de um empréstimo, por exemplo, é 0). Por exemplo, se vocé deseja
economizar R$ 50.000 para pagar um projeto especial em 18 anos,
entdo o valor futuro serd de R$ 50.000. Vocé poderia entdo fazer uma
estimativa conservadora na taxa de juros e concluir quanto economizaria
por més. Se vf for omitido, vocé devera incluir o argumento pgto.

e Tipo Opcional. O nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento

Vamos montar um exemplo da fungéo VP
Monte a seguinte planilha Uma aplicacdo com duracdo de 12 meses e taxa de
4% ao més rendeu um resgate de R$ 90.000,00. Desejamos saber qual foi o

valor investido.



Al - 5 | Dados
C D E

Y= = RN I = R B IR S R T

Clique onde sera colocado o valor de VP e abra o assistente de funcao.

s ==Y
Argumentos da fungdo @lﬁ
VP
Taxa B2 | = 0,04
Per |53 [ -
Pgto ﬁ' = nime -
vf |85 F&| = -90000
Tipo |0 | = 0
= 56213,7340

Retorna o valor presente de um investimento: a quantia total atual de uma =érie de pagamentos futuros,

Tipo & um valor logico: pagamento no inido do periodo = 1; pagamento ao final do
perindo = 0 ou ndo espedficado.

Resultado da fdrmula = RS 56.213,73

Ajuda sobre esta funcio [ oK ] | e

b

Preencha os dados conforme adicionado na planilha.

Clique em OK e assim sabemos qual é o valor presente.
Mais um exemplo agora usando a funcdo PGTO - Retorna o pagamento
periédico de uma anuidade de acordo com pagamentos constantes e com uma

taxa de juros constante. Sua sintaxe é: PGTO(taxa, nper, pv, fv, tipo)

Vamos usar uma funcéo financeira para calcular o valor dos pagamentos de
um empreéstimo. Neste caso, a taxa de juros e o numero de pagamentos devem
estar expressos da mesma forma, ou seja, se 0os pagamentos forem mensais, a

taxa de juros também devera ser.



1

2 Empréstimo
3

4 Taxa ﬂ
s o
6 Mamero de pagamentos
7

8 Valor atual

9

10 valor futuro

11

12 tipo

13

14 pagamento

No primeiro campo inserimos a taxa de juros, gue neste exemplo é de 3% ao

més.

ca M x| 3%

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%“
5
6 Mamero de pagamentos
7
8 Valor atual
9
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento

No segundo inserimos 0 numero de pagamentos.



c7 - e

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
3
6 Mamero de pagamentos 24
? gl
8 Valor atual
9
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento
15

O valor atual € o valor que sera disponibilizado para o empréstimo.

C3 M Jx

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
5
6 Mamero de pagamentos 24
7
8 Valor atual 3000
9 d]
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento

O valor futuro é o saldo que devera restar apés serem efetuados todos

pagamentos, neste caso zero.



11 - I

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
5
6 Mamero de pagamentos 24
7
8 Valor atual 3000
9
10 valor futuro 0
11 I
12 tipo
13
14 pagamento

i1

No tipo de empréstimo “1” o primeiro pagamento é efetuado somente no final
do periodo, ou seja, depois de um més. No tipo “0” o primeiro pagamento é

efetuado no mesmo ato do empréstimo.

C13 - Jx
A B C

1

2 Empréstimo

3

4 Taxa 3%
5

6 Mamero de pagamentos 24
7

8 Valor atual 3000
9

10 valor futuro 0
11

12 tipo 1
13 |
14 pagamento T

Planilha de empréstimo - informando o tipo de empréstimo "1", primeiro
pagamento para 0 proXimo més.
O valor do campo “Pagamento” sera calculado através da funcado financeira

“PAGAMENTO”". Vamos inseri-la.



= Ay @
x  Soma
Média

Cantar Mimeros
Max
rin 1

Mais Funcoes...

2 = B
Inserir fungdo M
Procure por uma fungao:

-D.igite uma breve desu’inﬁ.u do que u:ieseja fazer e di;que em'Ir |

Cu selecione uma categoria: | Financeira B

Selecione uma funcio:

MTIR -
MNOMIMNAL

MNPER

OTN B
OTMLUCRO e
OTMVALOR

E
PGTO(taxa;nper;vp;vi;tipo)

Caloula o pagamento de um empréstimo com base em pagamentos e em uma taxa
de juros constantes.

Ajuda sobre esta funcio [ Ok ] | Cancelar ]

Como argumentos, vamos indicar as respectivas células que acabamos de

preencher.
I--;ﬁ';rgl..lrnv:er'lti:vs, da fungac M-‘
PGTO
Taxa |C4 F&:| = 0,03
Nper |Cs (=] = 24
Vp 3 | = 3000
¥f C10 el =0
Tipo [C12 Bl = 1
= -171,9827649

Calcula o pagamento de um empréstimo com base em pagamentos e em uma taxa de juros constantes.

Tipo & um valor logico: pagamento no inicio do periodo = 1; pagamento ao final
do periodo = 0 ou ndo espedificado.

Resultado da fdrmula = -171,9327642

Ajuda sobre esta funcia [ o ] | Cocokn




Observe o resultado:

A B =

1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
5
6 Mamero de pagamentos 24
7
8 Valor atual 3000
9
10 valor futuro 0
11
12 tipo 1
13

EI pagamento -RS 171,98]

15
Funcdo PGTO - retornando o valor mensal a ser amortizado.

DADOS

O Excel possui uma ABA chamada Dados que permite importar dados de

outras fontes , ou trabalhar os dados de uma planilha do Excel.

m Paginalnicial  Inserir  LlayoutdaPigina  Férmulas | Dados | Revisdo  Exibicio  Suplementos  Acrobat

B & Ty L) [ Conexdes " E 7 g a = =, = » ) SrE @rE LER e

L T L - = = FeE =S als s =
L@ @ =0 = =) @ — LN T <, = =#n E =] J; 52') TE T EEE =
D Da  De DeOutras Conexdes | Atualizar %) Classificar | Filtro Texta para Remover Validagio Consolidar Testede | Agrupar Desagrupar Subtotal
Access Web Texto Fontes~v  Existentes | tudo~ == Editarl %7 Avangado | cglunas Duplicatas de Dados ~ Hipateses + v -

Obter Dados Externos Conexdes Classiticar ¢ Filtrar Ferramentas de Dadas Estrutura de Tépicos

O primeiro grupo dessa ABA permite importar dados de outras fontes.

a6 @

Da Da De De Qutras  Conexdes
Access Web  Texto Fontes— Existentes

Obter Dados Externos
Podemos importar dados de um banco de dados Access. Vamos importar os

dados do arquivo de Access basico.
OIS g UEEEECES e e

Pagina Inicial Criar Dados Externos Ferramentas de Banco de Dadaos Acrobat Campaos Tabela

LE’X, % Recorta ? 21 Crescente Wz selecio - Tay & Nava E Totais = 34 Substituir
-------- | . 3 L

— ' 53 Copia ! ﬁl Decrescente V=) Avancado ~ R =H Salvar ?’ Ortografia = Ir para v
Maodo de “oka o+ ~ Fittrar , . Atualizar . Localizar X
Exibicio § Pincel de Farmatacio 7 move ssificaggo W Alternar Filtro Tuda ~ Ex [ EMEIS ' b Selecionar °

Modos de Exibigdo Area de Transferencia ¥ Classificar e Filtrar Registros Localizar

Todos os Objetos do Acc.. & «

| P.es.qm.mr.‘. 2
Tabelas £ ] Office_Address_List
B0 office_Address_List Nome ~ |Sobrenome - Nomedaen - |Linhadeen - | Cidade =~ Estado =~ CEP -
| Consultas 2 Marcos Paulo Furlan  ABC R ltacolomi  Curitiba PR 21070150
B Office Address List Maria Rosangela da € HYT R XV Curitiba PR 80240020
|Fernanda Souzalopes KKI R Mal. Deodor Curitiba PR 80010150
Angelica dos Santos XYz Sen. Salgado F Curitiba PR 80495989
i

i *

Clique no botéo Do Access .



[@ Selecionar fonte de dados ﬁ ,—_—'—

mv| L » office »

Data de modificac...

03/08/2011 21:08
03/09,/2011 21:08
03/09/2011 21:11
03/09/2011 21:14
12/12/2008 14:50

Tipo

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Microsoft Access ..,

04/09/2011 1548

Microsoft Access ..,

COrganizar « Mova pasta
@ Microsoft Excel e Narir
L dvdOffice
¢ Favoritos | logo_apostilando
B Area de Trabalha E N VA
& Downloads 3 | wista
l,=__' Locais L'—,!}] clientes.mdhb
||—E}] Enderecos.mdb
. Bibliotecas =
E] Documentos
&=l Imagens
J’ Musicas
E Videos
I ) Grupo doméstico = ¢ | L
Mova fonte de dados...,
Mome do arquivo:  Enderecos.mdb

'- ’Banco de dados do Access (" -vl

Ferramentas [ Abrir ] I Cancelar I

Selecione o banco de dados a ser importado.

Importar Dados

E i@ Tabela

m=

i3] 7 Relatdrio de Tabela Dindmica

'_-E"J Apenas Criar Conexan
Onde vocé deseja colocar os dados?
@ Ma planiha existente:

= E3

(") Ma nova planiha

Seledone o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.

HE] () Relatdrio de Tabela Dindmica e Grafico Dindmico

Propriedades... [ K

|| cancslar

Cliqgue em OK

| B - T o cammento i i rosott Eccel M —

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisao Exibicdo Suplementos
Mome da Tabela: i3] Resumir com Tabela Dinamica % ; @Propriedades Linha de Cabecalho
=]
Tabela_Enderecos E-I’ Remaover Duplicatas ¢ Abrir no Mavegador |:| Linha de Totais
= Exportar Atualizar ..
) Redimensionar Tabela ] Converter em Intervala - - ‘g2 Desvincular Linhas em Tiras
Propriedades Ferramentas Dados de Tabela Externa Opgdes de Esti
Al - £
il Nome u Sobrenome n Nome da empresa ﬂ Linha de endereco 1 n Cidade n Estado n CEP |
2 Marcos  Paulo Furlan ABC R Itacolomi Curitiba PR _810?0150;
3 |Maria__ Rosangela daSilva HYT Bxh: Curitiba PR 180240020 |
4 Fernanda Souzalopes KKI R Mal. Deodoro Curitiba PR _80010150;
5 Angélica dosSantos XYz Sen. Salgado Filho Curitiba PR 80495389,




Os dados serao importados para sua planilha.
Podemos trabalhar com dados disponiveis na Internet em nossas planilhas.

Clique na ABA Dados.

A9 - &= ~ 10-dados.xdsx - Microsoft Excel -
PIEPEN  Paginalnicial  Inserr  layoutdaPagina  Farmulas | Dados | Revisio  Exibich Deservolvedor  Suplementos  Acrobat
S = R 2 [y Blo 5 37 = = = B M % 4
B @ a B3 TP 2= B8 Be B S W 4
Do Da De DeOutras | Conexdes Atualiz 2| Qassiicar | Filtro \; idagio Consalidar Teste de | Agrupar Desagrupar Subtotal
Access Web Texto Fonmtes~  Existentes | tudo 5 M Hipoteses = - -
Obter Dados Externos Classificar e Filtrar F de Dados Estrutura de Topicos

&Para usar este recurso seu computador precisa estar conectado a

Internet.

Dados da WEB
Clique no segundo botdo chamado da WEB. Sera aberta uma janela como se

fosse um navegador.
(NovacmultaaWeh R — . — - —— - M
Fllr] @9 2@ B B o

[#] a0 lado das tabelas que vocé deseja seledonar e, em sequida, digue em ‘Tmportar',

| web | Imagens Noticias Mais

© Mostrar tudo @ Apenas Portugués (Brasil) @ Apenas da Brasil

: Poa s

4|

|Conduw'dc | | |

Vocé pode digitar o endereco de seu site preferido que disponibilize conteudo

em tabelas.
Observe que ao localizar algo a ser importado ele mostra uma seta amarela.



s =T
Nowva consulta 8 Web M
Enderego: .ilth:l:ﬂbr.msn.cumf E| @ L“y\ .ﬁ Q Opgles. ..

Clique em [#] 2o lado das tabelas que voré deseja seledonar e, em sequids, digue em Importar’.
europeias fecham com sinais opostos [ li“hal -
— @ partir IIEI

T\:-"
PIGS e Paris relataram ganhos, enguanto Londres e m | 1
Frankfurt registraram perdas; aprovacio do orcamento / \
— ’

§ irandés em foco

Ibovespa; 6848800 -122 =
Cantora Lady Gaga cantara em

Ddlar Comercial’ R! 169 +0,65 - -
s & portugués em seu novo album
Real por Euro 224 +040 Estrela ira explorar seis idiomas em seu novo trabalho HOTMAIL
= ) Windows Live Hotmail, um e-mail prér|
\Procurar aches O que yocé quer ouvir agora? Buscar Mais espaco (5GB), mais seguranca ‘E|
SERVICOS B4 Hotmail Entrar
Messenger facebook
‘“Weja as novidades dos seus amigos
< |'—'_7h7m ] b

e

Clique sobre a tabela a ser importada e depois clique na parte de baixo em

Importar.

" = B
Importar Dados M

Onde vocé deseja colocar os dados?
@ Ma planiha existente:

f=cas1 |

| Ma nova planiha

[P[nf:lriedades... ] [ Ok J I Cancelar ]

b

Confirme a tela acima e clique em OK.

Al v ..fr| Market update
A B C D E F

1 |Market update

2 Symbol Last Change

3 lbovespa: 68.488,00 -1,22

4 Dalar Comercial: RS 1,69 0,65

5 Real por Euro 2,24 0,4

il

Podemos também importar dados RSS. Clique em outra célula depois clique no
botdo da WEB.

Entrei no portal globo.com e ao descer a tela visualizei botdo de RSS. Ll



Nova consulta 3 Web

Endereco; .ht‘m:ffgl.glubu.cumf
Cligue em ao lado das tabelas que vocs deseja seledionar e, em sequida, dique em 'Importar’,

Veja como funciona a compare pregos de -
'quarentena’ des antivirus

SISTEMA DE Row
MYWAY

Comparar

HISTORIA S DO DIARIO DA CANTORA

Ha coisas que sempre precisam veja todos os produfos »
ser ouvidas

DICAS DE PORTUGLES
Expressdes misturam palavras mais lidas |
de linguas diferentes

(|

o
=3
3
o
W
=)
=3
Q,
o
[7:]
(2]

Ex-paquita briga na Justica para trazer

filho ao Brasil
Tnad [- PO EAREE ista Marido mandou matar esposa na lua de
inistéri i revistas !
r;:m&%mzmgze mel na Africa do Sul. diz taxista
elite 2 ey : r Envolvidos no caso da morte de Rafael
n M&e gasta RS 78 mil em mimos fazem acordo com a Justica
para bebéde 4 meses

S=e== AUTO ESPORTE
| JoT

£ mes Renault reduz preco do Aoha Ada 7 macae mnrra ande ca

Importar Cancelar
| | | |

/

A

Clique sobre este botéo.

Sera mostrada a estrutura XML.

-
Nova consulta a Web m
@ Opcdes...

Endereco: | http:/fa1.globo.com/dynamojrss2.xml

Clique em ao lado das tabelas que vocé deseja seledionar e, em sequida, dique em 'Importar’.
+]

e

=?xml version="1.0" encoding="utf-8" ?>
- <rss version="2.0">
- <channel>
<title=G1</title=
<link=http:/ fgl.globo.com</link=
<description />
<language>pt-BR</language:
<copyright>® Todos os direitos reservados. </copyright>
<lastBuildDate=Wed, 08 Dec 2010 17:53:46 -0300</|astBuildDate>
<docs=http://blogs.law.harvard.edu /tech frss</docs>
<image>
<url=http:/ fgl.globo.com/Portal/globonoticias/img/tit_header_rss.jpg</url=>
«<title =G1</titles
<ink=http:/ /gl.globo.com-</link=
<width =144</width=
<height>60-</height>
<description /=
</image=
- <item>
<titla =Ministérin da Cultura divilaa nota narahenizandn 'Trona de elite 2'</tifle >

E clique em Importar.

r .
Microsoft Excel M

'6 (0 codigo-fonte XML especificado ndo se refere a um esquema. O Excel

criara um esquema com base nos dados do codigo-fonte XML,

o =
|| M3o exibir esta mensagem novamente.,

L

Cliqgue em OK.



-
Importar Dados

L2 ) |

i=5A51

"I Ma nova planilha

Onde vocé deseja colocar os dados?

| Na tabela XML em planilha existente:

| Ma planilha existente:

'r___

2.2

Propriedades... ] [

QK

J [ Cancelar

L

Confirme a tela acima.

™ B RS R 10-dadosaxlsx - Microsoft Excel ‘ fiErad \ o5 S
m Paginalnical  Inserr | LayoutdaPigina | Férmulas  Dados  Revisio  Exibiio  Desenvolvedor  Suplementos  Acrobat Design c@ao@ =
A @ == [ F=L 5} largura: Automatics ¥ Linhas de Grade Titulos 1 By = S
| IE] [j S el EE | S o JJ =E Ek e ]
b =l 3] Attura:  Automatice = [¥] Exibir -
Margens Orientacio Tamanho  Areade  Quebras Plano de Imprimir s — | avancar Recuar Painel de Alinhar Agrupar Gira
- - - Impressio~ Fundo Tiulos | A Escalar  100% [ tmprimic [ tmprimir | ="~ - Selecio -
Configurar Pagina 5 | Dimensionar para Ajustar Opgies de Planilha 5 Organizar
= %2 e

D E
8 desiption B4 language B copyright CTEE———
com pt-BR @ Todos os d| ttp://blogs.law.harvard.edu/tech/rss
.globo.com pt-BR '© Todos os direitos reservados. “hitp://blogs law.
globo.com pt-BR ttp:, og: .
glol m pt-BR “hitp://blogs.law.|
ol m pt-BR ttp://blogs.law.| obo.com/P:
clol m pt-BR "http://blogs.law.harvar: bo.com/P
glol m pt-BR 2 ttp://blogs.law.harvard.edu/; _zlobo.com/P
gl m pt-BR © Todos os direitas reservados.  Wed, 08 Dec 2010 17:53:46-0300 http://blogs.law.harvard.edu/ slob. m/P
m pt-BR @ Todos os direitos reservados. Wed, 08 Dec 2010 17:53:46-0300 http://blogs.law.harvard.edu/; .globo.com/P:
m pt-BR @ Todos os direitas reservados. Wed, 08 Dec 2010 17:53:46 -0300 http://blogs.law.harvard.edu/ slob. m/P¢=
12 2 G1 globo.com pt-BR @ Todos os direitos reservados.  Wed, 08 Dec 2010 17:53:46-0300 http://blogs.law.harvard.edu/: obo.com/P.
13 261 globo.com pt-BR @ Todos os direitas reservados.  Wed, 08 Dec 2010 17:53:46 -0300 http://blogs.law.harvard.edu/ _globo.com/P
14 2 61 globo.com pt-BR @ Todos os direitos reservados. Wed, 08 Dec 2010 17:53:46-0300 http://blogs.law.harvard.edu/: 'g1.globo.com/P
15 261 globo.com pt-BR © Todos os direitos reservados. Wed, 08 Dec 2010 17:53:46 -0300 http://blogs.law.harvard.eduf’ hitp://gl.globo.com/P:
16 261 globo.com pt-BR © Todos os direitos reservados. Wed, 08 Dec 2010 17:53:46 -0300 http://blogs.law.harvard.edu/; z1.globo.com/Pi
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Apenas cuidado ao importar dados muito grandes, pois o tempo de importacao

sera longo e podera travar o excel.

Classificacéo

Vamos agora trabalhar com o gerenciamento de dados criados no Excel.

Vamos utilizar para isso a planilha de Atletas.



H4 - | I |
A B C D E F G | H

1| Cadastro de Atletas

2

3 ECOD Nome Sexo Modalidade Idade Peso Altura Categoria
4 1 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,5?' _I
5 | 2 Marcos Paulo Furlan Maculino Natacdo 22 77 1,81

6 3 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Matagdo 18 75 1,88

7 | 4 Maria Paula Rodrigues Feminino Ginastica 15 54 1,55

2] 5 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1.7

9 | 6 Fernando Souza Maculino Ginastica 13 43 1,51

10 7 Licia da Silva Feminino Atletismo 32 59 1,62

11| 8 Mauricio de Oliveira Neto  Maculino Atletismo 19 65 1,69

12 9 Vanuza dos Santos Feminino Atletismo 17 66 1,77

13| 10 Carlos Chagas Maculino Natacdo 24 78 1,82

13

15 | Valores Maximos 32 78 1,88

16 Valores Minimos 13 43 1,51

17 | Valores médios 20,1 64,9 1,7

Classificar uma lista de dados € muito facil, e este recurso pode ser obtido pelo
botdo Classificar e Filtrar na ABA Inicio, ou pelo grupo Classificar e Filtrar na
ABA Dados.

Diadaos Revisao Exibicdo d

e ;
Al Classificar = Filtro

Tz tvancado

Classificar e Fittrar

Vamos entao selecionar os dados de nossa planilha que seréo classificados.

3 |COD Nome Sexo Modalidade Idade Peso Altura Categoria
1 1 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,67 Profissional
5 2 Marcos Paulo Furlan Maculino Natacio 22 77 1,21 Profissional
6 3 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Natagio 18 75 1,88 Profissional
7 4 Maria Paula Rodrigues Feminino Ginastica 15 54 1,55 Juvenil
8 5 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1,7 Profissional
9 6 Fernando Souza Maculino Gindstica 13 as 1,51 Juvenil
10 7 Licia da Silva Feminino Atletismo 32 59 1,62 Master
11 2 Mauricio de Oliveira Neto Maculino Atletismo 19 65 1,69 Profissional
12 9 Vanuza dos Santos Feminino Atletismo 17 66 1,77 Juvenil
13 10 Carlos Chagas Maculino Matacio 24 78 1,82 Profissional

Cligue no botéo Classificar.



rClassifh:ar - e — i l P X

| Adidonar Mivel ” ¥ Exdluir Nivel H 23 Copiar Nivel || i Opghes... | [¥] Meus dados contém cabecalhos

Coluna Classificar em Ordem

Classificar por [+] |valores |»| |Deaaz [=]

oK 4 | Cancelar |

ey

Vocé precisa definir quais serdo os critério de sua classificacdo, onde diz
Classificar por clique e escolha nome, depois clique no botdo Adicionar Nivel

e coloque Modalidade .

- o
Classificar - e — : I. 7 ﬁj
| ";;l Adicionar Nivel H ?( Exccluir Mivel H =3 Copiar Nivel H [¥] Meus dados contém cabegalhos "

Coluna Classificar em Ordem
Classificar por | pome El Valores E DedaZ |z|

E Valores |Z| DedaZ |z|

E depois por g

L QK I | Cancelar |

Antes de clicar em OK, verifique se esta marcado a op¢do Meus dados
contém cabecalhos , pois selecionamos a linha de titulos em nossa planilha e

cligue em OK.

CoD MNome Sexo Modalidade Idade Peso Altura Categoria
5 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1,7 Profissional
10 Carlos Chagas Maculino Natagio 24 78 1,82 Profissional
3 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Natagio 18 75 1,88 Profissional
6 Fernando Souza Maculino Gindstica 13 43 1,51 Juvenil
7 Lucia da Silva Feminino Atletismo 32 59 1,62 Master
2 Marcos Paulo Furlan Maculino Natacio 22 77 1,81 Profissional
4 Maria Paula Rodrigues Feminino Gindstica 15 54 1,55 Juvenil
1 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,67 Profissional
8 Mauricio de Oliveira Neto Maculino Atletismo 19 65 1,69 Profissional
9 Vanuza dos Santos Feminino Atletismo 17 66 1,77 Juvenil

Vocé pode mudar a ordem de classificacdo sempre que for necessario, basta

clicar no botdo de Classificar.



Auto Filtro
Este € um recurso que permite listar somente os dados que vocé precisa

visualizar no momento em sua planilha. Com seus dados selecionado clique no
botéo Filtro e observe que sera adicionado junto a cada célula do cabecalho da
planilha uma seta.

COD 'INGmE ~|sexo [v|Modalidad~]idade [v|peso [+]Altura [= Categoria hd
5 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1,7 Profissional
10 Carlos Chagas Maculino Natagio 24 78 1,82 Profissional
3 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Natagio 18 75 1,38 Profissional
6 Fernando Souza Maculino Gindstica 13 43 1,51 Juvenil
7 Licia da Silva Feminino Atletismo 32 59 1,62 Master
2 Marcos Paulo Furlan Maculino Natagio 22 77 1,81 Profissional
4 Maria Paula Rodrigues Feminino Gindstica 15 54 1,55 Juvenil
1 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,67 Profissional
8 Mauricio de Oliveira Neto Maculina Atletismo 19 65 1,69 Profissional
9 Vanuza dos Santos Feminino Atletismo 17 66 1,77 Juvenil

Estas setas permite visualizar somente os dados que te interessam na planilha,
por exemplo caso eu precise da relacéo de atletas do sexo feminino, basta eu
clicar na seta do cabecalho sexo e marcar somente Feminino, que os demais

dados da planilha ficardo ocultos.

|Nc|me +lsexo [+
Anderson ‘H Elassificarde &aZ

Carlos CH %] Classificarde Za A |

Eduardo Classificar por Cor (|

Fernandd I

Lacia da & b s

Marcos P Filtros de Texto |l

Maria Pay : |

) (W] (Selecionar Tuda)

Maria Ro [ w| Femining "

Mauricio Dm f

Vanuzad f

Valores Iy

Valores Iy

Valoresn

uantida

Q OK ] | Cancelar

Quantida
2
3 |COD YINGme T |Sexo |«f Modalida( v |ldade |v Peso |v Altura | v |Categoria &
8 7 Licia da Silva Feminino|Atletismao 32 59 1,62 Master
10 4 Maria Paula Rodrigues Feminino|Gindstica 15 54 1,55 Juvenil
11 1 Maria Rosangela da Silva FemininojAtletismao 20 60 1,67 Profissional
13 9 Vanuza dos Santos Feminino|Atletismao 17 &6 1,77 Juvenil




Posso ainda refinar mais a minha filtragem, caso precise saber dentro do sexo
feminino quantos atletas estdo na categoria Profissional, eu fago um novo filtro

na coluna Categoria.

Peso |~ |Altura |~ | Categoria o
‘E.l, Classificarde Aa £

i.l, Classificar de Za A

Classificar por Cor 4

Filtros de Texto 4

[ OK ] I Cancelar

3 |COD vINome ~ |sexo [-¥ Modalidad v |Idade [+ |Peso [+]aAltura [+ Categoria  |-7
11 1 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 &0 1,67 Profissional

Observe que as colunas que estdao com filtro possuem um icone em forma de
funil no lugar da seta. |=¢

Para remover os filtros, basta clicar nos cabecalhos com filtro e escolher a
opcao selecionar tudo.

Vocé também pode personalizar seus filtros através da opcao Filtros de Texto

e Filtro de nimero (quando contetdo da célula for u m ndamero).

|Nome v |sexo [~/ Modalida¢ > Idade [~]Pe
A 5 .
Anderso zi Classificar de AaZ Atletismo 2 ‘El Classificar do Menor para o Maior 67 1,7 Prof
7 - o
CarlosCh §|  Classificar de 73 & Natagao 2 %1 Classificar do Maior para o Menor 73 1,82 Prof
Eduardo Classificar par Cor + |Natagdo 18 Classificar por Cor » 75 1,38 Prof
Fernandd Gindstica 13 & 48 1,51 Juve
Licia da , |Atletismo 32 N 59 1,62 Masi
Marcos P Filtros de Texto » Elgual a... Eiltros de Mimero b Elgual a..
Maria Pa - -
Viaria R [ (Selecionar Tudo) E Diferente de... || (Selecionar Tuda) - E Diferente de...
aria Ro: ; -
o ‘---Femln\no Comea com.. 13 E Maior do que...
Mauricio [ Maculing [ 15 € Mot Loual
Termina com... [ aior ou Igual a...
Vanuza d B 17 .
. -] 18 = E Menor do gue...
Cantém... 19 =
Valores I Nio Contém.. 20 E Menor ou Igual a...
o | Estd Entre...
Valores I Personalizar Filtro... 21 —
e T————— -] 22 10 Primei
Valores n 20,1 = Primeiros...
Hlan = Acima da Média
i Abaixo da Média
T W — R
Quantida ! = . Personalizar Filtra...




Dica rapida para filtrar diretamente na célula usando o Excel 2007/2010:
Apos aplicar o filtro em sua tabela (em Dados, Filtro), clique com o botéo direito
sobre o item que deseja filtrar e va na opcao Filtro. Veja:

isn 62 Master Participa
= 4 Recortar N
Tat .81 Profissional Mao participa
|53 Copiar ; G
it 1135 Juvenil Participa
1 Opgoes de Colagem: — s
isr =) pc - .67 Profissional Participa
isr 5 69 Profissional Participa
isn Calar Especial... 77 Juvenil Participa
Inserir...
88
Excluir... d
) ) 31
Limpar conteddo
1.7
Filtrar g
Classificar L 2N
—a Inserir comentario Filtrar por Valor da Célula Selecionada
% Formatar células... Filtrar por Cor da Célula Selecionada
Escolher na Lista Suspensa... Filtrar por Cor da Fonte da Célula Selecionada
Definir Mame,.. Filtrar por fcone da Célula Selecionada
. Hiperlink...

Filtragem personalizada
Através da utilizacdo dos filtros podemos acrescentar elementos gréficos a

nossa planilha.
Monte a seguinte planilha. Certifique-se de que cada célula contenha a sua

imagem.

B6 - Je
A B
1 Aplicativo Descricio

Cada vez mais usuarios comuns querem aprender como desenvolver paginas de internet, e o programa Adobe
i Dreamweaver tem facilitado muito, pois consegue reunir na mesma interface recursos para programadores —
que tem como base o codigo puro — e também recursos para os designers que s&o os mais experientes quando
falamos do visual das paginas
2 Dreamweaver

PS Finalmente a Adobe liberou um dos aplicativos mais esperados do ano de 2010. O Photoshop €35, software
padréo da indUstria quando se fala em tratamento e manipulacio de imagens, aparece com inovagdes de
interface e ferramentas quase inimaginaveis.

3 Photoshop
E mais um ano passou e novamente a Adobe surpreende todos com uma vers3o melhorada do aplicativo mais
F l utilizado para animagdes. Claro que estamos falando do Flash Professional, o qual tem sido um grande aliado
para os web designers que tanto necessitam criar banners, animacdes, videos e recursos diversos para portais
interativos.
4 Flash

Se vocé & um web designer sabe bem que projetar uma pagina para internet n3o & uma tarefa facil, tanto por
haver dificuldade ao ter ideias como ndo ser nada simples colocd-las em pratica. Muitos designers sofrem com
programas mediocres e por isso perdem tempo com algo que deveria ser simplificado. Quem ja trabalha com o
Adobe Fireworks ndo sofre com esse tipo de problema, podendo focar seus esforgos apenas nas ideias.

Fireworks




Cliqgue com o botdo direito do mouse nas imagens, selecione tamanho e
propriedades depois propriedades, e marque a opcao Mover e dimensionar

junto com as células.

i '
Formatar Imagem M

Preenchimento Propriedades
Cor da Linha Posicionamento do objeto
Estfilo da Linha @ Maver e dimensionar com células
) Mover mas ndo dimensionar com células
Sombra = ; : i
) N&o mover ou dimensionar com células
Reflexo
7l i
Bordas Suaves e Brihantes .é I ool
7| Blogueada
Frmat 30 Bloguear texto
Rotacdo 30 0 blogueio de objetos s tera efeito se a planilha estiver protegida. Para
ajudar a proteger a planilha, escolha Formatar na guia Inido e selecone
Correcdes de Imagem Proteger Planilha. O uso de senha € opdonal.

Cor da Imagem
Efeitos Artisticos
Corte

Tamanho

| Propriedades
Caixa de texto
Texto Alt

Fechar

Repita 0 processo para cada uma das imagens.
Selecione todas as células e clique na ABA Dados, Filtrar. Agora € so escolher

0 programa e ter uma filtragem mais rica em informacoes.

A1 Z £ | Aplicativo
A | B C
1 |Aplicativo [~|Descriciio -

ﬁl Classificarde Aa
muns querem aprender como desenvolver paginas de internet, e o programa Adobe

do muito, pois CONSegue reunir na mesma interface recursos para programadores —
Classificar por Cor " zo puro — e tambem recursos para os designers que s30 os mais experientes quando

f;l Classificarde Za A

finas.

Filtros de Texto L

~ - au um dos aplicativos mais esperados do ano de 2010. O Photoshop €35, software
el P do se fala em tratamento e manipulacao de imagens, aparece com inovacoes de
W] (Selecionar Tuda) iase inimaginaveis.

"] Dreamweaver

»

|

1

i[_] Flash
= ovamente a Adobe surpreende todos com uma versdo melhorada do aplicativo mais

Claro gue estamos falando do Flash Professional, o qual tem sido um grande aliado

[ oK ] | Cancelar | . tanto necessitam criar banners, animacbes, videos e recursos diversos para portais

a._| Flash



m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicao Desenvalvedor Suplemer

RBRG 5 RS, o m M, & B E

ﬁ \@ Reaplicar

Texto para Remover Vali

BDo Da De DeQutras  Conexbes | Atualizar il Classificar || Filtra 7
Access Web  Tewto Fontes~  Existentes | tudo~ = - Avangado | golunas  Duplicatas de D
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferramen
AL - [ Je | Aplicativo
A | ) C
1 |Aplicativo |7/ Descricio -

Se vocé e um web designer sabe bem que projetar uma pagina para internet ndo & uma tarefa facil, tanto por
haver dificuldade ao ter ideias como ndo ser nada simples cologa-las em pratica. Muitos designers sofrem com
programas mediocres e por isso perdem tempo com algo que deveria ser simplificado. Quem ja trabaiha com o
Adobe Fireworks ndo sofre com esse tipo de problema, podendo focar seus esforgos apenas nas ideias.

e Fireworks

Subtotais
Podemos agrupar nossos dados através de seus valores, vamos inicialmente

classificar nossa planilha pelo sexo dos atletas relacionado com a idade.

r .
Classificar e — - - - M m
| JElﬂdicionar Mivel | [ :’( Excluir Mivel ] l 125 Copiar Nivel ”E + | Meus dados contém cabegalhos

Coluna Classificar em Crdem
Classificar por | 5exg |z| | Valores E‘ DeAdaZ |z|

i\-';alores E‘ DeAaz |z|

E depois por

b

Depois cliqgue no botdo Subtotal .

Em A cada alteragdo em: coloque sexo e em Adicionar subtotal a deixe

marcado apenas Peso, depois clique em OK.



Observe na esquerda que é mostrado os niveis de visualizacdo dos subtotais e
que ele faz um total a cada sequéncia do sexo dos atletas.

Para remover os subtotais, basta clicar no botdo Subtotal e na janela que

- _ 5
Suhbotal: 1B e |

A cada alteracdo em:
Sexo

Usar funcao:

Soma .

Adidonar subtotal a:

__ CaEe_glqria

[¥] substituir subtotais atuais
[7] Quebra de pagina entre grupas
[¥] Resumir abaixo dos dadaos

Remover todos | [ Ok

] [ Cancelar

ENERED| A 5 c D -
i [ 3 . Cadastro de Atletas
[
| 3 [cop || Nome -18exo |-l Modalidad= |ldade |=|Peso |~ Altura |~ |Categoria |~*
[ 4 7 Lucia da Silva Feminino Atletismo 32 59 1,62 Master
5 4 Maria Paula Rodrigues Feminino Gindstica 15 54 1,55 Juvenil
6 1 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,67 Profissional
: | 9 Vanuza dos Santos Feminino Atletismo 17 66 1,77 Juvenil
Iﬂ 8 Feminino Total 84
[+ |9 5 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1,7 Profissional
10 10 Carlos Chagas Maculino Natacio 24 78 1,82 Profissional
11 3 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Natacio 18 75 1,88 Profissional
12 6 Fernando Souza Maculino Ginastica 13 48 1,51 Juvenil
13 2 Marcos Paulo Furlan Maculino Natacio 2 77 1,81 Profissional
+ |34 8 Mauricio de Oliveira Neto Maculino Atletismo 19 85 1,69 Profissional
[=] |15 Maculino Total 117
=] 16 Total geral 201

aparece cligue em Remover Todos.

Consolidacéo

Vocé pode resumir dados de um ou mais &reas de origem, consolidando-o e
criando uma tabela de consolidacdo. Essas areas de origem podem estar na

mesma planilha que a tabela de consolidacdo, em planilhas diferentes na

mesma pasta de trabalho ou em diferentes pastas de trabalho.

Vamos ao nosso exemplo.

Crie uma Guia de Planilha com os dados, cada um em uma guia:



A
Vendas

més
JAN
FEV

MAR
ABR
MAI
JUN
10 JUL

11 AGO
12

13 Total

00 (=] @ Ln WP

Lo

B A B A B
2009 1 \vendas 2010 1 Vendas 2011
2 2
Valor 3 més Valor 3 més Valor
RS 59,00 4 JAN RS 48,00 4 JAN RS 89,00
RS 68,00 5 FEV RS 46,00 5 FEV RS 59,00
RS 93,00 6 MAR RS 36,00 6 MAR RS 58,00
RS 52,00 7 ABR RS 59,00 7 |ABR RS 48,00
RS 57,00 8 MAI RS 89,00 2 MAl RS 56,00
RS 48,00 9 |JUN RS 58,00 9 |JUM RS 48,00
RS 59,00 10 JUL RS 47,00 10 JuL RS 78,00
RS 55,00 11 AGO RS 88,00 11 AGO RS 82,00
12 12

RS 496,00 13 Total
r

RS 471,00 13 Total RS 518,00

1A

Crie mais uma sem céalculos

Nesta célula, clique a primeira célula vazia.

Na ABA Dados clique em Consolidar.

Dados R

o R

guisda

T

Exibicdo Suplementos Acrobat

Texto para Remover Validacdo | Consolidar| Teste de

2| Classificar  Filtra ‘u’. R
J# ~vancado colunas Duplicatas de Dados fipoteses «
Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados

Cligue no botéo referéncia e selecione os dados da primeira planilha.

13 Total

M4 ¥ PRl

2009

........

o
i RS 683,00 \ {Consolidar - Referéncia: M]

[Porisesssmsit

RS 496,00

Plan2

Plan3 . Plan4 Resurno do cendrio Pns [ PO] ] P02 P03 PRES ¥

Cligue novamente no botdo Referéncia que serd mostrada a janela.

Clique em Adicionar, Selecione agora na segunda planilha.



1 Vendas 2010
2 4

3 |més Valer Consalidar - Referéncia:
4 JAN E RS 48,00 E 'POZ'1EBS4:$B511
5 |FEV RS 46,00 !
65 MAR RS 36,00,
7 ABR  1RS 59,00
8 MAl VRS 89,00}
9 JUN  }RS 5800}
10 UL VRS 47,00}
11A60  |R$ 88,00}
12 {

13 |Total R$ 471,00
14|

15 4

16|

17|

18|

19 |

20

21|

22 {

23|

24|

25

W« [ Pl Plan? , Plan3  Plard . Resumo do cendrio . Plns . 01| P02 | B03 . PRES ¥d

Cliqgue novamente em Adicionar, repita o processo para a planilha 03.

P ===
Consohdar M
Funcao:

Soma E[

Referénda:

Procurar. ..
Todas as referéndias:

'PO1'15B54:8B511 ’ Adicionar

'POZ2'1sB54: 58511

'POFIEEEHEEE11
Excluir

Usar ratulos na

[7] Linha superiar
[7] colunz esquerda [ ] Criar vinculos com dados de origem

| ok || Fechar |

Margue a opcéo Criar vinculos com dados de origem e clique em OK.



B7 - S | =SOMA(B4:B6)

A B . D

1 Vendas 2011

2
""'3mmé5 Valor
7 |JAN RS 196,00
11 |FEV RS 173,00
15 |MAR RS 192,00
19 |ABR R$ 159,00
23 |MAl RS 202,00
| 27|JUN RS 154,00
31 JuL RS 184,00
35 |AGO RS 22500l
36
37 Total RS 2.774,00

IR

Observe gque na esquerda vocé tem alguns sinais de mais, ao clicar sobre ele

sera expandida a planilha e mostra os dados para se chegar ao resultado.

B7 - fe | =SOMA(B4:B6)
1 s i L D E
1 |Vendas 2011
2
__i_méﬁ Valor
+| |7 AN RS 196,00
" RS 68,00
" RS 46,00
- (10 RS 59,00
=| [11]FEV RS 173,00
+| | 15/MAR RS 192,00
+| |19]|ABR RS 159,00
+ |23 |mal RS 202,00
+ (270N RS 154,00
+ 31l RS 184,00
+| [35ac0  |RS 22500]
36 -
37 Total RS 2.774,00

20

TABELA DINAMICA

Tabela Dindmica é uma tabela interativa que resume uma grande quantidade
de dados rapidamente, ou os combina de tabelas diferentes. E possivel girar

suas linhas e colunas para ver resumos diferentes dos dados de origem, filtrar



os dados exibindo paginas diferentes ou exibir os detalhes das areas de
interesse.

Vamos criar um tabela dindmica baseada em uma nova planilha

D9 v Jx
: s [ c e

1 MNome Peso Altura Idade

2 Camila Almeida 63 1,60 25
3 Dantas de Albuguerque 122 1,91 32
4 Felipe Melo 89 1,75 43
5 Jodo Candido da Silva 96 1,99 22
& Marcos Paulo Furlan 1138 1,81 38
7 Maria Rosangela da Silva 56 1,52 46
8 Pedrodesouza 78 1,80 19

Cligue na ABA Inserir, depois cligue no botdo Tabela Dinamica.

[

e
Tabela Tabela
Dindmica =
Tabelas
Serd mostrada a janela de criacdo da Tabela Dindmica, vamos adicionar ela
em uma nova planilha, cligue em OK

P TS
Criar Tahefa Dindmica |i|ﬁ

Escolha os dados que deseja analisar

@ Selecionar uma tabela ou intervalo

Tabela/Intervalo:

") Usar uma fonte de dados externa
MNome da conexdo:
Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado
@ Mova Planilha
("1 Planilha Existente
Local: 5.9

| Ok || Cancelar l

L%

A janela do Excel sera modificada para o ambiente de Tabela Dinamica.



@E9-e-= — orcamentoxisx - Microsoft Excel 5 ——— B8l > ]
Paginainidal  Inserir  layoutdaPigina  Fomuias  Dados  Revisio  Edbigio  Suplementos  Acrobat | Design a@o@ =
Nome da Tabela Dindmica: Campo Ative: vz 5 ‘gl @ 3 7 Limpar + @ i3 Grafico Dindmica | 2 wista de Camp_u_s_!
Tabela dindmical 5 = =i E} selecionar ~ = Ear |45 Botdes +/-
o & cor e 4| Senier s ssamentagio Atualizar Alterar Fante 1R i R Céleulos - ]
g de Dados de Dados I ¢
Tabela Dindmica Campo Ativa Agrupar Classificar e Filtrar Dados Agdes | Ferramentas ) Mostrar
| -
D E F G H 1 1 K L M N o [ Q | Lista de campos da tabela dindmica ¥ X
FEeh e e
[FNome ]
1 ‘Dpesa
i [FlAtura
|[Fidade
A Para criar um relatério, |
7 | escalha campos na lista de
8 | campos da Tabela Dinamica
9
10
.
2 B =
13| B 1
14
15 5 Arraste os campos enfre as dreas abaixo
16 T 7 FitrodeRelat.., [ Rétulos de Col...
17 I i |
18
19 —
20 L |
21 i Rétdosdelicha X Valores
22
23
24 =
f‘i, - - - - - ¥ | [[] Adiar Atualizacgo do L
W v ¥ pani_Pan2 Phn3  Plan4 | Plané Plns ¥ - el il ] rI
Pronto | |EOm 0% =)

20:26

04/09/2011

Observe na direita que temos quatro campos para colocarmos N0sSsos campos
gue sao mostrados na janela superior.
Conforme vocé vai marcando na direita ele monta na esquerda. Observe

também que o que esta preenchido é Rétulo de linha e valores.



: Lista de campos da tabela dindmica @+ X

Escolha os campos para adidonar
ao relatario:

Nome

Peso

[¥] Altura

[¥]1dade

Arraste os campos entre as areas abaixo:
“ FitrodeRelat... [ Rétulos de Cal...

Mome . * Valores x

1] Rotlosdelinha X Valores

SomadePeso ¥
Soma de Altura
Soma de Idade -

F| [[] Adiar Atuslizacdo doL... Atualizar

Observe que na planilha o Excel jA comeca a montar a planilha com os dados
escolhidos.

Al - J | Nome

A B C
Nome _{Tuda} -

Soma de Peso Soma de Altura Soma de ldade
027 12,38 230

[ TR S

Adicione agora a Raétulos de Linha o campo Nome.

Adicione a Valores os campos ldade, Peso e Altura



14 Rétulosdelinha X Valores

Mome - Soma de Idade ~
SomadePeso *
Soma de Altura

[] adiar Atuslizacdo doL...

Ao clicar por exemplo em um Nome ele fara o filtro e mostrara somente os

dados referentes a este nome

B C

A
1 |[Nome _|Fe|ipe Melo |-T

Pesquisar 2
- (Tuda) na de ldade

- Camila Almeida 43
- Dantas de Albuguerque

- Felipe Mela

- Marcos Paulo Furlan

- Maria Rosangela da Silva

- Pedro de souza

|| selecionar Varios Itens

OK ] | Cancelar

A B C
Nome _1050 Candido da Silva |-T

Soma de Peso Soma de Altura Soma de Idade
96 1,99 22

LT B S TR S R ]

Vocé pode filtrar e apresentar valores dos campos sexo e Categoria, se
precisar pode mudar os campos de local na direita da tela, ou seja, vocé

apresenta os dados de acordo com a sua necessidade.

Graficos Dinamicos
Um grafico dinamico é um grafico que pode ser atualizado dinamicamente, de

acordo com os parametros escolhidos pelo usuario. Vamos utilizar a planilha

criada em nosso ultimo exemplo.
Selecione a planilha, cligue em Inserir, Tabela Dinamica, Grafico Dinamico.



-

Criar Tabela Dindmica com Grafico Dinamico Iilé]

Escolha os dados que deseja analisar

@ Seledonar uma tabela ou intervalo

Tabela/Intervala: |

(71 Usar uma forte de dados externa

!

Mome da conex3o:
_. Feditia TR Escolha o local no qual deseja que a tabela e o grafico dindmicos sejam colocados
| 1A |

i@ Nova Planilha
| Tabela :Tabela Imager

S

(1 Planilha Existents
Dindmica =| Local:

25
| li] Tabela Dinamica

| [ OK ] | Cancelar
_ﬁg Grafico Dindmico

ke

Cliqgue em OK. Vamos colocar conforme a imagem.

Lista de campos da tabela dindmica +* X

Escolha os campos para adicionar
ao relatério:

Nome

Peso

[/ Altura

[V|1dade

Arraste os campos entre as areas abaixo:
“¥ FitrodeRelat... [ Camposdele...

MNome > ¥ Valores hd

{4 CamposdeEix... X Valores

Peso - SomadePeso ™

Altura - Soma de Altura ~

Idade - Soma de Idade -
[ Adiar Atualizacio doL... Atuzliza

Observe que repeti os campos em Eixos e valores.

Observe que seu grafico agora possibilita filtrar os dados pelo nome ou pela
propriedade.



II—U

|PE5quisar P|

[ Camila Almeida

Peso Soma de Altura Soma de Idade

i[] Dantas de Albuguerque
[ Felipe Melo

i.[7] Jo%o Candido da Silva
2| Marcos Paulo Furlan

[+ Maria Rosanagela da Silva

----- [[Pedro de souza

selecionar Varios Itens

QK ] [ Cancelar

g

Altura + Idade «

Valores
M Soma de Peso
HSomade Altura

¥ 5oma de ldade

Mome -

1

G Soma de Peso Soma de Altura Soma de Idade
i

Valores

B 5omade Peso

. B 5omade Altura

I 140

¢ 120

’| 100

& mo

i 60

¢ 40

1k

i 0
46 38
152 1,81
=11 118

Peso + Altura * Idade -
Validacéo

Em uma planilha muitas vezes podemos obrigar ao usudrio entrar com

W 5omade Idade

Area do Gréfico k

informacgdes corretas, este processo chama-se validacéo.

Em nossa planilha Relacdo de Produtos vamos validar que o campo de

entrada de quantidade somente aceite numeros.

Abra a planilha e cliqgue na célula onde é digitado o valor a ser convertido.




A B C D

1 Relacio de Produtos

2
i QT UND Produto V. UNIT
4| 2lpc  Roteador RS 100,00
5| 5|pc  hub RS 32,00
6 | 69|m  cado CATO6 RS 0,50
7 |32|m  Coaxial RS 0,20
8 | 45|m  Fibra RS 0,40
9 | S6lm Paralelo RS 0,32

10 Total

V Total %o
RS 200,00 44%
RS 160,00 35%
RS 34,50 8%
RS 25,60 6%
RS 18,00 4%
RS 17,92 4%
RS 456,02

Clique na ABA Dados e depois no botdo Validacdo de Dados

5 EE

Texto para Remover [Validacdo
colunas  Duplicatas jde Dados -

> sy
» ]
Consolidar Teste de
Hipaoteses =

Ferramentas ae Dados

Vamos colocar um aviso que o numero ndo pode ser menor que 1.

-~

Validagdo de dados

|2 |

Configuractes | Mensagem de entrada I Alerta de erro |

Critério de validacao
Permitir:
Mimero ir;teirn E|
Qadns:
| & menar do gue E|
Hégimu:
. 1

|| Tgnarar em branco

Aplicar alteracbes a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo

[ 04 J | Cancelar

LS

Cligue na guia Alerta de erro .

Preencha os campos conforme a imagem.



-~

-
Validagdo de dados l L)

Configuragbes | Mensagem de entrada | Alerta de erro L

[¥] Mostrar alerta de erro apds a insercio de dados invalidos

Quando o usuario inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro;
Estilo; Titulo:
Parar E Verifique o valor
Mensagem de rro:

0 valor digitado ndo pode ser -
= menor do que 1.

.;@;.

Limpar tudo [ K, J | Cancelar

LS

Cliqgue em Ok

Teste sua célula, coloque um valor menor que 1

|al B c D E F € | w | 1 | 1
1 Relagdo de Produtos
2
3 QT UND Produto V. UNIT V Total %
4 | olpc Roteador RS 100,00 RS - 0% - =
S_I_S.pc Riths RS 32,00 RS 150,00 2%, Verifique o valor &J
6 69m cado CATO6 RS 0,50 RS 34,50 13% S
7 2m Coaxial RS 0,80 RS 2560 10%| '.Q:' O valor digitade ndo pode ser menor do que 1.
8 45m  Fibra RS 040 RS 18,00 7% = :
9 56m Paralelo RS 032 RS 17,92 7% CBepeir ] [ Conceler | [ awde
10 Total RS 256,02 -

Vamos agora

calculos ndo possam ser modificadas. Selecione todas as células que néo

nesta mesma planilha definir que as células que possuem

possuam célculos e que poderao ter seus valores alterados.

[ c — . F
1 Relagdo de Produtos
2
3 QT UND Produto V. UNIT V Total %
4| 2pc  Roteador RS 100,00 | RS 200,00 A4%,
5 |EE—— RS 22,00 | RS 160,00 35%
6 [69m  cadoCATOG RS 050|RS 3450 8%
7 ]32m coaxial RS 0,80|RS 2560 6%
Fibra RS 040|RS 18,00 4%
9 |56 m Paralelo RS 0321Rs 1792 4%
10 Total RS 456,02

Clique na ABA Pagina Inicial e depois abra o grupo Fonte. Dentro de Fonte

cligue em Protegao.



r Ty
Formatar Células lilﬂ

| Namera l Alinhamento I Fonte l Borda l Preenchimento

[¥] Bloqueadas
[ ocultas

Bloquear células ou ocultar formulas ndo terd nenhum efeito até vocé proteger a pasta de trabalho (Guia
Revisar, grupo Alteracdes, botdo Proteger Planilha),

—— —

{ OK ] | Cancelar

LS

Desmarque a opcao Bloqueadas.
Agora clique na Aba Revisao no grupo Alteracdes clique em Proteger Planilha.

Proteger planilha M

Proteger a planilha e o conteldo de células bloqueadas

Senha para desproteger a planilha:

Permitir que todos os usuarios desta planilha possam:

Bl|selecionar células bloqueadas I8
Selecionar células desblogueadas B
Formatar células
Formatar colunas
Formatar linhas
Inserir colunas
Inserir inhas
Inserir hiperlinks
Exduir colunas
Exduir linhas -

m

OOEEEEE ]

[ oK ] [ Cancelar ]

L

Vocé pode colocar uma senha de protecdo. Esta opcdo é recomendavel pois
para que se desproteja a planilha precise que a senha seja digitada. Mas
cuidado de anota-la.

Cliqgue em OK e tente mudar a planilha



Microsoft Excel - d: w

A célula ou grafico que vocé esta tentando alterar esta protegido e, portanto, € somente leitura.

£ I':\ Para modificar células ou graficos protegidos, primeiro remova a protecdo usando o comando Desproteger Planilha {guia Revisar, grupo Alteracbes), Uma senha
pode ser solicitada a vocé,

Controlar Alteracbes
Este € um recurso muito interessante quando mais de uma pessoa altera a

planilha. Este comando vai permitir que se monitore as alteracdes feitas na
planilha.

Na ABA Reviséo voceé terd a op¢ao Controlar Alteracdes.

Revisdo Exibicdo Suplementos Acrobat
) Mostra rits mentario :;n] _Ii-ll E3 | Proteger e compartilhar pasta de trabalho
| - '-L! = "T
i Mostrar Todos os Comentarios "_I = @ Permitir que os Usuarios Editem Intervalos
ey Proteger Proteger Pasta  Compartilhar - -
_» Mostrar a Tinta Planilha de Trabalho Pasta de Trabalhg) Lg¢ Controlar Alteragles ~ |
rios Alteracoes

r 5 B
Realgar alteragdes uﬁ

[¥] Controlar alteracies ao editar. Também compartiha a pasta de trabalho,

Realcar quais alteracies

[¥] Quando: E|
[¥] autor: | Todos |z|

("] onde: [E]

|¥] Realcar alteracies na tela

lesde & Ultima aravacao

Listar alteracoes em uma nova planiha

| QK ]| Cancelar |

L

Vocé pode definir desde quando as alteracbes, por quem e se tiver alguma
célula ou grupo de células.

Cliqgue em OK e salve a planilha.

Vocé pode aprovar e descartar alteracdes feitas por outros usuarios. Com a
opcao de controlar alteracdes habilitada, volte para o botdo “Controlar
Alteracdes” e perceba que a opcdo “Aceitar/Rejeitar Alteracdes” estara
habilitado.



ﬁ] Proteger pasta de trabalho compartilhada

o

I - |
nol J} Controlar Alteracoes =
Ute 33 Realcar Alteracdes...

| "‘i’] Aceitar/Rejeitar Alteracdes

Ao alterar qualquer valor o mesmo sera realgado.

D6 - S 45
A s [ c PO : [ F | 6 [ n

1 Nome Peso Altura Idade

2 Camila Almeida 68 1,60 25

3 Dantas de Albuguergue 122 191 32

4 Felipe Melo 89 1,75 48
_._E_.__\:Joﬁo Candido da Silva 96 1,99 _ 22 Marcos, 05/09/2011 00:09:
6 |Marcos Paulo Furlan 118 1,81 45| |célula D6 alterado(a) de ‘38" para

7 Maria Rosangela da Silva 56 1,52 a6 |45

8 Pedrode souza 78 1,80 19

9

&
2

Podemos definir se aceitamos ou néo a alteragéo.

Clique no botéo Aceitar/Rejeitar alteracoes.
r T
Selecionar alteracSes para serem acaitas ou rejeitadas I.M

Quais alteracdes

[¥] guando: '-Ji':"in:n revisada E'
[@] autor: Todos E
[ onde: EJ

[ Ok ] I Cancelar I

L

Marque as opc¢des que pretende analisar e clique em OK.

' b
Aceitar ou rejeitar alteragdes lilﬂ—hj

Alteracao 1de 1 feita a este documento:
Marcos, 05/09/2011 00:12: =

célula D& alterado(a) de '3& para '45'.

m

1

| “Acsitor | | Rejeiter | | Aceiter todas | | Rejeitar todas | | Fechar |

e

A célula que foi modificado fica selecionada e ele mostra um resumo da
mudanca. Vocé pode aceitar ou rejeitar a alteracdo. Caso tenha mais de uma

alteracao vocé pode definir a agéo para todas.



Ao clicar em Aceitar ele altera o valor da célula e retira o0 aviso de mudanca. Se

clicar em Rejeitar, ele volta ao valor antigo e retira o aviso.

Validagao com filtros
Vamos criar uma validagdo com filtro, ou seja, depois que escolhermos o

estado na coluna de estados, na coluna de cidades s6 sera possivel escolher
cidades do estado escolhido.
Temos duas planilhas: Completa, onde temos a lista de siglas e cidades

completa, e uma lista de siglas, sem repeticao de estados.

F2 - Je | AC

A B C D E F G
1 sigla Cidade sigla
2 |PR Castro ac
3 |FR Colombo AP
4 |PR Curitiba BA
5 |PR Curiuva ES
6 |PR Foz do lguagu MS
7 |FR Londrina MT
8 |PR Maringa PR
9 PR Pato Branco Rl
10 |PR Pinhais RS
11 (PR Piraguara SC
12 |PR Ponta Grossa SP 1
13

E temos a planilha: Validacdo Filtro , onde definiremos os estados e

escolheremos as cidades.



A2 - I

A B C
1 Estado Cidade
1]

18

140

Vamos nomear os intervalos, selecionaremos todas as siglas na coluna A e

definiremos o nome SG.

5G - Jf | PR

[ [Caixa de nomefg £ D E F
1 sigla Cidade sigla
2 |PR Castro AC
3 |PR Colombo AP
4 PR Curitiba BA
5 |PR Curiuva ES
6 |PR Foz do lguagu MS
7 |PR Londrina MT
8 |PR Maringa PR
9 |PR Pato Branco Rl
10 |PR Pinhais RS
11 |PR Piraguara s5C
12 |PR _Punta Grossa SP

Selecionaremos todas as cidades na coluna B e definiremos o nome cidades .



cidades - Jx | Castro

4] (Caina de nomefgmT D E F
1 sigla Cidade sigla
.2 |PR Castro AC
.3 [PR Colombo AP
.4 |FR Curitiba BA
.2 |PR Curiuva ES
6 |PR Foz do lguacu MS
.7 |PR Londrina MT
_8 [PR Maringa PR
.9 |PR Pato Branco Rl
10 |[FR Pinhais RS
11 (PR Piraguara s5C
12 |FR Ponta Grossa 1 S5P
12

Selecionaremos todas as siglas na coluna F e definiremos o nome siglas .

siglas - Jfe | AC

] [Caixade nomefg L D E F
1 Isigla Cidade sigla
2 |PR Castro Fite
.3 |PR Colombo AP
.4 |PR Curitiba BA
2 |PR Curiuva ES
6 |PR Foz do lguagu MS
.7 |PR Londrina MT
_8 |PR Maringa FR
9 |PR Pato Branco Rl
10 |PR Pinhais RS
11 |PR Piraguara SC
12 PR Ponta Grossa SP 1

o

Na planilha Validacdo_Filtro , vamos criar as validacdes.
Selecionaremos o intervalo de Estados. E entdo na guia Dados — Validacéo

de Dados — Validagéo de Dados definiremos a validagéo.

Dadas Revisdo Exibicdo Desenvolvedor suplementos Acrobat
o [E W R 52 g (=] 5= 2B
Zv |z|a ! R EEE = J:} EE) 1
il Classificar = Filtro ( o Texto para Remover i'ufélid'a'g:in iCu:unscuIidar Teste de Aar
2P fancado | pplunas Duplicatas |de Dados 7| Hipdteses - |
Classificar e Fiftrar Ferre (=4 validacdo de Dados...

Circular Dados Invalidos

B 88 @

F ] H I ] Limpar Circulos de Validagdo

Permitir lista, e a fonte € siglas.



r = 5
Validagdo de dados IM

Configuractes | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validacao
Permitir:
Lista [¥] 1gnorar em branco

Diados: [V Menu suspenso na célula

jesta entre
Fonte:
i =s_iglas| £

Aplicar alteracbes a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo [ K, ]| Cancelar |
N

Depois com o intervalo de cidades selecionado, criaremos outra validacdo. na

guia Dados — Validacado de Dados - Validacdo de Dados permitiremos lista e

a em fonte digite a seguinte férmula:

=DESLOC(cidades;CORRESP(A2;SG;0)-1:0:CONT.SE(SG;A2)-1)

r = 5
Validagdo de dados IM

Configuractes | Mensagem de entrada I Alerta de erro |

Critério de validacao

Permitir:

Lista [¥] Ignorar em branco
Dados: [¥] Menu suspenso na célula
jesta entre
Fonte:

(cidades; CORRES

[7] aplicar alteracies a todas as células com as mesmas configuracies

Limpar tudo [ K, J | Cancelar
N

Teremos como resultado a lista de siglas em Estados.




A B C D
1 Estado |Cidade |
2 (PR |~
3 Castro -
— Colombo

Curibs
Curiuva

Foz do Iguagu
Londrina
Maringa

Pato Branco

m

CO |=J @ (LN =

FUNCOES DE BANCOS DE DADOS

Embora pouco conhecidas as fun¢gbes de Banco de dados sdo extremamente
Uteis pois utilizam menos recursos que as fun¢des matriciais e deixam as
planilhas mais leves.

As principais sao:

BDContar : Conta as células contendo nUmeros em uma coluna de uma lista ou
de um banco de dados que corresponde as condi¢des especificadas por voceé.
Sintaxe: BDCONTAR(banco_dados;campo;critérios)

» Banco_dados: é o intervalo de células que constitui a lista ou 0 banco de
dados. Um banco de dados é uma lista de dados relacionados na qual
as linhas de informacdes relacionadas séo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rotulos de
cada coluna.

e Campo: indica a coluna que sera usada na funcdo. Digite o rotulo da
coluna entre aspas duplas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou um
namero (sem aspas) que represente a posicéo da coluna dentro da lista:
1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

o Critérios: é o intervalo de células que contém as condigbes
especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo para o argumento de
critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna em que vocé especificar

uma condig&o para a coluna.



BDMAX: Retorna o maior nimero de uma coluna em uma lista ou banco de

dados que coincide com as condigbes especificadas por vocé. Sintaxe:

BDMAX(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados: é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de
dados. Um banco de dados é uma lista de dados relacionados na qual
as linhas de informagdes relacionadas séo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de
cada coluna.

Campo: indica a coluna que sera usada na funcdo. Digite o rétulo da
coluna entre aspas duplas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou um
namero (sem aspas) que represente a posi¢do da coluna dentro da lista:
1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.
Critérios: € o intervalo de células que contém as condicdes
especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo para o argumento de
critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna em que vocé especificar

uma condic&o para a coluna.

BDMédia: Calcula a média dos valores em uma coluna de uma lista ou banco

de dados que corresponde as condi¢des especificadas por voceé.

Sintaxe: BDMEDIA(banco_dados;campo;critérios).

Banco_dados: é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de
dados. Um banco de dados é uma lista de dados relacionados na qual
as linhas de informagdes relacionadas sé@o os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rotulos de
cada coluna.

Campo: indica a coluna que serd usada na funcéo. Digite o rétulo da
coluna entre aspas duplas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou um
namero (sem aspas) que represente a posicéo da coluna dentro da lista:
1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.
Critérios: € o intervalo de células que contétm as condicdes
especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo para o argumento de
critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna em que vocé especificar

uma condi¢c&o para a coluna.



BDSOMA: Soma os niumeros de uma coluna em uma lista ou banco de dados

gue coincidem com as condi¢des especificadas por voceé.

Sintaxe: BDSOMA(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados: é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de
dados. Um banco de dados é uma lista de dados relacionados na qual
as linhas de informagdes relacionadas sé@o os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de
cada coluna.

Campo: indica a coluna que sera usada na funcao. Digite o rétulo da
coluna entre aspas duplas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou um
namero (sem aspas) que represente a posi¢do da coluna dentro da lista:
1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.
Critérios: € o intervalo de células que contétm as condicdes
especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo para o argumento de
critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna em que vocé especificar

uma condic&o para a coluna.

Vamos a alguns exemplos. Vamos usar a planilha que criamos para a nossa

tabela dinamica. Insira algumas linhas acima dela e monte o seguinte

cabecalho.
A B C D E
1 Nome Peso Altura Idade Resultado
: !
2
4
3
& MNome Peso Altura Idade
7 Camila &Almeida 68 1,60 25
8 Dantas de Albuguerque 122 1,91 32
9 Felipe Melo 89 1,75 48
10 Jodo Candido da Silva 96 1,99 22
11 Marcos Paulo Furlan 113 1,81 38
12 Maria Rosangela da Silva 56 1,52 46
13 Pedro de souza 78 1,80 19

Vamos criar um sistema de contagem

estabelecidos na linha 2

que obedecera aos critérios



Para isso, selecionamos a célula E2, que fornecera o resultado da contagem, e
a funcdo BDCONTAR, da categoria banco de dados.
Esta funcdo utiliza 3 argumentos. O primeiro € o intervalo de células que

constitui o banco de dados. Vamos selecionar entao o intervalo A6:D13.

-

.
Argumentos da fungic Ii‘ﬂ_hj
BOCONTAR.
Banco_dados |as:D13 E = {Mome™\Peso™\"Altura™ Tdade";"Ca. ..
Campo | =
Critérios || 5

Conta as células contendo ndmeros no campo (coluna) de registros no banco de dados que corresponde as condictes

espedficadas.
Critérios ¢ o intervalo de células que contém as condicies espedficadas. O intervalo
inclui um rétulo de coluna e uma célula abaixo do rétulo para uma condicdo.
Resultado da formula =
Ajuda sobre esta funcdo [ oK l [ Cancelar

b

Como segundo argumento, podemos especificar um campo. No nosso caso,
todos os campos serdo utilizados. Entdo vamos deixar este argumento em
branco.

Como ultimo argumento, devemos indicar o intervalo de células que contém as

condicOes especificadas para a busca. Selecionamos, entéo, o intervalo A1:D2

r B
Argumentas da fungio l 7 (S

BDCOMNTAR.
Banco_dados | as:D13 |EJ = {Mome™ Peso™ Altura™\Idade"; "Ca. ..
Campo |E] -
Critérios | ALD2 [ = aup2
= 7

Conta as células contendo nomeros no campo {coluna)) de registros no banco de dados gue corresponde as condicdes
espedficadas.

Banco_dados & o intervalo de células que constitui a lista ou banco de dados. Um banco
de dados & uma lista de dados relacionados,

Resultado da formula = 7

Aijuda sobre esta funcio [ 0K ] ‘ Cancelar

L

Cligue em OK.



E3 - Jfe| =BDCONTAR(AG:D13;;A1:02)

A B C D sl
Nome Peso Altura Idade Resultado

4
3

& Nome Peso Altura Idade

7 Camila Almeida 68 1,60 25
8 Dantas de Albuguerque 122 1,91 32
9 Felipe Melo 839 1,75 43
10 Jodo Candido da Silva 96 1,99 22
11 Marcos Paulo Furlan 1138 1,81 38
12 Maria Rosangela da Silva 56 1,52 46
13 Pedro de souza 78 1,80 19

1A

Exemplo pratico: para sabermos a quantidade de registros de pessoas com 35
ou mais anos que pesam menos de 90 kg, digitamos os critérios na segunda

linha, conforme mostrado abaixo.

B2 - Fe | <90
A (oS D E i

1 Mome Peso Altura Idade Resultado

2

4

5

& MNome Peso Altura Idade

7 Camila Almeida 68 1,60 25
8 Dantas de Albuguerque 122 1,91 32
9 Felipe Melo 89 1,75 43
10 Jodo Candido da Silva 96 1,99 22
11 Marcos Paulo Furlan 1138 1,81 38
12 Maria Rosangela da Silva 56 1,52 46
13 Pedro de souza 78 1,80 19

Vamos agora montar um exemplo com a funcdo BDSOMA.
Abra a planilha Relagdo de Produtos. Insira algumas linhas acima dela.
Defina alguns critérios como quantidade maior que 6 e valor unitario menor que

5.



A B C D E F G

1 ar V. UNIT

2 =2 =10

2

4

5 Relacio de Produtos

]

7 04T UND Produto V. UNIT V Total %

8 2pc Roteador RS 100,00 RS 200,00 44%
9 5 pc hub RS 32,00 RS 160,00 35%
10 69 m cado CATOG RS 0,50 RS 34,50 8%
11 32 m Coaxial RS 0,80 RS 25,60 6%
12 45 m Fibra RS 0,40 RS 18,00 4%
13 56m  Paralelo RS 0,32 RS 17,92 4%
14 Total RS 456,02

15
16| BDSOMA | 1

Vamos ao calculo.

Chame o assistente de funcao.

-

Argumentos da funcio

=)

BOSOMA

Banco_dados |A7:F14

Campo 5§

Critérios D1:EZ

Soma 05 numeros no campo {coluna) de registros no banco de dados que atendam as condicdes espedificadas.

Banco_dados & o intervalo de células que constitui a lista ou banco de dados. Um banco
de dados € uma lista de dados relacionados,

Resultado da férmula = 160

Ajuda sobre ests fungdo

El = QT VUND™\Produto ™'V, UNIT™\V ...
B8] - s
[Es5| = piE2

= 160

oK, ] ‘ Cancelar




Dib - Je | =BDSOMA(AT:F14;5;D1:E2)

A B C D E F G
1 ar V. UNIT
2 =2 =10
2
4
5 Relacio de Produtos
]
7 04T UND Produto V. UNIT V Total %
8 2pc Roteador RS 100,00 RS 200,00 44%
9 5 pc hub RS 32,00 RS 160,00 35%
10 69 m cado CATOG RS 0,50 RS 34,50 8%
11 32 m Coaxial RS 0,80 RS 25,60 6%
12 45 m Fibra RS 0,40 RS 18,00 4%
13/ 56 m Paralelo RS 0,32 RS 17,92 4%
14 Total RS 456,02
15
16 BDSOMA 160

| ]
17

Para calcular o BDMEDIA, BDMAX o0 processo é semelhante.

HISTOGRAMA

O histograma € uma forma grafica de apresentar a distribuicdo de frequéncias
de uma variavel.

O histograma € um grafico de barras verticais construido com os resultados da
tabela de frequéncias.

Primeiro precisamos deixar visivel o suplemento Analise de Dados.

Cligue na ABA arquivos e depois em opcdes. Dentre as opcgdes disponiveis

cligue em Suplementos.



-
Cpgoes do Bxcel

Geral

Farmulas
Revisdo de Texto
Salvar

Idioma
Avancado

Persanalizar Faixa de Opedes

Barra de Ferramentas de Acesso Ripido

| Suplementos

Central de Confiabilidade

Suplementos

H -y Exiba e gerencie Suplementos do Microsoft Office.

Mome «

Suplementos de Aplicativo Ativos
Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Adobe Contribute Plugin

Suplementos de Aplicativo Inativos
Cabegalhos e Rodapés
Conteddo Invisivel

Dados XML Personalizados
Data ML)

Ferramentas de Analise
Ferramentas de Analise - VBA
Ferramentas para o Euro
Linhas e Colunas Ocultas
Microsoft Actions Pane 3
Planithas Ocultas

Solver

Suplementos Reladionados a Documento

Supiementos Rela ados a Documenta

Sem

Local

CA..DFMaken\Office\PDFMOffice Addin.dll
ChGAPlugins OfficePlugint OfficePlugin.dll

Ch.s0ft Office20100Officel $\OFFRHD.DLL
Ch...s0ft Office20100Officel4\OFFRHD.DLL
Ch..soft Office2010\Officel 4\OFFRHD.DLL
S\..microsoft shared\Smart Tag\MOFL.DLL
fficeld'Librany\Analysis"\ ANALYS3 2. XLL
eldiLibrany\Analysis\ATPVBAEM. XLAM
o 104Officel4\LibranAEUROTOOL.XLAM
Chsoft Office20100Officel 4\OFFRHD.DLL

Chunsoft Office201040Officel4\OFFRHD.DLL
ChfliceldLibran\SOLVER\SOLVER XLAM

»

Tipa

Suplemento de COM
Suplemento de COM

Inspetor de Documento
Inspetor de Documento
Inspetor de Documento
Aicdo

Suplemento do Excel
Suplemento do Excel
Suplemento do Excel
Inspetor de Documento
Pacote de Expansdo para XML
Inspetor de Documento
Suplemento do Excel

m

Suplementos de Aplicativo Desabilitados |

emen

4

Suplemento:
Editor:
Compatibilidade:
Local:

Descricio:

Acrobat PDFMaker Office COM Addin

Adobe Systems, Incorporated

Menhuma informacdo de compatibilidade disponivel
C\Program Files 86)\Adobe\Acrobat 9.0\PDFMaker Office\ PDFMOfficeAddin.dll

Acrobat PDFMaker Office COM Addin

(e {0alE I Suplementos do Excel i

=T

Em Gerenciar verifique se esta marcado a op¢do Suplementos do Excel e

clique em Ir.

Marque a opcdo Ferramentas de Analise, marque também as opg¢bes de

ferramentas de Andlise VBA e Solver que usaremos mais a frente.

-
Suplementos

B

Suplementos disponiveis:

%’Ferramemﬁs de Analise
¥

| Sotver

Ferramentas de Analise - VBA
EI Ferramentas para o Euro

Cancelar

Procurar...

i

Solver

Ferramenta para otimizacao e solucdo de equacies




o @ o P 3

_'h Analise de Dados

?—,} Solver

) Analise

Crie uma planilha com alguns valores, vamos imaginar que sejam algumas

notas.
Al -
A B
1 |Notas 1

2 0.8
3 0.9
4 0,55
5 0,36
6 0.6
7 0,74
8 0,58
9 0,88
10 0.9
11

Classificar
e Filtrar= *

Vamos classificar em ordem Crescente :dicio
Assim sei a maior e menor nota. Com isso posso montar a minha planilha

auxiliar, respeitando esta faixa de valores

E4 - Je
A B c b | E |
1 Motas
i 0,36
....3 - 0'55
1 0,58 0,31 0,4' .l
5 0.6 0,41 0,5
6 0,74 0,51 0,6
o 0.8 0,61 0,7
8 0,88 0,71 0,8
9 0,9 0,81 0,9

10 0,9

Com as faixas de valores criados cligue na Ferramenta Analise de Dados.



Marque a opc¢éo Histograma.

i T
Analize de dados IM
Ferramentas de analize [E

Anova: fator duplo sem repeticao

Covariandia (5 -
Estatistica descritiva
Ajuste exponendial

Teste-F: duas amostras para variandas
Analize de Fourier

s OO al =
Média movel
Geragao de numero aleatdrio

F

L

Na janela que se abre primeiro precisamos selecionar o Intervalo de Entrada.
Os valores do intervalo de entrada serdo as notas .

I"

Histograma

Entrada _
Intervalo de entrada: SASZ:5AS10 Eit

Intervalo do bloco:

T

[T rétulos

Opcies de saida

() Intervalo de saida: 2
@ Mova planilha:

(") Mova pasta de trabalho

[7] pareto (histograma dassificadao)

[7] Porcentagem cumulativa

[ Resultado do grafico

b

No intervalo de Bloco os valores serdo os da segunda coluna da planilha
auxiliar que criamos.

I"

Histograma @lﬂ]
o ]

Entrada = "
Intervalo de entrada: SASZ:5AS10 Eit
Intervalo do bloco: 0545059 |r-ﬁé

Flstos

Opcies de saida

() Intervalo de saida: I'-E
@ Mova planilha:

(") Mova pasta de trabalho

[7] pareto (histograma dassificadao)

[7] Porcentagem cumulativa

[ Resultado do grafico




Verifique se esta marcado a opcao Nova Planilha e cligue em OK.

Al -

e ™ C
Bloco Freqiiéncia
0.4
0.5
0.6
0,7
0.8
0.9

Mais

L= =" = = T

il

5 |w m|u|m|w|h|w|m P

Com estes dados podemos gerar nosso grafico.

Selecione os dados de frequéncia e monte o grafico de colunas.
@Edo-e-i= — S - Pasta

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Suple

o = My

Linhas Pizza Barras Area Dispersdo
- - - - -

CEE2P® i (@

Tabela Tabela | Imagem Clip-Art Formas Smartirt Instantdneo | [Colunas
Dinamica * - g ¥

|
Tabelas Nustragdes Coluna 20 |

bt

B1 - F | Fregiiéncia ___
AB_C_D_E_H‘_HE

1 | Bloco |Freqiiéncia

2 0.4 1 . Coluna| cojupas Agrupadas

3 0,5 ol L ol Compar_arvalores entrf!
| 1 categorias usando retangulos
4| 06 3 [L=—3 verticais,

|

i %F o | Cilindrg ).z actq op¢ado guando a

5] 0,8 2 | ardem das categorias ndo for

; I & importante ou para exibir

l 0,9 3 | Jﬂ.l contagens de itens coma, par

8 Mais 0 = exemplo, um histograma.

g | cone I

10 ve VR et hooad T 3T



Pagina Inicial Inserir Lavout da Pagina Farmulas Dadaos Revisdo Exibicda Suplementos
=it o || VETEIE
Alterar Tipo Salvar como Alternar Selecionar L | == | = . .
de Grafico  Maodelo Linha/Coluna Dadas = = | et e e
Tipo Dados Layout de Grafico
Grafico 2 - | b |
A B D | E | E [ G | H | | [ 1

1 | Bloco | Freqiiéncia

2 | 0,4 1

3 05 0 Frequéncia

4 0,6 3 35

5 | 0,7 [i] _
6 08 2 3 _
7 . 0,9 3 25 .
& Mais ]

2 |

9 |
10. 15 = H Freqléncia
11 q o

12

13 0,5 T

14 0 - : . . i i

15| 1 2 3 4 5 & .
16 i
17

BN

O Solver é um software para programacao matematica integrado a planilha

eletrbnica, resolvendo problemas de programacao linear ou programagcéo linear

inteira. Traduzindo agora: O Solver é uma ferramenta que permite vocé

resolver problemas de pequeno e médio portes, que visa chegar a uma

otimizacao no resultado.

Para habilitar o solver no Excel 2010 clique na ABA Arquivo e depois em

Opcoes.



i = S
Opgoes do Excel [ — 1 IM

Geral . - .
L | ii@ Opgdes gerais de trabalho com o Excel.
Farmulas
Revisio de Texto Opgdes da Interface do Usudrio
Salvar E| Maostrar Minibarra de Ferramentas apds selegdo
5 [¥] Habilitar Visualizacdo Dindmica
Idioma
Esguema de cores: Prateado El
Avancado | —

Estilo de dica detela: |Mostrar descriges de recursos em dicas de tela E‘

Persanalizar Faixa de Opedes
Ao criar novas pastas de trabalho
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

&

Usar esta fonte: | Fonte do Corpo

Suplementas foo
Tamanho da fonte: 111 Izl
Central de Confiabilidade

]

Modo de exibicdo padrdo de novas planilhas: 'Exibigéo Normal

Incluir este ndmero de planilhas: 3 e
Personalizar a copia do Microsoft Office

Mome de usudrio: |criacao

e i

)

Clique em Suplementos.
Sera mostrada a opcéo Solver. Clique sobre ela e depois na parte de baixo em
IR.

Na janela que aparece clique em Solver e clique em OK.

-

Suplementos

Suplementos disponiveis:

[~ Ferramentas de Andlise A
[ |Ferramentas de Andlise - VBA

=X
(6.4
|__I Ferramentas para o Euro Cancelar

Ellsotver

Solver

Ferramenta para otimizacao e solucdo de equacies

b

A ferramenta ficaré disponivel na ABA Dados.



Pasta2 - Microsoft Excel - [E=2EC

Dados Revisdo Exibicdo Desenvaolvedor Suplementos Acrobat & @
[ ' 13 = . == R By L ANE Are TEE = K
4l [a]z ' 4 = = = hm &P ﬂ;j .dJ :'J;J = | = Sabver
L Z|A 1] o ERE o = —e ¥y HH LE LE Bl i
il Classificar Filtro { Texto para Remover Validagdo Consolidar Teste de Agrupar Desagrupar Subtotal T
47 Avancado colunas Duplicatas de Dados Hipdteses = v 4
A Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topicos X Analise 1155

Monte a seguinte planilha.

B3 - Jx

A B | & D E F
1
2 Produto V. Unit Qtd Total
2 Maonitor 22" RS 500,00 2 RS 1.000,00
4 Mouse RS 30,00 & RS 180,00
3 Teclado RS 30,00 & RS 180,00
& Mesa digitalizadora RS 300,00 2 RS 600,00
T Multifuncional RS 250,00 1 RS 250,00
3 | 1
9 Total RS 2.210,00
10

l \
@
. “Importante o Solver somente funciona com férmulas, entdo os totais de

nossa planilha precisam ser feitos com formulas. No caso do total por produto
com multiplicagéo e o total geral com a fungcédo SOMA.

Nosso total deu R$2.210,00, porém a minha verba é de R$2.000,00, e como
nao posso alterar o valor unitario, vou precisar alterar a quantidade.

Vamos usar entdo o solver para resolver esta situacao.

Pela ABA Dados clique na ferramenta Solver.

Inicialmente definimos qual € o valor a ser ajustado. No caso a célula E9 (total).



i -
Pardmetroz do Solver w

Definir Ohjetiva: SE54| 55

=3

Para: @ Max. 1 Min. 1 Valor de:

Alterando Celulas Varigveis:

Sujeito as Restrigbes:
. I Adidonar |
e
e
I Redefinir Tudo l
- I CarregarSalvar ‘
[¥] Tarnar Varidveis Irrestritas M3o Negativas
Selecionar um Método de Solugdo: | GRG M3o Linear E I Opcies ‘

Método de Solucdo

Selecione o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares. Selecione o
mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares, Seledone o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaves.

| Ajuda [ Resolver ] [ Fechar

Defina o valor maximo a ser gasto.



i -
Pardmetroz do Solver @

Definir Objetivo: sE55 Rz

Para; 1 Max, ) Min. @ Valor de: 2000

Alterando Celulas Varigveis:

=

Sujeito as Restrigbes:

. I Adidonar |

e

| B |

I Redefinir Tudo l

- l CarregarSalvar ‘

[¥] Tarnar Varidveis Irrestritas M3o Negativas

Selecionar um Método de Solucdo: | GRG MN3o Linear IZ[ I

Método de Solucdo

Selecione o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares. Selecione o
mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares, Seledone o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaves.

| Ajuda [ Resolver J [ Fechar |

Agora precisamos definir que as células a serem modificadas sejam as da
gquantidade.



o

Pardmetroz do Solver

Definir Objetivo: sE55 Rz
Para; i Max. ) Min. @ Valor de: 2000
Alterando Células Varigveis:
£nE3:8087 =
Sujeito as Restrigbes:
. ’ Adidonar
I Alterar
| Exclur
I Redefinir Tudo
- I CarregarSalvar

I

|

|

[¥] Tarnar Varidveis Irrestritas M3o Negativas

Selecionar um Método de Solucdo: | GRG MN3o Linear

Método de Solucdo

I

7] [ opcpes

Selecione o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares. Selecione o
mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares, Seledone o mecanismo Evolutionary para

problemas do Solver ndo suaves.

| Ajuda

Resolver ] [ Fechar

Clique em resolver.

Serda perguntado se deseja manter o cenario.



-
Resultados do Solver [i_?-J

0 Solver encontrou uma solucdo. Todas as Restricdes e

condicdes de adequacao foram satisfeitas. Relatarios
Resposta
{(#)iManter Solucdo do Solver ! Sensibilidade
Limites

() Restaurar Valores Originais

Relatorios de Estrutura

Ret a Caixa de Dial Paramet do Sol c
[ Retornar & Caixa de Didlogo Parametros do Solver DdeTDpims

OF Cancelar Salvar Cenario..

0 Solver encontrou uma solucdo. Todas as Restricdes e condicdes de adequacdo foram
satisfeitas.

Quando o mecanismo GRG foi usado, o Solver encontrou pelo menos uma solucdo ideat
local. Quando LP Simplex & usado, significa que o Solver encontrou uma solucdo ideal

clobal.
e
Clique em OK.
A B C D E

1
2 Produto V. Unit Qtd Total
EI Maonitor 22" RS 500,00 1,740292 RS 870,15
a4 Mouse RS 30,00 5,984418 RS 179,53
3 Teclado RS 30,00 5,984418 RS 179,53
& Mesa digitalizadora RS 300,00 1,844175 RS 553,25
7 Multifuncional RS 250,00 0,870146 RS 217,54
2
9 Total RS 2.000,00
10

Sera entdo modificado os valores na planilha.

TESTE DE HIPOTESE

Cenarios
Cenario é uma das ferramentas que o Excel possui para se trabalhar com

hipoteses.

Vamos imaginar a seguinte planilha.



A B C
13

20 Janeiro Fevereiro
21 |Mouse RS 5.000,00

22 Teclade RS 2.000,00

23 WebCam RS 12.000,00

24

Selecione as células onde calcularemos o cenario.

Clique na ABA Dados, Teste de Hipétese, Gerenciador de Cenarios.

| TE;te de . Agrupar Desagrupar Sub

Hipoteses =] - -

4 Gerenciador de Cenarios... _‘:Jf
Atingir meta...

Tabela de Dados...

Clique em Adicionar.
Dé o nome de Metas.

r© B
Adicionar cenario IM

Mome do cenario:
I"«"Ie135|

Celulas variaveis:

C21:C23 Fe:
Pressione a teda Cirl e dique para seledonar células variaveis ndo adjacentes,
Cr:_umentérin:

Cri;adcu por Marcos em 04/09/2011

Protecio
[¥] Evitar alteracies
[T oeultar

[ oK ] | Cancelar

L%

Na proxima tela digite os valores desejados.



-
Valares de cendno

Inserir valores para as células variaveis.

1 £C821 6500
Z §C§22 9000
3 §C$23 | 15000

Clique em OK.

-
Gerenciador de cenarios

Cenarios:

« | | Adicionar...

Excluir

Mesdlar...

Resumir...

Células varidveis: |$CE21:5C523 |
Comentario: Criado por Marcos em 04/03,/2011

[ Mostrar J[ Fechar ]

Agora na lista de cenarios surgira o nome do cenario criado. Para testa-lo
cligue em mostrar.

A B C D
13

20 Janeiro Fevereiro

21 |Mouse RS 5.000,00 | RS 6.500,00
22 Teclade RS 8.000,00 | RS 9.000,00
23 'WebCam RS 12.000,00 | RS 15.000,00 1
24

~r

Vocé pode criar diversos cenarios e aplica-los em sua planilha. Crie um

segundo cenario.

Clique em Teste de Hipoteses, Gerenciador de Cenarios.
Clique em Resumir.Selecione uma célula e cligue em OK.
Sera feito um resumo do cenario.



Al - 5

- =]
G H
1
2 Resumo do cenario
3 Valores atuais:
5 Células variaveis:
& $C%21 RS 6.500,00 RS 6.500,00 RS 7.000,00
T $C$22 RS 9.000,00 RS 9.000,00 RS 9.200,00
2 $C%$23 RS 15.000,00 RS 15.000,00 RS 16.500,00
9 Células de resultado:

e

SES21

11 Observagtes: A coluna Valores atuais representa os valores das células
12 varidveis no momento em que o Relatdrio de Resumo do Cendrio foi criado.
13 As células varidveis para cada cenario estdo destacadas em cinza.
14
15
Atingir Meta

O recurso Atingir Meta no Excel, tem por finalidade alterar o valor de uma

célula para que uma féormula atinja determinado valor.

vocé tem uma prestacao, sabe o quanto emprestou, em quantas parcelas, e o
guanto paga por parcela, porém gostaria de saber a taxa aplicada no seu
empréstimo.

Vamos montar a seguinte planilha.

A B C

I

Vamos calcular agora o valor do pagamento. Chame o assistente de funcéo e

oLn W R |

preencha com os seguintes dados.



r© > =
Argumentos da fungdo l g o

PGTO
Taxa |B3/12 B%| = 0,014166667
Nper B4 | = 72
vp 52 B = -s0000
vf B =
Tipo | =
= 1112,306557

Calcula o pagamento de um empréstimo com base em pagamentos e em uma taxa de jures constantes.

Vp & o valor presente: a quantia total atual de uma série de pagamentos
futuros.,

Resultado da formula = 1112,306557

Ajuda sobre esta funcio l oK ] | Cancelar

b A

A funcéo ficara PGTO(B3/12;B4;-B2)

A B C C

S I = (R B R TR OV R ]

Apenas lembrando:
* Taxa: taxa de juros para o empréstimo.
* nper: numero total de pagamentos pelo empréstimo.
* VP: valor principal, ou o valor emprestado.
e VF: valor futuro, ou o saldo que se deseja ter ao final dos periodos, se
for omitido sera O.
* Tipo: indica o vencimento das parcelas. 0 no final do periodo e 1 no
inicio do periodo
Vamos usar agora o comando Atingir Meta .
Clique na ABA Dados, Teste de Hipodteses, Atingir Meta.



Erpa | = arE
EP | TmE e

[FHFlA

annrd LI
r| Teste de Agrupar Desagrupar Su
Hipoteses =| - -

Gerenciador de Cenarios... r
Atingir meta...

Tabela de Dados...

Selecione o campo definir célula e coloque o campo do valor. Defina um valor
que se pretende atingir e Alternando Célula selecione a célula que se quer para

o valor desejado.

r.|5'.I:ir1gir mets IMW

Definir célula: ES 3
Para valor; 2500
Alternando célula: | &BS3 ?l

[ K ]| Cancelar |

Clique em OK.

r B
Status do comanda atingir meta l 2 -EE-]

Atingir Meta com a célula B5
encontrou uma solucdo,

Valor de destino: 2500
Valor atual; R& 2.500,00

FORMULARIOS EM EXCEL

Nas versbes 2007/2010 do Excel ndo se trabalham mais com barras de
ferramentas. Entdo para se criar formularios, é preciso primeiro dizer ao Excel
que se quer trabalhar com eles.

Clique no botéo Office 2007 ou Opg¢é&o Arquivo se for o 2010.

Clique em Opcoes.



-
Opgdes do Excel

Geral

Farmulas

Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Avancado

Persanalizar Faixa de Opedes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
suplementas

Central de Confiabilidade

_g Opgfes gerais de trabalho com o Excel.

Opgies da Interface do Usudrio

[¥] Mostrar Minibarra de Ferramentas apds selecio
[¥] Habilitar Visualizagdo Dindmica

P_rate_ado El

Maostrar descrides de recursos em dicas de tela

Esguema de cares:
Estilo de dica de tela:
Ao criar novas pastas de trabalho

Usar esta fonte: Fonte do Corpo

[11[=]

Exibicio Normal

Tamanho da fonte:
Modo de exibicdo padrdo de naovas planilhas:

Incluir este nimero de planilhas: Ik =

Personalizar a copia do Microsoft Office

Mome de usuario: | criacao

[=]

E [E]

{ OK Cancelar

=— 4

No excel 2010 Na janela que aparece, marque a
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No 2010 clique em Personalizar Faixa de opg¢des e marque a opcao

Desenvolvedor.
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Na dica acima aprendemos como mostrar a barra de formulario no Excel

2007/2010. Para as versoes anteriores use a barra de ferramenta Formularios.

Vamos criar a seguinte planilha

A primeira ABA renomeie para Resumo de venda. E monte da seguinte forma.




1
2 Resumo da Venda

3

4 Produto !
5 Valor Unitario

& Quantidade

7 Valor Total

8 %Entrada

9 MNumero de Parcelas

10 Taxa de Juros

11 Valor da Entrada

12 Valor da Parcela

13 Total da Venda

14

15

16

17

18

19

20

211
M 4 » M| resumo de venda . Pln2 . Phn3 . ¥J

Na planilha ao lado dé o nome de Dados e monte a seguinte estrutura.

E6 - f | 3%
A B £ D E F G H |

1
2 Despesas de Frete e seguro Prestagtes Lista de Produtos
3 |Grande 530 Paulo 1,00 N2 Parcelas [Taxa Mome Prego Unitdrio
4 Estado de S3o Paulo 1,05 1 2,00% Aparelho Som 550
5 Outros Estados 1,08 2 2,50% Estante a70
6 3 3,00% Forno Micro Ondas 210
7 4 3,50% Geladeira 670
3 5 4,00% Jogo Jantar 1200
9 6 4,50% Lava Louga 420
10 7 5,00% ™ 320
il ] 5,50%
1 9 6,00%
13 10 6,50%
14 11 7,00%
15 12 7,50%

[
=11

Esta planilha contém 3 tabelas com areas nomeadas que visam facilitar o
trabalho com os objetos de formularios do Excel. A primeira tabela indica o

fator referente as despesas de Frete e Seguro (intervalo de A2 até B5). A



segunda tabela indica o nimero de prestacdes e a taxa de juros para cada
parcela (intervalo de D2 até E15). A terceira tabela indica a lista de produtos e

0 seu respectivo preco (intervalo de G2 até H10).

Cadigo
frete - | C
| lLaxa de nome B 0
1
2 |Despesas de Frete e seguro
3 |Grande 530 Paulo 1,00
4 |Estado de 530 Paulo 1,05
5 |Qutros Estados 1,08 1
]
prestacoes - Jx | Prestagbes

Cama de nome B C D E

1
2 |Despesas de Frete e seguro Prestagbes
3 |Grande 530 Paulo 1,00 M2 Parcelas |Taxa
4 |Estado de 530 Paulo 1,05 1 2,00%
5 |Cutros Estados 1,08 2 2,50%
6 2 3,00%
7 4 3,50%
) 5 4,00%
9 6 4,50%
10 7 5,00%
11 8 5,50%
12 9 6,00%
13 10 6,50%
14 11 7,00%
15 12 ?,SU%H
g S o s
I produto vl J= | Lista de Produtos
Cana de nome B c D : E G H 1
il
2 |Despesas de Frete e seguro Prestagoes Lista de Produtos
3 |Grande S8o Paulo 1,00 N2 Parcelas |Taxa Nome Preco Unitdrio
4 |Estado de 530 Paulo 1,05 1 2,00% Aparelho Som 550
5 |Outros Estados 1,08 2 2,50% Estante 870
6 3 3,00% Forno Micro Ondas 210
| 7 4 3,50% Geladeira 670
8 5 4,00% Jogo Jantar 1200
] 6 4,50% Lava Louca 420
10 7 5,00% ™ 320
11 Q 5 BNeL

Vamos agora montar entdo nosso formulario.
Volte a planilha Resumo e desenhe uma Caixa de combinag&o na célula B2.



|Lf§'¢ " B Propriedades 'E

&l Exibir Cédigo =
|Inserir |Modo de _ Codigo-
| - ian 'ﬁ Executar Caixa de Dialogo

| Controles de Formulario =2
=B &cEe
,m 8 .| dTH
| Contr Caixa de Cu:umtlinar;lﬁcu [Controle de Formularia) |
= (B 3
e AdRR

Resumo da Venda

Produtal : =

Clique com o botéo direito do mouse nele e escolha Formatar Controle.

Adicione conforme imagem.

[ Em—
Formatar controle @Iﬂ

|Tamanhﬂ | Protecdo | Propriedades | Texto Alt, | Controle

Intervalo de entrada: ;.prnduto .
Yinculo da célula; SB52
Linhas suspensas: (e |

[7] sombreamenta 30

[ oK ] | Cancelar

Resumo da Venda

Produto

.. . |usta de Produtos -
Valor Unitario |nome =

Quantidade Fﬁb]em_ N

\ialAar Tatal




Na célula B3, vamos inserir uma fungcéo que ira pesquisar o valor do produto na
planilha Apoio, em uma &rea chamada Tabela. Para 0 nosso exemplo vamos

usar a funcéo INDICE da seguinte forma: =INDICE(produto;B2;2).

BS - fe | =INDICE(produto;B2;2)
A B C

1
2 Resumo da Venda
3
4 Produto | Forno Micro Ondas |LI
5 Valor Unitario 21[]!
6 Quantidade
7 Valor Total

Na célula C4, vamos inserir um controle que ira informar a quantidade de
produtos a serem adquiridos. Dessa forma insira um Controle giratorio, usando

0 botao direito sobre ele.

= %5 Propried
RN S

e &l Exibir Cé
Inserir ge:

N 3 . ‘ﬂ Executar

| Controles de Formulario .5_5
= [fFjslEe |
Ifldrz ; abl i
| Controles ActiveX

o B AR S

e A@E R

Cliqgue com o botao direito sobre ele e depois em Formatar Controle.

Preencha da seguinte forma:



B4 - K1

A B L &

1 Resumo da Venda

2 Produto | Jogo Jantar -]
= Valor Unitario 1200
4_ Quantidade 1 ——
5 Valor Total

6 %Entrada

7 Numero de Parcelas

8 Taxa de Juros

9 Valor da Entrada
10 Valor da Parcela
11 Total da Venda
12

)

“—"No exemplo fiz algumas modificacbes de ordem dos dados na planilha
para me facilitar os calculos. Eliminei linhas vazias.

Na célula C6 adicione outro controle giratério com o0s seguintes valores.

r Y
Formatar controle @lﬁ

iTamanhu Protecdo | Propriedades ITexto Alt, | Controle

Valor atual: 10

Valor minima: 10 =

Valor maximo: ‘IIIIID 2

Alteracao incremental: 5' =

Mudanca de pagina:

Vinculo da célula; sCeél |E]

[¥] sombreamento 30

[ oK ]| Cancelar |

L

Na célula B6, devemos inserir uma férmula que ira exibir o valor da entrada em

Percentual. Dessa forma insira a seguinte formula: =C6/100



6 - A |10

A B =

Resumo da Venda

Numero de Parcelas
Taxa de Juros
Valor da Entrada

1
3 Produto | Jogo Jantar E]
3 Valor Unitario 1200
4 Quantidade 1 E
5 Valor Total
EI %Entrada 10% E - 10
7
8
9

10 Valor da Parcela
11 Total da Venda
172

Em C7, desenhe um Barra de rolagem, usando o botéo direito sobre ela.

s # @ propriedades i—
S| b 2 =]
E Gl Exibir Codigo !
|Inserir | Modo de Cadigo-fo
RS Besign # Executar Caixa de Didlogo

Controles de Formulario 5
M &=e

SR B |

D E

Contro Lotiral -
€ = j Jﬁarra de Rolagem (Controle de Formulario)

lsloA@2R




r = g
Formatar controle IM

iTamanhu Protecdo | Propriedades | Texto Alt. | Controle L

Valor atual: 0
Valor minimo: i
Valor maximo: 12

Alteracdo incremental: | 4

dl¥ LS 4k 4k

Mudanca de pagina; a0
Vinculo da célula; BET |E]

[¥] sombreamento 30

[ oK ] | Cancelar
L
cs - 5
A B e D

1 Resumo da Venda

2 Produto | Jogo Jantar E]

3 Valor Unitario 1200

4 Quantidade 1 E

5 Valor Total

6 %Entrada 10% E 10
e Numero de Parcelas T
E- Taxa de Juros :
3 Valor da Entrada

10 Valor da Parcela

11 Total da Venda

12

Na célula B8 vamos inserir uma formula que faz o calculo da taxa de juros, com
base no nimero de parcelas selecionada. =INDICE(dados!D4:E15;B7;2).

Na célula B9 vamos inserir uma férmula para exibir o valor da entrada, dessa
forma digite: =B5*B6.

Na célula B10, devemos inserir uma féormula que, com base no valor da
entrada, Taxa de Juros, Niumero de parcela, Valor total e subtraindo a entrada
informada ira exibir o valor da parcela. Dessa forma digite a seguinte formula:
=SE(B6=1;0;PGTO(B8;B7;B5*(B6-1))).



Para finalizar devemos indicar o valor total da venda, de forma que na célula

B11, insira a seguinte férmula: =B10*B7+B9

B11 - J= | =B1O*B7+B3
A B B I
1 Resumo da Venda
z Produto | Jogo Jantar E]
3 Valor Unitario 1200
4 Quantidade 1 E
5 Valor Total
6 %Entrada 10% E 10
7 Numero de Parcelas 1 4
8 Taxa de Juros 0,02
5 Valor da Entrada 0
10| Valor da Parcela 0
1| Total da Venda 0
1t

Formate a sua planilha da seguinte forma:

D8 - Je
A B C RO F

1 Resumo da Venda

2 Produto | Jogo Jantar E]

3 Valor Unitdrio R$ 1.200,00

4 Quantidade 1

5 Valor Total

6 %Entrada 10% E 10
L Namero de Parcelas 1! ’
ﬂ Taxa de Juros 2% I _I
g Valor da Entrada R$ -

10 Valor da Parcela R$%

11 Total da Venda R$

Na célula D3 insira uma Caixa de grupo e digite o seguinte titulo: Local da

Entrega.



e ¥ : % Propriedades
S| Gl Exibir Cadigo
Insefir (Modo de
- Desig B Executar Caixa de Dialog

_| Controles de Formulario 2%

LB~ $E e
jm fEUFS 1 | = =
A« § abl L B [ b ]

nntroles &cfineei v;
E

Caixa de Grupo [Controle de Formularia) |

HeARRP %

Caixadegrupos - I
A B C D E F

1 Resumo da Venda
2 Produto | Jose Jantar (=] - : S
3 Valor Unitério RS 1.200,00 l J
4 Quantidade 1 E
5 Valor Total |
6 %Entrada 10% = oo [
7 Numero de Parcelas 140
8 Taxa de Juros 2%
9 Valor da Entrada R$ -
10 Valor da Parcela R$ -
11 Total da Venda R$ -
12

Na caixa de grupo, adicione 3 botdes e aplique os nomes conforme relagéo de

frete.
Al - Jf< | Resumo da Venda
A | B e D E F
1 Resumo da Venda
2 Produto | Jogo Janter E3
Local da Entrega
3 Valor Unitario R$ 1.200,00 @ Grande 530 Paulo
3 Quantidade 1 E () Estado de 530 Paulo
5 Valor Total {7 Outros Estados
6 %Entrada 10% E 10
7 Nuamero de Parcelas T
8 Taxa de Juros 2%
g Valor da Entrada R$% -
10 Valor da Parcela R$ -
11 Total da Venda R$ -
12

Selecione um dos botdo e clique com o botédo direito. Defina como célula

Destina a célula E10.



Formatar controle

Cores e linhazs | Tamanhe | Protecdo | Propriedades | Texto Alt. | Cl:nnh'culel

Valor
"1 M3o seledonado
@ Seledonado

Misto

aarl

Yinculo da célula:  [E10| |

[7] sembreaments 30

[ oK ]| Cancelar |

L

Na célula B5, vamos inserir uma formula que ira exibir o valor total da compra,

com base no local de entrega Dessa forma devemos inserir a formula:

=(B3*B4)*INDICE(dados!A3:B5;E10;2).

B6 - 5 | =C6/100
A | B [ ¢ D E F G

1 Resumo da Venda

2 Produto | Jogo Jantsr (=]

Local da Entrega

3 Valor Unitédrio R$ 1.200,00 ® Grande S0 Padlo

4 Quantidade 1 ") Estado de 530 Paulo

5 Valor Total 1200 £ Outros Estados
_____ 6 %Entrada| 10% H 10

7 Numero de Parcelas 1) ’

8 Taxa de Juros 2%

9 Valor da Entrada R$ 120,00

10 Valor da Parcela R$ 1.101,60 1

11 Total da Venda R$ 1.221,60

Para que os numeros exibidos nas células C6 e E10 sejam ocultos, selecione
estas células e aplique o formato personalizado ;;; (trés pontos e virgulas) para

ocultar a apresentacao das informacfes das células.



r = |
Formatar Células @lﬂ

Mumera .ﬁ.]jnhamentol Fonte Borda |Preend1imento Protecdo

Categoria:
Geral " Exemplo
Mamero
Moeds
Contabil Tipa:
Data RS
iea bl
Porcentagem Geral -
Fracdo ] i
Cientifico 0,00 | =
Texio i EHD 3
Especial #.##0,00
g A

#, ##0; [vermelho] -3, ££0

=, £50,00;-%, 220,00

#,##0,00; [Vermelho] -, ££0,00

RS & #50;Rs #£.#50

R& # ##0;[Vermelho] RS =, £50 i

e Excluir

Digite o codigo de formatacdo do ndmero, usando um dos codigos existentes como ponto de partida.

[ oK ] | Cancelar

L

Salve e teste a sua planilha.

MACROS

Podemos também automatizar tarefa repetidas. A este recurso chamamos de
Macros. As macros sao rotinas que utilizam o Visual Basic e que podem ser
criadas sem o conhecimento de programacéao mas, utilizam l4gica.

Para podermos criar Macros no Excel o comando fica na ABA Exibicéao

Exibigia Suplementos Acrobat

==

5 Zoom 100% Zoom na Mova Organizar Congelar __

Selecio | Janela Tudo  Paineis~ | Fesnibn

= s
= | =
Salvar Espaco Alternar i.Macro_si
de Trabalho Janelas e |

de Farmulas —\:

Zoom j Exibir Macros

| S Gravar Macra..,

I | J | K | L | M | N | o | P | Q | R :ﬁ Usar Referéncias Relativas

Vamos criar uma macro que faca a classificacdo por sexo em nossa planilha de
atletas.

Abra a planilha.



‘Atencao: Ao iniciar a gravacdo de uma MACRO todo comando feito
sera gravado, entdo planeje toda a acdo antecipadamente.
No caso nés selecionaremos a planilha principal e faremos a selecao por sexo.

Selecione a planilha.

A3 e ﬂr CcoD
| A B | ¢ | D | e | | & | H | !

1 Cadastro de Atletas

2

3 |COD |~ Nome v Sexo - Modalidat - Idade ~ Peso @~ Altura ~ Categoria ~ Aptos ot
4 004 Maria Paula Rodrigues Feminino Ginastica 15 54 1,55 Juvenil Participa

5 007 Lucia da Silva Feminino Atletismo 32 59 1,62 Master Participa
6 | 001 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,67 Profissional Participa

7 009 Vanuza dos Santos Femining Atletismo 17 66 1,77 Juvenil Participa
BES 006 Fernando Souza Maculino Ginastica 13 43 1,51 Juvenil Mo participa

9 008 Mauricio de Oliveira Neto Maculino Atletismo 19 65 1,69 Profissional Participa
10| 005 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1,70 Profissional Participa

35 ] 003 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Natagdo 18 75 1,88 Profissional Ndo participa
= 002 Marcos Paulo Furlan Maculino Matagio 0 77 1,81 Profissional Mo participa
13 010 Carlos Chagas Maculino Natagdo 24 78 1,82 Profissional Ndo participa
14

Clique no botédo Macro, gravar nova macro.

==
ilvar Espaco Alternar
e Trabalho Janelas =

_,__J-_, Exibir Macros

¥

| ﬂ Gravar Macro...

=

|Macros|

-

Gravar macro

GGravar uma macra,

Cada um dos comandos que
vocé executar serd salvo na
macro, de tal forma que
poderdo ser reproduzidos outra
Vez.

Sera mostrada uma janela, onde deve se colocar o nome da Macro, pode-se
atribuir a ela uma tecla de Atalho, a descricdo da macro e se ela seré atribuida
somente a esta pasta de trabalho ou se ela sera associada a uma pasta de

macros. Mantenha a esta pasta de trabalho.



s :
Gravar macro IM

Mome da macro:
| CL5Sex0

| Teda de atalho:
Ctrl+|

Armazenar macro em:
| Esta pasta de trabalho E:]‘
Descrican:

Classifica a planilha pelo sexo

| ok || cancelar |

Ao clicar em OK, a Macro comecara a ser gravada. Ao iniciar va aé a ABA
Dados Classificar , escolha calssificacdo por sexo.

[ Classificar " - ﬁ I.M1

| “’glﬁdidnnar Mivel | [ }( Escluir MNivel ] [ =3 Copiar Mivel H s Opcdes... | Meus dados contém cabecalhos
Coluna Classificar em Ordem
Classificar por | gexg |Z| Valores E DeAaZ |Z|

[ QK ] | Cancelar

Apo6s cligue novamente em Exibicdo, Dados, parar gravacao.

=

ilvar Espaco Alternar IMacr05|
e Trabalho Janelas~ x

4 _=; Exibir Macraos

@  Parar gravacao

Para poder visualizar suas macros, clique no botdo Macros, Exibir Macros.



= B

Salvar Espaco Alternar Macms'i
de Trabalho Janelas~ || = _i_

! ___B Exibir Macros

Exibir Macros {Alt=F3)

Exibir a lista de macros, na qual vocé
pode executar, criar ou excluir uma
Macra.

ﬂl Pressione F1 para obter mais ajuda

r =™
Macra M
Mome da macro:
: i R Executar
.
Depurar
Editar
L Opcles...
Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas IEI
Descricao
Classifica a planilha pelo sexo
Cancelar
b

Atribuindo botdes que mostram as Macros
Para criar uma forma mais facil para usarmos as macros, podemos criar botées

e adicionar a eles nossas Macros.

No exemplo de uso do formulario, nés habilitamos a barra de desenvolvedor,
vamos usa-la para criar nossos botdes.

Clique na ABA Desenvolvedor.

m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicdo Desenvolvedar Suplementos Acrobat

== 3 Gravar Matro 45 E=] |'_f 2 E}z & propriedades E T Propriedades do Mapa [ Impartar [
= = X & = 'S BL - . B - . : 1€
—2 [[F] Usar Referéncias Relstivas G Exibir Cadiga ) Pacates de Expansio I Expor
Visual Macros Suplementos Suplementos  Inserir Modo de ) Codigo-fonte . - Painel de
Basic Iy Seguranga de Macro de COM Design T Executar Caixa de Dislogo “§ Atualizar Dados Documentos
Cédigo Suplementos Controles XML Maodificar

Dentro do grupo Controles clique na opc¢ao Inserir, escolha botéo.



i_&ﬂl‘ EZ j?PrnpriedadES

e o8l Exibir Cadigo
!Insenr [Modo de
[. = ] Design 'ﬁ Executar Caina

1] Eontrﬂles de Formulario °3

BIEIE-1 j_lsl ®
= | = e
'_] Botdo |C|:|r1trcule de Formulario)

.ajl‘_lﬂl—
ﬂf“A:;i *x

1} Bt e i e - Al

Desenhe o botédo, ao finalizar o desenho do botdo, observe que sera aberta a

tela de associar a Macro. Clique sobre a Macro que criamos.

4 T
Atribuir macro M
Mome da macro:

.

Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas IEI
Descricao

Classifica a planilha pelo sexo

[ Ok ] [ Cancelar

L

Clique em OK.

Clique em OK.

Para testar Cassifique manualmente sua planilha por nome e depois cliqgue no
botéo e observe que sera executada a Macro.

Repita o processo para as demais classificagdes: Nome, modalidade e
categoria.



[ & ] B [ ¢ | o [ € 1 ¥ 1 & | = T | 1 | k L | m

i Cadastro de Atletas

2
3 |coD |~ Nome v iSexo |~ Modalidat-' Idade ~ Peso ~+ Altura - Categoria v Aptos v Idade Categoria
4| 009 Vanuza dos Santos Feminino Atletismo 17 66 1,77 Juvenil Participa 18|Juvenil
5] 007 LdciadaSilva Feminino Atletismo 32 59 1,62 Master Participa 30|Profissional
6 | 005 Anderson Luiz de Melo Maculino Atletismo 21 67 1,70 Profissional Participa Master
7] 001 Maria Rosangela da Silva Feminino Atletismo 20 60 1,67 Profissional Participa
8 | 008 Mauricio de Oliveira Neto Maculino Atletismo 19 65 1,69 Profissional Participa
% 006 Fernando Souza Maculino Gindstica 13 45 1,51 Juvenil N3o participa Sexo
10| 004 Maria Paula Rodrigues Feminino Ginastica 15 54 1,55 Juvenil Participa
11 010 Carlos Chagas Maculino Matagdo 24 78 1,82 Profissional N&o participa Nome
12| 003 Eduardo Gomes de Oliveira Maculino Natagio 18 75 1,88 Profissional N&o participa

13 002 Marcos Paulo Furlan Maculino Natagio 22 77 1,81 Profissional N3o participa Categoria

14

15 Valores M..ax.lml)s 32 78 1,88 Modalidade

16 Valores Minimos 13 438 1,51

17 Valores médios 20,1 64,9 1,7

VBA — Visual Basic Application
O Editor do Visual Basic é uma ferramenta poderosa que permite a vocé

estender os recursos e a versatilidade das macros para qualquer tarefa que
possa ser executada através de gravacao.

Podemos por exemplo visualizar o codigo de nossas macros.

Clique no botédo Macros.

P B
Macro @l&]

Mome da macro:

CLCategoria E| [ Executar ]
Clcategora N e———
CLModalidade Depurar
CLMOme

|
CLS5exo Editar

Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas |Z|
Descricao

Classificar por Categoria

Cancelar |

L

Cligue na Macro CLCategoria e escolha Editar.

Sera mostrada a janela do Editor de VBA.



£ Microsoft Visual Basic for Applications - atletasexxisx o~ o

Eﬂrqu\vo Editar Exibir Inserir  Formatar Depurar Executar Ferramentas Suplementos Janela Ajuda

iME-Ed 4 -2 s 9 Pow @ B B @ inoo, Coll ¥

Projeto - VBAProject 5; = )
= B8 stietasexxlsx - Médulol (Codigo)

B E L | -] _

I ](Geml} _v_J ICLCategari&
@ Plani {Plant} -
B Plan10 (FRES) End Sub
B8] Plan2 (Planz) Sub CLCategarial()

'

B Plan3 (Plan3)
' CLCategoria Macro

' Classificar por Categoria
'

ActiveWorkbook.Worksheets ("Planl™) .AutoFilter.Sort.SortFields.Clear
ActiveWorkbook.Worksheets ("Planl").AutoFilter.Sort,.SortFields,.hdd Key:=Range( _
! "H4:H13"), Sortln:=x15o0rtOnValues, Order:=xlAscending, DataOption:= _
Propriedades - Planl _)_ij X1arrHormal.

_J With ActiveWorkbook.Worksheets ("Planl"™) .AutoFilter.Sort

| Plan1 Worksheet .Header = xl¥es

Alfabético ]Categorlzado] .MatchCase = False
.Orientation = x1TopToBottom

Plani

e .SortMethod = x1Pin¥in
DisplayPageBreak False Epply
DisplayRightTolLef False - W:Sil ¥

EnableAutoFilter False
EnableCalculation True
EnableFormatCon True
EnableOutlining  False
EnablePivotTable False

End Sub

Observe que a estrutura de uma Macro inicia com o comando Sub e fecha com
End Sub.

Dentro deste bloco é apresentado o cédigo para que seja possivel efetuar a
Macro.

Vamos criar uma aplicacao simples de saudacédo com VBA.

Na guia Desenvolvedor clique em Visual Basic.

Cligue no Menu INSERIR > UserForm.
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Projeto - VBAProject x|
EH @ B

gﬁ atpvbaen.xls (ATPVBAEN

- Solver (SOLVERXLAM)

- && VBAProject [Pasta2)

El-55 Microsaft Excel Objetos

: @ EstaPasta_de_traba

5] Plan1 (Plan1)

] Plan2 {Plan2)

B Plan3 (Plan3)

= {54 Formulgrios

Caixa de ferramentas  [3

Eontloles]

| n A abl B8 EB
F & 2™
= 1

LR13

< | I ] b

Propriedades - UserForml EJ

| UserForm1 UserForm ;J

Alfabetico ] Categorizado ]

t [ UserForm1 -
|BackCalor [ a+zo0000¢ |

Sera mostrada a janela dede seu formulario e a caixa de ferramentas.

Cligue no comando CommandButonn e desenhe um botéo na tela.



|

Pasta? - UserForml (UserForm)

serForml

Caixa de ferramentas @

Controles l
h A ab
M o&
=

a [ E]

;%L%

L 7L

Botdo de comande

Pasta? - UserForml (UserForm)

e

UserForml @

Caixa de ferramentas [z |

......... [l:: HH

________ Controles ]
CommandButtonl  BF - - - - - -1

........ A A abl B EB

m s N V& 2 a

........................................ R - P

Dé um duplo clique no botéo para que se abra a janela de codigo.

Pasta2 - UserForml (UserForm)

[ UserForm] | ‘I

....... [¢] Pasta? - UserForml (Codiga)

,,,,,,, | CommandButton1

j |Click

....... Priwvate Sub CommandBuctonl Click()

[l End Sub

Observe que foi gerado o bloco Sub — End Sub. Observe que ele adiciona o

componente CommandButtonl_Click, que identifica que ele funcionara através
de um clique no botéo.



Vamos adicionar um cédigo que exiba uma caixa de mensagem.
Adicione: MsgBox "Ol4 mundo do Excel".

-

Pasta? - UserForml (UserForm)

UserForml EX ]

----- [] Pasta2 - UserForml (Cadigo)

"""" |Com mandButtoni

....... Private Sub CommandButtonl Click()

AR MsgBox "0la mundo do Excel

[ End Sub

Para rodar a sua aplicacao cligue no botdo Play que aparece na barra de

ferramentas da janela.

‘tﬁ Microsaft Visual Basic for Applications - Pasta2

Egrquivo Editar Exibir Inserir Formatar  Depe

ME-Ed #3038 9 -'-I_bluu i
Projeto - VBAProject x|

= == =

- F e B
UserForml ﬁ

w

CommandButtoni
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3 mundo do Excel

O VBA é um capitulo a parte dentro do Excel que precisa de somente um
estudo a ele. Para entender todos seus comandos, funcdes, etc. Vamos para
entender um pouco mais desenvolver uma aplicagdo usando alguns recursos
do VBA.
Vamos montar um calendario. Em um novo arquivo do Excel, chame o editor
do Visual Basic.

X d9-®-|=

MPaginaInicial Inserir

ﬂ Gravar Macro
E Iisar Referéncias Relath

Visual Macros
Basic A Seguranca de Macro

Codigo

=i

|| Visual Basic (Alt+F11)

Abrir o editor do Visual Basic,

@I Pressione F1 para obter mais ajuda.

Crie um formulario.
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By ans 9 b uak ¥R O
2l UserForm

Madulo

Madulo de clazse

Procedimento..,

-5 Microsoft Excel Objetos
; EstaPasta_de_traba

Caixa de ferramentas

Controles |

'k A abl BB B
V& [ 3
PUB

i Il

Pela caixa de propriedades vamos inserir em nosso formulario trés
componentes Label e dois TextBox e um botdo de comando.

Caixa de ferramentas

Controles I

[x A abl BB 6B
F & 20 a
- =

Clique no Label 1 e depois na caixa de propriedades.
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o "_ E] Janela 'Propriedades’ (F4)

30 [
¥ atpvbaends (ATPVB: »

-5 th\er{sol_\ERJﬂ.AMH

E& Microsoft Excel Objet
| EstaPasta_de_tr
Plani {Plani)

-

Labeli Label

Alfabético | Categorizado |
Labell -~
Accelerator | il

Capion
ControlTipText

Enabled
Font
ForeColor
Height 1
HelnCoptentiD 0

Neste Label mude o Caption para Exemplo e defina as propriedades de Fonte

F Microsaft Visual Basic for Applications - Pa-:;.ﬁ- -
LN m{sowfnmﬂ
-4k EstaPasta_de_tri

como desejar.
i Arquive Editar Exdbir Inserir Formatar Depurar Executar Feramentas Suplementos Janela  Ajuda
ME-H s anh e ) v ak ST @
ENEY B
r' @ atpmen.xls (ATPVE. :
=%} VBAProject (Pasta6)
[=-£E5 Microsoft Excel Objel
Plani (Hanl) =

tabetifabal 0 Ge]| N 1 s s s s s s s s s s
Alfabético |Categorizado |
(Name)

Accelerator

Autosize

BorderColor

ICapt'on

No texbox alteraremos somente sua propriedade name que esta com o nome
de textboxl para text_nome e a texbox2 para text_recebenome .

O mesmo iremos fazer para o botdo de comando que na sua propriedade name
na qual esta com o nome de commandbuttonl iremos alterar para comando .
Selecione agora a janela do formulario. Basta clicar sobre ela.



Coloque o0 nome como Form_ Exemplo.

T84 Microsoft Visual Basic for Application

EE-d £ 238 90

1 Plan1 (Plan1)
1 Planz (Flanz)

. BH]Plan3 Plan3)  |_|
El-£5 Formulérios i
.| o [ Form_Exemplo

Vamos também dimensionar a altura e a largura. Estas sdo as propriedades
Height e Width.

| Form_Exempl UserForm ;l

| Alfabético |Eategorizadu |

E keepScrollBarsy 3 - fmScrollBar

| Left 0

| IMouselcon {Menhum})

| [MousePointer |0 - fmMousePo
| |Picture {Menhum})

/| |Picturealignmen 2 - fmPictureal—,

scrollBars 0 - fmScrollBar
ScrolHeight ]

ScrollLeft ]

ScrollTop ] 3
Scrollwidth ] 1

ShowModal True
SpecalEffect 0 - fmSpedalEd
StartlpPosition 1 - CenterOwr

Tag
Top 0

WhatsThisButto False

| 330




Altere também os labels antes das caixas de texto.

b, e Sl |
Arquivo  Editar  Exibir Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos  Janela  Ajuda
-H H B9 » n a Y R Q

Label3 Label 3 |

el N
(Mamej  Llabel3z o~

Accelerator i i

AutoSize Fa]se

Badr.CoIor ||] EHSOOOOU(

|
I
|
|
|
|
|
|
|
|

ControfMipText
Enabled True

Font Tahoma =

ForeColor |l &HB0000D: [

Lln.nl_

Dé um duplo clique no botédo e sera aberto a janela de edicéo de cédigo.
Acrescente o seguinte cédigo.

Immando j ICIick

Private Sub comando Click()
He.text_recebenome.Text = Me.text nome.Text

Me.text nome.Text = ""
End Sub

Clique no botéo para rodar a sua aplicacao.
2 Microzoft Visual Basic for Applications - F‘a‘s@ M
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| B8 Pastab - Form Exemple (UserForm)

comande d I‘;:l’r.:k

Private Sub comando_Click()
Me.text_recebenome.Text = Me.text nome.Text

Me.text_nome.Text = ""|
End Sub

Digite um nome na primeira caixa e clique no botdo. Observe que ela sera

escrita na caixa de baixo.
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Exemplo

Mome ‘

Recebe Nome Master

Executar

A r

O exemplo acima € apenas uma demonstracdo pequena do poder do VBA,

visto que sua abrangéncia € longa e complexa.

PASTAS DE TRABALHOS COMPARTILHADAS

Uma pasta de trabalho compartilhada permite que diversas pessoas a editem
simultaneamente. Isso é especialmente util para gerenciar listas (lista: uma
série de linhas que contém dados relacionados ou que vocé determina que
funcione como uma folha de dados, usando o comando Criar Lista.) que sao
alteradas com frequéncia.

Por exemplo, se cada pessoa do seu grupo de trabalho lidar com diversos
projetos e precisar conhecer o status das outras pessoas, 0 grupo podera usar
uma lista em uma pasta de trabalho compartilhada em que cada pessoa insere
e atualiza uma linha de informacdes sobre cada projeto.

Para ativar a pasta compartilhada clique no ABA Revisdo e depois em

Compartilhar Pasta de Trabalho.



Revisdo | Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Acrobat

2l Mostrar/Ccuttar Comentarnio

O Maostrar Todos os Comentarios
b e Proteger Proteger Pasta  Compartilhar

ios Alteracdes

@ Proteger e compartil
@ Permitir que os Usua

= 4 = L2 -
Mostrar a Tinta | Planilha de Trabalha Pasta de Trabalho |# Controlar Alteracdes

Compartilhar Pasta de Trabalho

= . : T s Permitir que varias pessoas
E F G H | trabathem em uma pasta de
trabalho ao mesmo tempo.

A pasta de trabalho deve ser
salva em um local de rede no

atletasex.xlsx qual varids pessoas possam
abri-la.
v As pastas de trabalho que
Bi Media contém tabelas ndo podem sar
5 5,25 compartithadas.

:

& 6,50

f B
Compartilhar pasta de trabalhe ™ M
Editar | Avancadas

EEermiﬁr alteracdes por mais de um usuario ao mesmo tempo.
Permite também mesdar a pasta de trabalho.

Quem esta com esta pasta de trabalho aberta:
Marcos (Exdusiva) - 08/09/2011 20:08 -

[ oK i [ Cancelar ]

Marque a opg¢édo de compartilhamento.

Em avancadas vocé pode definir o que pode ou ndo ser alterado.



f |
Compartilhar pasta de trabalhg l 7 ﬂs-,l
| Editar '

Controlar alteracies

@ Manter histdrico de alteracies por: |30 |5 dias

1 Nao manter histdrico de alteracies
Atualizar alteracies

@ Quando o arquive for salvo

"1 Automaticamente a cada: 15 minutos
i Salvar minhas alteractes e ver as de outros usuarios
Ver apenas alteracies de outros usUArios

Alteracdes conflitantes entre usuarios

@ Confirmar quais alteracoes irdo prevalecer

() Ag alteracdes salvas prevalecem
Induir no modo de exibicio pessoal

[¥] Configuracies de impress3o

[V] configuracies de filtra

[ (0] J| Cancelar |

L%

O seguintes recursos ndo poderao ser alterados apds uma pasta de trabalho
ser compartilhada: células mescladas, formatos condicionais, validacdo de
dados, gréficos, imagens, objetos incluindo objetos de desenho, hiperlinks,
cenarios, estruturas de topicos, subtotais, tabelas de dados, relatorios da tabela
dindmica, protecao de pasta de trabalho e planilha, e macros.

Ao clicar em OK para que vocé saiba que sua planilha esteja compartilhada,
observe que no titulo do arquivo aparece [compartilhado].

Observe dois usuarios compartilhando a mesma planilha.



7 ™
Compartilhar pasta de trabatho IM
Avancadas

[¥] Permitir alteracies por mais de um usuério a0 mesmo tempa.
Permite também mesdlar a pasta de trabalho.

Quem esta com esta pasta de trabalho aberta:

Marcos - 08/09/ 2011 20:21 . -

maria rosangela da silva - 08,/09/2011 20:23

Femover usuario

[ Ok ] [ Cancelar I

b

Para que seja possivel marcar onde houve alteracées. Cllique no botéo realcar
alteracdes e marque as opcoes.

i = B
Realcar alteraghes S M

[¥] Controlar alteracies ao editar. Também compartiha a pasta de trabalho,

Realcar quais alteracies

|xajen

|| Onde; 5852

. e
ﬁ.

[¥] Realcar alteracies na tela
[ 7] Listar alteracfies em uma nova planiha

[ oK J | Cancelar l

b

Conforme for modificando as células o excel colocar as marcacoes.
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- [ Camila Almeida 8| |célula B2 akterado(a) de '9' para '8'. 5
| Dantas de Albuquerque a1 i
4 Felipe Melo 8 E
3 Jodo Candido da Silva 4 T = - 3

CONCLUSAO

E Microsoft Excel € com certeza uma das aplicacbes mais utilizadas em todo o
planeta. E atualmente a planilha eletronica dominante e especialistas dizem
gue as pessoas que usam e bem o Excel ndo exploraram 10% de seu potencia.
E isso que o faz tdo surpreendente, pois o limite dele é a necessidade do
usuario.

Com isso nosso curso € concluido, porém a utilizacdo do Excel somente ira se
expandir conforme mais vocé utilizar e aprender com ele.

Obrigado!



