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CARTA AO ALUNO

Este material foi elaborado pensando em seu processo de
aprendizagem. Nele, vocé encontrara atividades importantes para

aprimorar seus conhecimentos sobre Excel 2010.

Serao abordados temas sobre uso de funcdes, Tabela Dinamica,

Solver ¢ outros elementos que foram aprimorados.

Vocé também aprenderd a trabalhar com Subtotais e Filtro
Avanc¢ado, a Importar ¢ Exportar dados, Proteger Planilha ¢ Pasta
de Trabalho, a criar formuldrios, entre outros recursos que o ajudardo a
desenvolver uma planilha dindmica com aparéncia profissional ou mesmo

a resolver problemas com funcdes e outros recursos do Excel.

No decorrer do curso vocé sera convidado a solucionar uma
série de exercicios, que envolverao raciocinios logicos que o auxiliardao a

fixar os conceitos desenvolvidos durante as aulas.

Consideramos importante para sua aprendizagem que todos os
exercicios sejam realizados com dedicacao e interesse. Nao deixe de fazer
os exercicios solicitados. Questione seu monitor e pega esclarecimentos

de suas duvidas sempre que necessario.

Esperamos que todos os conhecimentos desenvolvidos durante
este curso sejam um estimulo para outras aprendizagens.
Neste material vocé encontrara:

* Procedimentos para trabalhar com ferramentas avangadas do

Excel.
» Como utilizar fun¢des e aninha-las.

* Dicas de como proteger seus dados usando a protecdo de
planilhas.Validacao de dados, que o ajudara a padronizar seus

dados.Etapas de como criar uma macro utilizando o gravador

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 9



* Ferramentas que auxiliam a criagdo de formularios para

visualiza¢ao de dados.

» Exercicios praticos.

Bom estudo!

Referéncias visuais

@ Dica / Sugestao

=7

— Atividade ou Exercicio

peonino | (RN

2B o . o ,
Referéncia bibliografica
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1 - Trabalhando com nomes

1.1 -0 que é um nome?

Nome ¢ uma referéncia que fazemos a uma célula ou intervalo de células. Esse nome pode ser
utilizado em uma féormula ou fungdo, dentro de qualquer planilha da pasta de trabalho. Usando nomes,
vocé pode facilitar muito o entendimento e a manutencao das férmulas. Apods adotar a pratica do uso

deles, voce podera atualiza-los, auditd-los e gerencia-los facilmente.

Exemplo
Referéncia =SOMA(C20:C30) =SOMA(TOTALFINAL)
Constante =PRODUTO(A5;8.3) =PRODUTO(PRECO;QUANT)
Formula =SOMA(PROCV(A1;B1:F20;5;FALS0O);-G5) =SOMA(PROCURA)
Tabela =C4:G36 =TABELAPRINCIPAL

1.2 — Criando um nome

Para nomear uma célula ou regido, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Nomes.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 11



A B C O E F G H

1

2

3 Produtos V1. Unitdrio RS | gtde V1 Unitdrio 3 | Total $ [3 2,83
q

5 Impressora R% 658,88 18
5 CPU RS 536,60 3
7 Teclado R% 58,88 78
8 Mouse RS 58,88 18
9 D RW RS 8,68 E)
10 Monitor RS 550,00 23
11 Notebook RS 3.008,00 13
12 Roteador Wireless | R§ 75,88 12
13 HD Externo 648 Gb | R% 208,88 38
14 Pen Drive 16Gb RE 5a,88 29
15 Placa de Rede R% 28,08 21
16 Placa de Video R% 158,88 EL]
17 Caixa de Som R% 32,08 45
18 Telefone Sem Fio RE 99,88 23
13 Modem ADSL RS 58,88 54
20 Som Automotivo R% 2@e, 88 65
21 DVD Automotivo R% 78,88 32
22 | Aspirador de PG R% 388,08 12
23 Microondas R% 298,80 34
24 Baterias U R% 38,88 54

Figura 1 - Tabela da planilha Nomes.

3. Selecione a célula H3.

Figura 2 - H3 selecionada.

4. Em seguida, clique na guia Férmulas.
5. No grupo Nomes Definidos, clique em Definir Nome.

g =3 Definir Nome

l||.".\_I — o | Sih =

Gerenciadaor . -. - )
de Momes E Criar a partir da Selecdo

Momes Definidos

Figura 3 - Botdo Definir Nome.

6. Na caixa de didlogo Novo Nome, digite o nome desejado no campo Nome. Neste exemplo,

usaremos o nome Cota_Dolar (figura 4).

12 MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO



Move Mome lilﬂ

Mome: Cota_Dolar

Escopo: Pasta de Trabalho :

Comentrio: -

Refere-se a: =Momes! $HE3 £
i oK ] [ Cancelar ]

Figura 4 - Definindo o nome do intervalo H3.

7. Clique em OK.

° Dica!
QN

=7

Vocé pode criar e exibir os nomes das células através da Caixa de nome, localizada
a esquerda da barra de formulas. Ao clicar na lista, todos os nomes da pasta de trabalho serao

exibidos.

fe
Cota_Dolar B

Figura 5 - Caixa de Nomes.

Observe que somente o nome Cota_Dolar foi apresentado, pois ainda nao existem outros nomes.

Para criar um nome, algumas regras devem ser obedecidas:
* O primeiro caractere do nome deve ser letra ou underline.
* O nome pode ter até 255 caracteres.

» Nao pode haver espacos.

Ao definirmos um nome para uma célula ou regido, ele passa a ser exclusivo da pasta de
trabalho, ou seja, em qualquer planilha, podemos fazer referéncia a ele. Por exemplo, em qualquer

célula de qualquer planilha da pasta de trabalho em que vocé digite =Cota_Dolar, aparecera o valor

digitado para o dolar.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 13



Agora, vamos utilizar esse nome no célculo da célula D5. Para isso, faga o seguinte:
1. Selecione a célula DS.

2. Digite a formula =B5/Cota_Dolar.

A

1 )

5 Venda de mercadorias

3 Produtos V1. Unitario R% Qtde V1 Unitario % Te
a

5 [Impressora [ RS 650,00 ] 10 -85/Cot |

& CPU RS 580,00 8 =

7 |Teclado R$ 5@, ea 76

8 |Mouse R$ 60,00 10 |

Figura 6—Observe que ao digitar parte do Nome, ele é exibido.

A

1
8 Venda de mercadorias

3 Produtos V1. Unitario R% Qtde V1 Unitario %
a4 —
5 |Impressora E R$ 659,99] 1@ ]
6 (CPU R% 588,08 8

7 |Teclado R% 59,80 76

8 [Mouse R% 68,88 1

Figura 7 - Formula digitada utilizando o nome criado.

3. Em seguida, pressione ENTER

A

1
B Venda de mercadorias

3 Produtos V1. Unitario R% Qtde V1 Unitario &
4

5 |Impressora R% 658,28 1e % 328,35
6 CPU R% 58e,8e8 8

7 |Teclado R% 58,88 78

8 Mouse R$ o, ee 1@

Figura 8 - Calculo realizado utilizando o nome.

4. Copie a formula para as demais células.
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@ Dica!
QN

=
Vocé pode nomear uma célula ou regido rapidamente. Basta selecionar a célula ou

regido, clicar na caixa Nome na barra de férmulas, digitar o nome e pressionar ENTER.

Utilizando o recurso Nome, nao ¢ necessario fixar o endereco.

1.3 — Excluindo um nome

Para excluir um nome, faga o seguinte:
1. Clique na guia Férmulas.
2. Em seguida, em grupo Nomes Definidos, clique no botdo Gerenciador de Nomes.

g Definir Nome -

Usar em Farmula =

Gerenciador :
de Momes Criar a partir da Selecao

momes Definidos

Figura 9 - Gerenciador de Nomes.

3. Na caixa Gerenciador de Nomes, selecione o nome desejado e clique no botao Excluir.

Neste exemplo, temos somente o nome Cota_Dolar, que ndo deve ser excluido.

Gerenciador de Nomes m
(oo (e | [Coar]

MNome Valor Referese a Escopo Comentario

L=l Cota_Dolar ='01-Intro RefMix... Pasta de...

Refere-se a;

#|v | | 201 - Intro RefMixedellsabs' 6HES

Figura 10— Janela do Gerenciador de Nomes.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 15



4. Caso esse nome tenha sido utilizado em alguma férmula ou fungdo, aparecera a seguinte

mensagem de erro: #NOME?

2 - Organizando dados

Ao inserir dados em uma planilha, eles podem ndo se apresentar ordenados da maneira que
vocé deseja visualiza-los. Com os recursos de classificagdo e a aplicagdo de filtros, sdo criadas novas

perspectivas para ajustar os dados as suas necessidades.

2.1 - Classificacao de dados

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Selecione a planilha Organizando_Dados.

3. Selecione a célula E1 (UF).

D F
CIDADE ﬁ Total de Vendas
CAMPINAS SP R 13.080.395,00
CAMPINA GRANDE PE R% 538.180.0060,00
SAQ PAULO 5P R% §.2608.000,08
JUAZETIRO BA R$ 48.080.000,00
MOSSORO RN R% 59.680.000,00

Figura 11 — Selecionando a célula para classifica¢ao.

4. Em seguida, clique na guia Dados.

5. No grupo Classificar e Filtrar, clique em Classificar.

< Limpar

-f;, Reaplicar

x':.? Avancado

Classificar e Filtrar

Figura 12 - Opg¢ao Classificar.

6. Na caixa de didlogo Classificar, defina a lista Classificar por como UF.

16 MS EXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



7. Em seguida, na lista Classificar em, selecione Valores.

8. Em Ordem, selecione a op¢do de A a Z.

Classificar

=

| Adicionar Mivel ” >( Excluir Mivel ” |22 Copiar Mivel ” = Opches.., Meus dados contém cabecalhos
Coluna Classificar em Ordem
Classificar por | )F E' Valores |z| DefAal |Z|

[ OK, J [ Cancelar

Figura 13 — Definindo os critérios de classificagdo.

9. Clique em OK.

10. Observe que os dados foram organizados por meio dos valores do campo UF.

A B C D E F

1 CODIGO SIGLA/NOME BAIRRO CIDADE UF  Total de Vendas

2 | 3379 CDAM . CD AMAZONAS TARUMA MANAUS AMJ R$ 69.048.660,080
3 | 248  CMC.CRFO MANAUS CENTRO CENTRO MANAUS MM R$ 69.010.848,00
4 86 CMS.CRFO MANAUS SHOPPING CHAPADA MANALUS AMY R$ 69.858.982,00
5 | 3557 CRFO MPN MANAUS PONTA NEGRA DOM PEDRO MANAUS AMY R$ 69.048.080,00
6 6939 MAC . CRFO MANAUS COROADO ALEIXO MANAUS AMY R$ 69.083.000,00
7 6149 MAD . CRFO MANAUS ADRIANOPOLIS ADRIANOPOLIS MANALUS AMY R$ 69.857.015,0880
8 | 4413 MCN . CRFO MANAUS CIDADE NOVA  CIDADE NOVA MANAUS AMJ R$ 69.898.882,00
9 | 1651 MNS.CRFO MANAUS MANPAR FLORES MANAUS AMY R$ 69.050.010,00
10 6678 PTAM PLATAFORMA MANAUS TARUMA MANALUS AMY R$ 69.041.025,00
11| 3768 RMN.REGIONAL MANAUS FLORES MANAUS AMJ R$ 6908.938.080,00
12| 6335 AEJ . ELETRO ATACADAO JUAZEIRO PORTO SECO JUAZEIRO BAJ R$ 45.050.000,00
13| 6386 EVC . ATAC ELETRO VITORIA CONQ BRASIL VITORIA DA CONQUIN'MBAN R$ 45.825.710,00
14 6343 RBH . REGIONAL BAHIA PORTO SECO JUAZEIRO BAJ R$ 48.880.008,00
15| 6394 AIN . ELETRO ATAC JUAZEIRO NOR SAOQ JOSE JUAZEIRO DO NORTX CEJ R$ 63.041.148,00
16| 4162 FOB . CRFO FORTALEZA II JOAQUIM TAVORA FORTALEZA CEJ R} 60.120.002,00
17| 3824 FOR . CRFO FORTALEZA PARANGABA FORTALEZA CEJ R$ 60.710.001,080

Figura 14 — Dados classificados na coluna E (UF).

11. Salve as alteragdes na pasta de trabalho Amostras.

12. Feche a pasta de trabalho.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO
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@ Dica!

L
Vocé pode adicionar até 64 niveis de classificacdo por meio do botdo Adicionar Nivel.

Veja detalhes na figura 15.

Classificar

4| Adicionar Nivel

Coluna Classificar em
Classificar por | yF E Valores

I X Exccluir Nivel ] [ |23 Copiar Mivel

Figura 15 - Adicionar um nivel de classificagao.

Ao clicar no botdo Adicionar Nivel, uma nova linha de classificagdo ¢ adicionada a janela.

Classificar

[ 4] Adicionar Nivel ” X Excluir Nivel ” |23 Copiar Nivel ]

Coluna Classificar em
Classificar por | E valores
E depois por lz‘ Valores

Figura 16 - Nivel adicionado.

No botao Opg¢oes de classificaciao, vocé pode definir outras orientagdes de classificagao.

Classificar m
’ “%| Adicionar Mivel l l X Excluir Mivel ] ’ 53 Copiar Mivel ” B . Meus dados contém cabegalhos
Coluna Classificar em Crdem
Classificar por | JF lz‘ Valores |Z| CedaZ |Z|
E depois por E Valores E DehaZ E

Figura 17 - Opgoes de classificagdo.

Ao clicar no botdo Opg¢des, uma caixa de didlogo ¢ apresentada trazendo as configuragdes

disponiveis.

Opgdes de dassificagdo m

[|'Diferengar maidsculas de mindsculas

Orientacdo
(@ De cima para baixo

(") Da esquerda para a direita

[ OK J [ Cancelar ]

Figura 18 - Opgées de classificacao.
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3 - Subtotais

Automaticamente, voc€ pode calcular os subtotais e os totais gerais para uma coluna, usando

o comando Subtotal.

D B F
CIDADE UF Total de Vendas
MANAUS AM R$ 69.048.6608,00
MANAUS AM R$ 69.0910.040,60
MANAUS AM R$ 69.858.982,00
MANAUS AM R$ 69.048.000,00
MANAUS AM R$ 69.0883.000,00
MANAUS AM R$ 69.857.815,60
MANAUS AM R$ 69.0890.0682,00
MANAUS AM R$ 69.0850.010,00
MANAUS AM R$ 69.841.825,60
MANAUS AM R$ 690.938.000,00
JUAZEIRO BA R$ 48.0806.000,00
VITORIA DA CONQUISTA BA R$ 45.825.718,60
JUAZEIRO BA R$ 4B3.080.000,00
JUAZEIRO DO NORTE CE R$ 63.841.140,00
FORTALEZA CE R% 68.120.002,00
FORTALEZA CE R$ 68.710.801,00
BRASILIA CE R$ 72.581.16@,00

Figura 19 — Visualizacdo da tabela sem Subtotal.

Os subtotais sdo calculados com uma funcio de resumo, como SOMA ou MEDIA. Vocé

pode exibir mais de um tipo de fun¢do de resumo para cada coluna.

D E F
CIDADE UF Total de Vendas
MANAUS AM R$ 69.048.660,00
MANAUS AM R$ 69.010.0940,00
MANAUS AM RS 69.850.902,00
MANAUS AM R$ 69.040.000,00
MANAUS AM R$ 69.033.000,00
MANAUS AM RS 69.857.015,00
MANAUS AM R$ 69.0890.002, 00
MANAUS AM RS 69.850.010,00
MANAUS AM RS 69.041.025,00
MANAUS A RS £99,930
AM Total  R$ 1.312.499.554,09'

JUAZEIRO BR 354 15.050.000,
VITORIA DA CONQUISTA BA R$ 45.925.718, 00
JUAZEIRO BA RS

| BA Total R$ 141.135.?19,99'
JUAZEIRO DO NORTE CE R 63.041.140,00
FORTALEZA CE RS 608.120.0802,00
FORTALEZA CE R$ 608.710.001,00
BRASILIA CE BS, )

| cETotar =& 256.372.243,80

Figura 20 - Visualizagdo da tabela com Subtotal aplicado.

Os totais gerais sdo derivados de dados de detalhes (linhas), e ndo dos valores nos subtotais.
Por exemplo, se vocé usar a fungdo de resumo MEDIA, a linha de total de vendas exibira uma MEDIA

de todas as linhas de detalhes, e nio uma MEDIA dos valores das linhas de subtotal.
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3.1 — Criando subtotais

No topico anterior (Organizando Dados), a tabela da planilha Subtotais foi classificada por
meio do campo UF. Utilizaremos essa classificacdo para criar o subtotal. Para isso, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Subtotais.

3. Clique em qualquer parte da tabela para ativa-la.

4. Em seguida, clique na guia Dados.

5. No grupo Estrutura de topicos, clique no comando Subtotal.

1N @ar
#
2

Agrupar Desagrupasubtotal

-"E Maostrar Detalhe

=

Creultar Detalhe

Estrutura de Topicos s

Figura 21 - Opgdo Subtotal.

6. A coluna que servira de base para gerar o subtotal é a UF. Para isso, na jancla Subtotais,

na area A cada alteracdo em:, selecione UF.
7. Em seguida, na area Usar func¢io:, selecione a opcao SOMA.

8. Em Adicionar subtotal a:, selecione Total de Vendas, para que os dados sejam somados.

s LB S|

A cada alteracdo em:

UF
Usar funcdo:
Soma

Adicionar subtotal a:

[Jcopico

[] s165LA MOME
[TealRRO

[T cIDapE

[TJuF

Total de Vendas

Substituir subtotais atuais
["] Quebra de pagina entre grupos
Resumir abaixo dos dados

[R_emover todos] [ oK ] [ Cancelar

Figura 22 — Configurando Subtotais.
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Vamos entender as opcodes, Substituir Subtotais Atuais, Quebra de paginas entre grupos,

Resumir abaixo dos dados.

Substituir subtotais atuais: Cria um Subtotal sobre um ja existente na tabela.

Quebra de pagina entre grupos: Utilizado para uma visualizacao detalhada. Esta opgao

exibe cada grupo com seu subtotal em uma pagina na impressao.

Resumir abaixo dos dados: Por padrdo vem selecionada. Caso ndo esteja selecionada, o

resumo € exibido acima dos dados.

Para este exemplo, manteremos o padrao sugerido pelo Excel.

9. Clique em OK.

D E F
CIDADE UF Total de Vendas

MANAUS AM R$ 69.0848.660,00
MANAUS AM R$ 69.010.048,00
MANAUS AM R$ 69.0850.902,00
MANAUS AM R$ 69.040,.000,080
MANAUS AM R$ 69.0883.000,00
MANAUS AM R$ 69.0857.015,08
MANAUS AM R$ 69.0890.002,00
MANAUS AM k R$ 69.0850.010,08
MANAUS AM R$ 69.041.825,08
MANAUS AM R$ 690.930.000,00

AM Total R$ 1.312.480.654,00
JUAZEIRO BA R$ 48.080.000,00
VITORIA DA CONQUISTA BA R$ 45,025.71@,08@
JUAZEIRO BA R$ 48.080.000,00

BA Total R$ 141.185.718, 08
JUAZEIRO DO NORTE CE R$ 63.0841.148,068
FORTALEZA CE R$ 60.120.002,08
FORTALEZA CE R$ 60.710.001,00
BRASILIA CE R$ 72.501.100,00

CE Total R$ 256.372.243,08

Figura 23 — Subtotal aplicado a tabela.

@ Dica!
= X

Certifique-se de que as colunas tenham um rétulo (dado), possuam dados relacionados e

que o intervalo selecionado nao tenha linhas ou colunas em branco.

Para exibir um resumo somente dos subtotais e totais gerais, clique nos simbolos de estrutura de
topicos [1]z]3], ao lado dos nimeros de linha. Use os simbolos [+] e [<] para exibir ou ocultar as

linhas de detalhes dos subtotais individuais.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO
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3.2 - Removendo subtotais

Quando vocé remove subtotais, o Excel remove também a estrutura de topicos e as quebras

de pagina que vocé inseriu na lista juntamente com os subtotais.
1. Com a tabela ativada, clique na guia Dados.
2. No grupo Estrutura de Toépicos, clique em Subtotal.
3. A caixa de didlogo Subtotal ¢ exibida.

4. Clique em Remover todos.

e B |

A cada alteracao em:

UF B3

Usar funcao:

Soma IEI

Adicionar subtotal a:

[T copiGo x
[] s1GLAMNOME

Total de Vendas b

Substituir subtotais atuais
[ Quebra de pagina entre grupos
Resumir abaixo dos dados

[ K ] [ Cancelar

Figura 24 — Remover subtotais.

5. Observe que a tabela volta a visualizagdo original.

E F

UF Total de Vendas

BA R$ 45.825.716,080
BA R$ 43.080.600,00
CE R$ 63.0841.148,080
CE R$ 60.126.002,00
CE R$ 68.718.6081,a8
CE R$ 72.581.1668,688

Figura 25 - Subtotal Removido.

6. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

7. Feche a pasta de trabalho.

22 MSEXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



Exercicios de fixacao 1

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

2. Selecione a planilha Exercicio 01 _Nome.

3. Defina o nome da célula H2 como, VDOLAR.

4. Tendo como base 0o VDOLAR, defina os valores da coluna V1. Real.

5. Defina os valores da coluna Total R$.

6. Salve a pasta de trabalho.
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Exercicios de fixacdo 2

1. Caso a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado esteja fechada, abra-a.

2. Selecione a planilha Exercicio_02_Subtotal.

3. Calcule os valores da coluna Valor total.

4. Agora, defina um subtotal que calcule a média da quantidade e do valor unitario de cada marca.

5. Salve a pasta de trabalho.
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"\ Exercicios de fixac3o 3

1. Selecione a planilha Exercicio_03_Subtotal.

2. Calcule os valores da coluna G.

3. Defina um subtotal que mostre o total das vendas de cada vendedor.

4. Remova o Subtotal atual.

5. Configure um novo Subtotal para visualizar o total da quantidade vendida e o valor total das vendas

de cada produto.

6. Altere a visualizagdo do subtotal para estrutura de topicos niumero 2.

7. Salve a pasta de trabalho.
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"\ Exercicios de fixacio 4

1. Selecione a planilha Exercicio_04_ Subtotal.

2. &rieum V Xbtotal TXH H[LED R WRWDO GDV YHQGDV GH FDGD Fidade

3. Remova o Vubtotal atual.

4. Crie um novo subtotal para verificar a média de vendas por estado.

5. Altere a visualizagdo do subtotal para estrutura de topicos niumero 2.

6. Salve a pasta de trabalho fechando-a em seguida.
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4 - Filtros

Os dados filtrados exibem somente as linhas que atendem aos critérios especificados e ocultam

as demais.

Depois de filtrar os dados, vocé pode copia-los, edita-los, formata-los, fazer grafico e imprimir

o subconjunto de dados filtrados, sem reorganiza-los nem mové-los.

Vocé também pode filtrar dados por mais de uma coluna. Os filtros sao aditivos, o que significa

que cada filtro adicional baseia-se no filtro atual e ainda reduz o subconjunto de dados.

4.1 — Criando um filtro local

A opcao Avancado trabalha de forma diferente da opgao Filtro (ambas na guia Dados, grupo
Classificar e filtrar) em varios aspectos:

» Exibe a caixa de didlogo Filtro Avancado em vez do menu AutoFiltro.

* Requer critérios avangados em um intervalo de critérios separados na planilha e acima do
intervalo de células ou da tabela que se deseja filtrar. O Excel usa o intervalo de critérios

separados na caixa de dialogo Filtro Avancado como fonte dos critérios avangados.

* Ao criar o intervalo para o critério, devem-se adicionar pelo menos trés linhas em branco

acima do intervalo a ter os dados filtrados, sendo que este deve ter rotulos de coluna.

Segue exemplo de planilha estruturada com intervalo de critérios e de dados a serem filtrados.

A B £ D E F G H | ] K L M

1 Produto Vendedor Total das Vendas Bairro

2

3 és==a Intervalode dados
2 . —

; para criar criterios.
6

7 Vendedor Total das Vendas Bairro

8 | Maio |[Laticinios| Amaral | R$ 5.477,080 | CAMPINAS JARDIM STA GEMEBRA [SP| Deste

9 | Maio Carnes | Bonfim | R$ 5.580,20 | CAMPINA GRANDE JARDIM TAVARES PB| Leste

10 Maio Laticinios| Amaral | R$ 5.683,48 | SAD PAULOD ITAQUERA SP| Oeste

11 Maio |laticinios| Amaral | R$ 5.786,608 | JUAZEIRO PORTO SECO BA| Sul Intervalo dos dados

12| Maio Carnes | Bonfim | R$  5.889,80 |MOSSORO NOVA BETANIA Ri| Sul | St -

13| Junho |Laticinios| Amaral | R$  5.993,80 |RIO DE JANEIRO MARIA DA LUZ NOVA |R]| Leste que serao filtrados.

14 Junho Carnes Bonfim R$ 6.896,20 | SAD PAULO JARDIM SAO RAFAEL SP| Sul

Figura 26 — Estrutura da tabela para receber o filtro.
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1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Filtros.

A B C D E F G| H
1 = Produto Vendedor Total das Vendas
2
3
a4
5
6
7 Més Produto Vendedor Total das Vendas Cidade Bairro UF Regido
8  Maio |Laticinios| Amaral | R$ 5.477,00 | CAMPINAS JARDIM STA GENEBRA |SP| Oeste
9 | Maio Carnes | Bonfim | R$ 5.588,20 | CAMPINA GRANDE JARDIM TAVARES PB| Leste
10 Maio Laticinios| Amaral | R% 5.683,48 |SAO0 PAULO ITAQUERA SP| Deste
11| Maio |Laticinios| Amaral | R$ 5.786,60 | JUAZEIRO PORTO SECO BA| Sul
12| Maio Carnes | Bonfim | R$ 5.889,80 | MOSSORO NOVA BETANIA RN| Sul
13| Junho |Laticinios| Amaral | R$ 5.993,00 |RIO DE JANEIRO MARIA DA LUZ NOVA |R]| Leste
14| Junho Carnes | Bonfim | R$ 6.096,20 |SAO PAULO JARDIM SAD RAFAEL  |SP| Sul
15| Junho Carnes | Bonfim | R$ 6.199,40 |VILA VELHA NOSSA SENHORA DA PEN|ES| Leste
16 Junho Carnes Amaral R% 6.382,68 |GUARUIA CACHOEIRA SP| Sul
17| Junho |Laticinios| Bonfim | R$ 6.485,80 | JUAZEIRO DO NORTE SAQ JOSE CE| Norte
Figura 27 — Tabela da planilha Filtro.
3. Na célula B2, digite Laticinios para selecionar esse tipo de produto.
4. Em seguida, clique na tabela que possui os dados, para ativa-la.
5. Ap6s ativar a tabela, clique na guia Dados.
6. No grupo Classificar e Filtrar, clique no botdo Avancado.
Dados
A AlZz
A (Z|A
- L
ﬁl Classificar
Classificar e
Figura 28 - Op¢ao Avangado.
7. Ajanela com as opgdes para o Filtro avangado sera exibida. Para filtrar o intervalo ocultando
as linhas que ndo obedecem aos critérios, clique em Filtrar a lista no local.
8. Em seguida, na area Intervalo de critérios, selecione o intervalo B1:B2.
Produto
Laticinios |
Figura 29 - Selecionando os critérios para o filtro.
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9. Apds a configuracdo, a janela do filtro apresentara a seguinte visualizagao.

Filtro avangado L ? &J

Acdo

(@ Filtrar a lista no local

() Copiar para outro local

ntervalo da lista: SASTIEHE415 [E
ntervalo de citérios: | Filtro! $B51: 6852 [E

1 EL

|:| Somente registros exdusivos

[ oK l [ Cancelar ]

Figura 30 - Janela do filtro avan¢ado com a configuragdo definida.

10. Clique em OK.

11. Observe que a tabela resumiu os dados apresentando somente informagdes pertinentes aos

produtos do tipo Laticinios.

Produtoe Vendedor Total das Vendas

Maio Laticinios§ Amaral R$ 5.477,00
Maio Laticinios | Amaral R$ 5.683,40
Maio Laticinios | Amaral R$ 5.786,60
Junho Laticinios§ Amaral R$ 5.993,00
Junho Jlaticinios || Bonfim | R$ 6.485,80
Junho Laticinios |} Bonfim R$ 6.509,00
Marco Laticinios §Pereira | R% 6.715,48
Marco Laticinios §adilson | R% 6.895,99
Marco Laticinios |§ Bonfim R$ 7.858,50
Janeiro Jlaticiniosf§ Amaral | R§ 7.127,88
Janeiro flLaticinios | Amaral R$ 7.282,48
Janeiro Jlaticiniosff Amaral | R% 7.359,780
Janeiro flaticinios | Amaral R$ 7.514,38
Janeiro Qlaticinios i Amaral R$ 7.668,90
Janeiro flaticinios | Amaral R$ 7.823,58
Janeiro QLaticinios | Amaral R$ 7.980,80
Janeiro flLaticinios ] Amaral R% 5.855,48

Figura 31— Resultado do filtro.

12. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho Amostras.
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4.2 — Limpando filtro

Para limpar um filtro aplicado a tabela, faga o seguinte:
1. Clique na tabela com o filtro aplicado para ativa-la.
2. Em seguida, clique na guia Dados.

3. No grupo Classificar e Filtrar, clique na op¢ao Limpar .

Dados

R ¢ R
Ll iﬁ = Baarnlirar

7 - .
hl Classificar | Filtro

*
_T!':?ﬁvan:;adﬂ

Classificar e Filtrar

Figura 32— Comando Limpar Filtro.

4. Observe que a tabela sera exibida na sua forma original.

7 Més Produto Vendedor Total das Vendas

Maio Laticiniosl] Amaral R$ 5.477,08
9 Maio Carnes Bonfim | R% 5.588, 28
10 Maio Laticiniosl] Amaral R$ 5.683,48
11 Maio Laticiniosl] Amaral R$ 5.786,68
12 Maio Carnes Bonfim | R% 5.889, 880
13 Junho Laticiniosl] Amaral R$ 5.993,088
14 Junho Carnes Bonfim | R% 6.0896,20
15 Junho Carnes Bonfim R% 6.199,48@
16 Junho Carnes Amaral R% 6.3082,60
17 Junho Laticinios Bonfim R% 6.485,80
13 Junho Laticinios Bonfim R% 6.509,00
19 Junho Carnes Bonfim R% 6.612,20
20 Marco Laticiniosl Pereira | R% 6.715,48@
21 Marco Carnes Pereira | R% 6.818,60
22 Marco Laticiniosf Adilson | R% 6.895,9@
23 Marco Carnes Pereira | R$ 6.973,20
24 Marco Laticiniosl Bonfim R% 7.0858,50
25| Janeiro JLaticiniosf Amaral | R% 7.127,88

Figura 33— Dados exibidos novamente.

5. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Ameostras.
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4.3 — Criando o filtro em outro local

Para filtrar o intervalo para outra area da planilha, copiando as linhas que obedecem aos
critérios, faca o seguinte:

1. Caso a pasta de trabalho Ameostras nio esteja aberta, abra.

2. Selecione a planilha Filtro.

3. Selecione a célula B2.

4. Digite o critério Laticinios na célula.

Produto

Figura 34 - Critério digitado na célula B2

5. Clique em qualquer local da tabela para ativa-la.
6. Em seguida, clique na guia Dados.
7. No grupo Classificar e Filtrar, clique em Avang¢ado.

8. Selecione a op¢ao Copiar para outro Local.

Filtro avangado |@—E:§|
Acdo
(@) Copiar para outro local I
Intervalo da lista: SAST:SHS415 E
Intervalo de critérios: E

Copiar para:

%}"i

|:| Somente registros exdusivos

[ o ] [ concelr |

Figura 35 - Op¢ao Copiar para outro local selecionado.

9. Em seguida, na area Intervalo de critérios, defina o intervalo com os dados do filtro.
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Filtro avancado | ?

Acdo

() Filtrar a lista no local

(@) Copiar para outro local

Intervalo de critérios: | §B$1:4B52 53]

|:| Somente reqistros exdusivos

OK l [ Cancelar l

Figura 36 - Intervalo de critérios.

10. Na caixa Copiar para, indique a célula a partir da qual vocé deseja colar as linhas. Neste

exemplo, informaremos a célula A420.

Filtro avangado | 7 2

Acao
() Eiltrar a lista no local

(@ Copiar para outro local

Intervalo da lista: SALT:SHE415
Intervalo de critérios: | SRE1: %R EH

Copiar para: Filtro! $A5420

|:| Somente registros exdusivos

ok || cancelar |

Figura 37 — Local onde devera ser armazenado o resultado do filtro.

11. Clique em OK e observe o resultado.

A B C D
420 es Produto Vendedor Total das Vendas
421 Maio Laticinios § Amaral RE 5.477,080
422 Maio Laticinios ] Amaral RE 5.683,48
423 Maio Laticinios § Amaral R$ 5.786,60
424  Junho Jlaticinios| Amaral | R$ 5.993,680
425 Junho Laticinios ] Bonfim | R$ 6.485, 380
426/  Junho Laticinios ] Bonfim | R% b.5089,080
427 Marco Laticinios fPereira | R$ 6.715,48
428 Marco Laticinios JAdilson | R$ 6.895,960
429 Marco Laticinios ] Bonfim R% 7.858,568
4300 Janeiro QlLaticiniosf Amaral R$ 7.127,88
431 Janeiro Qlaticinios| Amaral | R$ 7.282,48
432 Janeiro flLaticinios Amaral R$ 7.359,78

Figura 38 — Observe que os dados foram armazenados no local indicado.
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12. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

Ao denominar um intervalo de células como Critérios, a referéncia para o intervalo aparecera
na caixa Intervalo de critérios automaticamente. Além disso, vocé pode definir o nome Banco de
dados para o intervalo de dados a ser filtrado e o nome Extracio para a area onde vocé deseja colar
as linhas. Esses intervalos aparecerdo, automatica e respectivamente, nas caixas Intervalo da lista e

Copiar para.

Ao copiar linhas filtradas para outro local, vocé pode especificar que colunas incluir na
operacdo de copia. Antes de filtrar, copie os rotulos das colunas desejadas para a primeira linha da area

onde planeja colar as linhas filtradas.

Ao filtrar, insira uma referéncia nos rotulos das colunas copiadas na caixa Copiar para. As

linhas copiadas incluirdo somente as colunas para as quais vocé copiou os rotulos.

4.4 — Critérios em uma coluna

Légica booleana: (Regido = Oeste OU Regido = Sul)

Para localizar linhas que atendam a vérios critérios para uma coluna, digite os critérios

diretamente um apos o outro, em linhas separadas.

No exemplo da figura 39, o intervalo de critérios filtrara as linhas que contém QOeste ou Sul

na coluna Regifo. Para entender esse raciocinio, observe a figura 39.

C D
Produto Vendedor Total das Vendas

=

Bairro UF Reegido

3 Sul

Figura 39 — Critérios definidos utilizando a logica booleana OU.
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4.5 — Critérios em colunas onde todos os critérios devem ser
verdadeiros

Légica booleana: (UF = SP E Total das Vendas > 6000)

Para localizar linhas que atendam a critérios em varias colunas, digite todos os critérios na

mesma linha do intervalo de critérios.

No exemplo da figura 40, o intervalo de critérios filtrara as linhas que contém SP na coluna

UF e Total das Vendas maior que 6.000.

A B C D E F G H

=6000 5P

E=EE] WSE

Figura 40 — Critérios definidos utilizando a logica booleana E.

4.6 — Critérios em colunas onde qualquer critério pode ser verdadeiro

Logica booleana: (UF = GO OU REGIAO = Norte)

Para localizar linhas que atendam a critérios em varias colunas, em que qualquer um pode ser

verdadeiro, digite os critérios em linhas diferentes do intervalo de critérios.

No exemplo da figura 41, o intervalo de critérios filtrara as linhas que contém GO na coluna
UF ou NORTE na coluna REGIAO.

1 & Produto Vendedor Total das Vendas UF Regiso

Morte

Figura 41 — Critérios definidos em linhas diferentes.

4.7 — Conjuntos de critérios onde cada conjunto inclui critérios em
varias colunas

Loégica booleana: (UF= MG ETotal das Vendas>=9000) OU (UF = RJ E Total das
Vendas<=7000))

Para localizar linhas que atendam a varios conjuntos de critérios, em que cada conjunto inclui

critérios para varias colunas, digite cada conjunto de critérios em linhas separadas.
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No exemplo da figura 42, o intervalo de critérios filtraré as linhas que contém MG na coluna
UF e o numero de Total das Vendas maior ou igual que 9.000 na coluna Total das Vendas; ou
exibira as linhas que contém RJ na coluna UF e um valor menor ou igual a 7.000 na coluna Total

das Vendas.

Produte Vendedor Total das Vendas

Figura 42 — Critérios definidos em linhas separadas.

4.8 — Conjuntos de critérios onde cada conjunto inclui critérios para
uma coluna

Légica booleana: ((Total das Vendas> 1000 E < 5000) OU (Total das Vendas < 1500))

Para localizar linhas que correspondam a vérios conjuntos de critérios, em que cada conjunto

inclui critérios para uma coluna, inclua varias colunas para o mesmo titulo da coluna.

No exemplo da figura 43, o intervalo de critérios filtrard as linhas que contém Total das

Vendas entre 1.000 e 5.000, bem como valores menores que 1.500 na coluna Total das Vendas.

A B C D E F G H |
Produto Vendedor Total das Vendas Total das Vendas UF

Bairro Regido

3 <1500

Figura 43 — Colunas com o mesmo titulo — Total das Vendas.

4.9 — Critérios para localizar valores de texto que compartilhem
alguns caracteres, mas nao outros

Para localizar valores de texto que compartilhem alguns caracteres, mas ndo outros, siga um
ou mais destes procedimentos:

Digite um ou mais caracteres para localizar linhas com valor de texto em uma coluna que
inicie com tais caracteres. Por exemplo, se vocé digitar o texto Sao como critério, o Excel ird localizar

“Sao Paulo”, “Sao Sebastido” e “Sao Pedro”.

Os seguintes caracteres curinga podem ser utilizados como critérios de comparacao.
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Qualquer caractere Unico
? (ponto de interrogacao) Por exemplo: antoni?

Localiza “antdnio” e “antdnia”

Qualquer nimero de caracteres
* (asterisco) Por exemplo: *este

Localiza: “Oeste” e “Leste”

Um ponto de interrogacao, asterisco ou til
~ (til) seguido de ?, * ou ~ Por exemplo: fy91~7?

Localiza: “fy91?”

No seguinte intervalo de dados, o intervalo de critérios exibe as linhas que se iniciem com

Sdo* na coluna Cidade.

A B C D E F G H

Produte Vendedor Total das Vendas

S30*

Blw ke

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

2. Selecione a planilha Exercicio_05_Filtro_Avancado.

3. Utilizando o recurso de Filtro Avang¢ado, ¢ necessario descobrir os enderecos das lojas de acordo
com o bairro e disponibilizd-los em uma nova tabela. As informagdes para recuperagdo dos dados

sdo:
A. Bairro: Todos que contenham ASA
Cidade: Brasilia
B. Bairro: Todos que contenham Vila

Cidade: Osasco
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C. Bairro: Boa Viagem

Cidade: Recife

4. Salve a pasta de trabalho.

=
Vit

.\ Exercicios de fixacdo 6

1. Selecione a planilha Exercicio 06 Filtro Avancado.

2. Em uma nova tabela, recupere os dados do Total das vendas cujos valores estao entre R$ 8.000,00
e R$ 11.000,00:

3. Baseado na nova tabela criada, recupere os dados sobre as vendas da regido Sul de Minas Gerais,

regido Norte do Rio de Janeiro e regido Leste do Pernambuco.

4. Tendo como base o resultado da tabela do exercicio 3, recupere os dados das vendas onde o total esteja
entre R$ 6.500,00 ¢ RS 8.900,00 para regidao Norte do RJ ¢, entre R$ 9.780,00 e R$ 12.360,00

para Pernambuco.

5. Salve a pasta de trabalho.
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5
_\ Exercicios de fixacdo 7

1. Selecione a planilha Exercicio 07 Filtro Avancado.

2. Calcule os valores da coluna Valor total.

3. Crie uma tabela em que seja possivel recuperar a quantidade de produtos da Microsoft que

que esteja entre 50 ¢ 80.

4. Em uma nova tabela, recupere os dados de celulares da Siemens, onde o Valor total esteja entre

RS 18.000,00 e R$ 35.000,00 ¢ onde a quantidade do produto Monitor seja superior a 28.

5. Salve as modificagdes na pasta de trabalho fechando-a em seguida.
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5 - Tabela dinamica

Um relatério de tabela dindmica ¢ utilizado para resumir, analisar, explorar e apresentar

dados de resumo e para visualizar comparagdes, padroes e tendéncias facilmente. O relatorio de tabela

dindmica permite tomar decisdes corretas sobre dados criticos.

5.1 — Criar um relatério de tabela dinamica

Para criar um relatério de tabela dindmica ou grafico dinamico, vocé deve se conectar a

fonte de dados e inserir o local do relatorio. Essa fonte ndo deve conter colunas ou linhas vazias. Por

exemplo, linhas ou colunas em branco que sdo usadas para separar um bloco de dados de outro devem

ser removidas. Para entender essa ferramenta, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Tabela_Dinamica.

3. Selecione qualquer célula da tabela apresentada na planilha.

A B % D E

1 Marca Tipo Quantidade Valor Unitario Valor Total

2 Microsoft Teclado 3 R% 87,00 | R% 261,00
3 Gradiente v 5 R$ 1.2080,00 | R% b.8ea,ss
4  Siemens Celular 6 R$ 356,80 | R 2.166,00
5 HP Impressora 7 R$ 700,80 | R 4.900,00
) HP Notebook & - PP 3.000,00 | R$ 24,008,080
7 | Samsung celular |“+] R$ 220,80 | R$  1.760,00
8 Microsoft Mouse : RE 80,00 | R% 720,00
9  Toshiba Motebook 1@ R 2.500,00 | R 25.008,80
10 Siemens Celular 11 RE 350,80 | R$ 3.850,00
11 ADC v 12 R$ 1.2080,00 | R% 14,488,880
12 LG Celular 12 R$ 220,080 | R% 2.648,88
13 Samsung Monitor 12 R$ 500,080 | R 6.0600,00
14 Samsung Celular 12 R$ 200,080 | R% 2.460,00
15| Toshiba v 12 R$ 456,00 | R% 5.472,88
16 LG Monitor 13 R$ 700,80 | R 9.10a,08
17 Samsung Monitor 15 R$ 756,88 | RS  11.250,00
18 | Samsung Celular 15 R$ 356,80 | R$ 5.348,00

Figura 45 — Célula selecionada.
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4. Em seguida, clique na guia Inserir.

5. No grupo Tabelas, clique em Tabela Dinamica.

%

Tabela
Dinamica =

Tabelas

Figura 46—Botdo de comando Tabela Dindmica.

6. Em seguida, clique em Tabela Dinamica.

Tabela
Dinamica =

i TIabela Dindmica

fi;] Grafico Dinamico

Figura 47 — Opgado Tabela Dindmica.

7. A caixa de didlogo Criar Tabela Dindmica ¢ exibida. Selecione a op¢ao Selecionar uma
tabela ou intervalo.

Criar Tabela Dindmica M

Escolha os dados que deseja analizar

I (@ Selecionar uma tabela ou intervalol
pECE il W HT sbela Dinamica! $A51: SES28

(7 Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo:
Escolha onde deseja gue o relatorio de tabela dinamica seja colocado
@ Mova Planilha
(") Planilha Existents

Local: FRs

[ OK ] [ Cancelar

Figura 48 — Selecionar uma tabela ou intervalo.

8. Digite o intervalo de células ou a referéncia do nome da tabela.

9. Clique em OK.
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Por padrdo, quando vocé seleciona uma célula em um intervalo de células, ou se o ponto de
inser¢ao esta em uma tabela antes de iniciar o assistente, o intervalo de células ou a referéncia do nome

da tabela é exibido na caixa Tabela/Intervalo.

Como alternativa, para selecionar um intervalo de células ou uma tabela, temos a opgao
Recolher Caixa de Dialogo para ocultar a caixa de didlogo temporariamente e Expandir Caixa

de Dialogo |F| para selecionar os dados.

10. Em seguida, ¢ necessario definir se a tabela dindmica deve ser criada na planilha atual ou

em uma nova planilha. Neste exemplo, usaremos na planilha atual.

Criar Tabela Dindmica ? P

Escolha os dados que deseja analisar
(@) Selecionar uma tabela ou intervalo
Tabela/Intervalo: | Tabels_Dinamical $AS1:5E525

() Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo:

Ezcolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado

() Mova Planilha
@ Planilha Existente

1

Local: 25

0K l [ Cancelar ]

Figura 49 - Opgdo Planilha Existente.

11. Agora, ¢ preciso definir o local onde a tabela dinamica devera ser exibida. Neste exemplo,

usaremos a célula G1.

Criar Tabela Dindmica ?

Escolha os dados que deseja analisar
@ Selecionar uma tabela ou intervalo
Tabela/Intervalo: | Tabela_Dinamical SAS1:$E528 2.5

() Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo:

Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado

() Mova Planilha
@ {Planiha Existente!
|Loml: Tabela_Dinamical §541 Eﬁl
Ok l [ Cancelar ]

Figura 50 - Definindo o local da tabela dindmica.
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12. Clique em OK.

13. Um relatorio de tabela dinamica vazio € criado na planilha atual e a caixa de didlogo Lista
de campos da tabela dinAmica ¢ aberta (figura 51).

G H 1

Lista de campos da tabela dindmica + X
. Escolha os campos para adidonar
ao relatdrio:
Tabela dindm 1
e [[Marca

Para criar um relatario, ST'DD o
. uantidade
escolha campos na lista de Q

o [[]valor Unitério
campos da Tabela Dindmica

[Tvalor Total

(]
Y]

Arraste 0s campos entre as areas abaixo:
“F Filro de Relat... [ Rétulos de Cal...

1] Rotlosdelinha X Valores

[] Adiar Atuglizacio do L... At

o
[ul)

Figura 51 — Tabela dindmica e Lista de campos.

O Arca de layout do relatorio de Tabela Dinamica.

@ Lista de campos de Tabela Dinamica.

Agora, vocé esta pronto para criar o relatério de tabela dindmica. Os campos selecionados para
o relatério dependem do que vocé deseja saber. Por exemplo, valor total por tipo de produto. Para

obter a resposta, vocé precisa de dados sobre os produtos e seus pregos. Para aplicar este raciocinio,
faca o seguinte:

14. Na lista de campos da tabela dindmica, selecione os campos Tipo ¢ Valor Total na caixa

de selegdo, na Lista de campos da tabela dinAmica.
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[ |Marca

Tipo

[ | Quantidade
[ |valar Unitirio
Valor Total

Figura 52 — Campos selecionados.

Observe que vocé ndo precisa usar todos os campos da lista de campos para criar um relatorio.

Quando vocé seleciona um campo, o Excel coloca-o em uma area padrdo do layout para voceé.

G H

Marca (Tudo) -

|F'EEE|LIiEﬂI' P|
Re . {Tuda)
Ce - AQC
D' i Gradiente
In - HP

L3
M Micosoft
] - SiEMENs
¢ - Toshiba
Te
T |:| Selecionar Varios Itens
W
oK ] [ Cancelar

Te

Figura 53 - Tabela dindmica criada.

* Os dados do campo Tipo, que ndo cont€ém numeros, sdo exibidos como linhas no lado

esquerdo do relatorio automaticamente.

* Os dados do campo Valor Total, que contém ntimeros, sao mostrados corretamente na area
a direita.

» O titulo sobre os dados do produto sao Rétulos de Linha. O titulo sobre os totais do preco

¢ SOMA de Valor Total. Isso ocorre porque o Excel usa a funcio SOMA para somar

campos numericos.

Arraste os campos entre as areas abaixo:
“f Filtro de Relatdrio 3 Rétulos de Coluna

1] Rdtulos de Linha ® Valores

Tipo - Soma de Valor Total ~

[ Adiar Atuglizacdo do Layout Atualizar

Figura 54 - Titulos atribuidos as dreas automaticamente.
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Agora, vocé conhece o total por produto.

15. Salve a pasta de trabalho.

Agora, observe que os dados de origem apresentam informagdes sobre os produtos em todas
as marcas que fazem parte da planilha. Sendo assim, outra pergunta que vocé poderia fazer seria a

seguinte: Quais sdo os totais dos valores dos tipos de produtos por marca?

Para obter essa resposta, adicione o campo Marca ao relatério de tabela dindmica na area

filtro de relatorio. Use um filtro de relatério para localizar um subconjunto de dados no relatorio. Para
isso, faga o seguinte:

1. Clique com o botao direito do mouse sobre o campo Marca.

2. Em seguida, clique na op¢ao Adicionar ao Filtro de Relatorio.

Lista de campos da tabela dindmica * X
Escolha os campos para adicionar ao relatdrio: [ll_h M
[ |Marca -

7] Tipo “ Adicionar ao Filtro de Relatdrio
DQuanﬁd_LJ Adicionar @s Rotulos de Linha
[ |valor U 1 Adicionar aos Rétulos de Coluna
[/ valor

=  Adicionar aos Valores

Figura 55 — Opgdo Adicionar ao Filtro de Relatorio.

3. Observe que o campo foi adicionado a area Filtro de Relatério.

“ Filtro de Relatdrio

Marca -

Figura 56 - Campo Marca disponivel para filtro.

Usando o campo Marca como um filtro de relatorio, vocé pode ver um relatério separado

por uma marca especifica, ou pode ver as vendas para diversas marcas por meio da op¢do Selecionar
Varios Itens.
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= H

Marca (Tudo) -

|F'EEIZ|I.IiEE|F ,U|
Rt . (Tudo)
Ce  -AOC
o' - Gradiente
M L Microsoft
M i Samsung
| - Siemens
s Toshiba
Te
T |:| Selecionar Varios Itens
Wy

[ K ] [ Cancelar

Te

Figura 57 — Opgado para selecionar mais de um item.

4. Para que vocé possa entender melhor o exemplo, selecionaremos uma Marca. Neste

exemplo, a marca selecionada serda Samsung.

G H

Marca (Tudo) -

|F'EEIZ|I.IiEE|F P|
Rt . (Tuda)
Ce  -AOC
o' - Gradiente
In P
M .. Microsoft
| - SiEemens
s Toshiba
Te
TV ] Selecionar Varios Itens
W

[ K ] [ Cancelar

Tc

Figura 58 — Marca selecionada.

5. Em seguida, clique no botdo OK.

6. Note que apenas os tipos de produto e o valor total da marca escolhida estao sendo exibidos

na tabela dinAmica.
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representa que os dados abaixo foram filtrados segundo o dado ao lado. Essa informagdo também

Observe também que, ao lado da marca selecionada, sera exibido o botdo Filtro , que

G H
Marca Samsung -1

Rotulos de Linha =~ Soma de Valor Total

Celular 9500
DVD 15300
Monitor 17250
Total Geral 42050

Figura 59 — Filtro aplicado na tabela dinamica.

aparece na lista de campos da tabela dinamica.

Marca Ii
| Tipo

[ |Quantidade

[|valor Unitério

|| valor Total

Figura 60 — Icone indicando o filtro pelo campo Marca.

5.2 — Filtrando dados com varios itens

Para selecionar mais

1. Abra novamente a

de uma marca, faga o seguinte:

caixa para selegdo.

2. Marque a opgao Selecionar Varios Itens.

3. Selecione as Marcas que deseja filtrar. Neste exemplo usaremos as marcas Gradiente, LG

e Samsung (figura 61).
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G H

Marca (Varios itens) T
|F'EEE|LIiEﬂr P|
RO .. (Tudo)
Ce  -[Taoc
o -l Gradiente
-CIHp
M
-G

5S¢ [IMicrosoft
T -] Samsung
Te [ siemens
-] Toshiba

Selecionar Varios Itens

[ oK J [ Cancelar

4. Clique em OK.

Figura 61 - Selecionando Varios Itens.

Observe que a lista de filtros exibe o texto Varios Itens.

G H

Marca I (Vdrios itens) T

Rotulos de Linha ~ Soma de Valor Total

Celular 12140
DVD 15300
Monitor 26350
Som 36000
™ 24000
Total Geral 143790

Figura 62 — Exibindo resultado para varios itens de filtro.

5. Salve as alteragdes na pasta de trabalho Amostras.

6. Feche a pasta de trabalho Amostras.

5.3 — Criando um relatério de tabela dindamica com dados externos

Para utilizar dados externos, faga o seguinte:

1. Caso a pasta de trabalho Ameostras nio esteja aberta, abra-a.

2. Em seguida, selecione a planilha Tabela_Dinamica_Dados_Externos.
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3. Clique na guia Inserir.
4. No grupo Tabelas, clique no botdo de comando Tabela Dinamica.

5. Em seguida, clique em Tabela Dinamica.

1%

Tabela
Dindmica =

[ig Tabela Dindmica

ﬁg Grafico Dindmica

Figura 63 - Opg¢do Tabela Dindmica.

6. Em seguida, selecione a op¢cao Usar uma fonte de dados externa.

Criar Tabela Dindmica Iiléj

Escolha os dados que deseja analisar

(") Selecionar uma tabela ou intervalo

Tabela/Intervalo: R

sar uma fonte de dados externa

Escolher Conexdo. ..

MNome da conexdo:

Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado

() Mova Planilha
(@ Planilha Existente
Local: | Tabela_Dinamica_Dados_Externos!$AS1

[ OK ] [ Cancelar ]

2

Figura 64 - Usar uma fonte de dados externa.

7. Clique em Escolher Conexao.

Criar Tabkela Dindmica Ii‘&]

Escolha os dados que deseja analisar

() Selecionar uma tabela ou intervalo
Tabela/Intervalo: R

(@ iJsar uma fonte de dados externa:

Escolher Conexdo. ..

Mome da conexdo:

Escolha onde deseja que o relatorio de tabela dindmica seja colocado

(7) Mova Planilha
@ Planiha Existente
Local: | Tabela_Dinamica_Dados_Externos!$A%51

(0]4 ll Cancelar ]
A

A

Figura 65 — Escolhe Conexdo...
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8. A caixa de didlogo Conexdes Existentes ¢ exibida.

Conexdes Existentes

Mostrar: | Todas as Conexdes E

Selecione uma Conexdo:

<Nenhuma conexdo encontrada=
=Nenhuma conexdo encontrada=

L Clothing 2012 Planis$
222 [Em Branco]

| Cotacdes de Agies para Investidores do MSN MoneyCentral

[Em Branico]

Cotagies do Cambio para Investidores do MSN MoneyCentral

[Em Branco]

Externo Planl$

|- [EmBranco]

=fm:| Indices Principais para Investidores do MSN MoneyCentral

[Em Branco]

PivotIl Pivot

"7 [EmBranco]

) (e

Figura 66 — Conexdes Existentes.

9. Em seguida, clique no botdo Procurar Mais.

Conextes Existentes

Mostrar: | Fodas as Conexoes ]

Seledone uma Conexdo:

<MNenhuma conexdo encontrada=
<MNenhuma conexdo encontrada=

Clothing 2012 Plan1s$
[Em Branco]
Cotacdes de Acoes para Investidores do M5SN MoneyCentral
[Em Branco]
Cotagies do Cambio para Investidores do MSN MoneyCentral
[Em Branco]
Externo Plan1$
[Em Branco]
Indices Principais para Investidores do MSN MoneyCentral
[Em Branco]
™ PivotII Pivot
|-FH [Em Branco]

I Procurar Mais. .. | [ Ahrir I l Cancelar

Figura 67 — Procurar Mais.
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10. Selecione a pasta de trabalho Dados_Externos_Tbl Dinidmica.
11. Em seguida, clique em OK.

12. A janela Selecionar tabela sera exibida, clique na planilha Plan1$.

Selecionar tabela Ii‘-‘.:—hj
Mome Descricao  Modificada em Criada em Tipo
10/24/2012 10:31:09 AM  10/24/2012 10:31:09 AM  TABLE
Plan2% 10/24/2012 10:31:09 AM  10/24/2012 10:31:09 AM TABLE
Plan3s 10/24/2012 10:31:09 AM  10/24/2012 10:31:09 AM TABLE
Plan4s 10/24/2012 10:31:09 AM  10/24/2012 10:31:09 AM TABLE
Planss 10242012 10:31:09 &AM 10/24/2012 10:31:09 AM TABLE
4 | m |k
Primeira linha de dados contém cabecalhos de coluna oK ] [ Cancelar
|

Figura 68 - Selecionando a tabela Planl $.
13. Clique em OK.

14. Defina o local onde a tabela dinamica devera ser criada. Neste exemplo, usaremos a opgao

Planilha Existente.

15. Clique na célula A1.

Criar Tabela Dinédmica Iilﬂ_hj

Escolha os dados gque deseja analisar

() Selecionar uma tabela ou intervalo
Tabela/Intervalo: 5.5

(@ Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo: Dados_Externos_Thl_Dinamica

Escolha onde deseja que o relatorio de tabela dindmica seja colocado

() Nova Planilha
(@ Planiha Existentes

Local: | Tabela_Dinamica_Dados_Externos!$A51 EE

0K, Cancelar

Figura 69 — Definindo o local onde a tabela dinamica devera ser criada.

i

i

16. Clique em OK.
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17. Observe que os campos do arquivo externo foram carregados.

A B c Lista de campos da tabela dinamica v X

1 -
5 I : _— rEEslgogr?n?s campos para adicionar ao
3| L ooeladinamica | [ Aplicabiidade p
4 Para criar um relatério, [ Categoria
3 | escolha campos na lista de DMa‘rm
& campos da Tabela Dindmica [Clpais =
- []Preduto

[[|regigo
8 [[]5egmento
3| o — [T]sigla - Pais T
0 = | y— []vendas -
=1 O —
12 [ é Arraste os campos entre as dreas abaixo:
13 N M ¥ — “ Filtro de Relatério ] Rétulos de Coluna
14 S— e
15
16
17
18

{i] Rrétulos de Linha F  Valores

[] adiar Atualizacio do Layout Atualizar

Figura 70 - Tabela dinamica criada com campos externos.

18. Selecione os campos Regifio e Vendas e observe que a tabela dinamica ¢ criada.

19. Salve as alteracdes na pasta de trabalho Amostras e feche-a.
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6 - Importacao de dados

O principal beneficio da conexdo com dados externos (importagdo) ¢ a possibilidade de
analisar esses dados no Excel periodicamente, sem copié-los repetidamente. Essa ¢ uma operagao que

pode levar tempo e que esta propensa a erros.

Depois de conectar-se a dados externos, vocé também pode, automaticamente, atualizar as

pastas de trabalho a partir da fonte de dados original, sempre que ela for alterada.

6.1 — Arquivo de texto

Hé duas formas de importar dados de um arquivo de texto usando o Excel, sdo elas:
* Abrir o arquivo de texto no Excel.
* Importar o arquivo de texto como um intervalo de dados externos.

Vocé pode importar até 1.048.576 linhas e 16.384 colunas.

6.2 — Importando arquivo de texto e abrindo-o

Vocé pode converter um arquivo de texto criado em outro programa em uma pasta de trabalho
do Excel, usando o comando De Texto. Para isso, faga o seguinte:

1. Caso a pasta de trabalho Ameostras esteja fechada, abra-a.

2. Selecione a planilha Importar_Dados.

3. Em seguida, clique na guia Dados.

4. No grupo Obter Dados Externos, clique no botdo de comando De Texto.

@ 5 2L ) 2
@] =] = =l

Do Da De [De Qutras | Conexdes
Access  Web | Texto | Fontes~ Existentes

Obter Dados Externos

Figura 71 - Obter dados externos de arquivos de texto.

5. Na pasta Exemplos, selecione o arquivo Importar_Dados.txt.
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6. Em seguida, clique no botao Inserir.

7. Najanela do Assistente de importacgao de texto — etapa 1 de 3, em tipo de dados originais,

selecione a op¢ao Delimitado para que o Excel possa reconhecer o caractere que separa os
dados.

Tipo de dados originais

Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:

IG Delimitado - Caracteres como virgulas ou tabulacdes separam cada campo. I

() Largura fixa - Campos s3o alinhados em colunas com espacos entre cada campo.

Figura 72 - Tipo de dados definido como Delimitado.

8. Em seguida, clique em Avancar.

Assistente de importagdc de texto - etapa 1 de 3 Ii‘ﬂ_hj

0 assistente de texto espedificou os dados coma Delimitado.

Se estiver correto, escolha "Avancar' ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais

Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
@ Delimitado - Caracteres como virgulas ou tabulagtes separam cada campo.

(") Largura fixa - Campos sao alinhados em colunas com espacos entre cada campo.

Iniciar importagdo na linha: | 1 =| QOrigem do arquivo: | [T ERlaREIY) E

Visualizacio do arquivo C:\Users\Felix\Desktop\Materiais FB - 2012\2010\Excel 2010 - Avangado\Exe. .. \Importar_Dados.t

umeroDoPedido*CodigoDoCliente*CodigoDoFuncionario*DataloPedido*DatalDeEntrega*Datal *
0Z48*VINET*5*04/07/1396*01/08/1996*16/07,/1996%3*32,  38*Vins et alcools Chevalier"5|_|
0243*TOMSB*&£*05/07/1396*16/08/1936*10,/07,/1996%1*11  61*Toms Spezialit@ten*Luisenst ||
0Z250*HANRR*4*08/07/1396*05/08/1996*12/07/1936*%2*85, 83*Hanari Carnes*Rua do Pago,
0251*VICTE*3*08/07/1996*05/08/1996*15/07/1996%1*4]1 34*Victuailles en stock*Z, ruel -
4 | 1] | 3

: [ Avancar » ] [ Conduir

Figura 73 - Assistente de importagdo de texto.

9. Observe que, por padrdo, a opcdo de delimitadores vem definida como Tabulagdo. Na

visualizacdo dos dados, percebemos que o Excel ndo encontrou esse delimitador.
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Assistente de importagdo de texto - etapa 2de 3 [llﬂ_hj

Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados. Vocg pode ver como seu texto & afetado na
visualizacdo abaixa.

Delimitadores

[7] Ponto e virgula [] Considerar delimitadores consecutivos como um sé

[ virgula Iz'

Qualificador de texto: | ©
[C] Espaco

|:| Qutros:

Visualizagdo dos dados

umerocDoPedido*CodigoDoCliente*CodigoDoFuncicnario*DataloPedido*DataleEntrega*Datalel +
0248+*VINET*5*04/07/1996*01/08/1996*1&/07/1996%3%32 38*Vins et alecools Chevalier*53 |_|
0Z459*TOMSE*E*05/07/1936%16/028/1396*10/07/1936%1%11 E1+Toms Spezialitdten*Luisenstr.|
0250+HANAR*4*08/07/1996*05/08/1996%12/07/1996%2*585 83*Hanari Carnes*Rua do Pago, &7

0251+VICTE*3*08/07/1996*05/08/1996*15/07/1996%1%41 34*Victuailles en stock*Z, rue -

4 | n | 3

Cancelar ] [ < Voltar ] [ Avangar = ] [ Concluir

Figura 74 - Opgdo padrao dos delimitadores.

10. Desabilite a selecdo Tabulagao e selecione a opgao Outros.

11. Em seguida, defina o delimitador como * (asterisco).

Assistente de importagdo de texto - etapa 2de 3 @lﬂ—hj

Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados. Yocé pode ver como seu texto € afetado na
visualizacdo abaixo.

Delimitadores
[7] Tabulagiio
[7] ponto e virgula [ Considerar delimitadores consecutivos como um sé

[] virqula E

Qualificador de texto: |©
[C] Espaco

Qutros: | *

Visualizacdo dos dados

1
umerolDoPedido CodigoDoCliente [CodigoDoFuncionario PataDoPedido PatalDeEntrega [atale| +
0z48 TINET 5 4/07/199& 1/08/199¢ 074 |
0248 COMSE e °/07/15959% &/08/1593& 05074
0250 FHANAR 4 8/07/153% 5/08/15938 27071
0251 WICIE £] 8/07/153% 5/08/15938 57075 =
4| m | 3

[ Cancelar ] [ < Voltar ] [ Avancar > ] l Coancluir

Figura 75 - Delimitador definido como *.

12. Clique em Avancar.
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13. A proxima etapa, 3 de 3, permite definir o formato dos dados para cada coluna. Neste

exemplo, manteremos o padrao sugerido pelo Excel. Clique em Concluir.

Assistente de importagdo de texto - etapa 3 de 3

LD S

Formato dos dados da coluna
@ Geral

() Texto valores restantes em texto.

) Data: |DMA |Z|

(") Mo importar coluna (ignarar)

Visualizacdo dos dados

Esta tela permite que vocé seledione cada coluna e defina o formato dos dados.

'Geral' converte valores numéricos em ndmeros, valores de data em datas e todos os

Cancelar

] [ < Violtar

eral eral eral eral
CodigoDoFuncionario PataloPedido PataDeEntregs [Datale
=] 04/07/13398 N1/08/199¢8 L&s07/
2 N5/07/199¢8 L&E/08/1998 LOs07/
14 N2/07/1339¢8 N5/08/199¢8 L2707/
] N2/07/1339¢8 N5/08/199¢8 L5/07/

2

Figura 76 - Ultima etapa da importagdo de texto.

14. Apo6s concluir, o Excel solicitara onde vocé deseja colocar os dados. Clique na célula A1

15. Em seguida, clique m OK.

Importar dados

@ Ma planiha existente:
=gAsl

(") Ma nova planilha

Onde vocé deseja colocar os dados?

Propriedades. .. ] [ K

] ’ Cancelar

Figura 77 - Local para armazenar os dados.

16. Observe que os dados serdo armazenados na planilha.
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X | D <IN ATvstra Resohvatto xE I Wcrosoft Excel (= [
Piginalnicial  Inserir  LayoutdaPigina  Férmulas | Dados Revisio Exibigio a@o @ R
Y =[O Conexdes A [ T Limpar = =™ %" QI'I @FI I. #= Mostrar D
@] o @ ;Propﬂedades 2l ? o Reaplicar E @ H:‘- ? lﬂ'— { j =2 Ocultar
Do Di D: Atual\z'ar RIS %l Classificar | Filtro \(}Auancadn Texto para Remaver \/'al\dagﬁnv Consolidar Teste dev Agr:mar Desagrupar Subtatal
Web  Texto tudo ¢ colunas Duplicatas de Dados Hipdteses
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topicos £
Al - % v,
A B c D E F 6| H 1 ) B
1 [NumeroDoPedido _CudiguDuCliente CodigoDoFuncionario DataDoPedido DataDeEntrega DataDeEnvio Via Frete  NomeDoDestinatario EnderecoDoDestinatario Cidsda
2 10248 VINET 5 04/07/1996 01/08/1996  16/07/1996 3 32,38 Vins et alcools Chevalier 59 rue de I'Abbaye Reims
3 10249 TOMSP 6  05/07/1996 16/08/1996  10/07/1996 11,61 Toms Spezialitaten Luisenstr. 48 Munstel
4 10250 HANAR 4 08/07/1396 05/08/1396  12/07/1996 2 65,83 Hanari Carnes Rua do Pago, 67 Rio de Ji
5 10251 VICTE 3 08/07/1996 05/08/1996 15/07/1996 1 41,34 Victuailles en stock 2, rue du Commerce Lyon
6 10252 SUPRD a4 09/07/1996 06/08/1996 11/07/1996 2 51,3 Suprémes délices Boulevard Tirou, 255 Charlerc
7 10253 HANAR 3 10/07/1996 24/07/1996 16/07/1996 2 58,17 Hanari Carnes Rua do Pago, 67 Rio de Ji
8 10254 CHOPS 5 11/07/1996 08/08/1996  23/07/1996 2 22,98 Chap-suey Chinese Hauptstr. 31 Bern
9 10255 RICSU 9 12/07/1996 09/08/1996 15/07/1996 3 148,33 Richter Supermarkt Starenweg 5 Genéve
10 10256 WELLI 3 15/07/1996 12/08/1996 17/07/1996 2 13,97 Wellington Importadora Rua do Mercadoa, 12 Resendt
11 10257 HILAA a4 16/07/1996 13/08/1996 22/07/1996 3 81,91 HILARION-Abastos Carrera 22 con Ave. Carlos Soublette #8-35 San Cris
12 10258 ERNSH 1 17/07/1996 14/08/1996  23/07/1996 1 140,51 Ernst Handel Kirchgasse 6 Graz
13 10259 CENTC 4 18/07/1996 15/08/1996  25/07/1996 3 3,25 Centro comercial Moctezuma Sierras de Granada 9993 México
14 10260 OTTIK 4 19/07/1996 16/08/1996 29/07/1996 1 55,09 Ottilies Kaseladen Mehrheimerstr. 369 Kaln
15 10261 QUEDE 4 19/07/1996 16/08/1996  30/07/1996 2 3,05 Que Delicia Rua da Panificadora, 12 Rio de Ji
16 10262 RATTC 8 22/07/1996 19/08/1996  25/07/1996 3 48,29 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Milton Dr. Albugue
17 10263 ERNSH 9 23/07/1996 20/08/1996 31/07/1996 3 146,06 Ernst Handel Kirchgasse 6 Graz
12 10264 FOLKO 6 24/07/1996 21/08/1996  23/08/1996 3 3,67 Folk och f HB Akergatan 24 Bracke
19 10265 BLONP 2 25/07/1996 22/08/1996 12/08/1996 1 55,28 Blondel pére et fils 24, place Kléber Strasbot
20 10266 WARTH 3 26/07/1996 06/09/1996 31/07/1996 3 25,73 Wartian Herkku Torikatu 38 Qulu
21 10267 FRANK a4 29/07/1996 26/08/1996 06/08/1996 1 208,58 Frankenversand Berliner Platz 43 Miinche
22 10268 GROSR 8 30/07/1996 27/08/1996 02/08/1996 3 66,29 GROSELLA-Restaurante 52 Ave. Los Palos Grandes Caracas
23 10269 WHITC E 31/07/1996 14/03/1996  09/08/1996 1 4,56 White Clover Markets 1023 - 12th Ave. S. Seattle
29 10270 WARTH 1 01/08/1996 29/08/1996 02/08/1996 1 136,54 Wartian Herkku Torikatu 38 oulu
25 10271 SPLIR 6  01/08/1996 29/08/1996 30/08/1996 2 4,54 SplitRail Beer & Ale P.0. Box 555 Lander
26 10272 RATTC 6 02/08/1996 30/08/1996  06/08/1996 2 98,03 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Milton Dr. Albugue ™
W4 4 v W[~ Organizando_Dados .~ Subtotais . Fitro . Tabela_Dinamica .~ Tabela_Dinamica_Dados_Externos Dados_Externos % |4 |
LPronto | P | IR e ———

Figura 78 - Dados importados.

17. Salve as alteracdes na pasta de trabalho.

18. Feche a pasta de trabalho Amostras.

6.3 — Importando dados do Access

Para importar dados do Access, faga o seguinte:

1. Se a pasta de trabalho Amostras ndo estiver aberta, abra-a.
2. Em seguida, selecione a planilha Dados_Externos_Access.
3. Clique na guia Dados.

4. Em seguida, no grupo Obter dados Externos, clique no botao Do Access.

5 5
19 19
Da De De Qutras | Conexdes
Web Texto Fontes~ @ Existentes
Obter Dados Externos

a8 oL
@

Do
Access

Figura 79 - Botdo de comando - Do Access.

5. Na caixa de didlogo Selecionar fonte de dados, selecione o arquivo Importa_Access.

accdb, localizado na pasta Exemplos.

56  MS EXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



6. Clique no botio Abrir.

Selecionar fonte de dados

L

/M Computador
& Disco Local (C)
= W2008 (D)
= Reservado pelo Siste
ca SAMSUNG-Felix|z

“! Rede

< m |

Mowva fonte de dados...

Morne do arquive: Importa_Access.accdb

Ferramentas | Abrir

visualizagdo
disponivel,

@Q.| | < Excel2010... » Exemplos ~ [ 49 ]| Pesquisar Exemptos - Resalvidos |
Organizar = Mova pasta =~ O ®
B videos “  MNome i
W& Grupo doméstico @ Importa_Access.accdb

Menhuma

- [Banco de dados do Access (. V]

| ’ Cancelar l

Figura 80 — Arquivo Importa_Access.accdb.

7. Em seguida, selecione a tabezla TbhlProdutos.

Selecionar tabela

2l

Mome Descricdo  Modificada em Criada em Tipo =
ThiDetalhesdoPedido 9/12/2011 2:49:90 PM  9/12/2011 2:29:18PM  TABLE
ThlFornecedores 9/12/2011 2:48:45PM  9/12/2011 2:34:54PM TABLE
ThIFundionarios 9/12/2011 2:50;33PM  9/12/2011 2:35:45FPM  TABLE
ThiPedidos 9/12/2011 2:50:33PM  9/12/2011 2:36:23PM TABLE|E
TblProdutos 9122011 2:45:40 PM 9122011 2:37:01PM TAELE
TbiTransportadoras 9/12/2011 2:50;16 PM  9/12/2011 2:37:31PM TABLE
' Tl | »

i 0K i [ Cancelar l

A

Figura 81 — Tabela selecionada para importagdo.

8. Clique em OK.

9. Selecione o0 método como os dados deverdo ser exibidos. Em nosso exemplo, sera o modo

Tabela.
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Importar Dados

2o

mo deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.

Selecione o modo col

() Relatdrio de Tabela Dinamica
(") Relatdrio de Tabela Dinamica e Grafico Dindmico
E5| Apenas Criar Conex3o
Onde vocé deseja colocar oz dados?
(@ Na planilha existente:

() Ma nova planilha

Propriedades. .. [ Ok

] [ Cancelar

Figura 82 — Método de importagdo.

10. Em seguida, defina onde os dados serdo colocados. Neste exemplo, serd na cé¢lula Al.

Importar Dados

LB |t

Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.
3 (@ Tabela

[i3] ) Relatdrio de Tabela Dindmica

ﬂ@ () Relatsrio de Tabela Dindmica e Grafico Dindmico
Ej:-] Apenas Criar Conexdo
Onde vocé deseja colocar os dados?
@ Ma planilha existente:
| =z =]

(71 Ma nova planilha

Propriedades. .. [ Ok

] [ Cancelar

Figura 83 - Local onde os dados serdo colocados.

11. Em seguida, clique no botao Propriedades.

Importar Dados

(W=

Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho,
E @ Tabela

|j_::'] _ ! Relatdrio de Tabela Dindmica
nli:’J' ) Relatdrio de Tabela Dindmica e Grafico Dindmico
I:E Apenas Criar Conexdo

Onde vocé deseja colocar os dados?
@ Na planilha existente:

(7 Na nova planiha

[ oK ] [ Cancelar

Figura 84 - Propriedades da conexdo.
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12. Observe que vocé pode informar o tempo em que o Excel devera verificar se ha novas

atualizacOes na tabela, bem como formato de conexao, endereco de conexao, idioma.

Propriedades da Conexdo m

Mome da conexdo: | Importa_Access

Descrican:

Uso Definicio

Controle de atualizacdo

Ultima Atualizacio:

Habilitar atualizacdo em segundo plano
[ atuglizar a cada |80 —| minutos
[7] atualizar dados ao abrir o arquivo

Remover dados do intervalo de dados externos antes de salvar a
pasta de trabalho

Formatacdo do Servidor OLAP

Recuperar oz seguintes formatos do servidor quando usar esta conexdo:

Formato do Ndmero Cor de Preenchimento
Estilo da Fonte Cor do Texto
Andlise OLAP
Mumero maximo de registros a recuperar: =
Idioma

Recuperar dados e erros no idioma de exibicdo do Office quando
disponivel

Ok ] [ Cancelar

Figura 85 — Opg¢des de configuragdo para atualizagdo dos dados.

13. Selecione a op¢ao Atualizar a cada.

14. Em seguida, defina o tempo como 15 minutos.
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15. Apos definir o tempo, selecione a opcao Atualizar dados ao abrir o arquivo. Suas

configuragdes devem esta de acordo com a figura 86.

Propriedades da Conexdo m

Mome da conexdo: | Importa_Access

Descrican:

Uso Definicdo

Controle de atualizacdo
Ultima Atualizacio:
Habilitar atualizacdo em segundo plano
Atuglizgar a cada |15 | minutos
Atualizar dados ao abrir o arguivo

Remover dados do intervalo de dados externos antes de salvar a
pasta de trabalho

Formatacdo do Servidor OLAP

Recuperar os seguintes formatos do servidor quando usar esta conexdo:

Formato do Mimero Cor de Preenchimento
Estilo da Fonte Cor do Texto
Analize OLAP
Mumero maximo de registros a recuperar: =
Idioma

Recuperar dados e erros no idioma de exibicdo do Office quando
disponivel

Ok ] l Cancelar

Figura 86 - Configuragdo de atualizagdo.

16. Clique em OK.

17. Na caixa de dialogo Importar Dados, clique no botdo OK, para que a importacdo seja

concluida.
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RIS
Pagina Inicial

Mome da Tabela:

‘I Redimensionar Tabela

Propriedades

EIFYElE

Tabela_Importa_Access.ace [ Remover Duplicatas

Inserit  Layout da Pagina

i3] Resumir com Tabela Dindmica

| Converter em Intenvalo

Ferramentas

Farmulas

A [EF Propriedades
&
T Abrir no Nav

Exportar Atualizar .,

Amostra_Resolvido.xdsx - Microsoft Excel

Dados Revisdo

25 Desvincular
Dados de Tabela Externa

Exibicio

W| Linha de Cabecalho
Linha de Totais
V| Linhas em Tiras
Opcées de Estilo de Tabela

Design
Primeira Coluna
Ultima Coluna

Colunas em Tiras

Estilos de Tabela

- 5 3

1 Chai

2 Chang

3 Aniseed Syrup
4 Chef Anton's Cajun Seasoning

5 Chef Anton's Gumbo Mix

6 Grandma's Boysenberry Spread
7 Uncle Bob's Organic Dried Pears
& Northwoods Cranberry Sauce

9 Mishi Kobe Niku

10 Ikura

11 Queso Cabrales

12 Queso Manchego La Pastora

13 Konbu

14 Tofu

15 Genen Shouyu

16 Paviova

17 Alice Mutton

18 Carnarvon Tigers

19 Teatime Chocolate Biscuits
20 Sir Rodney's Marmalade

21 Sir Rodney's Scones

22 Gustaf's Knackebrad

23 Tunnbréd

24 Guarand Fantdstica

25 NuNuCa NuB-Nougat-Creme

5wmmmmwwuma\mmuahm_‘m\mmmw»—-w

W 4 » W[ “Fitro . Tabek Dinamica ,~ Tabel Dinamica_Da

Pronto | 23 |

11
Dados_Externos |

3 20 vidros de 450g
dos_Externos Dados_Externos_Access %1 q[

1 10 caixas x 20 pacotes
1 24 garrafas de 120z

2 12 garrafas de 550ml

2 42 vidros de 6oz

2 36 caixas

2 12 vidros de 8oz

7 12 pacotes de 1lb

2 12 vidros de 120z

6 18 pacotes de 500g

8 12 vidros de 200ml

4 pacote de 1kg

4 10 pacotes de 500g

8 caixa de 2kg

7 40 pacotes de 100g

2 24 garrafas de 250ml

3 32 caixas de 500g

6 20 latas de 1kg

8 pacote de 16kg

3 10 caixas x 12 unidades
3 30 caixas para presente
3 24 pacotes x 4 unidades
5 24 pacotes de 5008

5 12 pacotes de 250g

1 12 latas de 355ml

23,25
15,5
17,45

62,5
9,2
81
10
21

4,5
14

]

40
70
]
]
o
o
]
o
o
30
]
o
o
]
o
o
]
]
o
40
]
o
o
0

]

|[FE|D @ 100% (=)

Figura 87 — Dados importados.

18. Salve as alteragdes na pasta de trabalho Amostras e feche-a.

6.4 — Atualizando dados importados

Para atualizar dados importados, faca o seguinte:

1. Se a planilha Amostras estiver fechada, abra.

2. Em seguida, selecione a planilha com os dados importados. Neste exemplo, usaremos a

planilha Dados_Externos_Access.

3. Em seguida, clique na guia Dados.

4. No grupo Dados de Tabela Externa, clique no botao Atualizar.

Exportar

_@Prﬂpriedades

W Abrir no Navegador

Atualizar .

-

&= Desvincular

e

Dados de Tabela Externa

Figura 88 - Botdo de comando para atualizar os dados importados.

5. Salve as alteragdes na pasta de trabalho Amostras.
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6. Em seguida, feche a pasta de trabalho

Dica!
< BY

Vocé também pode atualizar os dados através do atalho CTRL + ALT + F5.

Exercicios de fixacao 8

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

2. Selecione a planilha Exercicio_08 Tabela Dinamica.

3. Crie uma tabela dinamica, na planilha atual, onde seja possivel visualizar o pais e o total das vendas

da categoria Desodorante.

4. Altere a visualizagdo da tabela dindmica, para que seja exibido o total das vendas de acordo com as

regiodes e as categorias das marcas Lifebuoy, Local Jewels ¢ Sunsilk.

5. Salve as modificagdes na pasta de trabalho.

62 MSEXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



Exercicios de fixacao 9

1. Selecione a planilha Exercicio_09 Tabela Dinamica.

2. Utilizando como base a tabela Controle de Treinamento dos Funcionarios, criec uma tabela

dinamica, na planilha atual, que exiba o Total do Custo, Departamento e Participante, de acordo

com o curso selecionado.

3. Altere a visualizagdo dos dados, de maneira que sejam apresentadas informagdes de acordo com
o local de curso selecionado. Os dados que devem ser apresentados sdo pertinentes aos campos,

Periodo, Participante e Custo.

4. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho .

Exercicios de fixacao 10

1. Selecione a planilha Exercicio_10_Tabela Dinamica.

2. Importe os dados do arquivo de texto Dados_Pedidos.txt.
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3. Salve as modificagdes na pasta de trabalho .

4. Feche a pasta de trabalho.

7 - Cenarios

Um cenario ¢ um conjunto de valores que o Excel salva e pode substituir automaticamente
em células de uma planilha. Vocé pode criar e salvar diferentes grupos de valores em uma planilha e

alternar para qualquer um desses novos cenarios para exibir resultados diferentes.

Muitas vezes, ha ocasides que nos obrigam a fazer uma projecdo de situacdes futuras para
direcionar nossas decisdes com a menor margem de erro possivel. A utilizagao das planilhas eletronicas
nos permite visualizar cenarios que podem se realizar ou ndo. Portanto, sao hipoteses de acordo com os

elementos que fornecemos para alimentar determinada situacao.

Para criar um cendrio, primeiramente, monte a planilha com todas as formulas e as células que
contém os valores varidveis. As que conterdo valores diferentes para a mesma célula serdao alimentadas

pelo conjunto de cenarios.

A figura 89 mostra uma tabela de vendas. Para definir o Preco, nos basearemos nos semestres.
Para isso, sera utilizada uma formula que multiplica o custo pelo indice de cada semestre que estd no

intervalo J3:J4. Por exemplo, a formula para o primeiro melhor caso ¢ =E3*(1+$J$3).

A B C D E F G
1 Analise das Vendas
2 Semestre Pais Produto |Unidade|Custo Preco Total
3 Australia| Flauta JOO|=E3*(1+5153)
4 | 12 Jan - Jun Franca |Saxofone 1200
5 Itdlia |Trompete 1200
& Suécia | Violino 800
7 22Jul-Dez Brasil |Pandeiro 200
8 Bélgica |Guitarra 1500

Figura 89 — Formula utilizada para calcular o prego.

A empresa tem previsdes sobre o aumento ou diminui¢do dos valores desses semestres. Para

visualizar a situag¢do de acordo com as diversas hipoteses, criamos um conjunto de cendrios.
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7.1 — Criando um cenario

Para entender este exemplo e criar o cendrio, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Ameostras.

2. Selecione a planilha Cenarios.

3. Observe que hd uma tabela, Analise de Venda.

4. Agora, definiremos as formulas a serem usadas. Selecione a célula F3.

5. Digite =E3*(1+$J$3)

6. Pressione ENTER.

7. Copie esta formula até a célula F5.

8. Em seguida, selecione a célula F6.

9. Digite =E6*(1+$J$4).

10. Copie essa formula até a célula F8.

Até o momento sua tabela devera estar exatamente como a figura 90.

A B C D E F G

1 Analise das Vendas

2 | Semestre Pais Produto |Unidade|Custe Preceo Total
3 Austrdlia| Flauta 700 700

4 12 Jan - Jun Franca |[Saxofone 1200 1200

5 Italia |[Trompete 1200 1200

) Suécia | Violino 800 300

7 22 Jul-Dez Brasil [Pandeiro 200 200

8 Bélgica [Guitarra 1500 1500

Figura 90 - Defini¢do de formulas na coluna F.

11. Em seguida, selecione a célula G3 (Total).

12. Digite a formula =F3*D3.

13. Pressione ENTER.

14. Copie a formula até a célula G8.
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Ap0s a defini¢do das formulas, sua tabela estara como a figura 91.

D E F G

Unidade Custo Preco Total
700  |=E3*(1+5)$3) |=F3*D3
1200 |=E4*{1+5153) |=FA*D4
1200 |=E5%( } |=F5*D5
BOO  |=E6*(1+5)$4) |=F6*D6
{ )
{ )

200 =E7*(1+5)54) |=F7*D7
1500 |=EB*(1+5J54) |=F8*D8

Figura 91 - Formulas definidas na tabela de Melhor Caso.

18. Em seguida, ¢ necessario definir quais sdo as células variaveis do cenario. Neste exemplo,

usaremos o intervalo D3:D8 e J3:J4. Para isso, selecione os intervalos indicados, como

na figura 92.
C D E F G H | J
Melhor Caso Melhor Caso
Produto [Unidade|Custo|Preco|Total indice por Semestre
Flauta 700 700 0| 12 Jan - Jun
Saxofone 1200 1200 0| 22 Jul - Dez
Trompete 1200 1200 0|
Violino 800 800 0|
Pandeiro 200 200 0|
Guitarra 1500 1500 0|

Figura 92 - Intervalos definidos para o cendario.

19. Em seguida, clique na guia Dados.
20. No grupo Ferramentas de Dados, clique sobre a opcao Teste de Hipoteses.

21. Em seguida, clique em Gerenciador de Cenarios.

== . . = b [ e ]
i - :“@ J-»EI | P |
2 = e | Y
Texto para Remowver Validagdo Consolidar| Teste de
colunas Duplicatas de Dados = Hipoteses =
Ferramentas de Dados Gerenciador de Cenarios...
Atingir meta...

Tabela de Dados...

Figura 93 - Teste de Hipoteses.
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Teste de

Hipoteses =

Gerenciador de Cenarias...

Atingir meta...

Tabela de Dados...

Figura 94 — Gerenciador de Cenarios.

22. Na caixa Gerenciador de Cenarios, clique no botdo Adicionar.

Gerenciador de cenarios m

Cenarios:

Menhum cenario foi definido. Pressione 'Adidonar’ para adicionar cenarios,

FESUMIT . ..

Células varigveis:

Comentario:

o
[
al}

Figura 95 — Gerenciador de Cendarios.

23. Na janela Adicionar Cenarios, defina o nome do cenéario como Melhor Caso.

Adicionar cenario m
Mome do cendrio:
I Melhor Caso I

Células variaveis:
D:D8;13:04 3

Figura 96 - Definindo o nome do cendrio.
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24. Observe que na darea Células variaveis, o intervalo selecionado anteriormente

(D3:D8;J3:J4) foi atribuido automaticamente

[P [

Adicionar cenario

Mome do cendrio:
Melhor Caso

Células varidveis:
| 03:08;33:24
Pressione & tecla Cirl e dique para selecionar células varidveis ndo adjacentes

Comentario:
Criado por Felix Sena

Protecdo
Evitar alteracies
] ocultar

] [ Cancelar

[ ok

Figura 97 - Células Variaveis.

25. Em comentério, defina a descri¢dao para o cenario. Neste exemplo, usaremos o sugerido

pelo Excel.
Pl

Adicionar cenario

Mome do cendrio:
Melhor Caso

Células varidveis:
[ ==

D3:D8;13:04
Pressione a teda Ctrl e digue para seledonar células variaveis ndo adjacentes

Comentario:
Criado por Felix Sena

Protecio
Evitar alterages
[T ocultar

| ok || cancelar

Figura 98 - Comentario definido automaticamente.

26. O item Protecio permite que o cendrio ndo seja alterado ou visualizado, caso a planilha

esteja protegida. Em nosso exemplo, usaremos a configuragdo sugerida pelo Excel.

27. Clique em OK.

68  MS EXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



Valores de cenano m

Inserir valores para as células varigveis.
083 |10
0$4 |12
$DS5 | 10
D% |14
087 |12
s8 |16 |
§1¢3 |28 |
$154

2,2 |

o] (o |

Figura 99 - Valores definidos para células.

29. Clique em OK.

30. Em seguida, na janela Gerenciador de cenarios, clique no botao Mostrar.

Gerenciador de cenarios

Cenarios;

Melhor Caso - Adicionar...

I

Excluir

-

Celulas variaveis: | &D53:5058; 51535054 |

Comentario:

Criado por Felix Sena

l Mostrar I[ Fechar

Figura 100 — Cenario criado.

31. Observe que os dados na tabela foram atualizados com base no cenario Melhor Caso.
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A B C D E F G H | J
1 Analise das Vendas Melhor Caso
2 Semestre Pais Produto |Unidade|Custo Preco Total indice por Semestre
3 Austrilia| Flauta 10 700 2660 26600 12 Jan - Jun 2,8
4 | 12 Jan - Jun Franca |Saxofone 12( 1200 4560 54720 22 Jul - Dez 2,2
5 Itdlia |Trompete 10( 1200 4560 45600
6 Suécia | Violino 14 800 2560 35840
7 | 22Jul - Dez Brasil |Pandeiro 12 200 640 7680
8 Bélgica |Guitarra 16| 1500 4300 76800

Figura 101 — Dados atualizados.

Agora, criaremos um cenario que sera definido como Pior Caso. Para isso, faga o seguinte:
1. Repita os passos do item 18 até o item 22.

2. Na janela Adicionar cenario, defina o nome como Pior Caso.

Adicionar cenario Iilﬂ—hj

Mome do cenario:

Pior Caso

Celulas variaveis:
D3:D8;13:14 s

Figura 102—Nome do cenario definido como pior caso.

3. Clique em OK.

4. Em seguida, defina os valores como na figura 103.

Valores de cenario @éj

Inserir valores para as células varidveis.
$0s3 |6
$0s4 |5
$085
$0s6
$DS7
DB 8
$J83 | 1,9
£1s4 | L2

oo | s

QK ] [ Cancelar

Figura 103 — Variaveis para o cenario Pior Caso.
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5. Clique em OK.

6. Em seguida, clique em Mostrar.

Gerenciador de cenarios

Cenarios:

Melhor Caso
Pior Caso

Comentario;

Adicionar...
Exccluir

Editar...

Mesclar. ..

Resurmir. ..

Jfi :

Células varidveis: |$]$3:$].'E;$J$3:$J$4

[ Mostrar I Fechar

Figura 104 - Pior Caso.

7. Observe que os dados da tabela foram atualizados com base no cenario Pior Caso.

A B C D E F G H I J
1 Anilise das Vendas Melhor Caso
2 | Semestre Pais Produto |Unidade|Custo Prego Total indice por Semestre
3 Australia| Flauta 6 700 2030 12180 12Jan- Jun 1,9
4 | 12 Jan-Jun Franca |Saxofon SI 1200 3480 17400 22 Jul - Dez 1,2
2 Itélia |Trompets 4' 1200 3480 13920
6 Suécia | Violino 6]  s00 1760 10560)
7  22)ul-Dez | Brasil |Pandeirg SI 200 440 3520
8 Bélgica |Guitarrsy Ed 1500 3300 26400

Figura 105 — Dados para pior caso.

8. Salve as modificagdes na planilha Amostras.

9. Feche a pasta de trabalho.
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7.2 — Editando um cenario

Para modificar um cenario, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, clique na guia Dados.

3. No grupo Ferramentas de Dados, clique na opgao Teste de Hipdteses.
4. Em seguida, clique em Gerenciador de Cenarios.

5. Clique no nome do cendrio a ser alterado e, neste exemplo, selecione o cendrio Melhor

Caso.

6. Em seguida, clique no botao Editar.

Gerenciador de cenarios

Cenarios:

Melhor Caso - Adicionar. ..

Pior Caso
Exccluir

Editar...

Mesdlar. ..

Resumir...

Ll :

—

Celulas variaveis: | sD53:8058; 81535054 |

Comentario: Criado por Felix Sena
Alterado por Felix Sena em 25/10/2012

[ Mostrar ][ Fechar

Figura 106 - Cendrio Melhor Caso selecionado.

7. Na janela Editar cenario, clique em OK.

8. Faca as modificagdes nas variaveis $J$3 e $J$4, conforme a figura 107.
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:

Valores de cenario

Inzerir valores para as células varidveis.

L 0% |14 I3
2 087 |12 |
3 DB 16 |
2 EEREF H
5: §184 3.2 | -

2
g
E

Figura 107 - Variaveis alteradas.

9. Clique em OK.

10. Em seguida, na janela Gerenciador de cenarios, clique em Mostrar.

Gerenciador de cenarios

Cenarios:

Melhor Caso - Adicionar. ..

Pior Caso
Excluir

Mesdlar...

Resumir...

JfiLl :

Celulas varigveis; | EDE3:2DEE; 5153, 5054 |

Comentario: Criado por Felix Sena
Alterado por Felix Sena em 25/10/2012

I Mostrar I Fechar

Figura 108 — Edicdo concluida.

11. Salve as modificag¢des realizadas na pasta de trabalho Amostras.

12. Feche a pasta de trabalho.
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7.3 — Criando um relatério de cenario

Para criar um relatorio de cendrio, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Cenarios.

(98]

. Clique na guia Dados.

AN

. Em seguida, no grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipéteses.

9]

. Clique na op¢do Gerenciador de Cenarios.

6. Selecione o cenario Melhor Caso.

~

. Clique no botao Resumir.

Gerenciador de cenanos

Cenarios:

» | | adicionar...

Fior Caso
Excluir

Mesclar. ..

Resurnir. ..

I FE :

- L

Células varigveis: | 80535058, 5153: 5154 |

Comentario: Criado por Felix Sena
Alterado por Felix Sena em 25/10/2012

[ Mostrar ]’ Fechar

Figura 109 — Cenario selecionada para resumo.

8. A caixa de didlogo Resumo do cendrio exibe duas opg¢des. Selecione Resumo do cenario
para criar um relatorio especificando os valores atuais das células variaveis e os valores das

células de resultado, que dependem das células varidveis.
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Resumo do cendrio I. ? ﬁ]

Tipo de relatdrio

@ Resumo do cendrio

() Relatdrio de tabela dindmica do cendrio

Células de resultado:

G3

| ok || cancelar |

Figura 110 — Opgoes de resumo.

9. Clique em OK.

Na figural12, veja o exemplo do relatorio Resumo do cenario.

Resumo do cendrio

Valores atuais: Melhor Caso Pior Caso
Células varidveis:
$D%3 10 10 6
SDS4 12 12 5
$DS5 10 10 4
$DS6 14 14 6
SDS7 12 12 8
SD58 16 16 8
5153 3.8 3.8 19
5154 3.2 3.2 1,2
Células de resultado:
$G53 33600 33600 12180

Figura 111 — Resumo do cenario.

10. Salve as modifica¢des realizadas na pasta Amostras.

11. Fecha a pasta de trabalho.
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7.4 — Criar um relatoério de cenario utilizando tabela dinamica

Para criar um relatdrio do cenario utilizando uma tabela dindmica, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Cenarios.

3. Clique na guia Dados.

4. No grupo Ferramentas de Dados, clique no botdo de comando Teste de Hipoteses.
5. Em seguida, clique na op¢ao Gerenciador de Cenarios.

6. Selecione o cendrio Pior Caso.

7. Clique no botao Resumir.

8. Na caixa Resumo do cenario, selecione a op¢ao Relatério de tabela dinamica do cenario.

Resumo do cenario I. ? ﬁ]

Tipo de relatdrio

(7 Resumo do cendrio

i@ ‘Relatdrio de tabela dindmica do cendrics

Célulzs de resultado:

G3

Ok, ] [ Cancelar ]

Figura 112 - Relatorio de tabela dinamica do cenario.

9. Clique em OK.

10. Uma nova planilha com o nome de Tabela dinamica do cenario sera criada. Observe na

figura 113, veja o exemplo do relatorio Tabela dindmica do cenario.

A B
1 5DS3:5D58;5153:5154 por (Tudo) |~
2
3 Rotulos de Linha * 4§G53
4 Melhor Caso 33600
5 |Pior Caso 12180

Figura 113 — Tabela dindmica do cendrio

11. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho Amostras.

12. Fecha a pasta de trabalho.
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7.5 — Exclusao de um cenario

Para excluir um cendrio, tenha certeza de que deseja fazé-lo, pois, a partir do momento que

exclui-lo, ele ndo podera ser recuperado. Para isso, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Cenarios.

3. Abra o Gerenciador de cenarios.

4. Selecione o cenario desejado.

5. Clique em Excluir.

Gerenciador de cenarios

Cenarios:

Fior Caso

Melhor Caso - Adicionar. ..

Exccluir

Editar...

o

Comentario:

Al :

Células variaveis: |$]$3:$]$8;$J$3:$J$4

Criado par Felix Sena
Alterado por Felix Sena em 25/10/2012

[ Mostrar ][ Fechar

Figura 114 — Botdo Excluir.

6. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.xslx e feche-a.
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8 - Seguranca das informacoes

Dependendo do grau de automagdo de um modelo de planilha, vocé pode desejar que os usuarios

ndo alterem nenhuma parte dela, ou tenham acesso a somente algumas de suas areas exclusivamente

para entrada de dados, ndo permitindo que sejam alterados rétulos ou formulas de calculo.

A seguir, apresentamos alguns niveis de protecao do Excel:

Proteger Planilha — Feita planilha por planilha, essa protecdo permite alterar apenas o

conteudo das células que ndo estiverem travadas.

Permitir que Usuarios Editem Intervalos — Permite designar usudrios, computadores
da rede ou grupos que possam realizar alteracdes em células especificas sem digitar uma

senha.

Proteger Pasta de Trabalho — Esse nivel de protecao aplica-se a estrutura e a janela da
pasta. Ao proteger a estrutura, torna-se impossivel inserir ou excluir, ocultar ou reexibir,
alterar o nome ou modificar a disposicdo das planilhas na pasta de trabalho. Quando

protegemos a janela, o tamanho e a posicao da janela do arquivo ficam inalterados.

Proteger e Compartilhar Pasta de Trabalho — Quando uma pasta ¢ compartilhada, ou
seja, quando € aberta por varios usuarios por meio da rede e se quer controlar as alteragoes
feitas por cada usudrio, ¢ importante inserir uma senha, sem a qual ndo ¢ possivel remover

o histdrico do controle de alteragdes ou do uso compartilhado.

8.1 — Protegendo toda a planilha

Para proteger toda a planilha, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Ameostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Protecao.
3. Clique na guia Revisio.

4. No grupo Alteracées, clique em Proteger Planilha.

L'-ij% B__:EJ €1 Proteger e compartilhar pasta de trabalho

@ Permitir que os Usuarios Editem Intervalos

ProtegerProteger Pasta  Compartilhar i ‘
de Trabalho Pasta de Trabalho L.« -ontrolar Alteracoes

Alteracdes

Figura 115 - Opg¢do Proteger Planilha.
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5. Na caixa de didlogo que se abre, selecione os itens que possam ser alterados na planilha.

Neste exemplo, deixaremos somente a op¢ao Selecionar células desbloqueadas.

Proteger planilha M

Proteger a planilha e o conteldo de células blogueadas
Senha para desproteger a planilha:

Permitir que todos os usuarios desta planilha possam:

[ selecionar células bloqueadas
Fl|seledonar células deshloqueadas
| Formatar células

Formatar colunas

Formatar linhas

Inserir colunas

Inserir linhas

Inserir hiperlinks

Excluir colunas

|| Exdluir linhas -

m

oK | ’ Cancelar

Figura 116 — Caixa Proteger planilha.

6. Digite uma senha de protecdo com até 255 caracteres, podendo conter letras, nimeros e

simbolos. Neste exemplo, usaremos a senha 1234.

Proteger planilha M

Proteger a planilha e o conteddo de células blogueadas

Senha para desproteger a planilha:

Permitir que todos os usuarios desta planilha possam:

] Sele::lunar ::elulas blnqueadas
:I
Formatar celulas

Formatar colunas

Formatar linhas

Inserir colunas

Inserir linhas

| Inserir hiperlinks

Excluir colunas

|| Excluir linhas -

m

| oK | ’ Cancelar

7. Clique em OK.

Figura 117 - Definindo a senha.
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8. Ao clicar em OK, seré aberta uma caixa para reinserir a senha de protecdo. Redigite a senha.

Confirmar senha m

Reinsira a senha para prosseguir,

Cuidado: se vocé perder ou esgquecer a senha, ndo sera
possivel recupera-a. Recomenda-se manter uma lista das
senhas e de seus respectivos nomes de pastas de frabalho
e planilhas em um local seguro. (Lembre-se de que as
senhas fazem distincdo entre mailsculas e mindsculas.)

| ok || cancelar

Figura 118 - Redigitando a senha para confirmagdo.

9. Clique em OK.

10. Agora, tentaremos acessar o contetido da célula D5 com um clique duplo.

A B C D E

Clique Aqui

(=D R NI = I R T R )

Figura 119 - Célula D5 com valor a ser modificado.

11. Observe que apds o duplo clique, uma mensagem de aviso ¢ exibida pelo Excel,

comunicando que o contetido esta protegido.

Microsoft Excel @

A celula ou grafico que vocé esta tentando alterar esta protegido e, portanto, € somente leitura.

J; Para modificar células ou graficos protegidos, primeiro remova a protecdo usando o comando Desproteger Flanilha (guia Revisar, grupo Alteragdes). Uma senha

o pode ser solicitada a vocé.

Figura 120 - Mensagem de aviso.

12. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

13. Fecha a pasta de trabalho.
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8.2 — Desprotegendo células e planilhas

Para desproteger células ou planilhas, faca o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Ameostras.
2. Em seguida, selecione a planilha Protecio.

3. Selecione a célula ou planilha que deseja desproteger. Em nosso exemplo, desprotegeremos

a planilha inteira.
4. Clique na guia Revisio.

5. No grupo Alteragoes, clique em Desproteger Planilha.

‘;@l I—L@ Q f:,J Proteger e compartilhar pasta de trabalho

f:’f:j Permitir que os Usuarios Editem Intervalos

Desproteger Proteger Pasta  Compartilhar . _ .
planilha | de Trabalho Pasta de Trabalho ¢ Controlar Alteracdes

Alteragdes

Figura 121 - Opgdo Desproteger planilha.

6. Digite a senha para desproteger a planilha.

Desproteger Planilha m

Serha: ||

| ok || cancelar |

Figura 122 - Desproteger Planilha.

7. Clique em OK.

8. Com um duplo clique, ¢ possivel perceber que a planilha esta disponivel para edicao.
9. Faga as modificacdes desejadas.

10. Salve a pasta de trabalho Amostras.

11. Feche a pasta de trabalho.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 81



8.3 — Protegendo partes da planilha

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Protecao.

3. Selecione a cé¢lula D5.

4. Em seguida, clique com o botao direito sobre a célula.

5. Clique na opcao Formatar células.

Calibri - 11 - A" o7 E3 - o o
(N7 =&-A-
‘{:linlm .ﬂlnllil

T | % PRecortar

.0 ,00

Ey Copiar
[, Opcbes de Colagem:

=

LColar Especial...

Inserir...
Excluir...

Limpar conteddo

Filtrar 4

Classificar 4

= Inserir comentario

Iﬁ FEormatar células... I

Escolher na Lista Suspensa...

Definir Nome...

& Hiperlink..

Figura 123 — Opg¢ao Formatar células.

6. Na janela Formatar células, selecione a guia Protecio.

7. Em seguida, desabilite a op¢ao Bloqueadas.

Formatar Células

Mumero I Alinhamento I Fonte I Borda IPreenmimento Protecao
— — E—

[7] Blogqueadas
[ ocultas

Bloquear células ou ocultar farmulas ndo terd nenhum efeito até vocé proteger a pasta de frabalho (Guia
Revisar, grupo Alteracdes, botdo Proteger Planilha).

Figura 124 - Guia Protegdo.
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8. Clique em OK.
9. Em seguida, clique na guia Revisao.
10. No grupo Alteracdes, clique na opcao Proteger Planilha.

11. Na caixa de didlogo que se abre, selecione os itens que podem ser alterados na planilha.
Em nosso exemplo, deixaremos selecionada somente a opcdo Selecionar células

desbloqueadas.

Proteger planilha Iil&]

Proteager a planilha e o conteddo de células blogueadas

Senha para desproteger a planilha:

Permitir que todos os usuarios desta planilha possam:

| selecionar células bloqueadas -
Bl selecionar células desbloqueadas  [mm
| Formatar células

Formatar colunas =2
Formatar linhas

Inserir colunas

Inserir inhas

Inserir hiperlinks

Exduir colunas

Exduir inhas -

K ] [ Cancelar

Figura 125 - Selecione as op¢aes de edigdo.

12. Digite uma senha de protecao.
13. Clique em OK.

14. Redigite a senha de protecgao.
15. Clique em OK.

16. Agora, com um clique duplo acesse a célula D5. Apenas esta célula esta com acesso

liberado.

C ] E

Clique [Agqui

=y I S S R N R

Figura 126 - Acessando a célula D5.
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17. Salve a pasta de trabalho Amostras.

18. Feche a pasta de trabalho.

8.4 — Protegendo uma pasta de trabalho

Para proteger uma pasta de trabalho, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Clique, na guia Revisio.

3. No grupo Alteragdes, clique em Proteger Pasta de Trabalho.

L_l_i‘l I—L@ Q f:,J Proteger e compartilhar pasta de trabalho

@ Permitir que os Usudrios Editem Intervalos
Proteger| Proteger Pasta] Compartilhar - ; §
Planilha] de Trabalho [Pasta de Trabalho < “Ontrolar Alteracoes

Alteracdes

Figura 127 - Opgdo Proteger Pasta de Trabalho.

4. Na caixa de dialogo Proteger Estruturas e Janelas, selecione as opg¢des desejadas para

bloquear. Em nosso exemplo, selecionaremos a op¢ao Estrutura.
e Estrutura — Movimentagdo, exclusao e inser¢do de planilhas.

e Janelas — Botoes minimizar, maximizar € restaurar.

5. Digite uma senha, neste exemplo, usaremos 1234.

Proteger Estrutura e Janelas m

Proteger pasta de trabalho para
Estrutura
[] Janelas

Senha (opdonal):

[ OK J [ Cancelar

Figura 128 — Proteger Estrutura e Janelas.

6. Em seguida, clique em OK.
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7. Redigite a senha.

Confirmar senha [ 7 |ﬁj

Eeinsira a senha para prosseqguir,

Cuidado: se vocé perder ou esguecer a senha, nao sera
possivel recuperada. Recomenda-se manter uma lista das
senhas e de seus respectivos nomes de pastas de trabalho
e planilhas em um local seguro. (Lembre-se de que as
senhas fazem distingdo entre mailsculas e mindsculas,)

Ok l ’ Cancelar

Figura 129 - Confirmacdo da senha.

8. Clique em OK.

9. A pasta de trabalho estara protegida por senha contra alteragoes.
10. Em seguida, clique na guia Arquivo.

11. Clique na opgao Salvar como.

12. Na janela Salvar como, clique no botdo Ferramentas.

13. Clique em Opg¢oes gerais.

r hl
¥| Salvar como @

u ) | . FB - 2012\2010\Excel 2010 - Avancado\Exemplos | 9 || Pesquisar Exemplos - Resalvidos 0 |
Mome do arquive:  Amostrasadsc -
Tipo: ’Pasta de Trabalho do Excel (*.dsx) -
Autores: Felix Sena Marcas: Adicionar uma marca

[F] Salvar Miniatura

* Procurar Pasta Ferramentas ¥ [ Salvar J [ Cancelar

s Mapear Unidade de Rede...
Opgoes da Web...

—_—

I Opgoes gerais...

Compactar Imagens...

Figura 130 — Opgoes gerais.

14. Na area Compartilhamento de arquivos, entre com as senhas de protecdo e gravacgao.

Em nosso exemplo, serd 1234 para protecao e gravacao.

15. Habilite a opcao Recomendavel somente leitura.
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Opgoes Gerais I. 2 ﬁ]

[ sempre criar backup
Compartilhamento de arquivos

Senha de protecio: | sesss

Senha de gravacio: sess

[¥]:Recomendivel somente leitura:
[ Ok ] [ Cancelar

Figura 131 — Definindo as senhas de prote¢do e gravagao.

16. Clique em OK.

17. Redigite a senha para prosseguir.

18. Clique em OK.

19. Redigite a senha para modificar.

20. Clique em OK.

21. Salve a pasta de trabalho como Amostras_Protegido.
22. Clique em Salvar.

23. Feche a pasta de trabalho.

ﬁ Exercicio de fixagao 11

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

2. Selecione a planilha Exercicio_11_Cenarios Proteciao.

3. Preco de Venda Melhor Caso — Crie uma formula para definir os valores desse campo, baseado no

campo Custo ¢ Base — Preco Venda Melhor Caso (B24).
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4. Preco de Venda Pior Caso — Crie uma férmula para definir os valores desse campo, baseado no

campo Custo ¢ Base — Preco Venda Pior Caso (B26).

5. Quantidade de Venda Estimada — Melhor Caso ¢ Preco Venda Melhor Caso, serdo definidos

através do cenario MELHOR CASO, de acordo com os valores a seguir:

F4 15 F14 17
F5 13 F15 28
F6 18 F16 15
F7 22 F17 14
F8 21 F18 16
F9 24 F19 18
F10 18 F20 11
F11 23 F21 19
Fi12 26 F22 18
F13 13 B24 35%

6. Quantidade de Venda Estimada — Pior Caso ¢ Preco Venda Pior Caso, serdo definidos através

dpor meio do cenario PIOR CASO de acordo com os valores a seguir:

G4 7 G14 8
G5 8 G15 14
G6 9 G16 7
G7 11 G17 7
G8 9 G18 8
G9 12 G19 9
G10 9 G20 5
G11 11 G21 8
G12 13 G22 9
G13 7 G26 27%
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7. Total — Melhor Caso — Defina os valores dessa coluna através dnos campos Preco de Venda

Melhor Caso ¢ Quantidade de Venda Estimada — Melhor Caso.

8. Total — Pior Caso — Defina os valores dessa coluna através dnos campos Preco de Venda Pior Caso

¢ Quantidade de Venda Estimada - Pior Caso.

9. Proteja a planilha, de maneira que os campos Quantidade de Venda Estimada — Melhor Caso ¢

Quantidade de Venda Estimada — Pior Caso fiquem disponiveis para Edigao.

10. Salve as modificacdes na pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.

11. Feche a pasta de trabalho.

9 - Validacao

Em muitas planilhas criadas, os usuarios digitam dados para obter os resultados desejados.

Por essa razdo, assegurar a entrada de dados validos ¢ uma tarefa importante.

Por exemplo, convém restringir a entrada de dados a um determinado intervalo de datas e a
escolhas usando uma lista limitada, ou certificar-se de que apenas numeros inteiros positivos sejam

digitados.

Fornecer ajuda imediata para orientar os usudrios e mensagens claras quando dados invélidos

forem digitados também ¢ essencial para permitir que a entrada de dados acontega de forma adequada.

88  MSEXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



9.1 — Criando uma validacao de dados

Uma vez decidida que valida¢do vocé deseja usar em uma planilha, configure-a, adotando o
seguinte procedimento:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Validac¢ao.

3. Selecione o intervalo H2:H4.

4. Clique na caixa de nome e digite: Qtde Donos.

5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, selecione o intervalo C2:C22.

7. Clique na guia Dados.

8. No grupo Ferramentas de Dados, clique em Validacido de Dados.

&= 9|5 2= 2

Texto para Remover |Validacdo fConsolidar Teste de
colunas Duplicatas Jde Dados = Hipateses =

Ferramentas de Dados

Figura 132 - Botdo de comando - Validagdo de Dados.

9. Clique na opgao Validaciao de dados.

= |

validacdo |

de Dadaos =

=4 validacdo de Dados...
% Circular Dados Invalidos

'ﬁ Limpar Circulos de Yalidacdo

Figura 133 - Opgdo Validag¢do de Dados.

10. Em seguida, na guia Configuracdes, caixa Permitir, selecione a op¢do Lista.
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Validagio de dados m

Configuracdes | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validagdo
Permitir:

Qualquer valor - Ignorar em branco

Qualguer valor
Mdmero inteiro
Diedimal

Lista

Data

Hora

Comprimento do texto
Personalizado

Aplicar alteracies a todas as células com as mesmas configuragies

| OK | ’ Cancelar

Figura 134 - Opgao Lista.

11. Em seguida, clique na caixa Fonte.

12. Digite =Qtde_Donos.
Validagdo de dados Iilg

Configuractes | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validacio
Permitir:
Lista Ignorar em branco

Dados: Menu suspenso na célula

estd entre
Fonte:
=(TDE_DONOS 55

Aplicar alteractes a todas as células com as mesmas configuraches

| oK. | ’ Cancelar

Figura 135 - Definindo o intervalo de valores da lista.

13. Clique em OK.

14. Na tabela, na coluna Dones, selecione o valor desejado. Figura 136.

A B C D
1 Carro Ano de Fabricagdo| Donos
2 Vectra 2004 =
3 Corsa 2000 %_
4 Palio 1998 3

Figura 136 - Lista carregando os valores.
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15 Selecione o valor desejado. Em nosso exemplo, sera selecionado o valor 2.

A B C
1 Carro Ano de Fabricagdo| Donos
2 Vectra 2004 2 w7

Figura 137 - Valor definido através da lista de validagdo.

16. Tente digitar o valor 4, na célula C3 e veja o que acontece.
17. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

18. Feche a pasta de trabalho.

9.2 — Para limitar a entrada a um numero inteiro

Na planilha Validacio, da pasta de trabalho Amestras, aplicaremos uma configuracdo para
que o intervalo da coluna Ano de Fabricacao, ndo aceite valores superiores a 2013. Para aplicar esse

exemplo, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Selecione a planilha Validacao.
3. Em seguida, selecione o intervalo B2:B22.
4. Clique na guia Dados.
5. Em seguida, no grupo Ferramentas de Dados, clique em Validag¢ao de Dados.
6. Na caixa Permitir, selecione Nimero Inteiro.
7. Na caixa Dados, selecione a op¢cdo é menor ou igual a.

8. Na caixa Maximo, digite 2013.
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Validagdo de dados M

| Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validacdo

Permitir:

Nimera inteiro IZI Ignorar em branco
Dados:

& menor ou igual a IEI

Maximo:

2013 iz

[7] aplicar alteracfes a todas as células com as mesmas configuracies

[ oK ] [ Cancelar

Figura 138 - Critérios de validagao.

9. Clique em OK.
10. Em seguida, faca os testes na tabela. Em nosso exemplo, selecione a célula B2.

11. Digite o valor 2020.

A B
1 Carro Ano de Fabricagio
2 Vectra 20204
3 Corsa 2000

Figura 139 - Valor 2020 definido na célula B2.

12. Pressione ENTER.

13. Observe o aviso do Excel, informando que nao ¢ possivel alterar para o valor definido.

Microsoft Excel ﬁ

p—

@, O valor inserido ndo & valido.

S Qutro usuério restringiu valores que podem ser inseridos nesta célula.

[ Repetir ] [Cancelar] E Ajuda i

Estas informacdes foram Uteis?

Figura 140 - Mensagem comunicando a validagado.
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14. Clique em Cancelar.
15. Pressione Esc.
16. Salve as alteragdes na pasta de trabalho Amostras.

17. Feche a pasta de trabalho.

9.3 — Para limitar a entrada a um texto de comprimento especificado

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Selecione a planilha Validaciao.

3. Em seguida, selecione o intervalo A2:A22.

4. Abra a Validacao de Dados.

5. Na caixa Permitir, selecione Comprimento do Texto.

6. Na caixa Dados, selecione o tipo de restricdo desejado. Em nosso exemplo, para permitir

até um determinado numero de caracteres, selecione ¢ menor ou igual a.

7. Insira o valor maximo, neste caso, 15.

Validagio de dados M

Configuracies | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validacio

Permitir:

Comprimento do texto E Ignorar em branco
Dados:

& menor ou igual a IEI
Maximo:

15 £

Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes

QK ] ’ Cancelar

Figura 141 - Critérios de validagdo.

8. Clique em OK.
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9. Em seguida, clique na célula A2.
10. Digite o texto Vectra Elegance Completo.

11. Pressione ENTER.

12. Observe o aviso do Excel, informando que ndo ¢ possivel alterar para o valor definido.

Microsoft Excel Iéj

O valor inserido ndo & valido.

Outro usugrio restringiu valores que podem ser inseridos nesta célula.

Repetir ] [Cancelar] | Ajuda

Estas informacdes foram Uteis?

Figura 142 - Mensagem comunicando a validagdo.

13. Clique em Cancelar.
14. Pressione ESC.
15. Salve as alteracdes na pasta de trabalho Ameostras.

16. Feche a pasta de trabalho.

9.4 - Inserindo uma mensagem de entrada

E possivel inserir uma mensagem para auxiliar o usuario no preenchimento da célula. Neste

exemplo, usaremos uma area ja validada e, seré o intervalo B2:B22. Para isso, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Validacao.
3. Selecione o intervalo B2:B22.

4. Abra a Validacao de Dados.

5. Clique na guia Mensagem de entrada.

6. Certifique-se de que a caixa de selecio Mostrar mensagem de entrada ao selecionar

célula esteja marcada.

7. Preencha o titulo como Ano de Fabricacao.

94
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8. Defina o texto da mensagem de entrada como Para informacoes de ano, defina valores

até 2013.

Validagdo de dados m
Configuracies I Mensagem de entrada I.l!derb de erro |

Mostrar mensagem de entrada ao seledonar célula

Quando a célula for selecionada, mostrar esta mensagem de entrada:
Titulo:
Ano de Fabricacdo:

Mensagem de entrada:
Para informacies de ano, defina valores até 2013, -

[ Ok ] [ Cancelar

Figura 143 - Mensagem de Entrada.

9. Clique em OK.

10. Clique em qualquer célula da coluna B. Neste exemplo, selecionaremos a célula B2.

A B C
1 Carro Ano de Fabricagdo | Donos
2 Vectra 2004 Il 2

A
3 Corsa 20 Ano de Fabricacao:
4 Palio 19| Para informacfes de
5 Celta 20| @ne, defina valores até
2013,

6 Ranger 20

Figura 144 — Mensagem de Entrada aplicada.

11. Salve as alteragdes na pasta de trabalho.

12. Feche a pasta de trabalho.
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9.5 — Inserindo um alerta de erro

Além da mensagem para auxiliar o usudrio a preencher os dados, vocé pode mostrar uma
mensagem de erro, alertando-o sobre o que estd ocorrendo e ainda selecionar o icone que ele visualizara.

Para isso, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Selecione a planilha Validacao.
3. Em seguida, selecione o intervalo B2:B22.
4. Abra a Validacao de Dados.
5. Clique na guia Alerta de Erro

6. Certifique-se de que a caixa de selecio Mostrar alerta de erro apés a insercao de dados

invalidos esteja marcada.

Validacio de dados @Iﬂ—hJ

Configuracies | Mensagem de entrada | | Alerta de erro |

I Mostrar alerta de erro apds a insercdo de dados invalidos I

Quando o usuario inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro;
Estilo: Titulo:

Parar IZI

Mensagem de erro:

oK ] [ Cancelar

Figura 145 - Caixa selecionada.

7. Na caixa Estilo, selecione uma destas op¢des para a caixa Estilo:

* Para exibir uma mensagem informativa que ndo impeg¢a a entrada de dados invalidos,

selecione Informacoes.

» Para exibir uma mensagem de aviso que nao impeca a entrada de dados invalidos,

selecione Aviso.

» Para impedir a entrada de dados invalidos, selecione Parar.
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Em nosso exemplo, utilizaremos o estilo Parar.

8. Digite o titulo e a mensagem de erro como Dado Invalido.

9. Em seguida, na caixa Mensagem de erro, digite: Informe valores inferiores a 2013.

Validagdo de dados M

Muostrar alerta de erro apds a insercdo de dados invalidos

Estilo: Titulo:
Parar IEI Dado Invalido

Mensagem de erro:

| Configuracies I Mensagem de entrada | Alerta de erro

Quando o usuario inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro:

Informe valores inferiores a 2013, -

[ Ok ] ’ Cancelar

Figura 146 - Alerta de erro.

10. Clique em OK.

11. Selecione a célula B2.
12. Digite o valor 2018.
13. Pressione ENTER.

14. Observe a mensagem da validacdo personalizada.

Dado Invélido [

Informe valores inferiores a 2013,

E Repetir i [Cancelar ] [ Ajuda

Estas informacdes foram Gteis?

Figura 147 - Mensagem personalizada.

15. Clique em Cancelar.

16. Pressione ESC.
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V Dica!

7
Se vocé ndo inserir um titulo ou texto, o titulo usara o padrao “Microsoft Excel”, ¢ a
mensagem usara o padrdo seguinte: “O valor inserido nio é valido. Outro usuario restringiu

valores que podem ser inseridos nesta célula.”

17. Salve as alteragdes na pasta de trabalho.

18. Feche a pasta de trabalho.

10 - Usando auditoria em células

Ao copiar uma férmula de uma célula para outra, vocé pode nao perceber que estd gerando
dados errados. Muitas células podem conter a mesma formula, e, como elas mostram sempre o resultado,

¢ dificil visualizar quais delas possuem apenas numeros e quais sdo calculadas a partir de outros dados.

Caso vocé faga uma alteragcdo temporaria e substitua uma férmula por um nimero, esse
dado pode se tornar desatualizado. Possivelmente, vocé ndo se dard conta dessa alteragdo, até ser
questionado sobre o resultado. Para evitar inconsisténcias em suas planilhas, o Excel possui ferramentas
de auditoria. Elas se destinam a verificar como estdo distribuidas as dependéncias entre as células, e

analisar possiveis erros de calculos e entrada de dados.

10.1 — Janela de inspecao

Quando as células estdo ocultas em uma planilha, vocé pode inspecionar as férmulas e seus

resultados por meio da barra de ferramentas Janela de inspecao.

A barra de ferramentas Janela de inspe¢do torna conveniente inspecionar, auditar ou
confirmar os célculos de uma féormula e os resultados em uma planilha extensa, pois, ao utilizé-la,
ndo ¢ necessario navegar varias vezes para diferentes partes da planilha. E permitida somente uma

inspe¢ao por célula.
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10.2 — Adicionando células a janela de inspec¢ao

Para adicionar célula a janela de inspecdo, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Ameostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Inspegao.

3. Clique na guia Pagina Inicial.

4. No grupo Edicao, clique em Localizar e¢ Selecionar.

5. Para selecionar todas as células com formulas, clique em Férmulas.

Localizar e
Selecionar =
% Localizar...
2ac  Substituir...

= Ir para...

Ir para Especial...

Farmulas

Comentarios
Formatacdo Condicional
Constantes

Validacdo de Dados

kg Selecionar Objetos
"_ﬂ'i} Painel de Selecdo...

Figura 148 - Localizar e Selecionar.

6. Observe que o Excel automaticamente localiza os intervalos com formulas. Neste exemplo,

o intervalo D3:E10, foi selecionado.

A B C D E

1 Produtos |'."alor' unitario em Real|Qtde V1 Unitario § Total &

2

3 Impressora RE 656,88 | 18 R$ 1.318,85 R$ 1.739.365,32
4 CPU R& 580,08 8 R$ 1.176,82 R 1.384.985,31
5 Teclado R& 58,00 | 78 R$ 181,45 R% 1@.292,18
6 Mouse R& 68,00 | 18 R$ 121,74 R& 14.828,63
7 D R R$ 9,68 | 30 | R$ 1,38 | R$ 1,90
8 Monitor RE 558,88 23 R$ 1.115,95 R 1.245.344,48
9 Notebook RE 3.68688,00 13 R$ 6.0887,00 R$ 37.851.569,08
10 | Roteador Wireless| R$ 75,08 12 R$ 152,18 R$ 23.157,23

Figura 149 - Intervalo selecionado.
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7. Em seguida, clique na guia Férmulas.

8. No grupo Auditoria de formulas, clique em Janela de inspecio.

Jf_,':': Rastrear Precedentes %Mostrar Farmulas |
SR

':':f Rastrear Dependentes {'} Verificacdo de Erros =
> = ) Janela de
«fu REMover Setas - £+ Avaliar Farmula Inspecio

Auditoria de Farmulas

Figura 150 — Botdo de comando Janela de Inspegdo.

9. A seguinte janela sera apresentada.

lanela de inspecdo * X
23 Adicionar inspecio de variaveis... %4 Excluir inspecio de variaveis

Pasta Planiha Mome Celula Valor Farmula

Figura 151 - Janela de Inspecdo.

10. Clique em Adicionar inspecio de variaveis.

CRRES

Adicionar inspegdo de varidveis

Selecione as células cujo valor gostaria de inspedonar:

=Inspecanl SD53:5E510

Jan
i

[ Adicionar ] [ Cancelar ]

Figura 152 - Caixa Adicionar inspe¢do de varidveis.

11. Clique em Adicionar.
12. Posicione a Janela de inspecio ao lado da tabela.

13. Para exibir a célula a qual uma entrada da barra de ferramentas Janela de inspe¢ao se

refere, clique duas vezes na entrada.
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A B C D E

1 Produtos |\."alor' unitario em Real|Qtde V1 Unitario § Total %
2
3 Impressora R$ 658,80 | 18 R$ 1.318,85 R$ 1.739.365,32
4 CPU R$ 580,80 8 RY 1.176,82 R$ 1.384.985,31
5 Teclado R$ 58,808 | 78 R$ 181,45 R$ 18.292,18
6 Mouse R% 60,88 | 18 R% 121,74 R% 14.828,63
7 CD RW R$ 8,68 | 38 R$ 1,38 R$ 1,9@
8 Monitor R$ 558,88 | 23 R$ 1.115,95 R$ 1.245.344, 48
9 Notebook R$ J.86a,80 | 13 RY 6.887,08 R$ 37.851.569,00
10 Roteador Wireless| R% 75,80 | 12 R$ 152,18 R$ 23.157,23
1 lanela de inspegdo v X
12 2, Adicionar inspecao de variaveis... @4 Excluir inspecio de variaveis
ii Pasta Planiha  Mome Célula Valar Férmula =
15 Amostra_Resolvido.xlsx  Inspe... D3 RS 1.318,85 =B3*Cota_Dolar
- Amostra_Resolv?do.xlsx Inspe... E3 RS 1.739.365,32 =D3*D3

Amostra_Resolvido.xlsx  Inspe... D4 RS 1.176,82 =B4*Cota_Dolar | _
17 Amostra_Resolvido.xlsx Inspe. .. E4 R§1.384.905,31  =D4"D4 3
18 Amostra_Resalvido.xlsx  Inspe... D5 RE 101,45 =B5*Cota_Dolar
19 Amostrs Resolvido xlsx = =[I5*)
20 Amostra_Resalvido. xlsx e =B6*Cota_Dolar
21 Amostra_Resolvido.xlsx  Inspe... Eb RS 14.820,63 =Da*Do

Amostra_Resalvido.xlsx  Inspe... o7 RS 1,38 =B7*Cota_Dolar
22 Amostra_Resalvido.xlsx  Inspe... E7 RS 1,90 =D7*D7
23 Amostra_Resalvido.xlsx  Inspe... Da R$ 1.115,95 =Ba*Cota_Dolar ~
24 all m | ¢
25

Figura 153 - Selecionando a entrada na Janela de Inspegdo.

C Dica!
=
As células que tém referéncias externas (referéncia a uma célula ou a um intervalo em

uma planilha de outra pasta de trabalho) sdo exibidas na barra de ferramentas Janela de inspecio,

somente quando a outra pasta de trabalho esta aberta.

14. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

15. Feche a pasta de trabalho.

10.3 — Realizando auditoria em uma planilha
As vezes, verificar a precisdo de uma formula ou localizar a origem de um erro pode ser
dificil, quando ela usa células precedentes ou dependentes.

Células precedentes — Sio células que fornecem valores a outras células. Por exemplo, se a

célula D10 contiver a formula=B5*3, a célula BS serd um precedente da célula D10.
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Células dependentes — Sao células afetadas pelo valor de outras células. Por exemplo, se a

célula D10 contiver a formula=B5*3, o valor da célula D10 sera dependente da célula BS.

Para ajuda-lo a verificar as formulas, exibindo graficamente as relagdes entre células e formulas

com setas de rastreamento, vocé pode usar os botoes Rastrear precedentes ¢ Rastrear dependentes.

%% Rastrear Precedentes | 5§ Mostrar Férmulas =
ECf Rastrear Dependentes {b‘u‘ﬂrificagﬁn de Erros - Gé
7 - ) i lanela de
«fu REmMover Setas - I&Avallar Formula Inspecio
Auditoria de Formulas

Figura 154 - Precedentes e Dependentes.

As setas rastreadoras sdo:
* Azuis — Quando apontam de uma célula que fornece dados para outra célula.
* Vermelhas — Quando uma célula contém um valor de erro, como #DIV/0!

* Pretas — Quando uma célula, em outra planilha ou pasta de trabalho, fizer referéncia a célula

selecionada, uma seta preta apontara da célula selecionada para um icone de planilha 5.

¢ Dica!

=

Se as formulas fizerem referéncia a outra pasta de trabalho, ela devera estar aberta, para

que o Excel possa rastrear as células.

10.4 — Rastreando células precedentes

Para rastrear células precedentes, faca o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Selecione a planilha Precedentes Dependentes.

3. Agora, selecione a célula que contém a formula para a qual vocé deseja localizar as células

precedentes ou dependentes. Em nosso exemplo, selecionaremos a célula E7.
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A B C D E
1  Produto Peso  Valor Unitdrio
2 Arroz 5Kg 9.8
3 Queijo 300 g 3,4
4 Feijdo 1Kg 4,99
5  Presunto 260g 3,08
6
ZI Total grios: 14,79
8
9 Total Frios: 6,49
10

Figura 155 - Célula E7 selecionada.

4. Clique na guia Formulas, grupo Auditoria de férmulas, clique em Rastrear Precedentes.

I ﬁ':ﬂ Rastrear Precedentes I % Mostrar Formulas
==

D:*’-_: Rastrear Dependentes ‘@}Verificagﬁn de Erros -

,-I{ Remover Setas ~

@A\raliar Farmula Inspecio
Auditoria de Formulas

Janela de

Figura 156— Rastrear Precedentes.

No exemplo da figura 157, a célula E7, tem como precedente as células C2 e C4.

A B
Produto Peso
Arroz S5Kg
Queijo 300g
Feijdo 1Kg

Presunto 260g

W00 =] || L0 |

Total Frios: 6,49

B

Valor Unitédrio

3,8

ER
39

3,08

D E

Total grios: 14,79

Figura 157 - Células Precedentes.

5. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.
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10.5 — Removendo o rastreamento

Para remover as setas de rastreamento, faca o seguinte:

1. Na planilha Amostras, selecione a planilha Precedentes Dependentes.

2. Em seguida, selecione a célula E7.

A B C D E
1 Produto Peso  Valor Unitdrio
2 Arroz S5Kg 9.8
3 Queijo 300g
4 Feijao 1Kg
5 | Presunto 260 g
6
EI Total grios:
8
9 Total Frios: 6,49

Figura 158 - Célula E7 selecionada.

3. Na guia Formulas, grupo Auditoria de formula, clique na seta do botdo Remover Setas.

%% Rastrear Precedentes 3] Mostrar Férmulas =
':':f Rastrear Dependentes ﬁ}‘-ﬁarificagﬁn de Erros - Gd
Janela de

.:'f':. Remover Setas = I&Aualiar Farmula Inspecio

Auditoria de Foarmulas

Figura 159 — Remover Setas.

4. Observe que as setas foram removidas.

A B C D E
1 Produto Peso  Valor Unitdrio
2 Arroz SKg 9.8
3 Queijo 300g 3,41
4 Feijao 1Kg 4,99
5 | Presunto 260 g 3,08
6
7 Total grios: 14,79
8
9 |Total Frios: 6,49

Figura 160 - Setas removidas.

5. Salve as modificagdes da pasta de trabalho Amostras.

6. Feche a pasta de trabalho.
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11 - Personalizando a faixa de opcoes

11.1 — Criando guia e grupo

Dentre as varias ferramentas que o Excel possui, algumas ficam visiveis, outras ndo. Para

criar uma guia e adicionar mais recursos a sua faixa de opgdes, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Clique na guia Arquivo.

3. Em seguida, clique no botdo Opgdes.

4. Na janela Opcoes do Excel, clique em Personalizar Faixa de Opc¢des.

Revisdo de Texto
Salvar
Idioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Suplementos

Central de Confiabilidade

Escolher comandos em: (i)
Comandos Mais Usados EI

»

5 Abrir

Abrir Arquivo Recente...

Atualizar tudo

Aumentar Tamanho da Fonte
Bordas 3
Calcular Agora

Centralizar

Classificar em QOrdem Crescente
Classificar em Ordem Decresce...
Colar

Colar » L=
Colar Especial...

Conexdes

Configurar Pagina

Congelar Paineis »
Copiar

Cor da Fonte »
Cor de Preenchimenta »
Definir area de impressdo

Desfazer »
Diminuir Tamanhao da Fonte

| Email

Excluir Células...

Excluir Colunas da Planilha

m

Adicionar = >

Personalizar a Faixa de Opcdes: (i)

Guias Principais EI

Guias Principais

[¥] Pagina Inicial

nserir

Layout da Pagina

= [V] Férmulas
Biblioteca de Funcdes
Momes Definidos
Auditoria de Farmulas
Caleulo

[¥] Dados

Desenvalvedar
[V] Suplementos
Remocdo de Plano de Fundo

Moya Guia ] [ Movo Grupo ] [ Renomear... ]

Personalizacdes: il
Importar/Exportar ¥ |10

Opgdes do Excel ‘
Geral ] . .
era @ Personalizar a Faixa de Opgdes.
Farmulas

EIE)

[ ok

] [ Cancelar

Figura 161 - Opg¢ées do Excel.

5. Em seguida, clique no botdo Nova Guia.

I Mova Guia I [ Movo Grupo ] [ Renomear... ]

Personalizacfes: il
Importar/Exportar ™ |00

Figura 162 - Botdo Nova Guia.
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6. Observe que na area Guias Principais, foi adicionado o novo objeto Nova Guia

(Personalizado) e, automaticamente, criado um Novo Grupo (Personalizado).

Perzonalizar a Faixa de Opgdes:

Guias Principais EI

Guias Principais

[¥] Pagina Inicial

[¥] Inserir

Layout da Pagina

= [¥] Farmulas
Biblioteca de Funcdes
Momes Definidos
Auditoria de Farmulas
Calculg

= Mova Guia (Personalizado)

Maovo Grupo (Personalizado)

= /] Dados

Revisdo

Exibicdo

[] Desenvaolvedor

[¥] suplementos

Remocdo de Plano de Fundo

l Mova Guia ] [ MHovo Grupo ] [ Renomear... ]

Personalizacdes: | Redefinir = |0

[ImFlGI'tEIn"E!{portar "] i

Figura 163 - Nova Guia.

7. Selecione o nome Nova Guia (Personalizado).
8. Em seguida, clique no botdo Renomear.
9. Na caixa Renomear, digite o texto UTILIDADES.

Renomear |. @ &J

MNome para exibicdo: |UTILIDADES

[ OK ] [ Cancelar ]

Figura 164 - Nome da Nova Guia definido como Utilidades.

10. Clique em OK.

11. Em seguida, selecione o nome Novo Grupo (Personalizado).
12. Clique no botao Renomear.

13. Na caixa Renomear, digite o texto AGRUPAMENTOS.
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14. Em seguida, selecione um simbolo para representar o grupo AGRUPAMENTOS. Este
simbolo serd exibido somente quando o computador estiver com uma resolucao baixa e

ndo conseguir exibir os nomes dos comandos.

Renomear M

Simbolo:

.3

m

HodddwSFeDHe@E S L
B @ mAAX vRONT
SARAIEPILIESDIOcd
VagaE-d Bms %] -

Mome para exibicdo:  |AGRUPAMENTOS

0 [ Ok, ] [ Cancelar ]

Figura 165 - Nome e Simbolo definido.

15. Clique em OK.

16. Observe que os nomes foram atribuidos e substituiram os nomes sugeridos pelo Excel.

Guias Principais

Pagina Inicial

[¥] Inserir

Layout da Pagina

=l [] Férmulas
Biblioteca de Funcdes
Momes Definidos
Auditoria de Farmulas
Caloulg

=l UTILIDADES (Personalizada)

AGRUPAMENTOS (Personalizado)

v oagas

Revisdo

Exibicdo

[] Desenvolvedor

Suplementos

Remocdo de Plano de Fundo

Figura 166 — Nomes definidos.
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11.2 — Adicionando comando ao grupo

Apos a criagao da guia e grupo, € necessario definir quais comandos deverao compor o grupo
AGRUPAMENTOS. Para isso, ainda na janela Op¢des do Excel, faca o seguinte:

1. Na area Personalizar a Faixa de Opcdes, clique na caixa Escolher comandos em.

2. Em seguida, clique na op¢ao Todos os comandos.

Opgdes do Excel - - M

- - -

Geral - . -
@ﬁ Personalizar a Faixa de Opgdes.

Formulas
Escolher comandos em: (i Personalizar a Faixa de Opcdes: (i

Revisao de Texto Todos os Comandos EI Guias Principais lz‘

Salvar Comandos Mais Usados

_ Comandos Fora da Faixa de Opgdes Guias Principais

Avancado Macros [] Inserir N

Guia Arquive [¥] Layout da Pagina
l Personalizar Faixa de Opgdes ] Todas as Guias =1 || Farmulas
[ .. Guias Principais Biblioteca de Funcdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido . Mames Definidos
Guias de Ferramentas L )
Sui G P lizad Auditoria de Formulas

Suplementos Eums e Grupos Personalizados Calculo

central de Confiabilidade ._.|:'| Ad?c?onar Forma Depois : = UTILIDADES [Personalizada) .
53 Adicionar Marcador Adicionar > > AGRUPAMENTOS (Personalizada) E
_| Adicionar Opgdes de Forma 4 Dados

Adicionar Servicos de Autentic... Revisdo E

R Adicionar uma Assinatura Digi... Exibigdo
E Agrupar [7] Desenvolvedor
@ Agrupar Suplementos
% Agrupar. Remogdo de Plano de Fundo
o Agrupar »
% Agrupar 4
@ Agrupar Campo
% Agrupar Selecio [ Moya Guia ] [ Movo Grupo ] [ Renomear... ]

y Ajuda Personalizagdes: i
o4 Ajustar
i Ajustar - Importar/Exportar ™ |0

[ QK ] [ Cancelar

Figura 167 - Filtrando Todos os Comandos.

Observe que os comandos foram filtrados e estdo disponiveis para personalizacao.

3. Apos realizar o filtro dos comandos, € necessario definir qual o grupo que devera ter
comandos adicionados. Para isso, na 4rea Personalizar a Faixa de Opcdes, clique no

grupo AGRUPAMENTOS.
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Guias Principais

[¥] Pagina Inicial

[F] Inserir

[¥] Layout da Pagina

= [¥] Férmulas
Biblioteca de Funcdes
Momes Definidos
Auditoria de Formulas
Calculo

= UTILIDADES [Personalizadao)

IEG RUPAMENTOS [Personalizado

[¥] Dados

[V] Revisdao

[¥] Exibicdo

[ Desenvolvedar

[¥] suplementaos

Remaocdo de Plano de Fundo

Figura 168 - Grupo selecionado.

4. Agora, adicione os comandos. Neste exemplo, adicionaremos os comandos de acordo com

a figura 169.

Escolher comandos em: (i

Todos os Comandos ___________|E4

| Adicionar Opcdes de Forma [3
Adicionar Servicos de Autentic..,

»

T

Agrupar

Agrupar

AgQrupar..

Agrupar 4
Agrupar L4

Agrupar Campo
Agrupar Selecio
Ajuda

Ajustar

Ajustar

Ajustar a Forma
Ajustar a Grade
Ajustar Mitidez L4
Alinhar L4

Alinhar a Direita

Alinhar a Direita

Alinhar a Esquerda
Alinhar a Esquerda

Alinhar a Margens da Pagina
Alinhar ao Meio

I << T ) o 7 e I ]

Alinhar em Cima -

Figura 169 - Comandos para o grupo AGRUPAMENTOS.

5. Selecione o campo.

6. Clique no botao Adicionar.
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7. Ap6s adicionar os campos, o grupo AGRUPAMENTOS devera apresentar a seguinte

visualiza¢do:

=l [¥] Formuias
Biblioteca de Fungdes
Momes Definidos
Auditoria de Formulas

Calculo
= | UTILIDADES [Personalizadal
[=] AGRUPAMENTOS [Personalizado)
E Agrupar
E Agrupar
= Agrupar 2
= Agrupar 1
E Agrupar
@ Agrupar Campo
= Agrupar 5elecdo
| Dados
[¥] Revisdo i

[¥] Exibicdo
[ Desenvalvedor -
1 | 1] |

Figura 170 - Comandos do grupo AGRUPAMENTOS.

8. Clique no botao OK.

9. Observe que a nova guia UTILIDADES esta disponivel para uso na faixa de opgoes.

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas I UTILIDADESI Dados Revisao Exibicdo
EI '*" Calibri P § Quebrar Texto Automaticamente  Geral s
C°v|3r ‘-'Ij N 7 § - E= iF | -39 Mesclar e Centralizar ~ B - o 000 | 50 2%
Area de Tran.. 1 Alinhamento [F] Mimero |F]

Figura 171 - Guia UTILIDADES.

10. Clique na guia UTILIDADES.

11. Observe que o grupo AGRUPAMENTOS foi criado e possui comandos.

Inserir Layout da Pagina Farmulas UTILIDADES

LR i B Ty = | s T |

BT A e W ol B R 8 >

Agrupar Agrupar Agrupar Agrupar Agrupar Agrupar Agrupar
A Campo Selecdo

AGRUPAMENTOS

Figura 172 - Grupo AGRUPAMENTOS.

12. Salve as modificacdes realizadas.

13. Feche a pasta de trabalho Amostras.
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Dica!

.
As modificagdes realizadas neste topico, sdo aplicadas ao Excel e, ndo a uma pasta
de trabalho especifica, ou seja, a guia UTILIDADES ¢ o grupo AGRUPAMENTOS ficardao

disponiveis para qualquer outra pasta de trabalho do Excel.

5

&2\ Exercicio de fixacdo 12

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

2. Selecione a planilha Exercicio_12_Personalizar_Faixa.

3. Crie uma nova guia e defina o nome dela como EXPRESS.

4. Crie um novo grupo e defina 0 nome como CHARTS.

5. Adicione os comandos:
* @Grafico Dinamico

e Q@raficos

6. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

7. Feche a pasta de trabalho.
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12 - Construindo um grupo de trabalho

Esse recurso permite visualizar, ao mesmo tempo, varias planilhas relacionadas e compartilhar
elementos entre as pastas de trabalho e entre suas respectivas planilhas, facilitando a criagao de vinculos
e a consolidag@o de dados. Também possibilita grande economia de tempo na localiza¢do dos arquivos

e no inicio dos trabalhos.

12.1 — Salvando um grupo de pastas de trabalho personalizadas

1. Abra as pastas de trabalho que vocé deseja abrir como um grupo. Neste exemplo, abra

as pastas de trabalho Amostras, Dados_Filmes_Locados, Dados_Vendas e Dados_

Vendas_Pais_de_Origem.
2. Em seguida, clique na guia Exibi¢ao.

3. No grupo Janela clique no botdo Organizar Tudo.

_Fi_ll,_ E E = Dividir | 1] Exibir Lado a Lado % %

L1 Ocultar | [3] Rolagem Sincronizada
Mova | Organizar fCongelar o - o o Salvar Espaco Alternar
Janelal Tudo [IPaineis - L] Reexibir | #]4 Redefinir Posicio daJanela | geTrabalho Janelas =

Janela

Figura 173 - Comando Organizar Tudo.

4. Em seguida, na caixa Organizar janelas, selecione a op¢ao Lado a Lado.

Organizar janelas m

Organizar

(") Ma horizontal
(") Ma vertical
(") Em cascata

[7] Janelas da pasta de trabalho ativa

[ Ok J [ Cancelar

Figura 174 - Organizar janelas.

5. Clique em OK.
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a9 ¢ S - : Microsoft Excel |
LYCOUCN | Piginalnicial | Inserir  layoutdaPigina  Formulas  UTIUDADES  Dades  Revisio  Exibigio
== P >
| B QZ_ {51 Quebrar Texto Automaticamente | Geral - ij ﬁ;@ _L;LﬂL o= ?‘ u ,jjj::;::n’:- %
Colar Meschor e/Centrakear = @ . o, qop | %0 5°) Formatacio  Formatar  Estilos de | Inserir Excluir Formatar X Classificar Localizar e
- o= aam o= % %0 condicional ~ como Tabela = Célula= | - <2 limpar~ ¢ Filtrar~ Selecionar~
lArea de Tran... Fonte £l Alinhamento r Mimero £l Estilo Células Edicio
c5 - 5| 3,08 v
Dados Vendas Pais_de Origem.xisx Dados_Filmes_Locados.xlsx
A B C D E F G H [} I B = D E F
1 Produto Origem Prego Estoque| 1 BlockBoosterstrep
2 Celular Africa RS 1.100,00 866 2 Cadigo Filme Categoria| Locagdo [Data Locagdo | Devolugdo Prey
3 Caneta Alemanha R$ 510,00 200 3| a A toda prova Agdo | RS 4,40 | 05/01/2011 10/01/2011
4 Piano Alemanha  |R$7.890,00 [ 25 4 68 Contraband Aciio | RS 7,10 | 04/03/2011 09/03/2011
5 Ipod América Central | R$500,00 1 5 89 Em busca de vinganga - Colombiana Acdo | RS 9,20 | 08/07/2012 15/07/2012
6 Sapato Brasil RS 65,00 1500 6 104 Os Mercendrios 2010 Acio RS 10,70 | 13/02/2011 20/02/2011
7 | Televisor Brasil RS 1.250,00 5 7 44 AVerdade Nua e Crua Comédia | RS 4,70 | 01/07/2012 06/07/2012
8 Projetor Budapest RS 1.200,00 66 8 107 Professora sem Classe Comédia | RS 11,00 | 03/04/2010 10/04/ 201
9 Cachicol Chile R$ 120,00 1500 9 35 A Condenacio Drama | RS 3,80 | 08/07/2011 11/07/2011
10 Mochila China R$210,00 | 5000 10 38 A Origem Ficgdo | RS 4,10 | 09/03/2011 14/03/2011
4 4 » ] Planl <Plan2 Pn3 Pand Plan5 T 4 ¢ » W] Planl <Pln2 Plan3 /Plan4 Pkn5 ¥J 7
Dados_Vendasxlsx &) Amostra_Resolvido.xsx o =R
A B c D E F A B c D E F G H 1
1 DataSales 1 Produto Peso  Valor Unitdrio
3 2 Arroz 5Kg 9,8
3 ij 300 3,41
3 Cédigo|Data da venda| Cliente Cidade Produto Prazo (dias) | Prego (R$/kg) a ?ufljo lkg 4,99
= po " eljao 8 .
a 18 27/08/2000 B S0 Paul E 45 3
/08/ e éu aulo X0 zl Presunto 260g 3,08
5 107 27/05/2000 Big S%0 Paulo Eixo 45 3 5 -
6 16 25/06/2000 Sonda S%0 Paulo Painel 45 4 7 Total gréos: 14,79
7 92 25/05/2000 Sonda S&o Paulo Repimboca 45 4 8
8 105 25/06/2000 Sonda S&o Paulo Repimboca 45 4 5 Total Frios: 5,49
9 46 15/08/2000 Big Barueri Roda 30 7 10 -
4 A+ M| Planl /Pan2 Pen3 /Plan4 Plans /T 4« W[ “validacao ,“Inspecao | Precedentes Dependentes %] 4 u 3
Pronto | | I e — —

6. Em seguida, clique na guia Exibi¢ao.

Figura 175 — Pastas de trabalho organizadas.

7. No grupo Janela, clique no botao de comando Salvar Espaco de Trabalho.

-

E =] Dividir 1] Exibir Lado a Lado

=

= Qcultar

14T Rolagem Sincronizada

H

=

Mova
Janela

Tudo

Organizar Congelar -
Paineis - __] Reexibir

#14 Redefinir Posicdo da Janela

lanela

Salvar Espaco
de Trabalho

Alternar
lanelas =

Figura 176 - Salvar Espago de Trabalho.

8. Clique na guia Exibicao, grupo Janela e em Salvar Espaco de Trabalho.

9. Na janela Salvar espago de trabalho, selecione a pasta Exemplos.

10. Em Nome do Arquivo, digite Dados_de_Vendas e Amostras.
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@ Salvar espago de trabalho u

@\_‘:}v| o 2010 v Excel 2010 - Avangado » Exemnplos - | ‘f” Pesquisar Exemplos Pl

Organizar * MNova pasta 1= - @

MNome Data de medificag... Tipo
&, Grupo doméstico
Menhum item corresponde & pesquisa.

1M Computador

'E_" Disco Local (C:)

—a W2008 (D:)

—a Reservado pelo Sistema (]

o SAMSUNG -FelixXx({l=

“j Rede
- 4 11 3
Mome do arquive:  Dados_de Vendas_e_Amostras -
Tipo: [Espacos de trabalho [*.axdw] v]
Autores: Felix Sena Marcas: Adicionar uma marca
4 Ocultar pastas Ferramentas - I Salvar ] ’ Cancelar ]

——

Figura 177 - Salvando Espago de Trabalho.

11. Clique em Salvar.

12. Feche o Excel.

12.2 — Abrindo um espaco de trabalho

1. Para abrir o espago de trabalho criado, faga o seguinte:

2. D& um clique duplo no arquivo Dados_de Vendas e Amostras, localizado na pasta

Exemplos.

3. Em seguida, observe a apresentacdo do espago de trabalho.
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4 Piano Alemanha  [R$7.890,00 4 68 Contraband Aciio | RS 7,10 | 04/03/2011 09/03/2011
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8 Projetor Budapest RS 1.200,00 66 8 | 107 Professora sem Classe Comédia | RS 11,00 | 03/04/2010 10/04/ 201
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10 Mochila China R$210,00 | 5000 10 38 A Origem Ficgdo | RS 4,10 | 09/03/2011 14/03/2011
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A B c D E F G A B c D E F G H 1]
1 DataSales 1 Produto Peso  Valor Unitdrio
3 2 Arroz 5Kg 9,8
3 ij 300 3,41
3 Cédigo|Data da venda| Cliente Cidade Produto Prazo (dias) | Prego (R$/kg) a ?ufljo lkg 4,99
N ~ N eljao 8 .
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Figura 178 - Espaco de trabalho aberto.

4. Feche o Excel.

13 - Solucionado problemas

Vocé ja se deparou com um problema que apresenta diversas solu¢des possiveis? Como saber
qual ¢ a melhor? Se ele envolver apenas uma variavel, € simples. J& se houver mais de uma variavel, a

questao pode se tornar complexa.

O Excel dispde de excelentes ferramentas capazes de auxiliar na solucao de questdes deste
tipo. Antes de utilizd-las, é necessario saber que tipo de problema vocé precisa resolver para, entdo,

escolher que ferramenta utilizar.

13.1 — Problemas com uma variavel

Esse tipo de problema ¢ bastante simples de ser solucionado. O que ¢ um problema com uma
variavel? E aquele em que precisamos definir o valor de apenas um elemento para gerar o resultado de

outro elemento.
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Por exemplo, uma pessoa tem salario liquido no valor de R$ 2,8 mil e, algumas despesas
mensais fixas. Ela deseja cursar uma faculdade de Gastronomia, no entanto, ¢ necessario descobrir

qual o valor da mensalidade, para que sobre do seu salario R$ 1,2 mil.

A B c D E
Despesa Despesa Mensal

LEIELLRG GG RS 2.800,00

1

2 Carro

3 Internet
a ™

5 Luz
6

7

)

RS 1.735,00

Faculdade Faltando a mensalidade da Faculdade
Agua RS 78,00

M Total das Despesas 333 1.065,00

Figura 179 — Descobrir o valor da mensalidade.

Primeiramente, vamos entender o problema.

E necessario saber que célula devera variar. Célula variavel ¢ aquela que precisa ter um valor
a ser definido. Nesse caso, ¢ o valor da faculdade (célula B6). Outro elemento a identificar ¢ qual sera
a c¢lula de destino, que terd seu valor modificado de acordo com a célula varidvel. Portanto, em sua

formula, a célula de destino contém a referéncia da célula variavel.

Nesse caso, o Saldo (E3) ¢ a célula de destino. Identificados esses dois elementos, podemos

cuidar da solug@o do problema.

Como esse ¢ um problema com uma variavel (o valor da faculdade), utilizamos o recurso

denominado Atingir meta.
Para entender esse exemplo, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Em seguida, selecione a planilha Atingir_Meta.
3. Clique na guia Dados.
4. No grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipodteses.

5. Em seguida, em Atingir meta.
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A
& 5 = b 7
= r

Texto para Remover Validacdo Consolidar| Teste de

colunas Duplicatas de Dados = Hipateses =
Ferramentas de Dados

Gerenciador de Cenarios...

I Atingir meta...

Tabela de Dados...

Figura 180 — Atingir Meta.

6. Agora, na janela Atingir Meta, clique na caixa Definir célula.

7. Em seguida, insira a referéncia para a célula que contém a féormula que vocé deseja resolver.

Em nosso exemplo, essa ¢ a célula E3.

Atingir meta M

Definir célula: SEL3 Ehz
Para valar:
Alternando célula: ez

[ Ok ] ’ Cancelar

.

Figura 181 — Definindo a célula que devera ter o valor atingido.

8. Na caixa Para valor, digite o resultado desejado. Em nosso exemplo, esse valor ¢ 1200.

Atingir meta M

Definir célula: §E43 Frz
Para valor: 1200
Alternando célula: Pz

[ Ok ] [ Cancelar

—

Figura 182 — Valor a ser atingido.

9. Em seguida, na caixa Alternando célula, insira a referéncia para a célula que devera ser

ajustada. Em nosso exemplo, essa ¢ a célula B6.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 117



Atingir meta M

Definir célula: SE&3 A
Para valor: 1200
Alternando célula: | ¢85 A

[ 0K ] ’ Cancelar

—

Figura 183 — Célula a ser modificada.

10. Clique em OK.

11. A janela Status do comando atingir meta, informa se houve ou ndo alteracao.

i Y
Status do comando atingir meta M

Atingir Meta com a célula B3 [ - -
encontrou uma solucdo. -

Valor de destino: 1200
Valor atual: R$ 1.200,0

[ """""" oK ] ’ Cancelar

Figura 184 — Status do Atingir Meta.

12. Clique em OK.

13. Veja que o valor de E3 foi atingido e a mensalidade da faculdade definida.

A B C D E
1 Despesa Despesa Mensal
2 Carro RS 736,00 LEIENG ARG G GY RS 2.800,00
3 Internet RS 39,00 RS 1.200,00
4 ™v RS 89,00
5 Luz RS 103,00 I
6 Faculdade RS 535,00 =
7 Agua RS 78,00
8
% o]

Figura 185 — Valores definidos.

14. Salve as modificacdes realizadas na pasta de trabalho Amostras.

15. Feche a pasta de trabalho.
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13.2 — Problemas com mais de uma variavel
13.2.1 — Carregando o Solver

Agora, vamos analisar problemas que contém mais de uma variavel. Esses problemas tanto
podem ser de simples resolucdo, como podem apresentar elevado grau de complexidade. As questdes
que envolvem mais de uma varidvel sdo aquelas em que ha diversos fatores a serem definidos para

gerar um resultado.
Nesse caso, teremos um problema com mais de uma variavel, ou seja, todas as despesas.
Para solucionar problemas dessa natureza, o Excel dispde de excelente recurso chamado Selver.

O Solver ¢ um programa de suplemento do Excel, isto ¢, programa que adiciona comandos
ou recursos personalizados ao Microsoft Office. Contudo, para usa-lo, € preciso primeiro carrega-lo.

Para isso, faca o seguinte:
1. Clique na guia Arquivo.
2. Em seguida, em Opc¢oes do Excel.

3. Na janela Opc¢oes do Excel, clique em Suplementos.

Cpgoes do Excel lilﬂ_hj
Geral .,_ : R . .
. Exiba e gerencie Suplementos do Microsoft Office.
Farmulas
Revisdo de Texto Suplementos
Salvar MNome Local Tipo -
Idioma Sepletrlerjtos clieApIica}ivc.-.Ativ::!s =
Zem Suplementos de Aplicativo Ativos A
Avancado
Suplementos de Aplicativo Inativos
Personalizar Faixa de Opgdes Cabegalhos e Rodapés ChoHD.DLL  Inspetor de Documento
Conteddo Invisivel C\.HD.DLL  Inspetor de Documento
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido Dados XML Personalizados CwGHD.DLL  Inspetor de Documento -
Suplementas Suplemento: Cabecalhos e Rodapés
B Editar: Microsoft Corporation
Central de Confiabilidade Compatibilidade: Nenhuma informacdo de compatibilidade disponivel
Local: C\Program Files [x36)\Microsoft Office\Officel 4\OFFRHD.DLL
Descricdo: Verifica se ha informacdes nos cabecalhos e rodapés da pasta de
trabalho.
Gerenciar: | Suplementas do Excel El Ir..
[ oK ] [ Cancelar

Figura 186 — Opg¢do Suplementos.
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4. Na caixa Gerenciar, selecione Suplementos do Excel.

Gerenciar: | Suplementos do Excel El

Figura 187 - Caixa Gerenciar.

5. Em seguida, clique no botdo Ir.

6. Na caixa Suplementos, marque a caixa de sele¢dao Solver.

Suplementos

Suplementos disponiveis:

P [t
[ | Ferramentas de Anélise -~ i oK I
[T Ferramentas de Andlise - VBA
|:| Ferramentas para o Euro
Solver
Solver

Ferramenta para otimizacdo e solucdo de equacdes

Figura 188 - Suplemento Solver.

7. Clique em OK.

Apos carregar o Solver, o botdo Solver torna-se disponivel no grupo Analise, na guia Dados.

?.* Solver

Analise

Figura 189 — Botdo de Comando Solver.
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13.3 — Aplicando o Solver

Imagine que vocé tenha que distribuir uma verba orgamentaria para montar uma empresa €

precisa saber a quantidade que poderd comprar de cada item.

Primeiramente, algumas exigéncias devem ser atendidas, sdo elas: serd necessario adquirir,

exatamente, 10 notebooks e, para cada um, serdo necessarias duas cadeiras; para cada dois

notobooks, havera pelo menos um scanner e, pelo menos duas mesas

para cada um. O valor maximo do orcamento ¢ R$ 38.732,56.

Veja que esse problema envolve diversas variaveis e, para cada uma, ha um critério a ser

atendido. O recurso SOLVER nos permite determinar restricdes para as variaveis de um problema,

constituindo excelente recurso para a solucao de questoes, uma vez que, por meio de formulas apenas,

0 processo poderia se tornar lento e cansativo.

Ap0s fazer a pesquisa de precos, vamos montar a planilha.

13
14
15
16
17

A

C

New Solver Company

Orcamento: | RS 38.732,56
Critérios
Produto Quantidade Descrigdo
Notebooks 10 Exatamente
Cadeiras 2 Para cada 2 notebooks
Scanner 2 Para cada 2 notebooks
Mesas 2 Para cada 1 scanner
Produto Custo Quantidade Total
MNotebook 2769,37 10 RS 27.693,70
Cadeiras 349,99 10 RS 3.499,90
Scanner 279,99 10 RS  2.799,90
Mesas 249,99 10 RS  2.499,90

Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostra.

2. Em seguida, selecione a planilha SOLVER.

3. Seré possivel visualizar a seguinte tabela.

Total Geral: RS 36.493,40

Figura 190 — Exemplo da aplicagdo do Solver.
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New Solver Company

3 | Orgamento: | RS 38.732,56

1 Critérios

5 Produto Quantidade Descrigio

6 Notebooks 10 Exatamente

7 Cadeiras 2 Para cada 2 notebooks

8 Scanner 2 Para cada 2 notebooks

9 Mesas 2 Para cada 1 scanner

10

11

12 Produto Custo Quantidade Total
13 Notebook 2769,37

14 Cadeiras 349,99

15 Scanner 279,99

16 Mesas 243,99

17

Figura 191 - Tabela para aplica¢do do SOLVER.

4. Observe que o valor do orcamento j4 estd definido na célula B3.

Agora, precisamos saber qual ¢ a célula de destino, ou seja, uma célula que contém uma
formula e que precisa ser definida de acordo com as células varidveis. Como temos um valor maximo

a ser empregado, a célula de destino ¢, exatamente, o valor total a ser gasto na compra, que € a célula

com o total geral, cujo endereco ¢ D17.

As células variaveis sdo as quantidades a serem definidas do intervalo C13:C16.

5. Selecione a célula D13.

6. Digite a formula: =C13*B13.

Figura 192 - Aplicando a formula para defini¢do do Total.

7. Pressione ENTER.

8. Copie a formula para as células D14, D15 e D16.

9. Em seguida, selecione a célula D17.

A B C D
12 Produto 0 Qu3 dade ota
13 Motebook 2769,37 =C13*B13
14 Cadeiras 349,99
15 Scanner 279,99
16 Mesas 249,99
1
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10. Digite a funcado: =SOMASOMA(D13:D16).

11. Pressione ENTER.

Figura 193 - Total Geral.

A B C o]
12 Produto Custo Quantidade Total
13 Motebook 2769,37 RS -
14 Cadeiras 349,99 RS -
15 Scanner 279,99 RS -
16 Mesas 249,99 RS -
17 otal Gers =SOMA(D13:D16)

12. Apos definir as formulas de cada célula, selecione a célula D17.

13. Em seguida, clique na guia Dados.

14. No grupo Andlise, clique no botdo Solver.

?up Solver

Andlise

Figura 194 - Solver.

15. A janela Parametros do Solver serd apresentada.

Pardmetros do Solver

Definir Objetivo: 20517

Para: @ Méax. ) Min. () Valor de: 0

Alterando Células Varigveis:

Sujeito &s Restriches:

Tornar Varigveis Irrestritas Ngo Negativas

Selecionar um Método de Solugdo: | GRG N3o Linear IZ|

Método de Solugdo

problemas do Solver ndo suaves.

Adicionar

Alterar

Redefinir Tudo

Carregar/Salvar

Opcd

Selecione o mecanismo GRG Mo Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares. Selecione o
mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Selecione o mecanismo Evolutionary para

T

m
w

Fechar

Figura 195 - Parametros do Solver.
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16. A primeira op¢do a configurar na caixa Parametros do Solver ¢ a caixa Definir Objetivo.
Nesse caso, ¢ a célula D17, que deixamos selecionada no item 12, que ¢ o total a ser gasto

que sera estimado pelo Solver.

Definir Objetivo: &D&17 2.3

Para: @ Max. () Min. () Valor de: 0

Figura 196 — Célula que apresentara a estimativa do Solver.

Logo abaixo, observe que podemos definir trés op¢des de valor para essa célula:

e Max.—Encontra o maior valor possivel para a célula de destino de acordo com as restrigoes.
Essa ¢ a opcdo de nosso problema, pois precisamos encontrar o valor mais proximo da

verba disponivel.

* Min. — Encontra o menor valor possivel para a célula de destino, sempre de acordo com as
restri¢des impostas. Minimizamos quando precisamos reduzir ao maximo o valor de uma

célula. Por exemplo, quando € necessario cortar despesas.

* Valor de — Permite especificar um valor exato para a célula de destino, ou seja, quando
as células varidveis precisam produzir um valor exato. Por exemplo, se vocé€ quiser saber

quanto precisa economizar por més para ter exatamente R$ 1 mil. no final do ano.

17. Selecione a opgao Max.

Definir Objetivo: sDs17

Para; ) Min. (71 valor de: o

Figura 197— Opg¢do Max. selecionada.

e

18. Abaixo, € necessario definir quais sao as células variaveis. Elas, sdo as células que serdo
modificadas para gerar o valor definido para a célula de destino, que, nesse caso, sdo as

quantidades C13:C16. Selecione o intervalo C13:C16.

Alterando Celulas Varigveis:

Fef

SC513:5C516

Figura 198 - Definindo as células variaveis.
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19.

células variaveis, clique no botao Adicionar.

Alterando Células Variaveis:

$C$13:8C516

Sujeito &s Restrigbes:

g Adicionar

e

| |

Redefinir Tudao ]

|
|

Carregar /Salvar ]

Tornar Variaveis Irrestritas Nao Negativas

Figura 199 - Adicionar Restrigoes.

Em seguida, devemos especificar as restrigdes, ou seja, colocar as condi¢cdes para as

20. Na caixa Adicionar Restri¢do, nossa primeira restricdo serd especificar que o nimero de

notebooks deve ser igual a 10. Selecione a célula C13.

Adicionar Restrigdo

[

Referénca de Célula: Restrigdo:

SCS13

&~

Figura 200 — Célula de referéncia que sera modificada pelo Solver.

21. Em seguida, selecione o operador l6gico. Neste caso, devemos selecionar o = (igual).

Adicionar Restrigdo

|2

Restricio:

-]

Referéncia de Célula:

$C813

=

Figura 201 - Operador légico definido.
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22. Em restri¢do, devemos informar qual o valor pré-definido. Selecione a célula B6.

23. Ao final, a janela Adicionar Restri¢do, apresentard a seguinte configuragao:

Adicionar Restrigio ﬁ

Referénda de Célula: Restrican:

$CS13 = MIEE

Figura 202 - Restri¢do definida.

24. Clique em OK.

25. Observe que a restricao foi adiciona a lista.

Sujeito as Restrices:
BC513 =5B56 -

Figura 203 - Restri¢do criada.

26. Agora, ¢ necessario definir os demais critérios.

27. Clique no botdo Adicionar.

28. Selecione a célula C14, para que o Solver defina a quantidade de cadeiras para os notebooks.
29. Defina o operador 16gico como =.

30. Clique na caixa Restricao.

31. Digite a seguinte formula: =$B$6/$B$7.

32. A janela Adicionar Restricao devera apresentar as seguintes defini¢des.

126 MS EXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



Adicionar Restrigdo u

Referénda de Célula: Restricao:

scs s - [+] —smesizmer

33. Clique em OK.

34. Observe que a restricao foi adicionada a lista.

Sujeito as Restripdes:

SCS14 = S8S6/5887

Figura 204 - Restri¢ao adicionada a lista.

35. Em seguida, clique em Adicionar para definir a restri¢do do produto Scanner.
36. Selecione a célula de referéncia C15.

37. Altere o operador logico para =.

38. Clique na caixa Restricao.

39. Em seguida, digite a seguinte formula: =$B$6/$BS$8.

Alterar Restrigio X

Referénda de Célula: Restricao:

$C815 = |v| smssysmss

Figura 205 - Restri¢do definida.
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40. Clique em OK.

41. Observe que a restri¢cao foi adicionada a lista.

Sujeito as Restrigbes:

SC513 =5B%0 -
SCE14 = SHS6/SBS57
SC515 = 5B56/5858

Figura 206 - Restri¢do adicionada a lista.

42. Por ultimo, devemos definir as restrigdes do produto Mesa. Clique no botao Adicionar.
43. Em seguida, em Referéncia de Célula, Selecione C16.

44. Defina o operador l6gico como =.

45. Clique na caixa Restricao.

46. Digite a formula: =$B$9*$B$8.

Adicionar Restrigio S|

Referéncia de Célula: Restricdo:

$C516 = E| —$B$9%¢B$3

Figura 207 - Restri¢do definida.
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47. Apds inserir a ltima restri¢do, clique em OK para retornar para a caixa Parametros do

Solver. Todas as restrigoes foram listadas em Submeter as restrigoes.

Parametros do Solver u

Definir Objetiva: sDs17

Para: @ Max. ) Min. () Valor de: o

Alterando Células Varigveis:
$C$13:4C516

Sujeito as Restrictes:

$C$13 = $B%6 p —
Ad ]
$C614 = $BS6/¢BST l e
§CE15 = $BS6/<BSR
$C16 = $BSI*SBER l Alterar ]
l Excluir ]

l Redefinir Tudo ]

- l Carregar (Salvar ]
Tornar Variaveis Irrestritas Mo Megativas
Selecionar um Método de Solucdo: | GRG M3o Linear |Z| l Opcies ]

Método de Solucdo

Selecione o mecanismo GRG Mao Lingar para Problemas do Solver suaves e ndo lineares. Selecione o
mecanisma LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Seledone o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaves.

Ajuda Resolver ] ’ Fechar

Figura 208— Restri¢ées estabelecidas.
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48. Clique em Resolver.

Parametros do Solver M

Definir Objetivo: sD517

Para: @ Max. ) Min, () Valor de: 0

Alterando Células Varigveis:
$C$13:5CS16

Sujeito s Restricies:

$C513 = 8656 - l Adic ]

&0614 = $B85/4BST e

&C515 = 5B5h/sBsa

SCS16 = SBS9™SBSS l Alterar ]
l Excluir l
l Redefinir Tudo ]

- l Carregar (Salvar ]
Tornar Varidveis Irrestritas Mao MNegativas
Selecionar um Método de Solugdo: | GRG M3o Linear |Z| l Opclies ]

Método de Solucdo

Seledone o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares. Selecone o
mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Selecione o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaves.

Ajuda l Resolver l ’ Fechar

Figura 209 - Botdo Resolver.

49. A caixa Resultados do Solver sera exibida.

Se for encontrada uma solugdo cujas condigdes foram atendidas, significa que houve sucesso

no processo de solugdo. A partir desse ponto, hd duas opgoes:

* Manter solucio do Solver — Mantém os valores das células varidveis encontrados pelo

Solver. Confirma-se o resultado.

* Restaurar valores originais — As células permanecem com os valores existentes antes de

iniciar o Solver. Nada é modificado.
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Resultados do Solver

(*) Manter Solucdo do Solver

) Restaurar Valores Originais

Cancelar

satisfeitas.

global.

0 Solver encontrou uma solugdo. Todas as Restricoes e
condigdes de adequacdo foram satisfeitas.

[ retornar & Caixa de Didlogo Parémetros do Solver

Relatdrios
Resposta
sensibilidade
Limites

Relatarios de Estrutura
O,
de Topicos

Salvar Cenario...

0 Solver encontrou uma solucdo. Todas as Restricies e condicdes de adequacdo foram

Quando o mecanismo GRG foi usado, o Solver encontrou pelo menos uma solucdo ideal
local. Quando LP Simplex & usado, significa que o Solver encontrou uma solugdo ideal

Figura 210 — Resultados do Solver

A seguir, observe que o Solver conseguir otimizar a0 maximo a distribui¢do do orcamento de

50. Clique em OK.

51. Observe o resultado do Solver.

R$ 38.732,56 atendendo a todas as restrigdes.

A

New Solver Company

Figura 211 - Resultado do Solver na tabela.

3 | Orgamento: | RS 38.732,56

4 Critérios

5 Produto Quantidade Descrigdo

] Motebooks 10 Exatamente

7 Cadeiras 2 Para cada 2 notebooks

8 Scanner 2 Para cada 2 notebooks

9 Mesas 2 Para cada 1 scanner

10

11

12 Produto Custo Quantidade Total

13 Notebook 2769,37 10 RS 27.693,70
14 Cadeiras 349,99 10 RS 3.499,90
15 Scanner 279,99 10 RS 2.799,90
16 Mesas 249,99 10 RS 2.499,90
17 Total Geral: R% 36.493,40
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Exercicio de fixacao 13

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.
2. Selecione a planilha Exercicio_13_Atingir_Meta.

3. Calcule o campo Total das despesas (B17).

4. Calcule o campo Renda Extra (ES).

5. Com base nos campos Renda Extra (£8) e Salario Liquido (£/7), defina o valor do campo Renda

Consolidada (E12).

6. Utilizando a ferramenta Atingir Meta, defina qual o valor da mensalidade para o carro (B7), desde

que o salario atenda o valor de R$ 1.893,65.

7. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios_2010_Avancado.
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ﬁ Exercicio de fixacdao 14

1. Selecione a planilha Exercicio 14 Atingir Meta.

2. Baseado na tabela Percentuais de Desconto, defina os valores dos campos, INSS (B4), Vale
Transporte (B5), Vale Refeicido (B6), Convénio Médico (B7), Pensdo Alimenticia (BS8), Salario
Liquido (B10) e Saldo (E12).

3. Apds definir os valores dos campos citados, defina o valor do aluguel (£10), desde que o Saldo
(E12) seja de R$ 1076,90.

4. Salve as modificacdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios_2010_Avancado.

4
Exercicio de fixacdao 15

1. Selecione a planilha Exercicio_15_Solver.
2. Defina a féormula do campo Total (G/3) e copie para as demais células do campo Total.

3. Utilizando como base a coluna do campo Total, defina o valor do campo Total Estimado.
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4. Utilizando a ferramenta de andlise, Solver, defina os valores do campo Quantidade para

Contratacio de acordo com a tabela de Premissas.

5. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

6. Feche pasta de trabalho.

14 - Funcoes

Como ja vimos nos cursos de Excel Basico ¢ Excel Intermediario, desenvolver planilhas
envolve o trabalho constante com féormulas. Existem formulas em que, apenas por meio dos operadores
matematicos, podemos alcangar os resultados desejados. Porém, em muitos casos, esses recursos nao

sdo suficientes para produzir o resultado necessario.

Em situagdes dessa natureza, devemos recorrer a um dos recursos mais empregados para a

geracgdo de resultados por meio de formulas: as fungdes.

Vocé ja aprendeu a trabalhar com algumas delas. Como vocé ja sabe, as fungdes devem seguir

uma sintaxe.

Por ser uma formula, o primeiro caractere a ser inserido ¢ o sinal de igual (=). Depois, vem o
nome da fungao, seguido dos seus argumentos, que devem ser colocados entre parénteses ¢ separados

por ponto e virgula.

14.1 — Fun¢oes de texto

Essa categoria contém fun¢des que manipulam valores de texto. Ha diversas aplicagdes para

elas e seu entendimento € bastante facil.
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14.1.1 - Funcdo MAIUSCULA
Como o proprio nome sugere, essa fungdo converte todo o texto para letras maitsculas.
A sintaxe é a seguinte =MAIUSCULA(texto), onde em que:

* Texto — E o texto que se deseja converter para maitsculas e que pode ser uma célula ou

uma sequéncia de caracteres de texto.

Veja o exemplo a seguir:

A B =
1 Marca Codigo
2 aoc
3 | gradiente =MAIUSCULA{A2)
< hp | MAIUSCULA texto)
5 1g 212
B microsoft LG
7 samsung MICROSOFT
8 siemens SAMSUNG
9 toshiba SIEMENS
10 TOSHIBA

Figura 212 — Exemplo Fungido MAIUSCULA.

Para aplicar este exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcées de Texto.
3. Selecione a célula D3.

4. Digite a fungdo =Maiuscula(A2).

D3 - fie | =MAIUSCULA(AZ)
A B C D
1
2 aoc 3523 :
3| gradiente 965F AQC
4 hp 78F3
5 1g 4534
6 microsoft 91F2
7 samsung 182F
8 siemens 9770
g toshiba 7717
10

Figura 213 - Convertendo o valor da célula A2 para MATUSCULA.
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5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

ADC

GRADIENTE
HP
LG
MICROSOFT
SAMSUNG
SIEMENS
TOSHIBA

Figura 214 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

14.1.2 — Funcdo MINUSCULA
Essa funcao converte todo o texto para letras minusculas.
A sintaxe é a seguinte =MINUSCULA (texto), onde em que:

* Texto — E o texto que se deseja converter para maiusculas. Texto pode ser uma referéncia

ou uma sequéncia de caracteres de texto.

Veja o exemplo a seguir:

A B C D E
1
2 | alc 3523 Maiiscula Miniiscula
3 | gradiEntE 965F EMINUSCULA[A2)
4 hP 78F3 GRADIENTE | [ MINUSCULA(texto) |
5 1G 4534 HP hp
6 micRoSoFt 91F2 LG Ig
7 sam5unG 182F MICROSOFT microsoft
2 siEmEns 977D SAMSUNG samsung
9 t0sHiBa 7717 SIEMENS siemens
TOSHIBA toshiba

Figura 215 — Exemplo Fun¢do MINUSCULA.
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Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcées de Texto.

3. Selecione a célula E3.

4. Digite a funcdo =Minuscula(A2).

E3 £ | =miNUscuLA(A2) |
A B C D E

:
2 alc 3523 MaidGscula Minuscula
3 | gradiEntE 965F AOC aoc
a hP 78F3 GRADIENTE
5 1G A534 HP
6 micRoSofFt 91F2 LG
7 samSuni 182F MICROSOFT
8 siEmEns 977D SAMSUNG
) tOsHiBa 71T SIEMENS
10 TOSHIBA

Figura 216 - Convertendo o valor da célula A2 para MINUSCULA.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

Figura 217 - Fungdo copiada para as demais células.

aoC

gradiente

hp

g

microsoft

5amsung

siemens

toshiba

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.
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14.1.3 = Funcao PRI.MAIUSCULA

Essa funcao converte o texto, deixando as iniciais de cada palavra em maiuscula e os demais

caracteres em minusculo.
A sintaxe é a seguinte: =PRI.MAIUSCULA (texto), onde em que:

* Texto — E o texto entre aspas, uma formula que retorna o texto ou uma referéncia a uma

célula que contenha o texto que vocé deseja colocar em maitscula parcialmente.

Veja o exemplo a seguir:

A B C D E
1 Marca Codigo Fungies
2 alc 3523 Maiiscula Miniscula Pri.Maiiscula
3 | gradiEntE 965F AOC EPRI.MAIUSCULA(A2)
a hP 78F3 GRADIENTE gradiente || PRLMAIUSCULA(texto) |
5 1G 4534 HP hp Hp
] micRoSoFt 91F2 LG Ig Lg
7 samSunG 182F MICROSOFT microsoft Microsoft
8 siEmEns 977D SANSUNG samsung Samsung
9 tOsHiBa 771T SIEMENS siemens Siemens
TOSHIBA toshiba Toshiba
Figura 218 — Exemplo da fun¢do PRI.MAIUSCULA.
Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢des _de Texto.
3. Selecione a célula F3.
4. Digite a fun¢do =Pri.Maiuscula(A2).
F3 hd I =PRI.MAIL:|SCULA{A2}
A B C D
1 Marca Codigo Fungdes
2 alc 3523 Maidscula Mindscula Pri.Maiiscula
3 | gradiEntE 965F ADC aoc Aoc
1 hP 78F3 GRADIENTE gradiente
5 1G A534 HP hp
6 micRoSoFt 91F2 LG g
7 sam5unG 182F MICROSOFT microsoft
8 siEmEns 977D SAMSUMNG samsung
9 tOsHiBa 7717 SIEMENS siemens
TOSHIBA toshiba

Figura 219 - Convertendo o valor da célula A2 para PRLMAIUSCULA.
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5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

Fungoes

Pri.Maidscula

Aoc

Gradiente
Hp
g
Microsoft
Samsung
Siemens
Toshiba

Figura 220 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificacdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

14.1.4 — Funcao CONCATENAR

Essa func¢do agrupa duas ou mais cadeias de caracteres em uma unica cadeia de caracteres.

A sintaxe ¢ a seguinte: =CONCATENAR(textol;texto2;...), onde em que:

* Textol; texto2; ...— Sao de 2 a 255 itens de texto a serem agrupados em um unico item de texto.

Os itens de texto podem ser cadeia de caracteres, nimeros ou referéncias a células unicas.

Dica

* Vocé também pode usar o operador de célculo & (e comercial), em vez da fungao
CONCATENAR, para agrupar itens de texto. Por exemplo, =A1&B1 retornard o mesmo
valor que =CONCATENAR(A1;B1).
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Exemplo

SE - K & Jfe| =CONCATENAR(AZ;"-";B2)
A B C D E F
1 Marca Codigo Fungies
2 alc 3523 Maiuascula Mindscula Pri.Maidscula Cnncatanar
3 |— gradiEntE 965F AOC aoc Aoc =CONCATENAR(AZ;"-";B2)
4 hP 78F3 GRADIENTE gradiente Gradiente BradiENtE-Jbor
5 1G 4534 HP hp Hp hP-78F3
6 micRoSoFt 91F2 LG Ig Lg 1G-453A
7 sam5unG 182F MICROSOFT microsoft Microsoft micRoSoFt-91F2
8 siEmEns 977D SAMSUNG samsung Samsung samSunG-102F
9 tOsHiBa J71T SIEMENS siemens Siemens SIEMENs-377D
TOSHIBA toshiba Toshiba t0OsHiBa-771T
Figura 221 — Exemplo da fungdo CONCATENAR.
Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Em seguida, selecione a planilha Funcdes _de Texto.
3. Selecione a célula G3.
4. Digite a fungdo =Concatenar(A2; “-”;B2).
SE - X « f| =CONCATENAR(AZ;"-";B2) |
A B C D E F G
1 Marca Codigo Fungbes
2] alc 3523 Maiiscula Mindscula Pri.Maiuscula Concatenar
3 [ gradiEntE 965F AOC aoc Aoc =COMCATEMAR(AZ;"-";B2)
4 hP 78F3 GRADIENTE gradiente Gradiente
5 1G A534 HP hp Hp
6 micRoSoFt 91F2 LG Iz Lg
7 samSunG 182F MICROSOFT microsoft Microsoft
3 siEmEns 9770 SANSUNG samsung Samsung
9 t0sHiBa 7717 SIEMENS siemens Siemens
10 TOSHIBA toshiba Toshiba

Figura 222 — Aplicando a fungdo CONCATENAR utilizando hifen.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.
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Concatenar
alc-3523

gradiEntE-965F
hP-78F3
1G-4534
micRo5SoFt-91F2
samsunG-102F
SiIEmMEns-977D
t0OsHiBa-771T

Figura 223 - Fungdo copiada para as demais células.

Observe que as marcas estdo irregulares, para padroniza-laspadroniza-las, faga o seguinte:

1. Clique duplo na célula G3.

2. Altere a fungéo atual para seguinte formula, =MAIUSCULA(CONCATENAR(A2;”-;B2)).
3. Pressione ENTER.

4. Copie a formula para as demais linhas.

Concatenar
ADC-3523

GRADIENTE-965F
HP-78F3
LG-4534

MICROSOFT-91F2

SAMSUNG-102F
SIEMENS-977D
TOSHIBA-771T

Figura 224 - Nova formula copiada para as demais células.

5. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

6. Feche a pasta de trabalho.
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14.1.5 - Funcao ESQUERDA

Essa funcdo extrai caracteres a partir da esquerda até o nimero de caracteres especificado de

um texto. Por exemplo, na palavra Microsoft, ao se extrair os trés caracteres da esquerda, obtém-se Mic.
A sintaxe ¢ a seguinte: =ESQUERDA (texto;[nim_caract]), onde em que:
« Texto — E a sequéncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.

e Num_caract — Especifica o numero de caracteres que Esquerda deve extrair. Se for

omitido, sera considerado 1. Veja o exemplo a seguir:

G H
e
0 diEend Querdd
AOC-3523 =ESQUERDA(G3;3)
GRADIENTE-965F GRA
HP-78F3 HP-
LG-4534 LG-
MICROSOFT-91F2 MIC
SAMSUNG-102F SAM
SIEMENS-977D SIE
TOSHIBA-77IT TOS

Figura 225 - Exemplo da fun¢do ESQUERDA.

Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcées de Texto.
3. Selecione a célula H3.

4. Digite a fungao =ESQUERDA(G3;3).

v (© X « Jf| =ESQUERDA(G3;3)

Fungbes
Concatenar
ADC-3523
GRADIENTE-965F
HP-78F3
LG-453A
MICROSOFT-91F2
SAMSUNG-102F
SIEMEMNS-977D
TOSHIBA-771T

Esquerda
=ESQUERDA(G3;3)

Figura 226-Aplicando a fung¢do ESQUERDA para trés caracteres.
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5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

Esquerda
ADC
GRA
HP-
LG-
MIC
SAM
SIE
TOS

Figura 227 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Ameostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

14.1.6 — Funcao DIREITA
Essa funcao extrai os ultimos caracteres de uma sequéncia de texto.
A sintaxe ¢ a seguinte: =DIREITA (texto;[niim_caract]), onde em que:

* Texto — E a sequéncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja

extrair.

e Num_caract — Especifica o nimero de caracteres que Direita deve extrair. Se for omitido,

sera considerado 1.

Veja o exemplo a seguir:

Fungbes
Concatenar Esquerda Direita

ADC-3523 AOC =DIREITA(G3;4)
GRADIENTE-965F GRA 965F
HP-78F3 HP- 78F3
LG-453A LG- 4534
MICROSOFT-91F2 MIC 91F2
SAMSUNG-102F SAM 102F
SIEMENS-977D SIE 977D
TOSHIBA-771T TOS 71T

Figura 228 — Exemplo da fun¢do DIREITA.
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Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcées de Texto.
3. Selecione a célula I3.

4. Digite a funcao =DIREITA(G3:4).

Fungoes

Concatenar Esquerda Direita

ADC-3523 =DIREITA({G3;4)
GRADIENTE-965F GRA
HP-78F3 HP-
LG-4534 LG-
MICROSOFT-91F2 MIC
SAMSUMG-102F SAM
SIEMENS-977D SIE
TOSHIBA-TTIT TOS

Figura 229-Aplicando a fun¢do DIREITA para quatro caracteres.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a fungdo para as demais linhas.

3523
965F
J8F3
4534
91F2
102F
977D
J71T

Figura 230 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.
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14.1.7 — Funcao LOCALIZAR

Essa fungdo retorna o nimero da posi¢do de um caractere em um texto, sempre da esquerda

para a direita, ndo distinguindo maitsculas de minusculas. Pode ser utilizada em conjunto com outras

funcdes de texto para retornar sequéncias de textos a partir de um determinado caractere.

em que:

A sintaxe ¢ a seguinte: =LOCALIZAR(texto_procurado;no_texto;[nim_inicial]), onde

* Texto_procurado — E o texto a ser localizado. Por exemplo, se quiser localizar a letra “s”

na palavra “Pressuposto”, entdo “s” sera o texto procurado.

» No_texto — E o texto que sera pesquisado. Segundo nosso exemplo, “Pressuposto” é o

valor para esse argumento.

e Nuam_inicial — E o caractere inicial a partir do qual serd procurado um texto. Nesse

(I
S

exemplo, se determinarmos como 6 o numero inicial, entdo a letra sera pesquisada a

partir da letra “u”, que € o sexto caractere. Se omitido, entende-se como 1.

Comentarios

* Use LOCALIZAR para determinar o local de um caractere ou de uma sequéncia de
caracteres de texto em outra sequéncia, de modo que vocé possa usar as funcdes EXT.

TEXTO para alterar o texto.

¢ LOCALIZAR nao diferencia maiisculas de minisculas. Se vocé nao desejauma pesquisa que

diferencie maiusculas de minasculas ou caracteres curinga, vocé pode utilizar PROCURAR.

* Vocé pode utilizar caracteres curinga, como ponto de interrogag¢do (?) e asterisco (*),
em texto_procurado. Um ponto de interrogagdo corresponde a qualquer caractere; um
asterisco corresponde a qualquer sequéncia de caracteres. Se vocé quiser localizar um

ponto de interrogagao ou asterisco real, digite um til (~) antes do caractere.
* Se texto_procurado ndo for localizado, o valor de erro #VALOR! seré retornado.
* Se nim_inicial for omitido, sera equivalente a 1.

* Se num_inicial ndo for maior do que 0 ou for maior do que o comprimento de no_texto, o

valor de erro #VALOR! sera retornado.

* Usenum_inicial paraignorarum niimero de caracteres especificado. Usando LOCALIZAR

como exemplo, suponha que vocé esteja trabalhando com a sequéncia de caracteres de
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texto “FLX0777.NSTECN”. Para localizar o nimero do primeiro “N”, na parte descritiva
da sequéncia de caracteres de texto, defina niim_inicial como 8, para que a parte do texto
relativa ao nimero de série ndo seja localizada. LOCALIZAR comeca com o caractere
8, procura texto_procurado no proéximo caractere e retorna o nimero 9. LOCALIZAR
sempre retorna o nimero de caracteres a partir do inicio de no_texto, contando os caracteres

ignorados, se num_inicial for maior que 1.

Exemplo 1

Neste exemplo, a fun¢do Localizar retornara somente a posi¢cdo do caractere —, no texto da
célula G3.

G H I J
1 e
2 D atena queraa Direita D3 =
3 ADC-3523 ADC 3523 =LOCALIZAR("-";G3)
4 | GRADIENTE-965F GRA 965F 10
35 HP-78F3 HP- 78F3
6 LG-453A LG- 453A
7 | MICROSOFT-91F2 MIC 91F2 10
8 | SAMSUNG-102F SAM 102F 8
9 SIEMENS-377D SIE 977D
10| TOSHIBA-771T TOS F71T 8

Figura 231 — O resultado da fungdo da célula J3 é 4.

Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢des_de_Texto.

3. Selecione a célula J3.

4. Digite a fungdo =ELOCALIZAR(*-";G3).

~LOCALIZAR("-";G3) |

Direita Localizar
3523 =LOCALIZAR("-";G3)

965F
78F3
4534
91F2
102F
977D
J71T

Figura 232—Aplicando a fungdo LOCALIZAR para o caractere “-".
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5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

Localizar

Figura 233 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

Exemplo 2

Agora, vamos extrair apenas os nomes das marcas das células da coluna G. Como os nomes
estdo no inicio da sequéncia de texto e os codigos vém ap0s, iniciamos com a fungdo ESQUERDA. O

texto a ser pesquisado no primeiro caso ¢ G3.

E o ntimero de caracteres? Como os nomes das marcas sdo formados por quantidades diferentes
de letras, € preciso ter uma base comum para determinar esse nimero. Como o hifen (-) é o primeiro
caractere apos o nome de todos os paises, ele serd a base. Portanto, a partir da esquerda, vamos extrair

tantos caracteres quantos houver até o hifen menos 1. Menos 1 para excluir o hifen.

Na formula a seguir, a fungdo LOCALIZAR serve como argumento para Nim_caract da
funcao ESQUERDA e tem a tarefa de retornar o numero da posi¢ao do hifen. Quando encontrado esse

nimero, subtraimos 1 para excluir o préprio hifen da extragdo.

G H | ]
1 O
2 pncatena querds Direita O3 3
3 AOC-3523 AQC 3523 =ESQUERDA(G3;LOCALIZAR("-";G3)-1)
4 | GRADIENTE-965F GRA 9685F GRADIENTE
3 HP-78F3 HP- 78F3 HP
] LG-4534A LG- 453A LG
7 | MICROSOFT-91F2 MIC 91F2 MICROSOFT
8 | SAMSUNG-102F SAM 102F SAMSUNG
9 SIEMENS-977D SIE 977D SIEMENS
10| TOSHIBA-771T TOS TI1T TOSHIBA

Figura 234 — ESQUERDA e LOCALIZAR aninhadas.
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Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcées de Texto.
3. Selecione a célula J3.

4. Digite a fungdo =ESQUERDA(G3;LOCALIZAR(%-";G3)-1).

Direits OCa

3523 =ESQUERDA(|G3;LOCALIZAR("-";53)-1)
965F
J8F3
4534
91F2
102F
977D
TIT

Figura 235 — Aplicando a fungdo ESQUERDA e aninhando a fun¢ao LOCALIZAR.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a fungdo para as demais linhas.

Localizar
AODC
GRADIENTE
HP
LG
MICROSOFT
SAMSUNG
SIEMEMNS
TOSHIBA

Figura 236 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.
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14.2 — Fun¢bes matematicas e trigonométricas

Essas funcgdes executam céalculos que envolvem matematica, como Soma, Somase, Somases
funcdes de arredondamento etc. ou trigonometria, como Sen para calcular o seno e Cos para o cosseno

entre outras.

14.2.1 — Funcéao ARRED

Quando fazemos calculos em planilhas e obtemos um resultado com varias casas decimais,
podemos exibi-los de acordo com a necessidade. E 16gico, que os valores internos das células
consideram todas as casas decimais. Por exemplo, se o valor de uma célula ¢ 10,988 e o formato
elimina as casas decimais, sera exibido o valor 11, no entanto, todos os calculos baseados nessa célula

consideram 10,988.

A funcdo ARRED arredonda um nimero para cima, se o digito for maior ou igual a §; ou para

baixo, se for menor que 5, de acordo com o nimero de digitos especificados.
A sintaxe ¢ a seguinte: =ZARRED(nim;nim_digitos), onde em que:
« Niim — E o nimero que se deseja arredondar.
e Num_digitos — Especifica o nimero de digitos para o qual vocé deseja arredondar nim.
Comentarios

* Se num_digitos for maior que 0, nim serd arredondado para o nimero especificado de

casas decimais.
* Se nim_digitos for 0, num sera arredondado para o inteiro mais proximo.

* Senum_digitos for menor que 0, nim serd arredondado para a esquerda da virgula decimal.

Exemplo

No exemplo a seguir, a fungdo ARRED arredondara os valores da coluna A, utilizando um digito.

A
Valores ARRED
12,545 | =ARRED{A4;1)
2 | 12,966 13
6 5,98 ]
7 | 5,244 a3
8 6,734 7
9 8,854 9
10| 3,874 4

Figura 237 — O retorno dessa fungdo é 13.
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Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Mat_Trig.
3. Selecione a cé¢lula B4.

4. Digite a funcio =ARRED(A4;1).

A B

alore ARE [)

12,945 | =ARRED(A4;1)
12,966
5,98
5,244
6,734
8,854
10| 3,874

Wt = s w e

Figura 238 - Aplicando a fun¢do ARRED.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a fungdo para as demais linhas.

A B

;
4 | 12,945 13

3 | 12,966 13

b 5,98 o

7| 5244 5

3 6,734 7

9 8,854 9
10| 3,874 a4

Figura 239 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.
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14.2.2 — Funcao ARREDONDAR.PARA.CIMA

Essa funcao arredonda para cima de acordo com o numero de digitos. A sintaxe € os argumentos

sdo os mesmos de ARRED. O ntimero 10,941 arredondado para cima, com 2 digitos, sera 10,95.
A sintaxe ¢ a seguinte: FZARREDONDAR.PARA.CIMA (niim;nim_digitos), onde em que:
» Niim — E qualquer nimero real que se deseja arredondar.

« Nuim_digitos — E o namero de digitos para o qual se deseja arredondar nam.

Comentarios

* ARREDONDAR.PARA.CIMA funciona como ARRED, com a diferenca de sempre

arredondar um ntimero para cima.

* Se num_digitos for maior que 0, o nimero serd arredondado para cima pelo nimero de

casas decimais especificado.
e Se nim_digitos for 0, nim sera arredondado para cima até o inteiro mais proximo.

* Se num_digitos for menor que 0, o nimero serd arredondado para cima, a esquerda da

virgula decimal.

Exemplo

A seguir, temos um exemplo utilizando a funcio ARREDONDAR.PARA.CIMA. Neste

caso, arredondaremos os valores da coluna A, utilizando dois digitos.

A B C

3 NEWIES ARRED ARREDONDAR PARA CIMA
4 12,945 13 12,95

5 | 12,966 13 12,97

6 | 598 ] 5,98

7 5244 3 5,25

8 6,734 7 6,79

9 8,854 9 8,36
10| 3,874 4 3,88

Figura 240 — Exemplo da fun¢gao ARREDONDAR.PARA.CIMA.

Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 151



2. Em seguida, selecione a planilha Mat_Trig.
3. Selecione a célula C4.

4. Digite a fungdo =ARREDONDAR.PARA.CIMA (A4;2).

A B C

3 dlore ARRED ARREDOMDAR PAR

4 | 12,945 13 =ARREDONDAR.PARA.CIMA(A4;2)
5 | 12,966 13

6 | 593 5

7 | 5,244 5

8 | 6,784 7

9 8,854 9

10| 3,874 a

Figura 241 - Aplicando a fungdo ARREDEDONDAR.PARA.CIMA com dois digitos.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

C
ARREDONDAR PARA CIMA

12,95
12,97
5,98
5,25
6,79
8,86
3,38

Figura 242 - Fung¢do copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

14.2.3 — Funcdo ARREDONDAR.PARA.BAIXO

Como o proprio nome indica, essa funcao arredonda para baixo de acordo com o numero
de digitos especificados. A sintaxe e os argumentos sdo os mesmos da funcio ARRED. O niimero

10.9899 arredondado para baixo, com 2 digitos, sera 10,98.

A sintaxe ¢ a seguinte: =FARREDONDAR.PARA.BAIXO(num;nim_digitos), onde em

que:

e Num - E qualquer nimero real que se deseja arredondar.
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« Niuim_digitos — E o namero de digitos para o qual se deseja arredondar nam.

Comentarios

* ARREDONDAR.PARA.BAIXO funciona como ARRED, com a diferenga de sempre

arredondar um niimero para baixo.

* Se nim_digitos for maior do que 0, o nimero sera arredondado para baixo pelo nimero

de casas decimais especificado.
* Se num_digitos for 0, o nimero sera arredondado para baixo, até o inteiro mais proximo.

* Se num_digitos for menor do que 0, o nimero serd arredondado para baixo, a esquerda da

virgula decimal.

Exemplo

A seguir, temos um exemplo utilizando a fungio ARREDONDAR.PARA.BAIXO. Neste

caso, arredondaremos os valores da coluna A, utilizando um digito.

A B C D
=M Valores ARRED ARREDONDAR PARA CIMA ARREDONDAR PARA BAIXO
4 | 12,945 13 12,95 12,9
5 12,966 13 12,97 12,9
& 5,98 & 5,98 5,9
7 | 5244 5 5,25 5,2
8 | 6784 7 6,79 6,7
9 | 8,854 9 8,86 8,8
10| 3,874 4 3,88 3,8

Figura 243 — Exemplo da fun¢do ARREDONDAR.PARA.BAIXO com um digito.

Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Mat_Trig.
3. Selecione a célula D4.

4. Digite a fungdo =ARREDONDAR.PARA.BAIXO(A4;1).
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A B C D

W Valore ARRED ARREDONDAR PARA A ARREDONDAR PARA BAIXO

4 | 12,945 13 12,95 =ARREDOMNDAR.PARA.BAIXO(A4;1)
5 | 12,966 13 12,97

6 5,98 6 598

7 | 5,244 3 5,25

8 6,734 7 6,79

9 B8 9 8,86

10| 3,874 a 3,88

Figura 244 - Aplicando a funcao ARREDEDONDAR.PARA.BAILXO com um digito.

5. Pressione ENTER.

6. Copie a funcdo para as demais linhas.

D
ARREDOMNDAR PARA BAIXO

12,9
12,9
5,9
5,2
6,7
8.8
3,8

Figura 245 - Fungdo copiada para as demais células.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

14.2.4 — Funcao INT

Essa fungdo leva em consideragdo apenas a parte inteira do nimero. Por exemplo, o inteiro
do numero 55,001 ¢ 55.

A sintaxe ¢ a seguinte: =INT(nim;nim_digitos), onde em que:
e Nuam — E o numero real que se deseja arredondar para baixo, até um inteiro.

A seguir, temos um exemplo utilizando a fungdo INT. Neste caso, arredondaremos os valores

da coluna A.
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A B & D E
3 REILTE ARRED ARREDOMNDAR PARA CIMA ARREDOMNDAR PARA BAIXO INT
4 112,945 13 12,95 12,9 12
3 | 12,966 13 12,97 12,9 12
61| 598 6 5,98 5,9 5
7] 5244 5 5,25 5,2 5
8| 6,784 7 6,79 6,7 6
9 | 8,854 9 8,86 8.8 8
10 3,874 4 3,88 3,8 3

Figura 246 — Observe que os valores da coluna A foram arredondados na coluna E.

Para aplicar este exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Ameostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Mat_Trig.

3. Selecione a célula E4.

4. Digite a fun¢do =INT(A4).

5. Pressione ENTER.

A
alore

12,945

=INT(A4)

=R s R AC (= R, P =

10

12,966

3,98

5,244

G, 784

8,854

3,874

6. Copie a fungdo para as demais linhas.

Figura 248 - Fungdo copiada para as demais células.

Figura 247—-Exemplo da fun¢do INT.
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7. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

14.2.5 — Fungao SOMASE

Para somar os valores de um ou mais intervalos, utilizamos a funcdo SOMA, que permite

inserir diversos intervalos ou argumentos para somar.
E para somar os valores de um intervalo de acordo com um critério especifico?
Veja o exemplo seguinte:

Em uma coluna, existem varios itens repetidos, como nome do produto. Em outra coluna, ha

as quantidades de cada item. Como calcular a quantidade total de um item da lista?

Para solucionar questdes desse tipo, utilizamos a fungcdo SOMASE, que soma os valores

existentes em um intervalo segundo um critério determinado.
A sintaxe ¢ a seguinte =SOMASE(intervalo;critérios;[intervalo SOMA]), em que:

* Intervalo —E o intervalo de células que se deseja calcular por critérios. As células em cada
intervalo deverdo ser nimeros e nomes, matrizes ou referéncias que contém niimeros. Os

espacos em branco e os valores de texto sdo ignorados.

* Critérios — S3o os critérios na forma de um numero, expressao ou texto que define quais
células serdo adicionadas. Por exemplo, os critérios podem ser expressos como 32, “32”,

“>32” ou “magas”.

e Intervalo SOMA — S3o as células reais a serem adicionadas, se as células correspondentes
no intervalo coincidirem com os critérios. Se intervalo_soma for omitido, as células no

intervalo serdo avaliadas pelos critérios e adicionadas, se corresponderem a eles.

Comentarios

e Intervalo_soma nio possui 0 mesmo tamanho e forma que o intervalo. As células reais que
foram adicionadas sdo determinadas utilizando-se o intervalo_soma na célula superior, a
esquerda, como a célula inicial, incluindo-se as células que correspondem ao intervalo em

tamanho e forma. Por exemplo:
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Se o intervalo for eintervalo_soma for Entao, as células reais serao

A1:A5
A1:A5
A1:B4
Al:B4

B1:B5
B1:B3
C1:D4
C1:C2

B1:B5
B1:B5
C1:D4
C1:D4

* Nos critérios, vocé pode utilizar caracteres curinga, como ponto de interrogacao (?) e

asterisco (*). Um ponto de interrogagdo corresponde a qualquer caractere; um asterisco

corresponde a qualquer sequéncia de caracteres. Se vocé€ quiser localizar um ponto de

interrogacao ou asterisco real, digite um til (~) antes do caractere.

Exemplo

Para calcular o valor total das vendas da marca Microsoft em uma lista de marcas, devemos

pesquisar “Microsoft” no campo Marca e somar os valores que estiverem na mesma linha de cada

registro no campo Valor Total, como mostra a férmula da célula GS.

A B C D

1

2

3 Marca |Quantidade|Valor Unitdrie| Valor Total
4 Microsoft 3 RS 87,80 | R% 261,08
5 Gradiente 5 R$ 1.200,008 | RS 6.000,00
6  Siemens 6 i 358,80 | R$ 2.166,00
7 HP 7 RS 708,80 | R$ 4.960,00
8 HP 8 R$ 3.000,08 | RS 24.000,00
9 | Samsung 8 R 226,80 | R$ 1.760,80
10 Microsoft 9 R 30,080 | R% 720,08
11 Toshiba 1@ R$ 2.500,00 | R$ 25.000,00
12 Siemens 11 RS 350,00 | R$ 3.850,00
13 ADC 12 R$ 1.200,00 | R$ 14.400,00
14 LG 12 i 228,80 | R$ 2.540,00
15 Samsung 12 i 508,886 | R$ 6.800,00
16 Samsung 12 RS 208,80 | R$ 2.400,00
17 Toshiba 12 RS 456,88 | R$ 5.472,88
18 LG 13 R 780,008 | RY 9.180,00
19 Samsung 15 R 750,88 | RY 11.250,00
20 Samsung 15 RS 356,08 | R$ 5.340,00
21 LG 32 R$ 1.500,00 | R$ 48.000,00
22 Gradiente 415 i+ 300,00 | RY 36.000,00
23 | Samsung 51 i 3jea,ee | R$ 15.360,00
24 AOC 65 i 480,08 | R3S 26.000,00
25 Microsoft 65 RS 480,08 | R$ 26.000,00

F G
Marca Microsoft
Total =SOMASE(A4:A30;G3;D4:D30)

Figura 249 — Exemplo da fun¢do SOMASE.
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Em que:

A4:A30 — E o intervalo com todos os paises, onde sera pesquisado o item definido como
Critérios, G3, cujo valor ¢ o texto Microsoft. A regido a ser somada ou Intervalo_soma ¢ D4:D30,

o intervalo que contém todos os valores.

O resultado dessa formula ¢ 56.981,00, que corresponde ao total de valores da Microsoft.
Se nomearmos o intervalo A4:A30 para Marcas ¢ D4:D30 para ValorTotal,poderemos utilizar esses

nomes na féormula, que seria a seguinte:
=SOMASE(Marcas;G3;ValorTotal), produzindo o mesmo resultado.

Para calcular a quantidade, ou seja, a soma do campo cujo rotulo ¢ Quantidade referente a
Microsoft utilizamos a seguinte formula: =SOMASE(A4:A30;G3;B4:B30). Essa formula contém
apenas uma diferenca com relacao a anterior: o Intervalo_soma ¢ B4:B30. Caso seja renomeado para

Qtde, a formula também podera ser: =SOMASE(Marcas;G3;Qtde).

O critério deve estar entre aspas, quando ndo fizer referéncia a uma célula. Se for uma
referéncia, esse critério ndo pode estar entre aspas; sendo, servird como critério o proprio texto da

referéncia e nao o valor da célula.

Por exemplo, se G3 for o critério, o valor da célula € que sera considerado, como nos exemplos
anteriores. Porém, se o critério for “G3”, entdo serd pesquisado o proprio texto que estd entre aspas.

Veja alguns exemplos de critérios:
* “F*”— Significa todos os que comecam com F.
e “>=10”"- Para soma de valores maiores ou iguais a 10.
e “>(”- Para soma de valores maiores que 0 (zero).

o “>”&(C23- Para soma de valores maiores que o valor da célula C23.

Quando for omitido o valor para o argumento Intervalo_soma, o intervalo a ser somado sera
o especificado em Intervalo. No préximo exemplo, realizaremos o calculo para definir qual o total das

vendas da marca Samsung.
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A B C D F G
1
2
3 Marca |Quantidade|Valor Unitdrio| Valor Total Marca Samsung
4 |Microsoft 3 R$ 87,00 | R% 261,88 Total RS 42.050,00
5 |Gradiente 5 R$ 1.2008,860 | RE 6.000,08
6 | Siemens 5] R$ 350,88 | R§ 2.100,080
7 HP 7 R% 700,80 | RE 4.966,88
Figura 250 — Exemplo da fun¢do SOMASE para marca Samsung.
Para isso faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Em seguida, selecione a planilha Somase.
3. Selecione a célula G3.
4. Digite o texto Samsung.
5. Pressione ENTER.
6. Selecione a célula G4.
7. Digite a funcdo =SOMASE(A4:A30;G3;D4:D30).
A B C D E | G

1
2
3

Marca |Quantidade|Valor Unitdrio

Valor Total

Marca Samsung l

4 |'M:'Lcr‘osoft E]

RS 87,00 | R$

261,00

=SOMASE(A4:A30;G3;D4:D30)

5 fGradiente 5

R$ 1.200,08 | R 6.008,00

8. Pressione ENTER.

9. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

Figura 251-Aplicando a fun¢do SOMASE.

Marca

Samsung

Total

42050

Figura 252—Resultado da fungdo aplicada.

10. Feche a pasta de trabalho.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO

159



Y/
Exercicio de fixacao 16

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.
2. Selecione a planilha Exercicio_16_Validacdo Funcdes.

3. Utilizando a ferramenta Lista, carregue os dados do intervalo 13:112 (Depto), na célula G6

(Departamento).

4. Ao selecionar um departamento na lista da célula G6 (Departamento), devera ser exibido na célula
G7 (Retorno) o resultado da soma do campo custo em relagdo ao departamento selecionado,
juntamente com uma descrigio. A SOMA DOS CUSTOS DO DEPARTAMENTO X E DE Y. Onde

Em que X devera ser o nome do departamento selecionado e Y o resultado da soma dos custos.

5. Salve as modificacdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios_2010_Avancado, fechando-a em

seguida.

14.3 — Fun¢des estatisticas

Essa categoria contém funcdes que fazem calculos estatisticos. Algumas delas vocé ja
conheceu no curso Basico, como Média, que retorna a média aritmética; Maximeo, que retorna o maior

valor existente em uma lista de valores; Minimo, que retorna o menor valor.
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14.3.1 - Funcdo CONT.NUM

Essa funcdo conta quantas células contém nimeros € os nimeros na lista de argumentos. Use
CONT.NUM para obter o nimero de entradas em um campo de nimero que esteja em um intervalo

ou matriz de numeros.
A sintaxe € a seguinte: =CONT.NUM(valor1;valor2;...), onde em que:

e valorl; valor2 ...— Sdo argumentos de 1 a 255 que contém diferentes tipos de dados ou a

eles se referem, mas somente os nimeros sao contados.

Comentarios

* Os argumentos que sdo numeros, datas ou representagdes de nimeros por extenso sdao

contados.

* Os valores logicos e as representacdes de numeros por extenso digitados diretamente na

lista de argumentos sdo contados.

* Os argumentos que sdo valores de erro ou texto que ndo possam ser convertidos em

numeros sao ignorados.

* Se um argumento for uma matriz ou referéncia, somente os nimeros dessa matriz ou
referéncia serdo contados. Células vazias, valores 16gicos, texto ou valores de erro da

matriz ou referéncia sio ignorados.

* Se vocé deseja contar valores 16gicos, texto ou valores de erro, use a fungdo CONT.

VALORES.

Exemplo

A seguir, temos um exemplo utilizando a fungao CONT.NUM. Neste caso, contaremos 0s

numeros da coluna A (Data).
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A B C D E F H | 1 1
1 Data Vendedor | Produto |Quantidade Valor Total CONT.NUM
2 .28;’85;’288? Marcia CPU 2 R$ 458,008 R$ 9680, 8e Quantidades de Datas
3 |93;a4,f2rar58 Jonas CPU R$ 450,080 | R - =COMNT.NUM([AZ:A23)
4 81/89/2887 | Antdnio CPU 4 R$ 458,060 RY 1.800,00
5 Jonas CPU 4 R$ 458,060 | RE 1.800,00 CONT.VALORES
6 13/84/2087| Felipe | Memdria R$ 128,00 R% - Quantidade
7 19/81/20088| Felipe | Memdria 8 R$ 128,00 RE 960,80
8§ 13/87/2887| Jonas | Memdria 5 R$ 128,08 RE 600,88
9 B6/86/2007| Mauro Mouse R 25,08 | R% - CONT.VAZIO
10 12/88/2887| Jonas Mouse 7 R$ 25,00 RE 175,88 Quantidades de Datas em Branco
11 12/88/2087| Jonas Mouse 8 R$ 25,008 R$ 200,80
12 12/84/2088| Marcia Mouse 5 R$ 25,00 RE 125,88
13 Marcia | Mouse 3 R$ 25,60 | RS 200,00 CONT.SE
14 @8/18/2009| Marcia | Mouse R$ 25,88 | R% - Vendedor Anténio
15 @89/12/2018| Marcia Mouse 9 R$ 25,00 R$ 225,88
16 |16/85/2087 | Antdnio| Teclado 4 R$ 25,00 RE 180,88
17 119/85/2087 | Antdnio| Teclado 7 R$ 25,08 RE 175,88
18 B9/88/20887| Mauro | Teclado R 25,08 | R% -
19 Mauro | Teclado R$ 25,80 | R% -
20 21/83/2088| Mauro | Teclado 11 R$ 25,008 R$ 275,88
21 21/84/2088| Marcia | Teclado 12 R$ 25,00 RE 300,00
22 18/84/20887| Mauro | Teclado R 25,08 | R% -
23 12/83/2089] Mauro | Teclado 5 R$ 25,608 | R§ 125,60

Figura 253 — Exemplo da funcdo CONT.NUM.

H I ]
1 CONT.NUM
Z Quantidades de Datas
3 19

Figura 254 - Resultado do Exemplo CONT.NUM.

Para isso faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Estatisticas.

3. Clique na célula H3.

4. Digite a fungio =CONT.NUM(A2:A23).

H | 1 |

CONT.NUM

Quantidades de Datas

=CONT.NUM{AZ2:A23)

Figura 255—Aplicando a funcdo CONT.NUM.

162 MS EXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO




5. Pressione ENTER.

H I ]
1 CONT.NUM
Z Quantidades de Datas
3 19

Figura 256—Resultado da fungdo aplicada.

6. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

7. Feche a pasta de trabalho.

14.3.2 — Funcdo CONT.VALORES

Essa funcao calcula o nimero de células nao vazias e os valores na lista de argumentos. Use

CONT.VALORES para calcular o nimero de células com dados em um intervalo ou matriz.
A sintaxe ¢ a seguinte: =CONT.VALORES(valor1;valor2;...), onde em que:

e valorl; valor2;...— Sao argumentos de 1 a 255 que representam os valores que vocé deseja

calcular.

Comentarios

* Um valor ¢ qualquer tipo de informagao, incluindo valores de erro e texto vazio (*”’). Um

valor ndo inclui células vazias.

* Seum argumento for uma matriz ou referéncia, somente os valores dessa matriz ou referéncia

serdo usados. As células vazias e os valores de texto da matriz ou referéncia sdo ignorados.

* Se vocé ndo precisa calcular valores 16gicos, texto ou valores de erro use a funcio CONT.
NUM.

A seguir, temos um exemplo utilizando a fungdo CONT.VALORES. Neste caso, contaremos

os valores da coluna D (Quantidade).
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A B c D E F G| H | 1 ]
1 Data Vendedor | Produto (Quantidade Valor Total CONT.NUOM
2 28/85/2887| Marcia CPU 2 R$ 456,08 [ R$ 9ge, ge Quantidades de Datas
3 B3/e4/2808( lonas CPU RY 458,08 | RE - 19
4 |81/09/2007| Anténio CPU 4 R 450,08 | R% 1.800,00
3 Jonas CPU 4 R$ 450,00 | R$ 1.800,00 CONT.VALORES
6 13/84/28087| Felipe | MemGria R$ 126,08 | R% - Quantidade
7 |19/01/2008| Felipe | Meméria 8 RS 120,00 | RS 960,00 —CONT.VALORES(D2:D23)
g 13/87/2887| Jonas | Memdria 5 R$ 120,00 | RE be, e
9 @6/06/20087| Mauro Mouse R$ 25,08 | R$ - CONT.VAZIO
10 |12/88/2087| Jonas Mouse 7 R$ 25,88 | R 175,08 Quantidades de Datas em Branco
11 12/88/2887| Jonas Mouse 3 R$ 25,08 | R$ 200,00
12 12/84/2888| Marcia Mouse 5 R$ 25,08 | RE 125,808
13 Marcia | Mouse 8 R$ 25,00 | R$ 200,00 CONT.SE
14 ©8/10/2009| Mdrcia | Mouse R$ 25,08 | R% - Vendedor Antdnio
15 89/12/2818| Marcia Mouse 9 R$ 25,08 | RE 225,80
16 16/85/2887|Antdnic| Teclado 4 R$ 25,08 | R$ lee,ee
17 19/85/2887 | Anténio| Teclado 7 R 25,08 | RE 175,88
18 B9/88/2887| Mauro | Teclado R$ 25,08 | RE -
19 Mauro | Teclado R$ 25,08 [ R$ -
20 21/83/2888| Mauro | Teclado 11 R$ 25,88 | R% 275,88
21 21/04/2008| Madrcia | Teclado 12 R$ 25,08 | R 300,00
22 18/84/2887| Mauroc | Teclado R$ 25,08 | RE -
23 12/83/2889| Mauro | Teclado 5 R$ 25,88 | R% 125,88

Figura 257 — Exemplo da fun¢do CONT. VALORES.

CONT.VALORES
Quantidade
15

Figura 258 - Resultado do Exemplo CONT.VALORES.

Para isso faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Ameostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Estatisticas.

3. Clique na célula H7.

4. Digite a fungdo =CONT.VALORES(D2:D23).

T T
CONT.VALORES
Quantidade

7 =CONT.VALORES(D2:D23)

Figura 259—-Aplicando a fungdo CONT.VALORES.
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5. Pressione ENTER.

Figura 260—Resultado da fungdo CONT.VALORES.

CONT.VALORES

Quantidade

15

6. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

7. Feche a pasta de trabalho.

14.3.3 — Funcdo CONTAR.VAZIO

Essa funcao conta o nimero de células vazias no intervalo especificado.

A sintaxe ¢ a seguinte: =CONTAR.VAZIO(intervalo), onde em que:

* Intervalo — E o intervalo em que as células em branco serdo contadas.

Células com formulas que retornam

valores nulos ndo sdo contadas.

Exemplo

(1334

(texto vazio) também sdo contadas. Células com

No exemplo abaixo, utilizamos a fungdo CONTAR.VAZIO. Neste caso, contaremos o0s

valores da coluna A que estdo em branco (Data).

A B c D E F H [ 1 J
1 Data Vendedor | Produto |Quantidade Valor Total CONT.NUM
2 28/05/2007| Mircia CPU 2 R$ 456,80 | R 908,00 Quantidades de Datas
3 @3/84/2008| Jonas CPU R$ 458,80 | R$ - 13
4 ©1/89/2007 | Antdnio CPU 4 R$ 450,80 | RY 1.3600,00
5 Jonas CPU 4 R$ 458,80 | RY 1.860,00 CONT.VALORES
6 |13/84,/28087| Felipe | Memoria R$ 120,808 | R$ - Quantidade
7 19/81/20088| Felipe | Memoria 8 R$ 128,80 | R$ 968,80 15
8 13/@87/2007| Jonas | Meméria 5 R$ 128,808 | R$ 660,80
9 @6/86/2087| Mauro Mouse R$ 25,80 | R$ - CONT.VAZIO
10 12/088/2007| Jonas Mouse 7 R$ 25,80 | R 175,08 Quantidades de Datas em Branco
11 |12/E38/2E3E3? Jonas Mouse 8 R$ 25,80 | R§ 200,00 =CONTAR.VAZIO[A2:A23)
12 12/84/2008| Marcia Mouse 5 R$ 25,80 | R$ 125,80
13 Marcia | Mouse 3 R$ 25,80 | R$ 268,00 CONT.SE
14 @8/18/2089| Marcia Mouse R$ 25,80 | R$ - Vendedor Anténio
15 @9/12/2018| Marcia Mouse 9 R$ 25,808 | R$ 225,80
16 16/85/2887 | Anténio| Teclado 4 R$ 25,80 | R$ 168,80
17 19/85/2887 | Antdénio| Teclado 7 R$ 25,80 | R$ 175,80
18 99/88/2007| Mauro | Teclado R$ 25,80 | R% -
19 Mauro | Teclado R$ 25,80 | R$ -
20 21/83/2808| Mauro | Teclado 11 R$ 25,80 | R§ 275,00
21 21/84/2008| Marcia | Teclado 12 R$ 25,80 | R$ 368,80
22 19/84/2807| Mauro | Teclado R$ 25,808 | R$ -
23 12/83/2889] Mauro | Teclado 5 R$ 25,80 | R$ 125,88

Figura 261 — Exemplo da fun¢ao CONTAR.VAZIO.
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CONT.VAZIO
Quantidades de Datas em Branco
3

Figura 262 - Resultado do exemplo utilizando a fungao CONTAR.VAZIO.

Para isso faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Estatisticas.
3. Clique na célula H11.

4. Digite a fungdo =CONTAR.VAZIO(A2:A23).

I T
9 CONT.VAZIO
10 | Quantidades de Datas em Branco
11 =CONTAR.VAZIO[AZ:A23)

Figura 263-Aplicando a fungao CONTAR.VAZIO.

5. Pressione ENTER.

H I ]
9 CONT.VAZIO
10  Quantidades de Datas em Branco
11| 3

Figura 264—Resultado da fungdo CONTAR.VAZIO .

6. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho Amostras.

7. Feche a pasta de trabalho.

14.3.4 — Fungao CONT.SE

Essa fun¢do calcula o numero de células ndo vazias em um intervalo que corresponde a

determinados critérios.
A sintaxe ¢ a seguinte: =CONT.SE(intervalo;critérios), onde em que:

e Intervalo — E uma ou mais células para contar, incluindo nimeros ou nomes, matrizes ou

referéncias que contém niimeros. Os campos em branco e valores de texto sdo ignorados.
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e Critérios — E o critério na forma de um numero, expressao, referéncia de célula ou texto

que define que células serdo contadas. Por exemplo, os critérios podem ser expressos como

32,327, “>32", “magas” ou referéncia de célula como B4.

Exemplo

No exemplo a seguir, temos um exemplo utilizando a fun¢do CONT.SE. Neste caso,

contaremos as ocorréncias da coluna B (Vendedor).

A B c D E F Ho | J
1 Data Vendedor | Produto |[Quantidade Valor Total CONT.NUM
2 28/85/28@7| Marcia CPU 2 RY 458,00 | R$ 900,00 Quantidades de Datas
3 83/84/2008| Jonas CPU R$ 458,08 [ R$ - 19
4 @1/89/2807|Anténio CPU 4 R$ 458,80 | R$ 1.800,00
5 Jonas CPU 4 R$ 458,08 | R$ 1.808,80 CONT.VALORES
6 13/84/2007| Felipe | Memdria R$ 128,88 | R% - Quantidade
7 19/81/2808| Felipe | Memdria 8 R$ 128,808 | R§ 960,80 15
g 13/087/2007| Jonas | Memdria 5 R$ 120,008 | R$ 606,00
9 B6/BE/2007| Mauroc Mouse R$ 25,088 [ R$ - CONT.VAZIO
10 |12/88/2087| Jonas Mouse 7 R$ 25,08 [ R$ 175,88 Quantidades de Datas em Branco
11 12/88/28@7| Jonas Mouse 8 R$ 25,88 | R$ 200,80 3
12 |12/84/2808| Mdrcia | Mouse 5 R$ 25,88 | R§ 125,680
13 Mércia | Mouse 8 R$ 25,866 | R§ 280,80 CONT.SE
14 B88/10/2009| Marcia | Mouse R$ 25,08 [ R$ - Vendedor Anténio
15 |E39,/12j2818 Marcia | Mouse 9 R 25,88 | R$ 225,80 =CONT.SE{B2:B23;"Antdnio")
16 |16/85/28@7 | Antdnio| Teclado 4 R$ 25,88 | R$ 106,80
17 |19/85/2807 | Antdnio| Teclado 7 R$ 25,88 | R$ 175,80
18 B89/88/2087| Mauro | Teclado R$ 25,88 | R$ -
19 Mauro | Teclado R$ 25,88 | R§ -
20 |21/83/2888| Mauro | Teclado 11 R$ 25,88 | R§ 275,80
21 21/84/2808 | Marcia | Teclado 12 R$ 25,88 | R$ 300,00
22 118/84/2887| Maurc | Teclado R$ 25,088 [ R$ -
23 112/83/28@9| Mauro | Teclado 5 R$ 25,88 | R$ 125,688

Figura 265 — Exemplo da fung¢do CONT.SE.

CONT.5E

Vendedor Antonio

3

Figura 266 - Resultado do exemplo CONT.SE.

Para isso faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Estatisticas.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO

167



3. Clique na célula H15.

4. Digite a fungdo =CONT.SE(B2:B23;”Antonio”).

I T
13 CONT.SE
14 Vendedor Antdnio
15 I =COMNT.SE[(B2:B23;"Antdnio")

Figura 267-Aplicando a fungdo CONT.SE.

5. Pressione ENTER.

CONT.SE
Vendedor Antdnio

3

Figura 268—Resultado da fungdo CONT.SE.

6. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

7. Feche a pasta de trabalho.

14.4 — FuncOes de pesquisa e referéncia

Essa categoria ¢ composta por fungdes que localizam valores em uma lista ou retornam sua
referéncia. Existem diversas fun¢des nessa categoria. Dentre elas, vamos conhecer algumas de grande
utilidade no desenvolvimento de planilhas inteligentes. A seguir, vocé conhecera as fungdes PROCH,
PROCYV, INDICE ¢ CORRESP. Em muitos casos, elas trabalham em conjunto, proporcionando

excelentes resultados.

14.4.1 — Funcao PROCH

Essa funcao localiza um valor na linha superior de uma tabela ou matriz de valores e retorna
um valor na mesma coluna de uma linha especificada na tabela ou matriz. Use PROCH quando seus
valores de comparagdo estiverem localizados em uma linha ao longo da parte superior de uma tabela

de dados e vocé quiser observar um numero especifico de linhas mais abaixo.
A sintaxe ¢ a seguinte:

=PROCH(valor_procurado;matriz_tabela;nim_indice lin;[procurar_intervalo]), onde:
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Valor_procurado — E o valor a ser localizado na primeira linha da tabela.
Valor_procurado pode ser um valor, uma referéncia ou uma sequéncia de caracteres de texto.

Matriz_tabela — E uma tabela de informacdes onde os dados devem ser procurados. Use

uma referéncia para um intervalo ou um nome de intervalo.

» Os valores na primeira linha de matriz_tabela podem ser texto, niimeros ou

valores 16gicos.

» Se procurar_intervalo for VERDADEIRQO, os valores na primeira linha de
matriz tabela deverdo ser colocados em ordem ascendente: ...-2, -1, 0, 1, 2,... ,
A-Z, FALSO, VERDADEIRO. Em caso contrario, PROCH pode ndo retornar o
valor correto. Se procurar_intervalo for FALSO, a matriz_tabela nio precisara

ser ordenada.
» Textos em maitsculas e mintsculas sdo equivalentes.

» Classifique os valores em ordem crescente, da esquerda para a direita. Para obter

mais informagdes, consulte Classificar dados.

Nam_indice lin — E o nimero da linha em matriz_tabela de onde o valor correspondente
deve ser retirado. Um nim_indice_lin equivalente a 1 retorna o valor da primeira linha na
matriz_tabela, um nim_indice_lin equivalente a 2 retorna o valor da segunda linha na

matriz_tabela e assim por diante.

Se num_indice_lin for menor do que 1, PROCH retornara o valor de erro #VALOR!;
se num_indice lin for maior do que o numero de linhas na matriz_tabela, PROCH

retornara o valor de erro #REF!.

Procurar_intervalo — E um valor 16gico que especifica se vocé quer que PROCH localize
uma correspondéncia exata ou aproximada. Se VERDADEIRO (1) ou omitido, uma
correspondéncia aproximada ¢ retornada. Em outras palavras, se uma correspondéncia exata
ndo for localizada, o valor maior mais proximo que seja menor que o valor_procurado sera
retornado. Se FALSO (0), PROCH encontrara uma correspondéncia exata. Se nenhuma

correspondéncia for localizada, o valor de erro #N/D sera retornado.

Comentarios

Se PROCH nao localizar valor_procurado e procurar_intervalo for VERDADEIRO,

PROCH usara o maior valor que ¢ menor do que o valor_procurado.
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* Se o valor_procurado for menor do que o menor valor na primeira linha de matriz_

tabela, PROCH retornara o valor de erro #N/D.

* Se procurar_intervalo for FALSO ¢ valor_procurado for texto, vocé podera usar os
caracteres curinga ponto de interrogacdo (?) e asterisco (¥) em valor_procurado. Um
ponto de interrogacdo coincide com qualquer caractere inico; um asterisco coincide com
qualquer sequéncia de caracteres. Se vocé quiser localizar um ponto de interrogacao ou

asterisco real, digite um til (~) antes do caractere.

No exemplo a seguir, temos uma tabela de consultas que contém o tipo de médico (Linha 4).
Na segunda tabela, o tipo de médico (D8) ¢ definido através por meio da idade do paciente (C8) que

foi pesquisada na primeira tabela.

A B C D |
1 .E!E. 20/10/2012
2
3 ] 18 54
4 Pediatra Clinico Geral Geriatra
5 EGLENEN RS 45,80 [ RS 35,00 | RS 22,47
6
Fll Paciente Dt. Nascimento Idade Médico
8  Murilo 27/02/2003 10 Pediatra
2 Célia 02/10/1951 b1 Geriatra
10 | Amanda | 26/12/19389 23 Clinico Geral
11 Rebeca 05/07/2005 7 Pediatra
12 Francisco| 26/11/1954 58 Geriatra
13 Carlos 05/05/1974 39 Clinico Geral

Figura 269 — Exemplo da fun¢ao PROCH.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha PROCH.
3. Clique na célula D8.

4. Digite a fungio =PROCH(C8;$B$3:$D$5;2;1).
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A B C D

A Paciente D 5 anto dade adico

8 | Murilo 27/02/2003 10 :PRGCH[CE;$E$3:SD$5;2;1}
9 Celia 02/10/1951 6l

10 | Amanda 26/12/1989 23

11 FRebeca 05/07/2005 7

12 Francisco| 26/11/1954 58

13 Carlos 05/05/1974 39

Figura 270-Aplicando a fungdo PROCH.

5. Pressione ENTER.

A B C D
7 Pacie e L : = 0 gade EdICo
2 | Murilo 27/02/2003 10 Pediatra
9 Célia 02/10/1951 6l
10 Amanda 26/12/1939 23
11 Rebeca 05/07/2005 7
12 Francisco| 26/11/1954 58
13 Carlos 05/05/1974 39

Figura 271-Resultado da fun¢do PROCH.

6. Copie a fungdo para as demais linhas.

A B C

y@ Paciente Dt. Nascimento Idade

2 | Murilo 27/02/2003 10 Pediatra

g Célia 02/10/1951 61 Geriatra
10  Amanda | 26/12/1989 23 Clinico Geral
11 | Rebeca 05/07/2005 7 Pediatra
12 |Francisco| 26/11/1954 58 Geriatra
13 | Carlos 05/05,/1974 39 Clinico Geral

Figura 272 - Fungdo copiada para as demais linhas.

7. Salve as modificacdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.
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14.4.2 — Fungcao PROCV

Essa funcao localiza um valor na primeira coluna de uma matriz de tabela e retorna um valor

na mesma linha de outra coluna na matriz da tabela.

O V em PROCY significa vertical. Use PROCYV em vez de PROCH, quando os valores da

comparagdo estiverem posicionados em uma coluna a esquerda ou a direita dos dados que vocé deseja

procurar.

A sintaxe € a seguinte:
=PROCYV(valor_procurado;matriz_tabela;niim_indice col;[procurar_intervalo]), onde em que:

* Valor_procurado — E o valor a ser procurado na primeira coluna da matriz da tabela . O

valor_procurado pode ser um valor ou uma referéncia. Se o valor_procurado for menor
do que o menor valor da primeira coluna de matriz_tabela, o PROCYV retornara o valor
de erro #N/D.

Matriz_tabela — Sao duas ou mais colunas de dados. Use uma referéncia para um intervalo
ou um nome de intervalo. Os valores na primeira coluna de matriz_tabela sdo os valores
procurados por valor_procurado. Os valores podem ser texto, nimeros ou valores 1dgicos.

Textos em maiusculas e minusculas sao equivalentes.

Nium_indice col — E o niumero da coluna em matriz_tabela a partir do qual o valor
correspondente deve ser retornado. Um num_indice_coluna de 1 retornara o valor na
primeira coluna em matriz_tabela, um nim_indice_coluna de 2 retornard o valor na

segunda coluna em matriz_tabelae assim por diante. Se num_indice coluna for:
» Menor que 1, PROCY retornara o valor de erro #VALOR!.

» Maior que o numero de colunas em matriz_tabela, PROCYV retornara o valor de
erro #REF!.

Procurar_intervalo — E um valor 16gico que especifica se vocé quer que PROCY localize

uma correspondéncia exata ou aproximada.

» Se VERDADEIRO ou omitido, uma correspondéncia exata ou aproximada ¢
retornada. Se uma correspondéncia exata ndo for localizada, o valor maior mais

proximo que seja menor que o valor_procurado sera retornado.

» Os valores na primeira coluna de matriz_tabela deverao ser colocados em ordem
ascendente. Em caso contrario, PROCYV podera nao retornar o valor correto. Para

obter mais informagdes, consulte Classificar dados.
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» Se FALSO, PROCY encontrard somente uma correspondéncia exata. Nesse caso,
os valores na primeira coluna da matriz_tabela nio precisam ser classificados.
Se houver dois ou mais valores na primeira coluna de matriz_tabela que nao
coincidam com o valor_procurado, o primeiro valor encontrado serd utilizado. Se

nenhuma correspondéncia exata for localizada, o valor de erro #N/D sera retornado.

Comentarios

* Ao procurar valores de texto na primeira coluna da matriz_tabela, certifique-se de

que os dados da primeira coluna da matriz_tabela ndo tenham espacgos a esquerda ou
de fim de linha, uso inconsistente de aspas normais (‘ou) e curvas (‘ou‘) ou caracteres
ndo imprimiveis. Nesses casos, a fungdo PROCYV pode fornecer um valor correto ou ndo

esperado. Para obter mais informacgoes, consulte Tirar ¢ Arrumar.

Ao procurar valores de numero ou data, certifique-se de que os dados da primeira coluna
da matriz_tabela ndo estejam armazenados como valores de texto. Nesse caso, a fun¢do
PROCY pode fornecer um valor correto ou nao esperado. Para obter mais informacdes,

consulte Converter nimeros armazenados como texto em nimeros.

Se procurar_intervalo for FALSO e valor_procurado for texto, vocé podera usar os
caracteres curinga ponto de interrogacao (?) e asterisco (¥*) em valor_procurado. Um
ponto de interrogacdo coincide com qualquer caractere unico; um asterisco coincide com

qualquer sequéncia de caracteres. Se voc€ quiser localizar um ponto de interrogacdao ou

asterisco real, digite um til (~) antes do caractere.

Exemplo

Na tabelas abaixo, utilizamos a fungdo PROCY para retornar os dados de endereco com base

no nome do contato (A3).

W oo @ W WM e

glrlelelz]=
B = S

=
(=2]

A

Nome:
Enderego:

Bairro:
Cidade:
Estado:

B C D E F G H
Nome Enderego Bairro Cidade Estado
Ana Rodovia Anhanguera, km 180 Centro Leme SP
Gabriela Eduardo R. Anténio de Castro, 362 S30 Benedito Araras SP
Rodovia Rio/580 Paulo, km 77 Erica R. Tiradentes, 123 Centro Salvador BA
Praia Grande Fernanda Av. Orozimbo Maia, 987 Jd. Nova Campinas Campinas SP
Ubatuba Gabriela Rodovia Rio/S8c Paulo, km 77 Praia Grande Ubatuba SP
SP Helena R. Julio Mesquita, 66 Centro Recife PE
Katiane R.5,78 Jd. Europa Rio Claro SP
Lilian R. Lambarildo Peixe, 812 Vila Tubardo Ribeirio Preto sp
Lucimara Av. dos Jequitibas, 11 Jd. Paulista Floriandpalis 5C
Maria Av. Ipiranga, 568 Ibirapuera Manaus AM
Pedro R. Sergipe, 765 Botafogo Campinas SP
Roberto Av. Limeira, 98 Belvedere Araras SP
Rubens Al. dos Laranjais, 99 Centro Rio de Janeiro RJ
Sdnia R. das Quaresmeiras, 310 Vila Claudia Porto Alegre RS
Tatiane R. Minas Gerais, 67 Pargue Industrial Pocos de Caldas MG

Figura 273 — Exemplo da fun¢ao PROCYV.
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Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha PROCYV.

3. Clique na célula B3.

4. Digite um nome da tabela de contatos. Neste exemplo, usaremos o nome Helena.
5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B4 (Endereco), digite a fungdo =PROCV(B3;D2:H16;2;0).

A B
Consulta de dados por Nome

Nome: Helena
Enderego: =PROCV(B3;D2:H16;2;0)

Bairro:

Cidade:

Estado:

LY = R R - RIS

Figura 274-Aplicando a fung¢do PROCV.

7. Pressione ENTER.

A B
Consulta de dados por Nome

Nome: Helena

Endereco: R. Julio Mesquita, 66

Bairro:
Cidade:
Estado:

LS = T ¥, RS TR S R

Figura 275—Resultado da fun¢do PROCV.

8. Na c¢lula B5, digite a seguinte funcdo: =PROCV(B3;D2:H16;3;0).
9. Pressione ENTER.

10. Na célula B6, digite a fungao: =PROCV(B3;D2:H16;4:0).

11. Pressione ENTER.

12. Na célula B7, digite a seguinte fun¢ao: =PROCV(B3;D2:H16;5;0).

13. Ao final, o resultado da fungao sera:
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A B
Consulta de dados por Nome

Nome: Helena

Enderego: R. Julio Mesquita, 66

Bairro: Centro
Cidade: Recife
Estado: PE

et I = T B R TR N R

Figura 276 - Tabela preenchida utilizando a fun¢do PROCV.

14. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

15. Feche a pasta de trabalho.

14.4.3 - Funcao INDICE

Essa funcdo retorna um valor ou a referéncia para um valor de dentro de uma tabela ou

intervalo. Ha duas formas da funcdo INDICE: matricial ¢ de referéncia.

Retornar o valor de uma célula ou matriz de células especificadas Forma matricial

Retornar a referéncia para células especificadas Forma de referéncia

Forma matricial

Retorna o valor de um elemento em uma tabela ou matriz, selecionadas pelos indices de

nimero de linha e coluna.
Use a forma de matriz se o primeiro argumento de INDICE for uma constante de matriz.
A sintaxe é a seguinte: =INDICE(matriz;nim_linha;nim_coluna), onde em que:
+ Matriz — E um intervalo de células ou uma constante de matriz.

» Se a matriz contiver apenas uma linha ou coluna, o argumento num_linha ou

num_coluna correspondente serd opcional.

» Se a matriz tiver mais de uma linha e mais de uma coluna e apenas nam_linha ou
num_coluna for usado, INDICE retornard uma matriz referente a linha ou coluna

inteira da matriz.

e Num_linha — Seleciona a linha na matriz a partir da qual um valor devera ser retornado.

Se nim_linha for omitido, nim_coluna seré obrigatorio.
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e Num_coluna — Seleciona a coluna na matriz a partir da qual um valor devera ser retornado.

Se nim_coluna for omitido, nim_linha sera obrigatorio.

Comentarios

* Se os argumentos nim_linha e nim_coluna forem usados, INDICE retornara o valor

contido na célula que estiver no ponto de interse¢ao entre nam_linha e nim_coluna.

+ Se vocé definir nim_linha ou nim_coluna como 0 (zero), INDICE retornara a matriz de

valores referente a coluna ou linha inteira respectivamente. Para usar valores retornados

como uma matriz, insira a funcdo INDICE como uma em um intervalo horizontal de

células para uma linha e em um intervalo vertical de células para uma coluna. Para inserir

uma formula de matriz, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

 Num_linha e nim_coluna devem fazer referéncia a uma célula dentro de uma matriz. Em

caso contrario, INDICE retornara o valor de erro #REF!.

Exemplo

Neste exemplo, temos a area Retornando Modelo do veiculo que apresenta a forma Matriz

utilizando a referéncia L24 para definir o valor do argumento Linha.

| 4| A B = D E F G H | J K L M

1 Fabricante Modelos Botenca Custo S0 Paulo Curitiba Goidnia Matal Estoque

2 CC | Valvulas

3 Audi A4 Spart 20| 8 | R$231.900,00 | R$ 278.280,00 | R$ 259.728,00 | R$ 255.090,00 | R$ 250.452,00 | 164
a Audi R Spyder 52| 10 RS 777.000,00 | RS 932.400,00 | R$ 870.240,00 | RS 854.700,00 | RS 839.160,00 | 168 Fabricante 1

5 BMW X5 Top 3.0 8 RS 318.000,00 | RS 381.600,00 | RS 356.160,00 | RS 349.800,00 | RS 343.440,00 20 Modelos 2

6 BMW X5 Sport 4.8 8 RS 448.000,00 | RS 537.600,00 | RS 501.760,00 | RS 492.800,00 | RS 483.840,00 132 CC 3

7 | Chevrolet | Vectra Sedan Elite Blindado N3 [ 2.0 3 RS 122.500,00 | R$ 147.000,00 | R$ 137.200,00 | RS 134.750,00 | R$ 132.300,00 | 136 Vilvulas a

g | Chrysler Town & Country Touring 3.6 3 RS 166.000,00 | RS 199.200,00 | R$ 185.920,00 | R$ 182.600,00 | R$ 179.280,00 | 140 Custo 5

9 | Citrogén €3 Exclusive 1.4 8 RS 42.500,00 | R$ 51.000,00 | RS 47.600,00 | RS 46.750,00 | RS 45.900,00 | 144 S50 Paulo 6
10 Citroén C3 Exclusive Automatico 1.6 16 RS 48.000,00 | RS 57.600,00 | RS 53.760,00 | RS 52.800,00 [ RS 51.840,00 148 Curitiba 7
11| Citroén C4 Hatch Sport 2.0 16 RS 66.500,00 | RS 79.800,00 | RS 74.480,00 | RS 73.150,00 [ RS 71.820,00 152 Goldnia g
12 | Citrogén C4 Pallas 20| 16 RS 109.900,00 | R$ 131.880,00 | R$ 123.088,00 | R$ 120.850,00 | R$ 118.692,00 | 156 Natal 9

13 | Citrogén Xsara Picasso 1.6] 16 RS 54.075,00 | RS 64.890,00 | R$ 60.564,00 | R$ 59.482,50 | R$ 58.401,00 | 160 Estoque 10
14 Fiat 500 Sport 14| 16 RS 62.100,00 | RS 74.520,00 | R$ 69.552,00 | R$ 68.310,00 | R$ 67.068,00 | 104

15 Fiat Doblo Cargo 1.4 8 RS 41.000,00 | RS 49.200,00 | RS 45.920,00 | RS 45.100,00 [ RS 44.280,00 108 Retornande Modelo
16 Fiat Palio Adventure 1.8 16 RS 50.000,00 | RS 60.000,00 | RS 56.000,00 | RS 55.000,00 [ RS 54.000,00 112 Forma de Matriz
17 Fiat palio Attractive 1.4 3 RS 35.956,00 | R$ 43.147,20 | R$ 40.270,72 | R$ 39.551,60 | R$ 38.832,48 | 116 X5 Top

18 Fiat Palio Essence 1.6] 16 RS 42.636,00 | RS 51.163,20 | R$ 47.752,32 | R$ 46.899,60 | RS 46.046,38 | 120

19 Fiat Siena Essence 16| 16 RS 51.600,00 | RS 61.920,00 | R$ 57.792,00 | R$ 56.760,00 | RS 55.728,00 | 124 Retornando 0
20 Fiat Siena Essence Evolution 1.6 16 RS 52.632,00 | RS 63.158,40 | RS 58.947,84 | RS 57.895,20 | RS 56.842,56 80 prma de Referéncia
21 Fiat Siena Fire 1.0 8 RS 28.840,00 | RS 34.608,00 | RS 32.300,80 | RS 31.724,00 [ RS 31.147,20 84 RS 318.000,00
22 Fiat Uno Evo Attractive Celebration [ 1.4 3 RS 38.781,00 | R$ 46.537,20 | R$ 43.434,72 | R$ 42.659,10 | R$ 41.883,48 28

23 Fiat Uno Evo Vivace HSD 1.0 3 RS 37.975,00 | RS 45.570,00 | R$ 42.532,00 | R$ 41.772,50 | R$ 41.013,00 92

24 Fiat Uno Vivace Kit Visibilidade |1.0 8 RS 36.903,00 | RS 44.283,60 | R$ 41.331,36 | RS 40.593,30 | R$ 39.855,24 12 3

25 Fiat Uno Vivace Smile 1.0 8 RS 38.178,00 | RS 45.813,60 | RS 42.759,36 | RS 41.995,80 | RS 41.232,24 16

26| Ford Courier L 16 2 RS_31,000.00 | RS 37,200.00 | RS 24,720.00 | RS 34,100.00 | RS 32.480.00 | 128

Figura 277 — Exemplo da fun¢do Indice na forma Matriz.
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Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha INDICE.

3. Clique na célula .24, para definir o valor da linha. Neste exemplo usaremos a linha 3.
4. Em seguida, clique na célula L17.

5. Digite a fungdo =INDICE(A3:J42;1.24;2).

Retornando Modelo

Forma de Matriz

=INDICE(A3:142;124;2)

Figura 278 - Aplicando a fungdo INDICE na forma Matriz.

6. Pressione ENTER.

Retornando Modelo

Forma de Matriz

X5 Top

Figura 279 - Resultado da fun¢do INDICE na forma Matriz.

7. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

Forma de Referéncia

Retorna a referéncia da célula na intersecao de linha e coluna especificas. Se a referéncia for

formada por sele¢des ndo adjacentes, vocé€ podera escolher a sele¢do que deseja observar.
A sintaxe ¢ a seguinte: =INDICE(ref;niim_linha;nim_coluna;nim_drea), onde em que:
e Ref— E uma referéncia a um ou mais intervalos de célula.

» Se vocé estiver inserindo um intervalo ndo adjacente para a ref, coloque ref entre

parénteses.

» Se cada area na referéncia contiver apenas uma linha ou coluna, o argumento
num_linha ou nim_coluna, respectivamente, serd opcional. Por exemplo, para

uma referéncia de linha Gnica, use INDICE(ref;nim_coluna).
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e Num_linha — E o nimero da linha em ref de onde sera fornecida uma referéncia.
* Num_coluna— E o numero da coluna em ref de onde serd fornecida uma referéncia.

e Nuam_drea — Seleciona um intervalo em ref do qual deve ser retornada a interse¢ao de
num_linha com nim_coluna. A primeira area selecionada ou inserida recebe o niimero
1, a segunda recebe o nimero 2 e assim por diante. Se nim_darea for omitido, INDICE

usara a area 1.

» Por exemplo, se ref descrever as células (A1:B4;D1:E4;G1:H4), entao nim_area
1 representard o intervalo A1:B4, nim_drea2 representard o intervalo D1:E4 e

num_adrea 3 representard o intervalo G1:H4.

Comentarios

* Depois que ref e nim_area tiverem selecionado um intervalo especifico, nim_linha
e num_coluna selecionam uma célula especifica: nim_linhal ¢ a primeira linha do
intervalo, num_colunal ¢ a primeira coluna e assim por diante. A referéncia que INDICE

retorna € a interse¢ao entre nim_linha e nim_coluna.

* Se vocé definiu nim_linha ou nim_coluna como 0, INDICE retorna a referéncia para a

coluna ou linha inteira respectivamente.

e Num_linha, nim_coluna e nim_drea devem apontar para uma célula na referéncia;
sendo, INDICE retornara o valor de erro #REF!. Se nim_linha e nim_coluna forem

omitidos, INDICE retornara a area em referéncia especificada por nim_area.

;.

+ O resultado da fun¢io INDICE é uma referéncia e é interpretado como tal por outras
formulas. Dependendo da formula, o valor retornado por INDICE pode ser usado como
uma referéncia ou como um valor. Por exemplo, a formula de macro CEL(“largura”
;INDICE(A1:B2;1;2)) é equivalente a CEL(“largura”;B1). A fungio CEL usa o valor
retornado por INDICE como uma referéncia de célula. Por outro lado, uma formula tal como

2*INDICE(A1:B2;1;2) traduz o valor retornado por INDICE no niimero da célula B1.
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Exemplo

A seguir, utilizamos a forma de Referéncia para retornar o valor do custo do veiculo.

A B cl o E F G H i J L M
1 Fabricante Modelos Poténdia Custo Sdo Paulo Curitiba Goidnia Natal Estoque

2 CC |Valvulas

3| Audi A4 Sport 20 8 | RS 231.900,00 | RS 278.280,00 | RS 259.728,00 | RS 255.090,00 | RS 250.452,00 | 164
4| audi Re Spyder 52| 10 |R$ 777.000,00 | RS 932.400,00 | RS §70.240,00 | R$ 854.700,00 | RS 839.160,00 | 168 | | Fabricante 1

5 BMw X5 Top 30| & | RS 318.000,00 | RS 381.600,00 | R$ 356.160,00 | RS 343.800,00 | RS 343.440,00 | 20 Modelos

6 BMW X5 Sport 48] 8 | RS 448.000,00 | RS 537.600,00 | RS 501.760,00 | RS 492.800,00 | RS 483.840,00 | 132 cc 3
7 Chevrolet | ectra Sedan Elite Blindado N3 [2.0] 8 | RS 122.500,00 | RS 147.000,00 | R$ 137.200,00 | RS 134.750,00 | RS 132.300,00 | 136 valvulas 4

8  Chrysler | Town&CountryTouring  |36] & | RS 166.000,00 | RS 195.200,00 | R$ 185.920,00 | RS 182.600,00 | RS 179.280,00 | 140 custo 5

5 Citrogn C3 Exclusive 14| 8 | R$ 4250000 | R$ 51.000,00 | R§ 47.600,00 | R$ 46.750,00 | R$ 45.300,00 | 144 540 Paulo 6
10 Citroén | C3Exclusive Automatico  |1.6] 16 | RS 48.000,00 | RS 57.600,00 | RS 53.760,00 | R$ 52.800,00 | RS 51.840,00 | 148 Curitiba 7
11| citroen C4 Hatch Sport 20] 16 | RS 66.500,00 | R$ 79.800,00 | RS 74.480,00 | RS 73.150,00 | R$ 71.820,00 | 152 Goidnia 8
12| citroén carallas 20| 16 | RS 109.9500,00 | RS 131.880,00 | R$ 123.085,00 | RS 120.890,00 | RS 118.692,00 | 156 Natal 3

13 Citroén Xsara Picasso 16/ 16 | RS 5407500 RS 64.890,00 | RS 60.564,00 | RS 53.482,50 | RS 58.401,00 | 160 Estoque 10
14| Fiat 500 Sport 14| 16 | RS 6210000 RS 74.520,00 | RS 69.552,00 | RS 68.210,00 | RS 67.068,00 | 104

15 Fiat Doblo Cargo 14| 8 | R$ 4100000 R$ 49.200,00 | RS 45.20,00 | R$ 45.100,00 | R$ 44.280,00 | 108 Retornando Modelo
16 Fiat Palio Adventure 18] 16 | R$ 50.000,00 | R$ 60.000,00 | R§ 56.000,00 | R$ 55.000,00 | R$ 54.000,00 | 112 Forma de Matriz
17 Fiat Palio Attractive 14 8 [ RS 3595600 RS 43.147,20 | RS 40.270,72 | RS 39.55L,60 | RS 38.83248 | 116

18] Fiat Palio Essence 16| 16 | RS 42.63600 | RS 51.163,20 | RS 47.752,32 | RS 46.899,60 | RS 46.046,88 | 120

15 Fiat Siena Essence 16] 16 | R$ 5160000 | R$ 51.920,00 | RS 57.752,00 | R$ 56.760,00 | R$ 55.728,00 | 124 etornando Custo
20 Fiat Siena Essence Evolution_ |1.6] 16 | RS 52.632,00 | RS 63.158,40 | RS 58.947,84 | RS 57.895,20 | RS 56.842,56 | 80 orma de Referéncia
21 Fiat Siena Fire 10 8 | RS 28.840,00| RS 34.608,00 | RS 32.300,80 | RS 31.724,00 | RS 31.147,20 | 84 RS 318.000,00
22| Fiat | UnoEvoAttractive Celebration [1.4] 8 | R$ 38.781,00 | R$ 46.537,20 | RS 43.424,72 | RS 42.659,10 | RS 41.88348 | 88

23| Fiat Uno Eva Vivace HSD 10| 8 |R$ 37.97500 | R$ 45.570,00 | R§ 42.532,00 | R$ 41.772,50 | R$ 41.013,00 | 52 m

24 Fiat Uno Vivace Kit Visibilidade [1.0] & | RS 36.903,00 | RS 44.283,60 | RS 41.331,36 | RS 40.593,30 | RS 39.85524 | 12 3

25 Fiat Uno Vivace Smile 10 8 | RS 3817800 RS 45.813,60 | RS 42.759,35 | RS 41.99580 | R$ 41.232,24 | 16

26 ford CourierL 16 8 | RS 31.00000] RS 37.200,00 | RS 34.720,00 | RS 34.100,00 | RS 33.480,00 | 128

Figura 280 — Exemplo da fungio INDICE na forma de Referéncia.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha INDICE.

3. Clique na célula L21.

4. Digite a fungio =INDICE(A3:J42;1.24;M8).

Retornando Custo

Forma de Referéncia
=INDICE{A3:142;124;M8)

Figura 281 - Aplicando a fungio INDICE na forma Referéncia.

5. Pressione ENTER.

Retornando Custo

Forma de Referéncia
RS 318.000,00

Figura 282 - Resultado da funcdo INDICE na forma Referéncia.
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6. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho Amostras.

7. Feche a pasta de trabalho.

14.4.4 —

Funcao CORRESP

Essa funcao retorna a posigao relativa de um item em uma matriz que coincide com um valor

determinado em uma ordem especifica. Use CORRESP em vez de uma das fun¢des PROC, quando

precisar da posi¢ao de um item em um intervalo em lugar do item propriamente dito.

A sintaxe € a seguinte:

=CORRESP(valor_procurado;matriz_procurada;[tipo_correspondéncia]), onde em que:

 Valor procurado — E o valor utilizado para localizar o valor desejado em uma tabela.

* Matriz_procurada — E um intervalo contiguo de células que contém valores possiveis de

procura. Matriz_procurada precisa ser uma matriz ou uma referéncia de matriz.

* Tipo_correspondéncia — E o nimero -1, 0 ou 1. Tipo_correspondéncia especifica como

0 Microsoft Excel corresponde a valor_procurado com os valores contidos em matriz_

procurada.

»

»

»

»

Se tipo_correspondéncia for 1, CORRESP localizara o maior valor que for
menor que ou igual a valor_procurado. Matriz_procurada deve ser posicionada
em ordem ascendente: ...-2, -1, 0, 1, 2,...A-Z, FALSO, VERDADEIRO.

Se tipo_correspondéncia for 0, CORRESP localizara o primeiro valor que for
exatamente igual a valor_procurado. Matriz_procurada pode ser colocada em

qualquer ordem.

Se tipo_correspondéncia for -1, CORRESP localizara o menor valor que seja
maior ou igual a valor_procurado. Matriz_procurada deve ser posicionada em
ordem decrescente: VERDADEIRO, FALSO, Z-A,...2, 1, 0, -1, -2.... e assim por

diante.

Se tipo_correspondéncia for omitido, sera equivalente a 1.

Comentarios

e CORRESP retorna a posi¢do do valor coincidente em matriz_procurada e ndo o valor

propriamente dito. Por exemplo: CORRESP (“b”;{’a”.”b”.”c”};0) retorna 2, a posicao

relativa de “b” na matriz {’a”.”b”.”¢”}.
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* CORRESP nio faz distingdo entre letras maitsculas e mintisculas, quando estiver fazendo

a correspondéncia entre valores de texto.

* Se CORRESP nio conseguir localizar um valor coincidente, ele fornecera o valor de erro

#N/D.

» Se tipo_correspondéncia for 0 ¢ valor_procurado for um texto, vocé podera utilizar
caracteres curinga ponto de interrogacdo (?) e asterisco (¥*) em valor_procurado. Um
ponto de interrogacdo corresponde a qualquer caractere; um asterisco corresponde a
qualquer sequéncia de caracteres. Se voc€ quiser localizar um ponto de interrogacao ou

asterisco real, digite um til (~) antes do caractere.

Exemplo

A seguir, utilizamos a funcdo CORRESP para retornar a posi¢ao do dia da semana e do més.

A B C D E F
1 Dia Quarta-Feira
2 Domingo Posiciao 5 Janeiro
3  Sepgunda-feira Fevereiro
4 | Terga-feira Més Outubro Margo
5 | Quarta-feira Posiciao 11 Abril
B | Quinta-feira Maio
7 Sexta-feira Junho
8 Sébado Julho
9 Agosto
10 Setembro
11 Outubro
12 MNovembro
13 Dezembro

Figura 283— Exemplo da fun¢do CORRESP.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha CORRESP.

3. Clique na célula D1.

4. Digite o dia da semana. Neste exemplo usaremos Quarta-feira.
5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula D2, digite a fungado =CORRESP(D1;A1:A8;0).

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 181



C D
Dia Quarta-Feira

Posicdo =CORRESP(D1;A1:AE;0)

Figura 284 - Aplicando a fun¢do CORRESP para retornar a posi¢do da semana na tabela.

7. Pressione ENTER.

C D
Dia Quarta-Feira
Posigdo 3

Figura 285 - Resultado da fungdo CORRESP.

8. Em seguida, clique na célula D4.

9. Digite o més. Neste exemplo, usaremos Outubro.

Més [ Outubro ]
(LET=0Il  =CORRESP(D4;F1:F13;0)

Figura 286 - Aplicando a fungcdo CORRESP para retornar a posi¢do do Més na tabela.

10. Pressione ENTER.

Més Outubro
Posicdo 11

Figura 287 - Resultado da fungao CORRESP para retornar a posi¢do do més.

11. Tabelas preenchidas de acordo com dia € més.
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A B C D E F
1 Dia Quarta-Feira
2 Domingo Posicdao 5 Janeiro
3 | Segunda-feira Fevereiro
4 Terga-feira Més Cutubro Marco
5 | Quarta-feira Posicdo 11 Abril
6  Quinta-feira Maio
7 Sexta-feira Junho
B Sabado Julho
9 Agosto
10 Setembro
11 Cutubro
12 Movembro
13 Dezembro

Figura 288 - Tabelas preenchidas com o uso de CORRESP.

12. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

13. Feche a pasta de trabalho.

ﬁ Exercicios de fixacdao 17

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

2. Selecione a planilha Exercicio 17 Fungbes.

3. Campo Nome do Titular — Deverd apresentar somente o nome do titular. Utilize como base o campo

Nome do Titular/CF.
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4. Campo Data Fim Caréncia — E a data de Adesdo + o numero de dias de caréncia localizado na

Tabela de Precos, na planilha Base Exercicio 17.

5. Campo Situaciio — Se a Data Fim de Caréncia for maior que a Data de Referéncia (B1/9), exiba a

mensagem Caréncia, caso contrario exiba um hifen -..

6. Campo Total Apurado — E o valor da mensalidade do Titular (Tabela de Precos) + o valor da

mensalidade de seus Dependentes.

7. Campo Desconto — Se o associado estiver em caréncia, ele deverd ter 20% de desconto sobre o

Total Apurado. Caso contrario, nao havera desconto.

8. Campo Total a pagar — E a diferenca entre o total apurado ¢ o Desconto.

9. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.
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4
Exercicio de fixacao 18

1. Selecione a planilha Exercicio 18 Funcdes.

2. Utilizando a ferramenta validagdo, preencha o campo Nome da tabela Consulta de dados por Nome,

utilizando como base o campo nome da tabela Dados Cadastrais, na planilha Base_Exercicio_18.

3. De acordo com o nome selecionado na lista, as informagdes de Endereco, Bairro, Cidade ¢ Estado,

devem ser listadas.

4. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

ﬁ Exercicio de fixagao 19

1.Selecione a planilha Exercicio_ 19 Funcdes.

2. Campo Desp. ¢/ Agua — Preencha com base no campo Cons. Agua e na tabela ConsumoAgua da

planilha Base Exercicio_19.
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3. Campo Desp. Energia — Preencha com base no campo Cons. Telefone ¢ na tabela Consumo

Telefone da planilha Base Exercicio 19.

4. Campo Desp. Fone — Preencha com base no campo Cons. Telefone ¢ na tabela Consumo Telefone

da planilha Base Exercicio_19.

5. Campo Desp. Internet — Preencha com base no campo Internet ¢ na tabela Provedoras da planilha

Base Exercicio_19.

6. Campo Desconto — Preencha com base no campo Desp.Internet e na tabela Desconto da Provedora

da planilha Base Exercicio 19.

7. Campo Total Internet — Operacao entre os campos Desp. Internet ¢ Desconto.

8. Campo IPTU - Preencha utilizando como base o campo Casa M? ¢ a tabela IPTU, localizada na

planilha Base Exercicio 19.

9. Campo IPVA — Preencha utilizando como base o campo Ano do Carro ¢ a tabela IPVA, localizada

na planilha Base_Exercicio_19.
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10. Campo Desp. Combustivel — Preencha utilizando como base o campo Cons. Combustivel ¢ a

tabela Combustivel, localizada na planilha Base_Exercicio_19.

11. Campo Despesa Geral — Soma de todas as despesas.

12. Campo Saldo Saldrio — Soma de todas as despesas.

13. Salve as modificacdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.

4
Exercicio de fixacao 20

1. Selecione a planilha Base 1.

2. O campo salario liquido devera ser calculado com base na tabela Descontos, Convénio ¢
Dependentes, localizadas na planilha Base II. Verifique o tipo de convénio e a quantidade de

dependentes, para que seja combinado o calculo de desconto. Estagiario ndo devera ter desconto.
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3. Ap0s definir os valores do campo Salario Liquido, selecione a planilha Exercicio_23 Funcdes.

4. Preencha os campos Nome, Cargo, Convénio e Salario Liquido de acordo com o RM informado

na célula A3.

5. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.

6. Feche a pasta de trabalho.

14.5 — Fun¢des de banco de dados

No trabalho com planilhas, ¢ comum termos que saber qual ¢ o valor total de um ou mais itens

de uma lista ou banco de dados.

Vocé ja se deparou com uma situagao em que precisava saber qual era a quantidade vendida ou
comprada de um produto em determinado periodo, ou qual foi o maior valor pago por uma mercadoria

especifica em um ano, més ou semana, ou em qualquer outro periodo?

Situagdes como essas e muitas outras envolvendo banco de dados sdo frequentes no dia a dia
do desenvolvimento de planilhas. Para resolver questdes desse género, existem as fungdes de Banco
de Dados.

Para utilizar uma dessas fungdes, ¢ necessario haver uma lista ou banco de dados ¢ uma
regido de critérios, que podem estar na mesma planilha ou em outras planilhas e at¢ mesmo em pastas

(arquivos) diferentes.

As func¢des de Banco de Dados BDMEDIA, BDCONTAR, BDMIN, BDMAX, BDSOMA

e BDVARP possuem os mesmos argumentos, descritos a seguir:

188 MS EXCEL 2010 - NIVEL AVANCADO



« BANCO DE DADOS —E o intervalo de células da lista ou do banco de dados. Um banco
de dados ¢ uma lista de dados relacionados, cujas linhas de informagdes relacionadas sao
os registros e as colunas de dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os

rotulos de cada coluna.

e CAMPO - Indica a coluna que sera usada na fun¢do. O campo pode ser estabelecido como
texto com o rdtulo da coluna entre aspas, como “Idade” ou “Rendimento”, ou como um
numero (sem aspas) que represente a posi¢ao da coluna dentro da lista: 1 para a primeira

coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

« CRITERIOS- Intervalo de células que contém as condigdes especificadas. Vocé pode
usar qualquer intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um
rotulo de coluna e pelo menos uma célula abaixo do rotulo de coluna para especificar uma

condicdo para a coluna.

14.5.1 - Funcdo BDMEDIA

Essa fungdo calcula a MEDIA dos valores em um campo (coluna) de registros em uma lista
ou banco de dados que atendam as condigdes especificadas.A sintaxe a seguinte: =BDMEDIA (banco-

dados;campo;critérios)

No exemplo abaixo calcula a média do estoque dos veiculos FIAT com oito valvulas.

H | | K L M
 Goltnia [Nt [estogue
2 | RS 255.090,00 | RS 250.452,00 164 BDMEDIA
3 RS 854.700,00 | RS 839.160,00 168 Critérios
4 | RS 349.800,00 | RS 343.440,00 20 Fabricante |Valvulas
5 | RS 492.800,00 | RS 483.2340,00 132 Fiat 8
& RS 134.750,00 | RS 132.300,00 136
7 RS 182.600,00 | RS 179.280,00 140 Estoque 73,5
8 RS 45.750,00 | RS 45.900,00 144

Figura 289 — Exemplo da fun¢do BDMEDIA.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢ao_BD.

3. Clique na célula L5 para definir o fabricante. Neste exemplo, usaremos FIAT.
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4. Pressione ENTER.
5. Em seguida, selecione a célula M5, para definir o valor das vélvulas como oito.

6. Clique na célula M7, digite a funcio =BDMEDIA (A1:J41;10;L4:M5).

L | M
2 BDMEDIA
3 Critérios
4 | Fabricante Valvulas
5| Fiat 8
i}
7 Estoque | =BDMEDIA(A1:141;10;L4:M5)

Figura 290 - Aplicando a fun¢do BDMEDIA.

7. Pressione ENTER.

L M
2 BDMEDIA
3 Critérios
4 Fabricante Valvulas
3 Fiat 8
]
7 Estoque 73,5

Figura 291 - Resultado da fungido BDMEDIA.

8. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

9. Feche a pasta de trabalho.

14.5.2 — Funcdo BDCONTAR

Essa fung¢do conta as células que contém niimeros em um campo (coluna) de registros em uma

lista ou banco de dados que atendam as condigdes especificadas.

O argumento de campo ¢ opcional. Se o campo for omitido, BDCONTAR contara todos os

registros no banco de dados que atendam aos critérios.
A sintaxe ¢ a seguinte: =BDCONTAR(banco-dados;campo;critérios)

O exemplo seguinte conta o campo Estoque referente aos veiculos do fabricante FIAT que

contém a palavra Essence no nome do modelo.
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[ = R B = W B O R A S R N R

Gl—ll—ll—tl—ll—l
F-O R TE IR S R C R o

H | ] K L M
Goidnia  |Natal |Estoque|
RS 255.090,00 | RS 250.452,00 164 BDMEDIA
RS 854.700,00 | RS 839.160,00 168 Critérios
RS 349.800,00 | RS 343.440,00 20 Fabricante Valvulas
RS 492.800,00 | RS 483.840,00 132 Fiat )
RS 134.750,00 | RS 132.300,00 136
RS 182.600,00 | RS 179.280,00 140 Estoque 73,5
RS 46.750,00 | RS 45.900,00 144
RS 52.800,00 | RS 51.840,00 148
RS 73.150,00 | RS 71.820,00 152 BEDCONTAR
RS 120.890,00 | RS 118.692,00 156 Critérios
R% 59.482,50 | RS 58.401,00 160 Fabricante Modelos
RS 68.310,00 | RS 67.068,00 104 Fiat *Essence™
RS 45.100,00 | RS 44.280,00 108
RS 55.000,00 | RS 54.000,00 112 Total Contagem 3

Figura 292 — Exemplo da fungdo BDCONTAR.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcao BD.

3. Clique na célula L13 para definir o fabricante. Neste exemplo, usaremos FIAT.
4. Pressione ENTER.

5. Em seguida, selecione a célula M13, para definir o valor do modelo como *Essence*.

6. Clique na célula M15, digite a funcio =BDCONTAR(A1:J41;”Estoque”;1.12:M13).

L | M
10 BDCOMNTAR
11 Critérios
12 Fabricante Modelos
13 | Fiat *Essence®
14
15 Totali:ontageml =BDCONTAR(A1:)41;"Estoque";L12:M13)

Figura 293 - Aplicando a fungido BDMEDIA.

7. Pressione ENTER.
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L Ml
10 BDCONTAR
11 Critérios
12 Fabricante Modelos
13 Fiat *Essence™®
14
15 | Total Contagem 3

Figura 294 - Resultado da fun¢do BDMEDIA.

8. Salve as modificacdes na pasta de trabalho Amostras.

9. Feche a pasta de trabalho.

14.5.3 — Fun¢do BDMIN

Essa fungdo retorna o menor nimero em um campo (coluna) de registros em uma lista ou

banco de dados que atenda as condigdes especificadas. A sintaxe ¢ a seguinte: =BDMIN(banco-

dados;campo;critérios)

No exemplo seguinte, foi exibido o menor estoque do fabricante Ford.

LY== IR = R, [ R TR N B ]

S R RS E =
M= O W~ @ B w M=

| ] K L M
Natal |stoque|
RS 250.452,00 164 BDMEDIA
RS 839.160,00 168 Critérios
RS 343.440,00 20 Fabricante Valvulas
RS 483.840,00 132 Fiat 2
RS 132.300,00 | 136
RS 179.280,00 140 Estoque 73,5
RS 45.900,00 144
RS 51.840,00 | 148
RS 71.820,00 152 BDCONTAR
RS 118.692,00 136 Critérios
RS 58.401,00 160 Fabricante Modelos
RS 67.068,00 104 Fiat *Essence®
R5 44.280,00 108
RS 54.000,00 112 Total Contagem 3
RS 38.83248 | 116
RS 46.046,88 120 BDMIN
RS 55.728,00 124 Critérios
RS 56.342,56 a0 Fabricante Modelos
RS 31.147,20 84 Ford
R5 41.883,48 28
RS 41.013,00 92 Estoque 24

Figura 295 — Exemplo da fun¢do BDMIN.
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Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢ao BD.

3. Clique na célula L.20 para definir o fabricante. Neste exemplo, usaremos Ford.

4. Pressione ENTER.

5. Em seguida, selecione a célula M13, para definir o valor do modelo como *Essence*.

6. Clique na célula M22, digite a fungio =BDMIN(A1:J41;10;L.19:M20).

L | M
17 BDMIN
18 Critérios
19 Fabricante Modelos
20 Ford
21
22 Estoque | =BDMIN(A1:141;10;L19:M20)

Figura 296 - Aplicando a fungido BDMIN.

7. Pressione ENTER.

L M
17 BDMIN
18 Critérios
19 Fabricante Modelos
20 Ford
21
22 Estoque | 24

Figura 297 - Resultado da fun¢do BDMEDIA.

8. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

9. Feche a pasta de trabalho.

14.5.4 — Funcado BDMAX

Essa fungdo retorna o maior nimero em um campo (coluna) de registros em uma lista ou
banco de dados que atenda as condig¢des especificadas. A sintaxe ¢ a seguinte: =BDMAX(banco-
dados;campojcritérios). No exemplo a seguir, foi exibido o maior estoque do fabricante Hyundai, onde

o modelo do veiculo tenha GLS no nome.
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H 1 J K L M
| Goiania  |Natal |Estoque
23 RS 40.593,30 | RS 39.855,24 12
24 RS 41.995,80 | RS 41.232,24 16 BDMAX
25 | RS 34.100,00 | RS 33.480,00 128 Critérios
26 RS 56.980,00 [ RS 55.944,00 96 Fabricante Modelos
27 | RS 68.200,00 | RS 66.960,00 100 Hyundai *GLS*
28 RS 26.400,00 [ RS 25.920,00 24
29 | RS 91.850,00 | RS 90.180,00 28 Estoque 52

Figura 298—Exemplo da fungio BDMAX.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢ao BD.

3. Clique na célula L27 para definir o fabricante. Neste exemplo, usaremos Hyundai.
4. Pressione ENTER.

5. Clique na célula M27, para definir o modelo. Em nosso exemplo sera *GLS*.

6. Pressione ENTER.

7. Clique na célula M29, digite a fungio =BDMAX(A1:J41;“Estoque”;L.26:M27).

L | M
24 BDMAX
25 Critérios
26 Fabricante Modelos
27 | Hyundai *GLS*
28
29 Estoque I =BDMAX([A1:)41; "Estoque";L26:M27)

Figura 299 - Aplicando a fungido BDMAX.

8. Pressione ENTER.

L M
24 BDMAX
25 Critérios
26 Fabricante Modelos
27 Hyundai *GLS*
28
23 Estoque | 52

Figura 300 - Resultado da fun¢do BDMAX.
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9. Salve as modificacdes na pasta de trabalho Amostras.

10. Feche a pasta de trabalho.

14.5.5 — Funcao BDSOMA

Essa fun¢do adiciona os ntimeros em um campo (coluna) de registros em uma lista ou

banco de dados que atendam as condicdes especificadas. A sintaxe ¢ a seguinte: =BDSOMA (banco-

dados;campo;critérios). No exemplo seguinte, somamos os valores de Custo do fabricante BWM.

31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
a

H I J K L M
. Goina  [Natal |estoquel

RS 125.400,00 | RS 123.120,00 | 36 BDSOMA

R$ 91.850,00 | RS 90.180,00 | 40 Critérios

RS 168.300,00 | RS 165.240,00 | 44 Fabricante Custo

RS 108.900,00 | RS 106.920,00 | 48 BMW

RS 116.855,20 | RS 114.730,56 | 52

R$ 91.850,00 | RS 90.180,00 | 56 Total Custo | RS 766.000,00

RS 357.500,00 | RS 351.000,00 | 60

RS 42.790,00 | RS 42.012,00 | 64

RS 172.700,00 | RS 169.560,00 | 68

R$ 69.080,00 | RS 67.82400| 72

RS 49.390,00 | RS 48.49200| 76

Figura 301 — Exemplo da fungdo BDSOMA.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢dao BD.

3. Clique na célula .34 para definir o fabricante. Neste exemplo, usaremos BMW.

4. Pressione ENTER.

5. Clique na célula M36, digite a funcado =BDSOMA(A1:J41;”Custo”;L.33:1.34).

L | M
31 BDSOMA
32 Critérios
33 Fabricante Custo
34 BMW
35
36 Total Custo I =BDSOMA(AL:]41;"Custo";L33:L34)

6. Pressione ENTER.

Figura 302 - Aplicando a funcdao BDSOMA.
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L M
31 EDSOMA
32 Critérios
33 Fabricante Custo
34 BNMW
35
36 Total Custo | RS 766.000,00

Figura 303 - Resultado da fungdo BDSOMA.

7. Salve as modifica¢des na pasta de trabalho Amostras.

8. Feche a pasta de trabalho.

ﬁ Exercicio de fixacao 21

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 _Avancado.
2. Selecione a planilha Exercicio_21 Funcées DB.

3. Na tabela Média Valor por Cidade, calcule a média do campo Valor de acordo com a cidade. Neste

exercicio, utilize a cidade Barueri.

4. Na tabela Total de Valores — Cliente e Cidade, exiba o total do campo Valor de acordo com o

cliente e a cidade. Neste exercicio, utilize a o cliente Carrefour e a cidade Diadema.

5. Na tabela Menor venda por Vendedor, exiba o menor Valor de acordo com o vendedor. Neste

exercicio, utilize a o vendedor Eduardo.
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6. Na tabela Maior venda por Vendedor, exiba o menor Valor de acordo com o vendedor. Neste

exercicio, utilize a o vendedor Eduardo.

7. Salve as modificacdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios_2010_Avancado.

14.6 — Funcdes de informacdes

Vocé ja deve ter se deparado com valores de erro em férmulas.

Esses valores podem ser tratados por fungdes de informagdes, que permitem testar valores
e retornam VERDADEIRO, se o valor testado corresponder ao tipo de informacao procurado pela

funcdo. As fungdes dessa categoria verificam diversos tipos de erros.

Na tabela a seguir, veja os erros que podem ser gerados nas férmulas e sua origem.

#it### Coluna nao € larga o bastante ou quando € usada uma data ou hora negativa.

#DIV/0! Nimero é dividido por zero (0).

#N/A Valor nao esta disponivel para uma fungao ou formula.

#NOME? O Microsoft Office Excel nao reconhece o texto em uma férmula.

#NULL! Igspecifica uma interseg@o gle duas areas que nao se interceptam. O operador de intersecao
€ um espaco entre referéncias.

#NUM! Valores numeéricos invalidos em uma férmula ou funcao.

Referéncia de célula nao é valida. (Referéncia de célula é o conjunto de coordenadas que
#REF! a célula abrange em uma planilha. Por exemplo, a referéncia da célula que aparece na
intersegao da coluna B e linha 3 € B3.)

Usado o tipo errado de argumento ou operando. (Argumento sao os valores que uma funcao
usa para executar operacdes ou calculos. O tipo de argumento que uma funcao usa é
especifico a funcdo. Os argumentos comuns usados em fungdes incluem nidmeros, texto,
referéncias de célula e nomes./ Operando sao itens nos dois lados de um operador em uma
formula. No Excel, os operandos podem ser valores, referéncias de célula, nomes, rotulos e
funcoes.)

#VALOR!

A seguir, vamos conhecer uma das func¢des de informacdes que verifica a ocorréncia de um

valor de erro.
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14.6.1 — Funcao EERROS

Essa funcao retorna VERDADEIRO, se o valor testado retornar qualquer tipo de erro.
A sintaxe ¢ a seguinte: =EERROS(valor), onde em que:

¢ Valor — E o valor a ser testado. Pode ser uma féormula, uma célula ou um nome.
Exemplo

Se dividirmos um niimero por 0 (zero), o resultado da formula serd #DIV/0!. A formula a

seguir retorna VERDADEIRO, se o valor da célula B4 for um erro; ou FALSO, caso o erro nao exista.

B7 - Jx | =EERROS(B4)
A B C
7
0
#DIV/0!

Retorno da Fungio
VERDADEIRO

CO =] &0 (LN | W ||

Figura 304 — Exemplo da fun¢do EERROS.

Se vocé estiver perguntando sobre o que fazer com o resultado VERDADEIRO, execute o

exemplo a seguir.

Neste exemplo, a formula contém a fungdo SE com o teste 16gico EERROS(B4). Se o teste
for VERDADEIRO, surgira o texto “Valor Invalido”, chamando atencdo para o erro. Caso o teste

logico seja FALSO, isto ¢, se o valor de B4 ndo for um erro, surgiréd o texto “Certo”.

A B C
Comparagio
7 Valor Invilido
0
#DIV/0!

Retorno da Fungdo
VERDADEIRO

S I = (IR, B SRR R N R

Figura 305 — Efetuando a comparagdo utilizando a fun¢do SE.

Como o retorno de EERROS sempre serd um valor 16gico, ndo ¢ necessario especificar, no

teste 16gico da fungdo SE, a comparagdo por meio de um operador légico.

Para entender esse exemplo, faga o seguinte:
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1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha EERROS.
3. Clique na célula B7.

4. Digite a fungio =EERROS(B4).

5. Pressione ENTER.

A B C D

7
0

#DIV/o!

Retorno da Funcio
VERDADEIRO

(=R = TR [ S TR T

Figura 306 - Resultado da fun¢do EERROS(B4).

6. Em seguida, clique na célula D2.
7. Digite a seguinte formula: =SE(EERROS(B7); “Valor Invilido”; “Certo”)

8. Pressione ENTER.

B C D

=SE(EERROS(B7);"Valor Invilido";"Certo")

M|
=l p=

=]

#oiv/o!

Retorno da Fungdo
VERDADEIRO

Lo |~] (& |0 a2

Figura 307 - Comparagdo utilizando fun¢do SE e EERROS.

9. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

Agora, ¢ preciso fazer desaparecer o #DIV/0! de B4, que, atualmente, contém a formula =A2/
A3. Para isso, no lugar do B4 da formula que trata o erro, inserimos o proprio calculo que causa o erro,

que ¢ A2/A3, e transferimos toda a férmula para a célula B4, que ficard da seguinte maneira:

A B
1 ore
2 7
3 [1] s 0
q =SE{EERROS{A2/A3);"Valor Invilido™;"Certo")

Figura 308 - Substituindo o raciocinio anterior pela formula.
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Para entender esse exemplo, faga o seguinte:
1. Clique na célula B4.
2. Digite a fungio =SE(EERROS(A2/A3);”Valor Invilido”;”Certo”).

3. Pressione ENTER.

A B
1
2 7
3. 0
4 Valor Invalido

Figura 309 - Resultado da fun¢do SE e EERROS(A2/43).

4. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

Agora, precisamos exibir qual o resultado de A2 dividido por A3. Pois o texto Certo nao
mostra o resultado da formula; sé indica que ela ndo estd errada. Logo, se ndo houver um erro, qual

devera ser o valor da célula no lugar do texto Certo? A divisao.
Para aplicar esse exemplo, faga o seguinte:
1. Clique na célula B4.
2. Digite a fungio =SE(EERROS(A2/A3);”Valor Invalido”;A2/A3).

3. Pressione ENTER.

A B
1
2 7
3. 0
4 Valor Invalido

Figura 310 - Resultado da fun¢do SE e EERROS(A2/A3).

4. Modifique o valor da célula A3. Nesse exemplo, mudaremos para o valor 4.
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A B

8 vlores |

2 7
3| 4
4 1,75

Figura 311 - Valores atualizados.

5. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

6. Feche a pasta de trabalho.

14.7 — Funcdes financeiras

Essa categoria de fungdes executa operagdes envolvendo célculos financeiros, como encontrar

o valor presente ou a taxa de juros de uma aplicacao VF.

14.7.1 — Funcao VF

Essa funcdo retorna o valor futuro de um investimento de acordo com os pagamentos
periodicos e constantes e com uma taxa de juros constante. A sintaxe ¢ a seguinte: =VF(taxa;nper;p

gto;[vpl;[tipo]), onde em que:
« Taxa — E a taxa de juros por periodo.
« NPER- E o nimero total de periodos de pagamento em uma anuidade.

« PGTO - E o pagamento feito a cada periodo, ndo podendo mudar durante a vigéncia da
anuidade. Geralmente, PGTO contém o capital e os juros e nenhuma outra tarifa ou taxa.

Se PGTO for omitido, vocé devera incluir o argumento VP.

* VP - E o valor presente ou a soma total correspondente ao valor presente de uma série
de pagamentos futuros. Se VP for omitido, serd considerado 0 (zero), e a inclusdo do

argumento PGTO sera obrigatoria.

 Tipo — E o nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento dos pagamentos. Se tipo for

omitido, sera considerado 0.
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0 No final do periodo

1 No inicio do periodo

Comentarios

» Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar
taxa e NPER. Se fizer pagamentos mensais de um empréstimo de quatro anos com taxa de
juros de 12% ao ano, use 12%/12 para taxa e 4*12 para NPER Se fizer pagamentos anuais

para o mesmo empréstimo, use 12% para taxa e 4 para NPER.

* Todos os argumentos, saques, tais como depdsitos em poupanca, serdo representados
por nimeros negativos; depdsitos recebidos, tais como cheques de dividendos, serdo

representados por nimeros positivos.
No exemplo a seguir, calcularemos o valor futuro de uma aplicacao.

Pretende-se fazer uma aplicacdo de R$ 3,2 mil por 5 meses, a uma taxa de 1,5% ao més. Qual

o valor de retorno dessa aplicagao?

A B C D E
Fungdo
Nper
PGTO

Valor Presente
TIPO

Figura 312 — Exemplo da funcao VF.

Para aplicar esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funciao_VF.

3. Clique na célula B2.

4. Digite o valor da taxa conforme especificado no problema 1,5%.
5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B3, defina o nimero de parcelas do investimento, 5.
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7. Pressione ENTER.

8. Selecione a célula B5.

9. Defina o valor presente, 3200.

10. Pressione ENTER.

11. Em seguida, selecione a célula B6 para definir o tipo.
12. Digite 0 (zero)

13. A tabela ficar4d com os seguintes valores.

A B
Funcio
Taxa

Nper

PGTO
Valor Presente
TIPO 1]

L= IR I R R R

Figura 313-Tabela com dados da fungdo VF.

14. Clique na célula E2.

15. Digite a seguinte funcao =VF(B2;B3;;-B5;B6).

Taxa Valor Futuro
Nper
PGTO

Valor Presente
TIPO

=\F{B2;B3;;-B5;B6)

Figura 314 - Aplicando a fungdo VF.

16. Pressione ENTER.

A B c D E
Fungdo
Taxa RS 3.447,31
MNper
PGTO

Valor Presente
TIPO

Figura 315 - Resultado da funcao VF.
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17. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

18. Feche a pasta de trabalho.

14.7.2 — Fungao NPER

Essa fun¢do retorna o ntimero de periodos (parcelas) para investimento de acordo com
pagamentos constantes e periddicos e uma taxa de juros constante. A sintaxe ¢ a seguinte: =NPER(ta

xa;pgto;vp;[vf];[tipo]), onde em que:
 Taxa—E a taxa de juros por periodo.

e PGTO —E o pagamento feito em cada periodo, ndo podendo mudar durante a vigéncia da
anuidade. Geralmente, PGTO contém o capital e os juros, mas nenhuma outra tarifa ou

taxa.
« VP - E o valor presente ou atual de uma série de pagamentos futuros.

« VF —E o valor futuro ou o saldo que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se

VF for omitido, sera considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, € 0).
* Tipo — E o nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

No exemplo a seguir, aplicaremos R$ 170 mil a uma taxa de 2,5% ao més. Sabe-se que o

resgate sera de R$ 202.076,58. Mas, qual ¢ o periodo pelo qual o capital foi aplicado?

fil B C D E
Fungdo
Taxa 2,50%
PGTO
Valor Presente 170000
VF RS 202.076,58
TIPO 1

Figura 316 - Exemplo da fun¢do NPER.

Para aplicar esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funcdo_NPER.
3. Clique na célula B2.

4. Digite o valor da taxa conforme especificado no problema 2,5%.
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5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B4, defina o valor presente, 170 mil.

7. Pressione ENTER.

8. Selecione a célula BS.

9. Defina o valor futuro, 202.076,58.

10. Pressione ENTER.

11. Em seguida, selecione a célula B6 para definir o tipo.

12. Digite 1 (zero)

13. A tabela ficard com os seguintes valores:

Figura 317-Tabela com dados da fun¢do NPER.

14. Clique na célula E2.

Fungdo
Taxa

PGTO
Valor Presente
VF
TIPO

RS 202.076,58

(= IR, I R TR R N I

15. Digite a seguinte funcdo =NPER(B2;;-B4;B5;1).

Fungdo
Taxa
PGTO
Valor Presente
VF
TIPO

RS 202.076,58 |

c D |

=NPER|B2;;-B4;B5;1)

16. Pressione ENTER.

Figura 318 - Aplicando a fun¢ao NPER.
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Fungdo

Taxa NPER
PGTO
Valor Presente 170000
VF RS 202.076,58
TIPO 1

L=y IR R R TR R S R ]

Figura 319 - Resultado da fun¢do NPER.

17. Salve as modificacdes na pasta de trabalho Amostras.

18. Feche a pasta de trabalho.

14.7.3 — Funcao PGTO

Essa fun¢do retorna o pagamento periddico de uma anuidade de acordo com pagamentos

constantes e com uma taxa de juros constante.

A sintaxe ¢ a seguinte: =PGTO(taxa;nper;vp;|[vf];[tipo]), onde em que:

Taxa — E a taxa de juros por periodo.
NPER — E o0 ntimero total de pagamentos pelo empréstimo.
VP —E o valor presente de uma série de pagamentos futuros.

VF — E o valor futuro ou o saldo que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se VF

for omitido, serd considerado 0 (o valor futuro de determinado empréstimo, por exemplo, € 0).

Tipo — E o nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Comentarios

O pagamento retornado por PGTO inclui o principal e os juros. Nao inclui taxas,

pagamentos de reserva ou tarifas, as vezes associados a empréstimos.

Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar
taxa e NPER. Se fizer pagamentos mensais por um empréstimo de quatro anos com juros
de 12% ao ano, utilize 12%/12 para taxa e 4*12 para NPER. Se fizer pagamentos anuais

para o mesmo empréstimo, use 12% para taxa e 4 para NPER.
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No exemplo a seguir, veremos uma situagdo muito comum nos dias de hoje. Um veiculo custa
R$ 25,5 mil a vista. Sua compra pode ser parcelada em sessenta vezes, com a primeira parcela paga em

um més, por uma taxa de 1,99% ao més. Qual serd o valor da parcela?

A B C D E
Fungio

Taxa BETETENIGE RS 731,81

NPER

Valor Presente
VF
TIPO

Figura 320 - Exemplo da fun¢ao PGTO.

Para aplicar esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funciao PGTO.

3. Clique na célula B2.

4. Digite o valor da taxa conforme especificado no problema 1,99%.
5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B3, defina o nimero de parcelas, 60.
7. Pressione ENTER.

8. Selecione a célula B4.

9. Defina o valor presente, 25,5 mil.

10. Pressione ENTER.

11. Em seguida, selecione a célula B6 para definir o tipo.

12. Digite 0 (zero)

13. A tabela ficard com os seguintes valores.

A B
Fungdo
Taxa
NPER

Valor Presente
VF
TIPO

Figura 321-Tabela com dados da fungdo PGTO.
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14. Clique na célula E2.

15. Digite a seguinte fungdo =PGTO(B2;B3;-B4;;B6).

A B c D | E |
Funcio
Taxa —PGTO(B2;B3;-B4;;86)
NPER
Valor Presente
VF
TIPO

Figura 322 - Aplicando a fung¢do PGTO.

16. Pressione ENTER.

A B C D E
Funcio

Taxa REREITGE RS 731,81

MNPER

Valor Presente
VF
TIPO

Figura 323 - Resultado da fun¢do PGTO.

17. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

18. Feche a pasta de trabalho.

14.7.4 — Funcao VP

Essa funcao retorna o valor presente de um investimento. O valor presente ¢ o valor total
correspondente ao valor atual de uma série de pagamentos futuros. Por exemplo, quando vocé toma
uma quantia de dinheiro emprestada, a quantia do empréstimo € o valor presente para o concessor do

empréstimo.
A sintaxe ¢ a seguinte: =VP(TAXA;NPER;[VF];[tipo]), onde em que:

* Taxa — E a taxa de juros por periodo. Por exemplo, se vocé tiver um empréstimo para um
automovel com taxa de juros de 10% ao ano e fizer pagamentos mensais, sua taxa de juros
mensal sera de 10%/12 ou 0,83%. Como taxa, vocé deve inserir 10%/12 ou 0,83% ou

0,0083 na formula.
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e NPER - E o niimero total de periodos de pagamento em uma anuidade. Por exemplo, se
vocé conseguir um empréstimo de carro de quatro anos e fizer pagamentos mensais, seu

empréstimo tera 4*12 (ou 48) periodos. Vocé deveria inserir 48 na formula para NPER.

« PGTO - E o pagamento feito em cada periodo e ndo pode mudar durante a vigéncia da
anuidade. Geralmente, PGTO inclui o principal e os juros e nenhuma outra taxa ou tributo.
Por exemplo, os pagamentos mensais de R$ 10 mil de um empréstimo de quatro anos para
um carro serdo de R$ 263,33. Vocé deve inserir -263,33 na formula como pgto. Se PGTO

for omitido, vocé devera incluir o argumento VF.

e VF - E o valor futuro ou o saldo que vocé deseja obter depois do tltimo pagamento. Se
VF for omitido, serd considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, ¢ 0).
Por exemplo, se vocé deseja economizar R$ 50 mil para pagar um projeto especial em 18
anos, entao o valor futuro sera de R$ 50 mil. Vocé poderia, entdo, fazer uma estimativa
conservadora na taxa de juros e concluir quanto economizaria por més. Se VF for omitido,

voceé devera incluir o argumento PGTO.

* Tipo — E o numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Comentarios

» Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar
taxa e NPER. Se fizer pagamentos mensais de um empréstimo de quatro anos com taxa de
juros de 12% ao ano, use 12%/12 para taxa e 4*12 para NPER. Se vocé fizer pagamentos

anuais para o mesmo empréstimo, use 12% para taxa e 4 para NPER.

* Nas fungdes de anuidade, o saldo em dinheiro pago, como depdsitos em poupangas, ¢
representado por um numero negativo; o saldo em dinheiro recebido, como cheques de
dividendos, ¢ representado por nimeros positivos. Por exemplo, um depo6sito de R$ 1 mil
no banco deveria ser representado pelo argumento -1 mil, se vocé for o depositante; e pelo

argumento 1 mil, se vocé for o banco.
* O Microsoft Excel soluciona o argumento financeiro em termos dos outros. Se a taxa ndo
for 0, entdo:

VP*(1 + taxa) R+ pgto (1 + taxa*tipo) *
(1 + taxa) ER -1) L VF=0

taxa

Se a taxa for 0, entdo: (PGTO * NPER) + VP + VF =0
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No exemplo a seguir, calcularemos o valor presente relacionado ao valor futuro de uma
aplicagdo. Uma aplica¢do com duragdo de 4 meses e taxa de 5% ao més rendeu um retorno de R$

237.023,72. Desejamos saber qual foi o valor investido.

A B C D E

ATEIGT@ S =C= Y RS 195.000,00

Figura 324 — Exemplo da fung¢do VP.

Para aplicar esse exemplo, faca o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Funciao_VP.

3. Clique na célula B2.

4. Digite o valor da taxa conforme especificado no problema 5,00%.
5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B3, defina o nimero de parcelas, 4.
7. Pressione ENTER.

8. Selecione a célula BS.

9. Defina o valor futuro, R$ 237.023,72.

10. Pressione ENTER.

11. Em seguida, selecione a célula B6 para definir o tipo.

12. Digite 0 (zero)

13. A tabela ficara com os seguintes valores.

Figura 325-Tabela com dados da fung¢do VP.
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14. Clique na célula E2.

15. Digite a seguinte fun¢do =VP(B2;B3;;-B5;B6).

A B c D | E

VEL gy ELELIEY =VP(B2;B3;;-B5;B6)

Figura 326 - Aplicando a fungdo VP,

16. Pressione ENTER.

A B C D E

TEIN @ = RS 195.000,00

RS 237.023,72

L= B I - T TR S I )

Figura 327 - Resultado da fun¢do VP,

17. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

18. Feche a pasta de trabalho.

14.7.5 — Funcao TAXA

Essa fungdo retorna a taxa de juros por periodo de uma anuidade. TAXA ¢ calculada por
iteracdo e pode ter zero ou mais solugdes. Se os resultados sucessivos de TAXA nao convergirem para

0,0000001 depois de 20 iteracdes, TAXA retornara o valor de erro #NUM!.
A sintaxe ¢ a seguinte: =TAXA(NPER;PGTO;VP;[VF];[tipo];[estimativa]), onde em que:
« NPER - E o nimero total de periodos de pagamento em uma anuidade.

« PGTO - E o pagamento feito em cada periodo, ndo podendo mudar durante a vigéncia da
anuidade. Geralmente, PGTO inclui o principal e os juros e nenhum outro tributo ou taxa.

Se PGTO for omitido, vocé devera incluir o argumento VF.

« VP — E o valor presente — o valor total correspondente ao valor atual de uma série de

pagamentos futuros.
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« VF —E o valor futuro ou o saldo que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se

VF for omitido, sera considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, € 0).
* Tipo — E o namero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.
« Estimativa — E a estimativa estabelecida para a taxa.
» Se vocé omitir estimativa, esse argumento sera considerado 10%.

» Se TAXA ndo convergir, atribua valores diferentes para estimativa. Em geral, a

TAXA converge se a estimativa estiver entre 0 e 1.
Comentario

» Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar
estimativa e NPER. Se vocé fizer pagamentos mensais por um empréstimo de quatro anos
com juros de 12% ao ano, utilize 12%/12 para estimativa ¢ 4*12 para NPER. Se fizer

pagamentos anuais para 0 mesmo empréstimo, utilize 12% para estimativa e 4 para NPER.

No proximo exemplo, aplica-se R$ 14 mil durante 7 sete meses, o retorno € de R$ 14.885,50.

Qual a taxa desta aplicacao?

(= I B R R S R

0

Figura 328 — Exemplo da fun¢do TAXA.

Para aplicar esse exemplo, faga o seguinte:

1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha Fun¢ao_TAXA.

3. Clique na célula B2.

4. Digite o valor do nimero de parcelas, conforme o problema. Neste exemplo, sdo 7.
5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B4.

7. Defina o valor presente como, R$14.000,00.

8. Pressione ENTER.
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9. Selecione a célula BS.

10. Defina o valor futuro, R$ 14.885,50.

11. Pressione ENTER.

12. Em seguida, selecione a célula B6 para definir o tipo.
13. Digite 0 (zero)

14. A tabela ficard com os seguintes valores:

Figura 329-Tabela com dados da fungdo TAXA.

15. Clique na célula E2.

16. Digite a seguinte fungdo =TAXA(B2;;-B4;B5;B6).

C D | E

=TAXA(B2;;-B4;B5;86)

4]

Figura 330 - Aplicando a fun¢ao TAXA.

17. Pressione ENTER.

Taxa 0,83%

Figura 331 - Resultado da fun¢do TAXA.

18. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

19. Feche a pasta de trabalho.
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ﬁ Exercicio de fixacdo 22

1. Abra a pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.
2. Selecione a planilha Exercicio 22 Func¢ées FIN.

3. Natabela Valor da Prestacio, utilizando como base os campos Valor a Vista, Nimero de Parcelas

¢ Juro Mensal, defina o valor da prestagdo.

4. Na tabela Taxa de Juros, utilizando como base os campos Valor a Vista, Numero de Parcelas ¢

Prestacio defina o valor do campo Juro Mensal.

5. Na tabela Valor a Vista, utilizando como base os campos Numero de Parcelas, Juro Mensal e

Prestacio defina o valor do campo Valor a Vista.

6. Na tabela Numero de Parcelas, utilizando como base os campos Valor a Vista, Juro Mensal e

Prestacio defina o valor do campo Niimero de Parcelas.

7. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicios 2010 Avancado.
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15 - Tabela de dados

Tabela de dados ¢ um recurso que exibe os valores de uma féormula de acordo com algumas
variaveis para uma ou duas de suas referéncias. Digamos que vocé vai comprar um automovel e precisa

calcular quais serdo os pagamentos mensais do financiamento de acordo com diversos prazos.

O Excel permite criar uma tabela de dados com uma ou duas varidveis de entrada.

A B
)l Valor do Automovel 3 25.500,00
2 Taxa de Juros 1,99%
3
:
b 12 RS 2.362,77
i 24 RS 1.320,41
7 36 RS 979,34
8 48 RS 813,47
9 60 RS 717,53

Figura 332 - Exemplo da ferramenta TABELA DE DADOS.

15.1 — Tabela de dados com uma variavel de entrada

Para calcular os diversos pagamentos mensais de acordo com os diferentes prazos, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.

2. Em seguida, selecione a planilha TABELA DE _DADOS _1V.

3. Clique na célula B1.

4. Digite o valor do automovel como R$ 25.500,00.

5. Pressione ENTER.

6. Em seguida, na célula B2.

7. Defina a taxa de juros como, 1,99%.

8. Pressione ENTER.

9. Selecione a célula BS.

10. Defina a fungao =PGTO(B2;A5;-B1;;1).
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A | B
Valor do Automdvel B 25.500,00
Taxa de Juros 1,99%

1

2

3

4 3

3 12 =PGTO(BZ;A5;-B1;;1)
i)

7

8

9

24
30
43
60

Figura 333 - Utilizando como base a fun¢do PGTO.

11. Pressione ENTER.

12. Em seguida, selecione o intervalo A5:B9.

B
sl Valor do Automovel JiH 25.500,00
2 Taxa de Juros 1,99%
3
a
5 12 RS 2.362,77
i) 24
7 36
8 48
9 B0

Figura 334 - Selecionando o intervalo A5:B9.

13. Em seguida, clique na guia Dados.
14. No grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipoteses.

15. Clique na opcao Tabela de Dados.

= = i
S E*E % e

Texto para Remover WValidacdo Consolidar| Teste de

colunas Duplicatas de Dados - Hipateses =
Ferramentas de Dados Gerenciador de Cendrios...
Atingir meta...

Tabela de Dados...

Figura 335 - Opgao Tabela de Dados.
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16. Sera necessario informar a célula de entrada da coluna. Em nosso exemplo, os valores de

entrada sdo os periodos. Por isto, clique na célula AS.

Tabela de Dados | ? |

Célula de entrada da linha:

7| [T
B 1

Célula de entrada da coluna: | 545

| ok || cancelar |

Figura 336—Definindo a variavel de entrada.

17. Clique em OK.

A B
1 NEING LGN RS 25.500,00
2 Taxa de Juros 1,99%
3
s
3 12 R52.362,77
6 24 RS 1.320,41
7 36 RS 979,34
8 48 RS 813,47
9 60 RS 717,53

Figura 337 - Observe os resultados gerados através da TABELA DE DADOS.

18. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

15.2 — Tabela de dados com duas variaveis de entrada

Para visualizar os valores com prazos e taxas diferentes, ¢ preciso criar a tabela com duas

variaveis de entrada.
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1
2
3
4
3
6
T
)
9

A B C D

Valor do Automovel | RS 37.591,63

Taxa de Juros 1,99%
Prazo 12

RS 3.552,47 3,99% 7,99% 11,99%
24 RS 2.462,99 | RS 3.567,40 | RS 4.825,86
16 RS 1.985,35 | RS 3.204,95 | RS 4.585,02
438 RS 1.770,63 | RS 3.080,52 | RS 4.526,97
60 RS 1.658,47 | RS 3.033,70 | RS 4.512,29

Figura 338 - Exemplo da ferramenta TABELA DE DADOS utilizando duas variaveis.

Para aplicar esse exemplo, faga o seguinte:

1. Em seguida, selecione a planilha TABELA_DE_DADOS_2V.

2. Clique na célula B1.

3. Digite o valor do automovel como R$ 37.591,63.

4. Pressione ENTER.

5. Em seguida, na célula B2.

6. Defina a taxa de juros como, 1,99%.

7. Pressione ENTER.

8. Selecione a célula B3.

9. Defina 12 para o prazo.

10. Pressione ENTER.

11. Em seguida, selecione a célula AS.

12. Digite a seguinte funcao, =PGTO(B2;B3;-B1;;0).

A B C D
Valor do Automédvel | RS 37.591,63
Taxa de Juros 1,99%
Prazo 12
|=pGTO(B2;B3;-B1;;0) 3,00% 7,00% 11,99%
24
36
48
60

Figura 339— Aplicando a fun¢do PGTO.
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13. Pressione ENTER.

14. Agora, selecione o intervalo A5:D9.

| A B c D
1 Valor do Automdvel | RS 37.591,63
2 Taxa de Juros 1,99%
2 Prazo 12
4
5 R$ 3.552,47 3,00% 7,00% 11,99%
i 24
T 36
2 a3
9 60

Figura 340 - Intervalo selecionado.

15. Em seguida, clique na guia Dados.
16. No grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipoteses.
17. Clique na opgao Tabela de Dados.

i & e

Texto para Remover Validacdo Consolidar

2

Teste de

colunas  Duplicatas de Dados - Hipateses =
Ferramentas de Dados Gerenciador de Cendrios...
Atingir meta...

Tabela de Dados...

Figura 341 - Opgao Tabela de Dados.

18. Sera necessario informar a célula de entrada da linha. Em nosso exemplo, os valores de

entrada sdo os percentuais. Por isto, clique na célula A2.

19. Em seguida, devemos informar a célula de entrada da coluna. Em nosso exemplo, os

valores sdo os periodos. Por este motivo, selecione a célula B3.

Tabela de Dados

Célula de entrada da linha: ois Lo

Célula de entrada da coluna: | &B&3

oK ] [ Cancelar ]

Figura 342 — Definindo as variaveis de entrada para TABELA DE DADOS.
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20. Clique em OK.

A B C D
1  Valor do Automdvel | RS 37.591,63
2 Taxa de Juros 1,99%
3 Prazo 12
4
5 RS 3.552,47 3,00% 7,00% 11,99%
6 24 RS 2.462,99 | RS 3.567,40 | RS 4.825,86
7 36 RS 1.985,35 | RS 3.204,95 | RS 4.585,02
8 48 RS 1.770,63 | RS 3.080,52 | RS 4.526,97
9 60 RS 1.658,47 | RS 3.033,70 | RS 4.512,29

Figura 343 - Observe os resultados gerados através da TABELA DE DADOS.

21. Salve as modificagdes na pasta de trabalho Amostras.

22. Feche a pasta de trabalho.

16 - Macro

Vocé ja se viu diante de um amontoado de objetos que precisassem ser organizados?

Imagine a mudanga de casa, até que ela se torne um ambiente organizado, leva um tempo. No
comeco, tudo ¢ uma grande bagunga. E separar as caixas, montar os armarios, montar o guarda-roupas,
armario da cozinha, arrumar a estante de livros, enfim, trabalho dedicado por varias horas. E quando

precisar mudar novamente? Tudo de novo!

Quantas vezes no6s ja ndo ouvimos: “Como seria facil se eu apertasse um botdo e tudo fosse

para o seu devido lugar”.

E, na vida nem tudo pode ser assim, mas no Excel as coisas sao diferentes. Ao trabalhar em

planilhas diferentes, vocé ja deve ter sentido a necessidade de sofisticar diversas tarefas.
A macro permite que nos fagamos isso!

O processo para gravar uma macro ¢ simples. Mas, antes, precisamos entender o que realmente
queremos que ela faca. Durante a gravacdo das etapas da macro, através por meio do gravador, ndo
podemos errar, pois, o erro também ficard gravado. Logo, sabendo o que quer e, gravando de maneira

correta, teremos a macro armazenada perfeitamente.

O armazenamento da macro ¢ registrado através de em cddigos conhecidos como instrugoes,
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procedimentos, etc.... A linguagem técnica utilizada para o registro dos codigos, ¢ o VBA (Visual

Basic for Applications) e o idioma € o inglés.

O VBA esta presente nas aplicagdes do Office desde a versdo 5 e, com ele ¢ possivel
personalizar tarefas que facilitam nossas necessidades ou que realizam fungdes nas quais o sistema ¢

limitado.

O bloco de codigos a seguir, apresenta um procedimento em VBA.
Dim Mes As String

Mes = InputBox("Digite o M&s:")
Range ("A2") .5elect

With Range ("Dados™)
.Font.Bold = False
.Interior.ColorIndex = xlNone
End With

16.1 — Habilitando a guia Desenvolvedor

Para conhecermos o gravador de macros, precisamos configurar a exibi¢do da guia

Desenvolvedor que, por padrao, ndo vem habilitada.
Para isso, faga o seguinte:
1. Clique na guia Arquivo.
2. Em seguida, clique no botdo Opg¢oes.

3. Ajanela Opcdes do Excel, serd apresentada.

4. Clique na guia Personalizar Faixa de Opg¢oes.
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Revisdo de Texto
Salvar
Idioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Suplementos

Central de Confiabilidade

Opgodes do Excel
Geral 5 . .
£ Opgdes gerais de trabalho com o Excel.
Formulas

Opcdes da Interface do Usudrio
Mostrar Minibarra de Ferramentas apds selecao (i)
Habilitar Visualiza¢do Dindmica i’
Esguema de cores: Azul EI

Estilo de dica de tela: | Mostrar descrigéies de recursos em dicas de tela

Ao criar novas pastas de trabalho

Usar esta fonte: Fonte do Corpo
Tamanho da fonte: 11 El
Modo de exibicio padrdo de novas planilhas: | Exibicdo Mormal

Incluir este nimero de planilhas: 5 =
Personalizar a copia do Microsoft Office

MNome de usuario: | Felix de Sena Silva

[=]

[+

OK

I [ Cancelar

Figura 344 - Opg¢ées do Excel.

5. Em seguida, no lado direito da janela, selecione a op¢ao Desenvolvedor.

6. Clique em OK.

Dados
Revizdo
Fyibirdn

Q] Desenvolvedao

Remocdo de Plano de Fundo

Figura 345 - Habilitando a opg¢do Desenvolvedor.

Certifique-se que a guia Desenvolvedor foi habilitada na Faixa de Opg¢oes.

16.1.1 — Opcdes da guia Desenvolvedor

A guia Desenvolvedor ¢ composta pelos seguintes grupos:

1. Codigo

2. Suplementos
3. Controles

4. XML

5. Modificar
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16.1.2.1 — Grupo Cédigo

O grupo codigo € composto pelos seguintes comandos:

= 3 Gravar Macro

=l =d EUsarReferéncias Relativas

Wisual Macros
Bacic A1 Seguranca de Macro

Codigo

Figura 346 - Grupo Codigo.

Visual Basic 7| — Abre o Editor do Visual Basic.
Macros || - — Exibir a lista de macros, na qual vocé pode executar, criar ou excluir macro.

Gravar Macro E -| — Gravar uma macro. Cada comando que vocé executar sera salvo, de tal

forma que poderdo ser reproduzidos outra vez.

Usar Referéncias Relativas =i — Permite que a macro seja gravada com agdes relativas a

célula inicial selecionada.

Seguranc¢a de Macro i, — Personaliza as configuragdes de seguranca de macro.

16.1.2.2 — Grupo Suplementos
No grupo Suplementos, temos os seguintes comandos:

Suplementos Suplementos
de COM

Suplementos

Figura 347 - Grupo Suplementos.

Suplementos — Gerencia os suplementos disponiveis para uso com o arquivo atual.

Suplementos COM : :?“} — Gerencia os suplementos COM disponiveis.

L=
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16.1.2.3 — Grupo controles

O grupo Controles ¢ composto pelos comandos.

|r - ¢ [ Propriedades
" x .
> &l Exibir Codigo
Inserir Modo de .
- Design 'ﬂ Executar Caixa de Dialogo
Controles

Figura 348 - Grupo Controles.

Inserir '@@ — Insere controles de formulario no documento.

MododeDesign % — Ativa ou Desativa o0 Modo de Design para edigao dos controles de

formulério.
Propriedades E?' — Exibe ou modifica as propriedades do controle modificado.
ExibirCodigo =l — Permite a edi¢do do codigo VBA para um controle.

ExecutarCaixadeDidlogo %] — Executa uma caixa de dialogo personalizada.

16.1.2.4 — Grupo XML

No grupo XML temos os seguintes comandos.

E_‘ °f Propriedades do Mapa [G Importar

1

{5_}-] Pacotes de Expansdo & Exportar

Cadigo-fonte | e S

¢ AtUaliZzar Dados

XML

Figura 349 - Grupo XML.

Caédigo Fonte E - Abre o painel de tarefas do Codigo-fonte XML para gerenciar mapas
XML na pasta de trabalho atual.

Propriedades do Mapa -+ - Exibe ou modifica as propriedades dos mapas XML.

Pacotes de Expansdo &j - Gerencia os pacotes de expansio para XML anexados a este

documento ou anexa um novo pacote de expansao.
Atualizar Dados ““; - Atualiza os dados XML da pasta de trabalho atual.
Importar % - Importa um arquivo de dados XML.

Exportar “/. - Exporta um arquivo de dados XML.
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16.1.2.5 — Grupo Modificar

No grupo Modificar, temos somente o comando Painel de Comandos.

o),
Fainel de
Documentos

Modificar

Figura 350 - Grupo Modificar.

Painel de Comandos — Especifica o tipo de modelo do Painel de Informacdes do Documento

para exibir em programas compativeis com o Office.

16.2 — Gravando uma macro utilizando referéncia relativa

A pasta de trabalho Amostra possui duas planilhas, uma chamada CADASTRO e outra
chamada BASEDADOS. Na planilha CADASTRO, serdo inseridos novos valores para preencherem

a planilha BASEDADOS.

@] Armnostras.xlsx = [=] X

| A | B c D R
1 Produto Quantidade Preco Unitario Total
2 | HdExterno 7 RS 217,00 RS  1.519,00
3
a4
5

-

W 4 » W] . TABELA DE DADOS 2V | CADASTRO . BASEDADOS .4 ] %]

Figura 351 - Planilha de Cadastro.
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@J Armostras.xlsx = =] =3
| A | B ! c ! D |
1 Produto Quantidade Prego Unitdrio Total E
2  Mouse Wireless 8 RS 7,80 RS 62,40
3 Monitor LED 4 RS 389,00 RS 1.556,00
4 | HdExterno 7 RS 217,00 RS  1.519,00 |
5
M <+ ¥/ CADASTRO | BASEDADOS /73 A ]
Figura 352 - Planilha BASEDADOS.
Para melhor entendimento, faga o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Amostras.
2. Em seguida, selecione a planilha CADASTRO.
3. Clique na célula A2.
4. Digite o nome do produto como Mouse Wireless.
5. Pressione ENTER.
6. Selecione a célula B2.
7. Digite a quantidade 8.
8. Pressione ENTER.
9. Clique na célula C2.
10. Digite o preco unitario como 7,80.
11. Pressione ENTER.
12. Selecione a célula D2.
13. Digite a formula =B2*C2.
14. Pressione ENTER.
Ao final, sua tabela devera apresentar o seguinte /ayout.
A B C D
1 Produto Quantidade Preco Unitario  Total
2 | Mouse Wireless 8 RS 7.80 RS 62,40

Figura 353 - Campos preenchidos.
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Agora, devemos cadastrar o produto na planilha BASEDADOS. Se realizdssemos este
procedimento para dois ou trés produtos, ndo teria problema. Mas, imagine cadastrar 500 produtos.

Seria algo cansativo e entediante.

Para resolver esse problema, gravaremos uma macro que copie os dados da planilha
CADASTRO e cole-os na planilha BASEDADOS.

Para isso faga o seguinte:
1. Ainda na planilha CADASTRO, clique na guia Desenvolvedor.
2. No grupo Cédigo, clique no botao Gravar Macro.

3. Najanela Gravar macro, defina o nome da macro. Em nosso exemplo, sera CADASTRA _
PRODUTO.

4. Em seguida, vocé€ pode definir uma tecla de atalho para a macro. Em nosso exemplo, serd
o atalho CTRL+SHIT+Q. Logo, pressione SHIT+Q, pois, por padrdao, o CTRL ja esta
definido.

5. Ap6s definir o atalho, deve-se configurar onde a macro sera armazenada. Em nosso exemplo,

selecione a opcao Esta pasta de trabalho.

6. Monte um texto que melhor descreva a macro, Neste exemplo, digite o texto: “Esta macro
cadastra produtos da planilha CADASTRO na planilha BASEDADOS.”

7. Ao final, a janela devera apresentar a seguinte aparéncia:

Gravar macro l 7 &l

Mome da macro:
CADASTRA_PRODUTO

Teda de atalho:
Crl+5hift+ | Q

Armazenar macro em:
Ezta pasta de trabalho IEI

Descricdo:

Esta macro cadastra produtos da planilha CADASTRO na
planilha BASEDADOQS

oK ] ’ Cancelar

Figura 354 - janela Gravar Macro.
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8. Clique em OK.
Observe que o botdo Gravar Macro foi convertido para Parar Gravacio. Isso indica que a
macro estd sendo gravada e qualquer acdo sera registrada.

9. Selecione o intervalo A2:D2. Intervalo que contém os dados do produto a ser cadastrado.

| A | 8 | ¢ | o
1 Produto Quantidade Prego Unitario  Total
2 |Mouse Wireless 8 RS 7,80 RS 62,40
3

Figura 355 - Selecionando os dados.

10. Em seguida, pressione CTRL + C para copiar os dados selecionados.

A B C D
1 Produto Quantidade Prego Unitdric  Total
2 \Mouse Wireless ____ I SN 7,80 _ RS 62,40
3

Figura 356 - Copiando os dados.

11. Clique na planilha BASEDADOS.

12. Agora, precisamos encontrar a tltima linha da planilha BASEDADOS para posteriormente

localizarmos na tabela de dados, a tltima linha que possui informagdes. Pressione FS5.

13. Na janela Ir para, na caixa Referéncia, digite a referéncia A1048576.

[ Ir para =)

Ir para:

Cota_Dolar -
Qtde_Donos
Tabela_Importa_Access.accdb

Referénda:
A1043576

Espedial... ] ’ oK ] [ Cancelar

b

Figura 357 - Localizando a ultima linha da planilha BASEDADOS.
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14. Clique em OK para localizar a ultima linha da planilha.

1048575
1048576 |

Figura 358 - Ultima linha localizada.

15. Agora, precisamos localizar a Gltima linha da tabela que possui dados. Para isso, pressione

CTRL + %,
A B C D
1 Produto 1 Quantidade Preco Unitario Total
2

Figura 359 - Ultima linha da tabela com dados localizada.

Observe que a ultima linha com dados na tabela ¢ exatamente a primeira, pois a tabela
ainda ndo tem dados. As novas informacdes, ndo devem sobrepor os dados ja registrados. Para isso,
ativaremos o recurso Usar Referéncias Relativas, de modo que, sempre que houver um novo registro,

este sera armazenado abaixo de um existente.

16. Em seguida, no grupo Cédigo, clique no botdo Usar Referéncias Relativas.

= @ Parar gravagao
=d [E Usar Referéncias Relatiuas]

Visual Macros —
Basic /A1 Seguranca de Macro k

Cadigo

Figura 360 - Ativando o recurso Usar Referéncias Relativas.

17. Agora, clique na célula A2.

A | B C D
1 Produto Quantidade Prego Unitdrio Total
2 | |
3

Figura 361 - Ativando a célula A2.

18. Pressione CTRL + V para colar os dados.
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| A | B | c | D | E
1 Produto Quantidade Preco Unitdrio Total
2 | Mouse Wireless 3 RS 7,80 RS 62,40 |
3 B, (Ctrl) -
4

Figura 362 - Colando os dados.

19. Pressione ESC para remover o assistente de formatagao.

A | B | c | D |
1 Produto Quantidade Preco Unitario Total
2 | Mouse Wireless 3 RS 7,30 RS 62,40 |

Figura 363 - Desativando o assistente de formatagao.

20. Pressione a tecla Home.

A | B c D
1 Produto Quantidade Prego Unitdrio Total
2 [ Mouse wireless | g RS 7,80 RS 62,40
3

Figura 364 - Removendo a seleg¢do.

21. Clique na planilha CADASTRO.
22. Pressione Home.
23. Em seguida, no grupo Cédigo, clique em Parar Gravacio.

24. Desative o botdo Usar Referéncias Relativas.

16.3 — Executando uma macro

Podemos executar macros através de atalhos de macro, botdes ou através por meio da lista de
macros. Executar a macro através decom um botao, requer a criagao do botdo e a atribui¢cao da macro

aele.
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16.3.1 — Através do atalho

Para executar uma macro através do atalho, basta pressionar as teclas definidas antes da

gravacdo da macro e aguardar a execugdo. Para executar a macro do nosso exemplo, faga o seguinte:
1. Na planilha CADASTRO, selecione a célula A2.
2. Modifique o nome do produto para Monitor LED.
3. Defina o valor da quantidade como 4.
4. Altere o Preco Unitario para 389,00.

5. Pressione as teclas de atalho CTRL+SHIFT+Q.

Observe a execu¢ao da macro.
6. Selecione a planilha BASEDADOS.

7. Certifique-se que o registro foi adicionado a tabela.

A B = D
1 Produto Quantidade Preco Unitario Total
2 | Mouse Wireless 8 RS 7,80 RS 62,40
2 Maonitor LED 4 RS 389,00 RS 1.556,00

Figura 365 - Produto cadastrado. Macro executada através do atalho.

16.3.2 — Atribuindo macro a um botao

Para atribuir a macro a um botao, faga o seguinte:

1. Selecione a planilha CADASTRO.

2. Clique na guia Desenvolvedor.

3. No grupo Controles, na drea Controles de Formulario, clique em Inserir.

4. Em seguida, clique no controle Botéo.
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Inserir

-

Controles de Formulario
Malme
[] Aa & ablcE B
Controles ActiveX
=~
o AE2®%

Figura 366 - Controle Botdo.

5. Em seguida, desenhe o botdo na planilha CADASTRO.

Figura 367 - Clique e Arraste para que o botdo seja desenhado.

6. Ap6s desenhar o botdo, a janela Atribuir macro, sera exibida automaticamente. Selecione a
macro que devera ser executada quando clicarmos no botdo. Neste exemplo, CADASTRA _
PRODUTO.

MNome da macro:
CADASTRA_PRODUTO Mz

CADASTRA PRODUTO -

Figura 368 - Selecionando a macro.

7. Em seguida, clique em OK.

8. Em seguida, vamos alterar o nome do botdo para Cadastrar. Clique com o botdo direito

sobre o botdo.

9. Clique na op¢ao Editar texto.
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1|

# Recortar
5% | Copiar
B Colar

Editar Texto

Agrupamento 4

Crdem L4

Atribuir macro...

&

Formatar controle...

Figura 369 - Editar Texto.

10. DELETE o nome atual.

11. Digite o novo nome Cadastrar.

12. Para confirmar o novo nome, clique em qualquer lugar da planilha.
13. Em seguida, altere o nome do produto para Hd Externo.

14. Defina a quantidade como 7.

15. Digite 217,00 para o prego unitario.

16. Em seguida, clique no botao Cadastrar.

A B C D E
1 Produto Quantidade Prego Unitdrio Total
2 | HdExterno 7 RS 217,00 RS 1.519,00
3
4 Cadastrar
3

Figura 370 - Executar a macro através por meio do botdo Cadastrar.

17. Selecione a planilha BASEDADOS.

18. Certifique-se que o registro foi adicionado.

i) B C D
1 Produto Quantidade Preco Unitério Total
2 | Mouse Wireless 2 RS 7.80 RS 62,40
3 | Monitor LED a4 RS 383,00 RS  1.556,00
4 Hd Externo 7 RS 217,00 RS 1.5159,00

Figura 371 - Macro executada através por meio do botdo.
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Para executar a macro a partir da lista de macros, faca o seguinte:
1. Na planilha Cadastro, selecione a célula A2.

2. Altere o nome para Notebook.

3. Defina a quantidade como 3.

4. Altere o valor do campo Preco Unitario para 3751,77.

5. Clique na guia Desenvolvedor.

6. Em seguida, no grupo Cédigo, clique no botdo Macros.

ﬂ Gravar Macro
ﬁ Usar Referéncias Relativas

Visual
Basic

i Seguranca de Macro

Cadigo

Figura 372 - Botdo Macros.

7. Selecione a macro CADASTRA_PRODUTO.

8. Clique no botdo Executar.

Macro

Mome da macro:

ecutar

ﬁ'l

CADASTRA PRODUTO

CADASTRA_PRODUTO -

Depurar

Editar

Excluir

g
2
m
]

-

Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas |E|
Descrigdo

Esta macro cadastra produtos da planilha CADASTRO
na planilha BASEDADOS.

Cancelar

Figura 373 - Lista de Macros.

9. Clique na planilha BASEDADOS.

10. Certifique-se de que o produto foi registrado com sucesso.
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A | B C D

1 Produto Quantidade Preco Unitdrio Total

2 | Mouse Wireless 2 RS 7,80 RS 62,40
3 Monitor LED 4 RS 389,00 RS 1.556,00
4 Hd Externo 7 RS 217,00 RS 1.515,00
5 Motebook ! 3 RS 3.751,77 RS  11.255,31

Figura 374 - Macro executada através da lista de macros.

16.4 — Salvando uma pasta de trabalho habilitada para macro

Ap6s definir os procedimentos da macro, € necessario armazenar a pasta de trabalho para uso
posterior. Para armazenar a pasta de trabalho com macro, ha um tipo especifico definido como Pasta

de Trabalho Habilitada para Macro do Excel com extensao. Para isso, faca o seguinte:
1. Clique na guia Arquivo.

2. Clique na opg¢ao Salvar.

3. Em seguida, serd apresentada uma caixa de mensagem informando que o projeto que

armazena a macro nao pode ser armazenado em formato .xIxs. Logo, clique em Nao.

Microsoft Excel ﬁ

Qs recursos a seguir ndo podem ser salvos em pastas de trabalho sem macro:

+ Projeto do VB

Para salvar um arquivo com esses recursos, dique em Nao e escolha um tipo de arquivo habilitado para macro na lista Tipo de Arguivo.

Para continuar salvando como pasta de trabalho sem macro, digue em Sim.

sm | [ ngo ] | Auda

Figura 375 - Mensagem do Excel sobre o Projeto VB.

4. Em seguida, na caixa Salvar Como, defina o nome do arquivo como Amestra_Macro.

MS EXCEL 2010 — NIVEL AVANCADO 235



5. Em tipo, selecione a opcao Pasta de trabalho Habilitada para Macro do Excel (*.xlsm).

@ Salvar como @
u@vl . ¢ Excel 2010 - Avangado » Exemplos - |¢? | | Pesquisar Exemplos - Resolvidos I
Organizar = MNova pasta RS l@l

’ E Videos T Mome Data de modificag... Tipo
y Q% Grupo doméstico Menhum item corresponde & pesquisa.

m

[ a Disco Local (C:)
> W2008 (D:)

* —a Reservado pelo Sistema (F:)

4 /M Computador ‘—

¢ SAMSUNG - FelixXx (k) > ||l L] L
MNome do arquivo: Amostra_Macro.xlsm -
Tipo: [Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel (* xlsm) -

Autores: Felix 5ena Marcas: FLX

[] Sahvar Miniatura

= Ocultar pastas Ferramentas = [ Salvar J ’ Cancelar

Figura 376 - Definindo o nome do arquivo e o tipo.

6. Feche a pasta de trabalho Amostra_Macro.xIsm.

17 - Formularios personalizados

Criar planilhas para consulta de dados ¢ uma tarefa interessante, pois ¢ possivel determinar a

precisdo das entradas escolhidas pelo usudrio por meio da criagdo de formularios personalizados.

Vocé ja deve ter notado que, nas caixas de didlogo do Windows, ha controles que permitem
ao operador determinar as entradas e, ap6s confirma-las, executar a acao de acordo com a configuracao

especificada.

No Excel, ha vérios botdes de controle, como os botdes de opcdes, que permitem selecionar
apenas uma opc¢ao: caixas de selecdo que serdo ou ndo marcadas; caixas de edicdo onde digitamos

valores etc.

A planilha Base_Dados contém pregos de custo e pregos de venda, que variam de acordo com

a cidade e conforme a margem de lucro e o estoque de cada modelo.
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Essa planilha servira como base de consulta por meio dos controles de formulérios, que serdo

criados na planilha Consulta de Preco.

Consulta de Precgos

(17, [os (=1 [+ 1 Ranger XLT ﬂ

Estoque:

|dade

"3 530 Paulo

(V=T = RN T = T, B S TE R N R ]

Prego de Custo: @ Curitba

Prego de Venda: S 93,520,00 g 1 Geignia

Prestagbes: 60 O Natal
Taxa de Juros: 2,30%

Valor Mensalidade: 2.889,30

Figura 377 - Formulario de Consulta de Pre¢os.

A B C D E F G H 1 J
1 Tabela de precos de automoveis
2
3 . Poténcia - . a

Fabricante Modelos Custo Sdo Paulo Curitiba Goidnia Matal Estoque
4 ccC |valvulas
5 Audi Ad Sport 2.0 8 RS 231.900,00 | RS 278.280,00 | RS 259.728,00 | RS 255.090,00 | RS 250.452,00 164
& Audi RE Spyder 52| 10 RS 777.000,00 | RS 932.400,00 | RS 870.240,00 | RS 854.700,00 | RS 839.160,00 | 168
7 BMW X5 Top 3.0 8 RS 318.000,00 | RS 381.600,00 | R$ 256.160,00 | RS 349.800,00 | RS 343.440,00 20
8 BMW %5 Sport 4.8 8 RS 448.000,00 | RS 537.600,00 | RS 501.760,00 | RS 492.800,00 | RS 483.840,00 | 132
9 | Chevrolet | Vectra Sedan Elite Blindado N3 | 2.0 8 RS 122.500,00 | RS 147.000,00 | RS 137.200,00 | RS 134.750,00 | RS 132.300,00 | 136
10 | Chrysler Town & Country Touring 3.6 8 RS 166.000,00 | RS 199.200,00 | RS 185.920,00 | RS 182.600,00 | RS 179.280,00 | 140
11 Citro&n C3 Exclusive 1.4 8 RS 42.500,00 | RS 51.000,00 | RS 47.600,00 | RS 46.750,00 | RS 45.900,00 | 144
12 | Citroén €3 Exclusive Automatico 1.6) 16 RS 48.000,00 | RS 57.600,00 | RS 53.760,00 | RS 52.800,00 | RS 51.840,00 | 148
13 Citroén C4 Hatch Sport 200 16 RS 66.500,00 | RS 79.800,00 | RS 74.480,00 | RS 73.150,00 | RS 71.820,00 152
14 | Citroén C4 Pallas 2.0| 16 RS 109.900,00 | RS 131.880,00 | RS 123.088,00 | RS 120.890,00 | RS 118.692,00 156
15 Citroén Xsara Picasso 1.6 16 RS 54.075,00 | RS 64.890,00 | RS 60.564,00 | RS 59.482,50 | RS 58.401,00 | 160
16 Fiat 500 Sport 14| 16 RS £2.100,00 | RS 74.520,00 | RS £9.552,00 | RS 68.310,00 | RS 67.008,00 | 104
17 Fiat Doblo Cargo 1.4 8 RS 41.000,00 | RS 49.200,00 | RS 45.920,00 | RS 45.100,00 | RS 44.280,00 | 108
18 Fiat Palio Adventure 1.8 16 RS 50.000,00 | RS 60.000,00 | RS 56.000,00 | RS 55.000,00 | RS 54.000,00 112
19 Fiat Palio Attractive 1.4 8 RS 35.956,00 | RS 43.147,20 | RS 40.270,72 | RS 39.551,60 | RS 38.832,48 | 116
20 Fiat Palio Essence 1.6) 16 RS 42.636,00 | RS 51.163,20 | RS 47.752,32 | RS 46.899,60 | RS 46.046,88 | 120
21 Fiat Siena Essence 1.6) 16 RS 51.600,00 | RS 61.920,00 | RS 57.792,00 | RS 56.760,00 | RS 55.728,00 | 124
22 Fiat Siena Essence Evolution 1.6] 16 RS 52.632,00 | RS 63.158,40 | RS 58.347,84 | RS 57.895,20 | RS 56.842,56 80
23 Fiat Siena Fire 1.0 8 RS 28.840,00 | RS 34.608,00 | RS 32.300,80 | RS 31.724,00 | RS 31.147,20 84
24 Fiat Uno Evo Attractive Celebration 1.4 8 RS 38.781,00 | RS 46.537,20 | RS 43.434,72 | RS 42.659,10 | RS 41.883,48 a8
25 Fiat Uno Evo Vivace HSD 1.0 8 RS 37.975,00 | RS 45.570,00 | RS 42.532,00 | RS 41.772,50 | RS 41.013,00 92

Figura 378 — Planilha Base Dados.
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17.1 — Criando formulario

Para criar o formulario proposto no exemplo, faca o seguinte:
1. Abra a pasta de trabalho Formularios.
2. Em seguida, selecione a planilha Base_Dados.

3. Vamos definir o nome para as colunas, isso facilitara a configuragdo para recuperagdo dos

dados na planilha Consulta_Precos. Selecione o intervalo A5:A44.
4. Na caixa de nome, digite Fabricante.

5. Pressione ENTER.

Fabricante - 5
A B

3 .

2 Fabricante Modelos
3 Audi Ad Sport

6 Audi R3 Spyder
7 BN X5 Top

8 BN X5 Sport

Figura 379 - Definindo o nome do intervalo A5:A44.

6. Repita esse procedimento para o intervalo BS:B4.

7. Defina o nome como Modelos.

8. Em seguida, nomeie o intervalo de E5:E44 como Custo.
9. Defina como SP o intervalo F5:E44.

10. Nomeie o intervalo G5:G44 como CTBA.

11. Em seguida, nomeie o intervalo HS:H44 como GOL.
12. Nomeie o intervalo 15:144 como NAT

13. E por fim, nomeie o intervalo J5:J44 como Estoque.
14. Em seguida, selecione a planilha Consulta_Precos.
15. Clique na c¢lula CS.

16. Digite o titulo Modelo:.

17. Em seguida, selecione a célula AS.
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18. Digite o texto: Posicio Modelo.

A B C

Posigdo Modelo: Modelo:

=l | Wk e

Figura 380 - Definindo a estrutura do formulario.

19. Em seguida, clique na guia Desenvolvedor.
20. No grupo Controles, clique no botao Inserir.

21. Clique no controle Caixa de Combinacio.

e -?5. 1|

Inserir

-

Controles de Formulario
.lIF SlEE G
[ A« 3 abl e [
Controles ActiveX

= R CEE 2
#He A@#%

Figura 381- Caixa de Combinagdo.

22. Desenhe o controle no formulario. Clique e arraste até que atinja o tamanho desejado.

A B = D E

Posigdo Modelo: Modelo: E]

= | | D

Figura 382 - Caixa de Combinagdo criada.

23. Agora, precisamos carregar os dados de modelo na caixa de combinagao. Clique com o

botao direito sobre o controle.
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24. Em seguida, clique em Formatar Controle.

E; i [T?
Recortar

Copiar

&
Lﬂ Caolar

Agrupamento k

Ordem ]

Atribuir macro...

‘%?/ Formatar contrale...

Figura 383 — Opgao Formatar Controle.

25. Na caixa Intervalo de entrada, digite o nome Modelos.
26. Na caixa vinculo da célula, selecione a célula B5.

27. Em linhas suspensas, defina o nimero de modelos que deverao aparecer na lista. Em nosso

exemplo, exibiremos 5.
28. A configuragao da caixa de combinacao apresentara as seguintes configuracoes.

Formatar controle @Iﬂ

Tamanho | Protegdo I Propriedades | Texto Alt. | Controle |

Intervalo de entrada: | Modelos

Vinculo da célula: EZBEs

Linhas suspenszas; 5

[ sombreamento 30

[ Ok, ] [ Cancelar

Figura 384 - Configuragées da caixa de combinagdo.
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29. Clique em OK.

30. Em seguida, clique na caixa de combinagao e observe o resultado.

Modelo:

A4 Sport
R& Spyder
X5 Top

X5 Sport
Vectra Sedan Elite B ™

Figura 385 — Dados carregados na caixa de combinagdo.

31. Selecione um modelo na lista.

32. Observe que a posicao do modelo foi carregada na célula BS (Célula definida como vinculo).

A B C D E

Posigdo Modelo: 3 Modelo:  |X5Top E]

R = IR I AR R VR

Figura 386 - Vinculo da célula funcionando.

33. Agora, vamos carregar o estoque. O estoque tera como base, a célula BS. Clique na célula C7.

34. Digite a fungdo =indice(Estoque;B5).

A B C D E

1

2

3

4

5 PosigﬁoModelo:I:IMOdelo: |>{5To|:- E]

b
Il Estoque: J=INDICE(Estoque;Bs)|

8

Figura 387 - Fun¢do Indice para carregar o valor do estoque de acordo com o modelo selecionado.

35. Pressione ENTER.
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36. Observe que o valor do estoque sera apresentado.

5 Posigdo Modelo: 3 Modelo:  |%5Top v
b
7 Estogue: 20

Figura 388 - Estoque.

37. O préximo dado que devemos retornar, ¢ o Custo. Clique na célula C9.
38. Digite o texto Pre¢o de Custo: para definir o titulo da célula.
39. Em seguida, selecione a célula D9.

40. Digite a formula =Indice(Custo;B5).

A B C D
1
2
2
a
5 Posigio Modelo: EII Modelo: ¥5 Top b
]
7 Estoque: 20
8
9 Prego de Custo:|=INDICE(Custo;B5)
10

Figura 389 - Fungdo Indice para carregar o valor do Custo de acordo com o modelo selecionado.

41. Pressione ENTER.

Posicio Modelo: 3 Modelo: | X5 Top -

5
]
7 Estoque: 20
8
E

Preco de Custo: I 31

Figura 390 - Valor retornado.

42. Agora, montaremos o controle que disponibilizara as op¢oes de Cidade. Clique na guia

Desenvolvedor.
43. Em seguida, no grupo Controles, clique em Inserir.

44. Na area Controles de Formulario, clique na ferramenta Caixa de Grupo.
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Inserir

-

Controles de Formulario
- v g e
[C}4a 2 abl e
Controles ActiveX
=B EE
gle Ad# %

Figura 391 - Caixa de Grupo.

45. Desenhe o objeto no formulario.

A B C D E F G
1
2
3
4
5 |Posicdo Modelo: 3 Modelo: %5 Top E] -
6 g
7 Estoque: 20
8
9 Prego de Custo: 318000 £l L]
10
11
12
13

Figura 392 - Caixa de Grupo adicionada ao formulario.

46. Agora modificaremos o titulo da Caixa de Grupo. Clique com o botdo direito do mouse

sobre a borda da Caixa de Grupo.

47. Em seguida, clique em Editar Texto.

*& Recortar

Copiar

Colar

[ | £

Editar Texto

Agrupamento L4

Ordem 4

Atribuir macro...

{?/ Eormatar controle..

Figura 393 - Opg¢ao Editar Texto.
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48. Em seguida, digite o texto Cidade para definir o titulo da Caixa de Grupo.
49. Apo6s definir o titulo da caixa de grupo, criaremos as opg¢des. Clique na guia Desenvolvedor.
50. Em seguida, no grupo Controles, clique no botao Inserir.

51. Na area Controles de Formulario, clique na ferramenta Botao de Opc¢ao.

Inserir

-

Controles de Formulario
wmfFiF & Jﬂ
m A« ;‘ abl ¢ j
Controles ActiveX
=BV B
oAl

Figura 394 - Botdo de Opgao.

52. Ap6s selecionar a ferramenta botdo de opg¢ao, clique dentro da caixa de grupo para que a

opcao seja criada.

— Cidade

Cr O )
| f gntﬁu_de opcan 4|
Vg -

Figura 395 - Opgao criada.

53. Agora, vamos renomear a opgao criada. Para isso, clique com o botao direito sobre o objeto.

54. Em seguida, clique em Editar Texto.

— Cidade —|
——
,L'D E Recortar

Copiar

Colar

£ & o<

Editar Texto

Agrupamento 4

Ordem 3

Atribuir macro...

{%— Formatar contraole...

Figura 396 - Opgao Editar Texto para Botdo de Opgdo.
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55. Em seguida, digite o texto Sao Paulo.

56. Repita o procedimento do item 50 ao 54 para criar as demais opgoes de cidade. Sao elas:

Curitiba, Goiania, Natal.

57. Ao final, a Caixa de Grupo devera ter o seguinte /ayout.

L Cidade )
{1 530 Paulo
¢y Curitiba
) Goidnia
3 Matal
I {1 i

Figura 397 - Layout da Caixa de Grupo Cidade.

58. E necessario definir onde o valor de cada opgio sera armazenado. Clique na célula A6.
59. Digite o texto: Cidade.

60. Pressione ENTER.

61. Clique com o botao direito sobre a op¢ao Sao Paulo.

62. Em seguida, clique no botdo Formatar Controle.

r Cidade
C— |—|:F
lJ‘)_ C=m Ml

4  Recorar
C 23 Copiar
s [, Colar
Editar Texto
Agrupamento bk
] Ordem 4

ALriI::uuir macro...

‘?2, Formatar controle...

Figura 398 - Formatar Controle para opg¢ées da caixa de grupo Cidade.

63. Em seguida, na caixa Formatar Controle, selecione a op¢ao Selecionado.

64. Em vinculo da célula, Clique na célula B6.
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Formatar controle M

Cores e linhas | Tamanho | Protecdo | Propriedades | Texto Alt. | Controle

Valor
(7 Nao seledionado
@ Seleconado
Misto

Vinculo da célula: | $B5 5

[7] sombreamento 30

E Ok ] [ Cancelar

Figura 399 - Configurando a caixa de grupo Cidade.

65. Clique em OK.

66. Em seguida, certifique-se de que cada opcao apresenta um valor diferente na célula B6. Os
valores devem variar de 1 a 4. Em nosso exemplo, os valores s3o: Sao Paulo — 1, Curitiba
— 2, Goiania — 3, Natal — 4.

4

5 Posicao Modelo: % Modelo: X5 Top E] e

6 Cidade:

7 E " S0 Paulo
8 O Curitiba
9

10 @ Goidnia
11

12 O Natd
13

14

Figura 400 - Testando os valores das opgoes.

67. Agora, vamos carregar o preco de venda de acordo com o relacionamento entre o veiculo

escolhido e a cidade selecionada. Clique na célula C11.
68. Digite o texto Preco de Venda.

69. Pressione ENTER.
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70. Em seguida, seleciona a planilha Base_Dados.

71. E preciso definir um nome para o intervalo de cidades. Selecione o intervalo F5:144.
72. Clique na caixa de nome.

73. Digite o nome: Cidades.

74. Pressione ENTER.

75. Em seguida, selecione a planilha Consulta_Precos.

76. Clique na célula D11.

77. Digite a fungdo: =indice(Cidades;B5;B2).

5 | Posigdo Modelo: 3 Modelo: |>{5 Top E] ot
6 Cidade: 1 Ciyiace
7 Estoque: 20 {®) 530 Paulo
8
¥ Curitiba
g Preco de Custo: RS 318.000,00
10 ) Goiénia
11 Preco de Vendaj =INDICE(Cidades;B5;56) |
12 ¢y Matal
12
14
Figura 401 - Fung¢do Indice para carregar o prego de venda de acordo com a cidade selecionada.
78. Pressione ENTER.
5 Posigao Modelo: 3 Modelo: X5 Top E]
. [ ~ Cidade
6 Cidade:
7 Estoque: 20 (@ sdo Paulo
= Q Curitib
uritiba
g Preco de Custo: RS 318.000,00
10 ) Goidnia
11 Preco de Venda: RS 381.600,
12 {:} Matal
13

Figura 402 - Valor de venda carregado.

79. Agora, precisamos disponibilizar um controle para definir o nimero de prestagdes que o

veiculo podera ser vendido. Selecione a célula C13.
80. Digite Prestacdes:

81. Em seguida, clique na guia Desenvolvedor.
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82. No grupo Controles, clique em Inserir.

83. Na area Controles de Formulario, clique no controle Botao de Rotaciao.

a B~
[ 4a 3
Controles ActiveX

= R CE Rl 2

e ARE2®

84. Em seguida, desenhe o controle na planilha.

Figura 403 - Ferramenta Botdo de Rotagdo.

4
5 |Posi¢io Modelo:
6 Cidade:

7

8

9

10

11

12

12

Modelo: |>{5 Top

Estoque: 20
Preco de Custo: RS

Preco de Venda: RS

318.000,00

381.600,00

r Cidade
@ S50 Paulo
3 Curitiba
¢ Goidnia

{1 Matal

85. Em seguida, clique com o botdo direito sobre o Botdo de Rotacio.

Figura 404 - Ferramenta desenhada.

86. Selecione a opcao Formatar Controle.

Figura 405 - Op¢ao Formatar Controle para o Botdo de Rotagao.

‘
T— 4 Recortar
g
58 Copiar
@ Colar
Agrupamento 4
Ordem bk

ALribuir macro, .,

‘%’ Eormatar controle...
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87. Agora, faremos a configuracdo para definir o nimero de prestagdes. Clique na caixa Valor

maximo.
88. Digite 60.
89. Em seguida, clique na caixa Vinculo da célula.

90. Selecione a célula D13.
Formatar controle m

Tamanho | Protecdo | Propriedades | Texto Alt. Cnntrnle|

Valor atual: o
Valor minimo: o =
Valor maxime: &0 =

Alteracdo incremental: | 1

Ak

Mudanca de pagina:

Vinculo da célula: £D513 Rz

Sombreamenta 30

[ Ok ] [ Cancelar

Figura 406 - Configurando o Botdo de Rotagdo.

91. Clique em OK.
92. Para ativar o Botao de Rotacao, clique em qualquer célula.
93. Em seguida, clique no Botiao de Rotacao.

94. Certifique-se de que o botdo estd funcionando.

5 Posicdo Modelo: 3 Meodelo: |>€5 Top [L] — Cidade ———
6 Cidade: 1 -
7 Estoque: 20 @ storauo
8 (O Curitiba
9 Prego de Custo: RS 318.000,00
10 (O Goidnia
11 Prego de Venda: RS 381.600,00 % Onota
12
E Prestacbes: | 7

Figura 407 - Testando o Botdo de Rotagdo.
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95. Precisamos definir a taxa de juros de acordo com o niimero de parcelas escolhido. Para

isso, clique na célula C15.
96. Digite o texto Taxa de Juros.

97. Pressione ENTER.

98. Conforme comentado no item 95, a taxa de juros serd analisada com base no nimero de
parcelas. Devido a isso, analisaremos alguns critérios. Caso o numero de parcelas seja
inferior a 12, a taxa sera 0,00%. Mas, se o numero de prestagdes estiver entre 12 e 35, a
taxa exibida devera ser de 1,50%. No entanto, caso o numero de parcelas esteja entre 36 e

48, a taxa devera ser de 1,90%, caso contrario 2,30%. Clique na célula D15.

99. Digite a formula: =SE(D13<=12;0;SE(D13<36;1,5%;:;SE(D13<48;1,9%:2,3%))).

Modelo: |?{5T|:||:| E]
Estoque: 20
Preco de Custo: RS 318.000,00
Preco de Venda: RS 381.600,00 E
Prestagbes: E 60 1
Taxa de Juros: |=SE({D13<==12;0;5E(D13<36;1,5%;5E(D13<48;1,9%;2,3%)})

Figura 408 - Formula utilizada para definir a Taxa de Juros.

100. Em seguida, certifique-se de que a formula esta funcionando corretamente. Clique no
botdo de rotagdo para que o nuimero de prestacdes seja modificado e acompanhe a

atualizacdo da taxa de juros.

4

5 Posigdo Modelo: 3 Modelo: n ~ Cidade

B Cidade: 1

7 Estoque: 20 ® S0 Pao
a8 7 Curitiba
9 Prego de Custo: RS 318.000,00

10 > Goinia
11 Prego de Venda: RS 381.600,00 E O Natal
12

13 Prestagbes: a7

14

15 Taxa de Juros: I 1,90% I

Figura 409 - Testando a formula da Taxa de Juros.
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101. Em seguida, criaremos uma formula para exibir o valor da mensalidade. Para isso, clique

na célula C17.

102. Digite o texto Valor Mensalidade.

103. O valor da mensalidade devera ser calculado com base no Preco de Venda, Prestagoes ¢

Taxa de Juros. Clique na célula D17.

104. Em seguida, digite a férmula:

=SE(D13=0;D11;SE(D13<=12;D11/D13;PGTO(D15;D13;-D11))).

105. Oculte as colunas A ¢ B.

106. Formate o formulario com o seguinte /ayout.

C D E F
1
: Consulta de Pregos
4 -
S voselo: [N
. |
7 Estoque: 28
3 {7 580 Paulo
Ell Precode Custo: RS 83.500,00 @ Curitva
10 u
ji8 Pregode Venda: RS 93.520,00 n ) Goidnia

13 Prestagies: 60 {7 Natal
15 Taxa de Juros: 2,30%

i¥A Valor Mensalidade: RS 2.889,30

Figura 410 - Formulario concluido.

107. Salve as modificacdes realizadas na pasta de trabalho Formulario.

ﬁ Exercicio de fixagao 23

1. Abra a pasta de trabalho Exercicio 23 Macro_ Form.

2. Selecione a planilha Exercicio_23 Macro e crie uma macro para cadastro de funcionarios de acordo

com os dados preenchidos no campo Cédigo funcional, Nome, Departamento ¢ Cargo. Defina o

nome da macro como Cadastra_Funcionario.
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3. Atribua a macro a um botao chamado Cadastrar Funcionario.

4. Por meio do botdo Cadastrar Funcionario, cadastre os seguintes dados na planilha Dados_

Funcionarios.
MA-3535 Maria Antonieta Marketing Gerente
JA-9677 Joao de Almeida Suporte T.I Estagiario
LUC-1011 LuccasSimonagio Marketing Analista Junior

5. Ap6s a defini¢do dos procedimentos da macro, crie um formuldrio para visualizagcdo dos dados

cadastrados na planilha Dados_Funcionario.

6. Salve a pasta de trabalho como Exercicio_24 Macro_Form.xlsm.

&0\ Exercicio de Fixacao 24

1. Abra a pasta de trabalho Exercicio_24.

2. Selecione a planilha Fixar.
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3. Na tabela Valor da Prestacio, utilizando como base os campos Valor a Vista, Numero de Parcelas

e Juro Mensal, defina o valor da prestagdo.

4. Na tabela Taxa de Juros, utilizando como base os campos Valor a Vista, Nimero de Parcelas ¢

Prestacio defina o valor do campo Juro Mensal.

5. Na tabela Valor a Vista, utilizando como base os campos Numero de Parcelas, Juro Mensal ¢

Prestacao defina o valor do campo Valor a Vista.

6. Na tabela Numero de Parcelas, utilizando como base os campos Valor a Vista, Juro Mensal e

Prestacio defina o valor do campo Numero de Parcelas.

7. Em seguida, na planilha Fung¢des, defina os valores dos campos Inglés e Descricdo, que devem
ter como base o valor selecionado na lista Portugués. Os valores que deverdo preencher a lista

Portugués, estdo disponiveis na planilha Base.

8. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicio_24.
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ﬁ Exercicio de fixacdao 25

1. Abra a pasta de trabalho Exercicio_25.
2. Selecione a planilha Fixar.

3. Na tabela Valor da Prestacio, utilizando como base os campos Valor a Vista, Nimero de Parcelas

e Juro Mensal, defina o valor da prestagdo.

4. Na tabela Taxa de Juros, utilizando como base os campos Valor a Vista, Nimero de Parcelas ¢

Prestacio defina o valor do campo Juro Mensal.

5. Na tabela Valor a Vista, utilizando como base os campos Numero de Parcelas, Juro Mensal e

Prestacio defina o valor do campo Valor a Vista.

6. Na tabela Numero de Parcelas, utilizando como base os campos Valor a Vista, Juro Mensal ¢

Prestacio defina o valor do campo Niimero de Parcelas.

7. Em seguida, na planilha Pesquisa, defina os valores dos campos Cédigo do Produto, Produto ¢

Valor. Os valores que deverdo preencher a lista, estdo disponiveis na planilha Base.
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8. Salve as modificagdes realizadas na pasta de trabalho Exercicio_25.

Encerramento do curso

Chegamos ao final do curso de Excel 2010 — Avancado e esperamos que vocé tenha gostado

de tudo que viu.

Agora, dependera de vocé colocar em pratica os conhecimentos adquiridos para criar planilhas

cada vez mais dinamicas e sofisticadas.

ot | G
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